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GENEL SEKRETERLIK

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Universitemiz Rektorii, Rektdr Yardimceilari, Genel Sekreter ve Genel 3 Saat 35 Dakika

Sekreter Yardimcisi Gorevlendirme Yazisi

SORUMLULAR iSSURECI
BASLANGIC
Universitemiz Rektdril, Rektdr Yardimailari, Genel 15
e CalEEr O Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi'nin gorevli dk.
Kalem olarak sehir disi veya yurt disina ¢ctkmalar gereken
durumlarda «Olur» yazisinin hazirlanmasi ve EBYS

sistemi Uzerinden Rektoriin onayina sunulmasi.
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Genel Sekreter ve Evrakin Genel Sekreter tarafindan paraflanmasi saat
Rektor ve Rektor tarafindan onaylanmasi.
ST «Olur» un Genel Sekreter tarafindan 5 dk.
Kalem imzalatildiktan sonra Rektore islak imzaya
sunulmasi.
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Rektor Olur'un Rektortarafindan imzalanmasi. saat
ilgili birime EBYS sistemi lizerinden havale
Genel Sekreter Ozel edilmesi, varsa gorevli olarak gidecek Sofore bir 15
dk.

nishasinin teslim edilmesi, IYEM sistemi
Uzerinden vekalet bilgilerinin girimesi ve dosyaya
takilmasi.
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