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GENEL SEKRETERLIK

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Birimimizden Ayrilan Personellerin Gorevden Ayrilis Yazilari 30 Dakika

SORUMLULAR iS SURECI

- BASLANGIC

Birimimiz personelinin baska birime

Genel Sekreter Ozel goreviendirildigine iliskin yazinin Personel Daire 5 dk
Kalem Baskanlg tarafindan birimimize bildirilmesi ve
EBYS sistemi lzerinden ¢iktisinin alinmasi. %
Gorevlendirmesi yapilan personelin birimimizden 10
Genel Sekreter Ozel ayrildigina iliskin yazinin hazirlanmasi ve EBYS dk.
Kalem sistemi Uzerinden Genel Sekretere imzaya
sunulmasi.
10
Genel Sekreter Evrakin Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi. dk.
Genel Sekreter Ozel Evrakin Personel Daire Baskanligina havale 5 dk.
Kalem edilmesi ve dosyaya takilmasi.
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