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GENEL SEKRETERLIK

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Genel Sekretere imzaya Gelen Evrak 20 Dakika

SORUMLULAR iS SURECI
~ BASLANGIG
.. 4 0 5 dk.
e CalEEr O Q_enel Sekretere imzaya sunulmak gzere_
Kalem birimlerden gelen evrakin kontrol edilmesi,
siralanmasi ve imzaya hazir hale getiriimesi. %
Genel Sekreter Ozel 5 dk.
Evrakin Genel Sekretere imzaya sunulmasi
Kalem Q
5 dk.
Genel Sekreter Evrakin Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi.

Genel Sekreter tarafindan imzalanan evrakin ilgili
birim tarafindan teslim alinmasi igin bilgi veriimesi 5 dk.
veya Rektdr-Rektdr Yardimailiklari Ozel Kaleme
diger amir tarafindan da imzalanmak Uzere teslim
edilmesi.

Genel Sekreter Ozel
Kalem
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