
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Komisyon veya Kurula sunulacak evrakın üst 

yazısının hazırlanması ve Rektöre imzaya 

sunulması.

Genel Sekreter Özel 

Kalem

Genel Sekreter ve 

Rektör

20 

dk.

      Ömer Halisdemir Üniversitesi
GENEL SEKRETERLİK

İŞİN ADI

Kurul ve Komisyonlarda Görüşülecek Evrak

KODU TOPLAM SÜRE

1 Saat 25 Dakika

Evrakın Genel Sekreter tarafından paraflanması 

ve Rektör tarafından imzalanması.

1 

saat

BİTİŞ

Genel Sekreter Özel 

Kalem

İmzalanan evrakın komisyon veya kurul üyelerine 

EBYS sistemi üzerinden havale edilmesi ve 

dosyaya takılması.

5 dk.
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