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İŞİN ADI

Toplantı Bitiminde Yapılan İşler

KODU TOPLAM SÜRE

4 Saat 25 Dakika 

Toplantı kararlarının hazırlanması, Genel 

Sekretere ve Rektöre incelemeye sunulması.
Kurul Sekreteri

1 

saat

Kararların Genel Sekreter ve Rektör tarafından 

incelenmesi.

3 

saat

Kararların her birinin aslı gibidir yapılarak Genel 

Sekretere imzalatılmak üzere hazırlanması.

15 

dk.

Kararların Genel Sekreter tarafından imzalanması.

10 

dk.

BİTİŞ

Genel Sekreter ve 

Rektör

Kurul Sekreteri

Genel Sekreter
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