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REKTOR OZEL KALEM

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kurum ici - Kurum Disi Giden Evrak

SORUMLULAR iS SURECI
- BASLANGIG
ple Evrak hazirlanir.
10
dk.
Memur EBYS sistemine girilir
10
dk.

@ > Duzeltme yapilip tekrar sisteme

Amir ilgili amir evraki onaylar 3 girirlir.

l 5 dk.
@ ilgili amir evraki onaylar

Kurum ici evraklar havale yapilir. Kurum Disi evrak
zarflanarak postasi hazilanir. Evrak birimine teslim edilip <
havale islemiyapilir.

Memur

10 dk

R Evrak ve ekleri ilgili dosyaya kaldirilir.

5dk
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