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GENEL SEKRETERLIK

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Telefon Faturalar 40 Dakika

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Genel Sekreter Ozel Telefon faturalarinin ilgili birim personeli SelE
Kalem tarafindan getirilmesi ve teslim alinmasi.

Gorusmelerin resmi olduguna dair imzalatiimak 5 dk.

Genel Sekreter Ozel iizere getirilen faturalarin Genel Sekreter ve
Kalem Rektér Yardimailiklarina verileceklerin ayniminin
yapilmasi.
Genel Sekreter Ozel Rektor Yardimeilarinin Ozel Kalemlerine birimlerini = 5 dk.
Kalem ilgilendiren faturalarin teslim edilmesi.
.. in i o 10
Genel Sekreter Ozel 7 Genel Sekre_te.rln imzalayacag| fatyralara 77 ik
gorusmeler resmidir ve Genel Sekreterin kasesinin .
Kalem
basiimasi.
Genel Sekreter Ozel Kase baslildiktan sonra Genel Sekretere imzaya 5 dk.
Kalem sunulmasi. A
Genel Sekreter Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi. 5 dk.
Genel Sekreter Ozel 5 dk.

ilgili birimin teslim almalari icin bilgilendirimesi.
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