
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Vekalet için sebebin olması.( Görevlendirme,

yıllık izin, sıhhi izin)
Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

Vekaleti uygun görülen kişi belirtilen sürede

görevini sürdürür.Tüm yazılar ve ekleri

ilgililerin dosyasına kaldırılır.

       NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ

Güzel Sanatlar Bölüm Başkanlığı

İŞİN ADI

Vekalet İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

15 Dk.

Görevlendirme belgesi, yıllık izin formu, sıhhi

izin formları ek yapılır. Üst yazı ile EBYS ye

sunulur.

10

 dk.

5

dk.

EBYS de onaylanan yazı Personel Daire

Başkanlığına gönderilir.

Bölüm Sekreteri

5 

dk.

BİTİŞ

Bölüm Sekreteri
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