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Guzel Sanatlar Boliim Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yillik, Mazeret izin islemleri

SORUMLULAR iSSURECI

BASLANGIC

izin talebine iliskin izin formu doldurularak

Bolim Sekreteri personele imzalattirilir ve izin durumu kontrol dSk
edilir. i
Rektdriige bagl birim olmamizdan dolayi 15
Bolum Sekreteri Personel Daire Baskanliginda ilgili personele dk.
izin formunun 6zlUk kismi doldurtulur.
Bolum Sekreteri Daha sonra diizenlenen izin formu EBYS 5 dk.
Uzerinden onaya sunulur.
E LR e Izin formu pgraflanarak ilgili makamlarin islak T
imza onayina sunulur. )
Islak imza ile onayli izin formu EBYS’de 5
BolUm Sekreteri aldig| say! icerisine taranir ve ilgili personelin dk
izinden donulsU beklenir '
izin déniisi izin formunun ilgili bélimiine
.. 2 i pls 5
B6lim Sek . goreve basladigl tarih yazilarak Bolum dk
AT S Baskanina imzalatilir. '
izin formunu Rektoérliik Makamina (Personel
- . Daire Baskanligl) gondermek izere hazianan 5)
Bolim Sekreteri Uist yazi EBYS Uizerinden onaylandiktan sonra dk.

havalesi yaplilir.
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