Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Ogrenci Isleri Birimi

Boliim A¢cma Basvuru islemleri

Mlgili Ogretim Uyesi

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Fakiilte Kurulu

Ogrenci Isleri

iSIN ADI

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

l

Acilmasi diisiiniilen Boliim ile ilgili YOK’iin
belirledigi kriterlere uygun dosyanin ilgili
Ogretim Uyeleri tarafindan hazirlanmasi ve
dosyanin incelenmek ve karara baglanmak
iizere Dekanhiga iletilmesi.

4

incelenen dosya ile ilgili Fakiilte Kurulu
Kararmin ahhnmasi.

A

Fakiilte Kurulu Kararina uygun iist yazinin
hazirlanmasi ve Dekan onayina sunularak
Senatoda goriisiilmek iizere Rektorliik
Makamina gonderilmesi

BITIS

N\
|

TOPLAM SURE
1 ay 3 giin 30 dk



@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU
Danisman Atama islemleri

Boliim Bagkani

Ogrenci Isleri Personeli
Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri Personel

Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci Isleri Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

Universiteye yeni yerlesen 6grencilere
birinci simiftan dérdiincii smifa kadar
olabilecek problemleri ve ders kayitlariyla
ilgili yardimel olmak amaciyla Boliim
Baskanhiginin iist yazisiyla damsman
atanmasi.

A

Danisman olarak belirlenen 6gretim iiyesiyle
ilgili damisman tablolar1 (form 1) in
hazirlanmasi ve onaylatimasi.

A

Form 1 uygun iist yazinin ve ilgili 6gretim
iliyesine gorev teblig yazisimin hazirlanmasi
is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

A

Onaylanan evraklarin ilgili 6gretim iiyesine
ve Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgina bildirilmesi.

!

BiTIS

ah

‘ TOPLAM SURE \



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU
Ders Muafiyet ve intibak islemleri

{ SORUMLULAR ]

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Egitim-Ogretim
Komisyonu

Ogrenci Isleri

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem Sekreterligi

Ogrenci Isleri

Fakiilte Sekreteri
Dekan

iS SURECI

BASLANGIC

Ogrencinin muafiyet ve intibakla ilgili
dilek¢esi daha once 6grenim gordiigii
Yiiksekogretim Kurumunda aldig1 ve
basarili oldugu dersleri belgeleyen
transkript ve ders icerikleri alimip gelen
evrak olarak kayit alina alinmasa.

\ 4

Ogrencinin ibraz ettigi belgelerin
degerlendirilmek iizere Egitim-Ogretim
Komisyonu Baskanma teslim edilmesi.

\ 4

Egitim-Ogretim Komisyonunun toplanip
dilek¢elerini degerlendirmesi ve sonucu
o0grenci isleri birimine bildirmesi.

\ 4

Egitim-Ogretim Komisyonundan gelen
Komisyon Kararmin gelen evrak olarak
kayit altina alinip Yonetim Kurulunda
goriisillmek iizere Fakiilte Sekreterine
gonderilmesi.

\ 4

Egitim-Ogretim Komisyon kararimin
Yonetim Kurulunda karara baglanmasi ve
sonucunun Ogrenci Islerine gonderilmesi.

A 4

Yonetim Kurulundan gelen karara iist yazi
hazirlanmasi evrakin Rektorliik O grenci
Isleri Daire Baskanhigina ve Béliim
Sekreterligine gonderilmek iizere is akisi
baslatilip onay siirecinin tamamlanm asi

BITiS

ah

TOPLAM SURE
1 giin 3 saat 5 dk


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI

Erasmus,Farabi,Mevlana Degisim Programlari islemleri

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Boliim Kurulu

Boliim Sekreteri
Boliim Baskam

Ozel Kalem

Ogrenci Isleri

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

|

ilgili Programin Koordinatorlerden ilgili
dilekg¢e ve eklerinin alimip gelen evrak
olarak kaydedilmesi.

4

Dilekge ve eklerinin goriisiilmek iizere
boéliim kuruluna verilmesi.

h 4

Boéliim Kurulunun toplanip dilekce ve
eklerini goriisiip karara baglamasi.

A

Karara uygun iist yazimn hazirlamip onay
siireci ile Dekanlik Makamina gonderilmesi.

h 4

Boliimden gelen yazimin Yonetim
Kurulunda goériisiiliip kararin hazirlanmasi.

h 4

Karara uygun iist yazimin yazihp Rektorlik
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgma ve
Uluslararasi iliskiler Ofisine gonderilmek
iizere is akis1 onayina sunulmasi ve
onaylanmasi.

BITiS

U

TOPLAM SURE
1 giin 3 saat 15 dk


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonergeler

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI | | TOPLAM SURE

Haftahk Ders Programi islemleri 45 dk

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC

Fakiilte Kurulunda goriisiiliip karara
baglanan ders dagilimlarimn ilgili birime
gonderilmesi.

Ozel Kalem Sekreterligi
Fakiilte Kurulu

Ogrenci Isleri

. Karara uygun form 2 nin hazirlanmasi.
Personeli

v

Evrakm iist yazismm hazirlanip is akisi ile
Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanhgma
gonderilmesi.

Ogrenci Isleri

Personeli




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU
Kayit Dondurma Islemleri

{ SORUMLULAR }

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

Yonetim Kurulu

Ozel Kalem
Sekreterligi

Ogrenci Isleri

Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

iS SURECI

BASLANGIC

|

Ogrencinin kayit dondurma istegi
gerekceleri belgeleri ile birlikte yazih olarak
alnarak gelen evrak olarak kayit altma
alinm asi.

N

Ogrencinin dosyasinin incelenmesi.
1- Zamanmda miiracaat etti mi?

2- Daha énce kayit dondurdu mu?
3- Belgesi tam m1?

Ogrenci daha once kayit dondurmu
mu?

Ogrencinin dilekcesi ekleri ile birlikte
Yonetim Kuruluna sunulmasi.

\ 4

Belgelerin Yonetim Kurulunda goriisiilmesi
ve kararm hazirlanmasi.

TOPLAM SURE
1 giin 1 saat 15 dk

1- Dilekge
2- Mazeret Belgesi

Yonetmelik geregi kaydmnm
dondurulamayaca@ 6grenciye
yazili olarak bildirilmesi.

4

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

Karara uygun iist yazimin hazirlanmasi is
akis1 onayina sunulmasi.

\ 4

Yonetim Kurulu kararimn iist yaz ile
.| Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgma,

Ogrenci isleri Daire Baskanligina, boliimiine
ve dgrenciye bildirilmesi.

v

Yonetim Kurulunun kayit dondurma
kararmm bir kopyasmm égrencinin
dosyasma konulmasi.

l

BITIS



@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI
Kayit Silme islemleri

ﬁ

| KODU |

iS SURECI

{ SORUMLULAR }

BASLANGIC

Ogrenci

Kayit sildirme istegi ile ilgili ilisik kesme
formunu doldurarak miiracaatim sahsen
ogrenci isleri birimine yapar.

A

Ogrenci Isleri

Ogrenci tarafindan ilisik kesme formu
doldurularak 6grenci isleri birimine
verilmesi.

A

Ogrenci Isleri

ilisik kesme formu alinarak 6grenciye ait
belgelerin 6grenciye teslim edilmesi.

Ogrenci Isleri

Ogrencinin kaydinin silindigine dair iist
yazimn hazirlanmasi.

A

Ogrenci Isleri

Ogrenci kimligi teslim ahnmasi, yok ise
kayip ilaminmm alinmasi, OGRIS iizerinden
arsivlenmesi, Ogrenciye ait lise diplomasinin
arkasina iiniversiteye kayit ve iiniversiteden
ayrilma tarihleri ile ayrilma nedenlerinin
yazilmasi, not durum belgesinin ¢ikartilmasi
bizzat 6grencinin kendisine iist yaz ile teblig
edilmesi.

BiTiS

U

TOPLAM SURE
2 saat 10 dk



Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Ogrenci Isleri Birimi

N

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kismi Zamanh Ogrenci Islemleri 1 hafta 4 saat 21 dk

{ SORUMLULAR } is SURECI

Ogrenci Isleri
Personeli

Personeli
Ogrenci Isleri
Personeli
Egitim-Ogretim
Komisyonu

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem
Sekreterligi

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci isleri
Personeli

BASLANGIC

l

Cesitli birimlerde calistirilmak icin part

time 6@rencisi belirlemek iizere Egitim-
Ogretim donemi basinda Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Bagskanligindan gelen
duyurunun fakiilte panosuna asilmasi.

I

4
\ 4
Duyuruya uygun 6grenci
basvurularinin gelen evrak olarak Rektorliik yazisina gore Fakiilte
kayit altina alinmasa. Sekreteri tarafindan part time ¢ahsacak

ogrenci sayllarimin belirlenmesi.

\ 4
Bagvuru siiresinin bitiminde

4

basvurularin degerlendirilmek iizere

Egitim-Ogretim komisyonuna Ogrenci sayllarma uygun iist yazinin

iletilmesi.

hazirlanmasi.
4
Egitim-Ogretim komisyon sonucunun \ 4
goriisiilmek iizere Yonetim Kuruluna Evrakimn Rektorliik Saghk Kiiltiir ve
gonderilmesi ve kararin hazirlanmasi. Spor Daire Baskanligina géonderilmek
iizere is akisina sunulmasi.
\ 4
Karara uygun iist yazimin hazirlanmasi. BiTiS

h 4

Kararm Rektorliik Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligina gonderilmek
lizere is akisma sunulmasi ve evraklarm
asillarmin elden teslim edilmesi.

v

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg
yazisi ekinde gelen sézlesme 68renciye
doldurtularak iist yazi ile Saghk Kiiltiir
ve Spor Daire Bagkanligina gonderilir.

\ 4

Her ay 6grencinin calisma saatlerini
gosterir puantaj doldurularak Saghk
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgma
gonderilir.

l

BITIS

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri
Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci Isleri
Personelj




@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi 1
) /

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kredi ve Burs islemleri

{SORUMLULAR} is SURECI

BASLANGIC

Konuyla ilgili gelen yazinin incelenmesi.
Ogrenci Isleri Yiiksekogretim Kredi ve Yurtlar Kurumu
Genel Miidiirliigiiniin internet adresinden

ogrenci listelerine ulagilmasi.

A
Osrenci isleri Listelerin kontrol edilerek dgrenci
& s transkriptleriyle karsilastirilmasi.

A

Evrakla ilgili iist yazinin hazirlanip

% . Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigma
Fakiilte Sekreter
AR SR bildirilmek iizere is akis1 onayina sunulmasi

Dekan
ve onaylanmasi.

Ogrenci Isleri

BITIS



@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTES|
Ogrenci Isleri Birimi 1
-/

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi islemleri 2 giin 45 dk

{ SORUMLULAR § & IS SURECI

BASLANGIC

Ogrencinin mazeret sinavina girme talep
formunu ekinde raporuyla birlikte 6@renci
islerine vermesi.

A

Ogrencinin dilekcesinin gelen evrak olarak
kayit altina almmasi ve Egitim-Ogretim
Komisyonunda goriisiilmek iizere
Komisyona verilmesi.

Ogrenci Isleri
Egitim-Ogretim Y

Komisyonu Mazeret sinavina girecek égrenci listelerinin
Komisyonda goriisiilmesi, sonucun
goriisiilmek iizere Yonetim Kuruluna
bildirilmesi.

Yonetim Kurulu A
Ozel Kalem Sekreterligi

Mazeret sinavina girecek égrenci listelerinin
karara baglanmasi ve kararm hazirlanm asi.

A

RN o 9] Karara uygun iist yazimn hazirlanmasi

Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Baskanh@ina bildirilmek iizere is akis1
onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

Fakiilte Sekreteri
Dekan

BITIS


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Ogrenci Isleri Birimi 1
//

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi islemleri

{ SORUMLULAR ] is SURECI

BASLANGIC

l

Ogrenci Ogrencinin not durum /6grenci belgesi
talebinde bulunmasi.

A

Otomasyon sistemi iizerinden not durum /

Qe L R e e ogrenci belgesi ¢ikartilmasi.

y
Not durum/égrenci belgesi Fakiilte
Ogrenci Isleri Personeli Sekreterine imzalatilmak iizere 6g8renciye
verilmesi.

h 4

Not durum belgesinin Fakiilte Sekreteri
tarafindan onaylanmasi.

Fakiilte Sekreteri

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

A A

ISIN ADI

Ogrenci Disiplin islemleri

TOPLAM SURE

2 hafta 3 giin 3 saat 10

dk

is SURECI

BASLANGIC

!

Disiplin sorusturmasi talep eden 6gretim
iiyesinin dilek¢esinin konuya iliskin ekiyle
birlikte 6grenci islerine verilmesi.

Ogretim Uyesi

A

Dilekce ve ekin gelen evrak olarak kayit
altina alinm asi.

Ogrenci Isleri

A

Dekan tarafindan tayin edilen
sorusturmaciya gorevlendirildigine dair
yazimin hazirlanip gonderilmesi.

Dekan
Ogrenci Isleri

A

Sorusturmaciya ilgili evraklarin iist yaziyla

Ogrenci Isleri gonderilmesi.

rusturmayi yiiriiten 6gre
iiyesinden gelen disiplin cezas1 dnerisi
Disiplin Kurulunda goriismeyi
gerektiriyor mu?

Ogretim Uyesi
Ogrenci Isleri

Sorusturmayi yiiriiten 6gretim iiyesinden
gelen sorusturma sonucunun kayit altina
alinmasi ve goriisiilmek iizere Disiplin
Kuruluna gonderilmesi.

A

Sorusturmayi yiiriiten 6gretim iiyesinden
gelen sorusturma sonucunun Disiplin
Kurulunda karara baglanmasi

Ogrenci Isleri

Disiplin Kurulu

A

Ogrenci Isleri

Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi is

Fakilte Sekreteri akis1 onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

Dekan

A

Onaylanan yazinin Boliime, Rektorliik
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgma ve Hukuk
Miisavirligine bildirilmesi.

Ogrenci Isleri

l

BITiS

\ 4

Sorusturma sonucu onerilen
disiplin cezasimin Disiplin Amiri
tarafindan onaylanmasi.

Dekan

h 4

Onaylanan kararin Ogrenci
islerince kayit altina alinmasi, ceza
bildirim formunun doldurulmasi
ve kararm 6grenciye teblig
edilmesi.

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

\ 4

Karara uygun iist yazinin
hazirlanmasi is akisi onayina
sunulmasi ve onaylanmasi.

.E Ogrenci Isleri

v

Onaylanan yazmm Boliime,
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanlhigina ve Hukuk
Miisavirligine bildirilmesi.

BITiS

giin

30
dk.

10
dk


http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi 1
) /

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjam Belirleme Islemleri 1 giin 1 saat 41 dk

{ SORUMLULAR } is SURECI

BASLANGIC

'

Béliilm Baskam tarafindan ilgili yonetmeliklere
o uygun kontenjanlarin (OSYS, yatay gecis,
Bolim Baskan: yabanci uyruklu 68renci vs.) belirlenmesi.

4

Boliim Sekreteri Boliim Baskam kararina uygun iist yazinmm
Bolim Baskani hazirlanmasi.

h 4

is akisa onayl ile evrakin dekanhk
makamina gonderilmesi..

Bolim Sekreteri

h 4

Boliimlerden gelen kontenjanlann
goriisiilmek iizere yonetim kuruluna
gonderilmesi.

h 4

Ogrenci Isleri

Kontenjanlarin yonetim kurulunda
goriisillmesi ve kararmm hazirlanmas1.

Kurul Uyeleri
Ozel Kalem Sekreterligi

Ogrenci Isleri

Fakiilte Sekreteri Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi.

Dekan

h 4

) ] Is akis1 onayi ile evrakin Rektorliik Ogrenci
Ogrenci Isleri isleri Daire Bagkanhigina gonderilmesi.

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI

KODU
Ogrenci Sayilarim Takip islemleri

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personell

Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci Isleri
Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

!

Fakiiltemizden ayrilan (kaydim sildiren, yatay gecis yapan,
ilisigi kesilen, mezun olan)veya Fakiiltemize gelen (kayit
yaptiran, yatay gecisle gelen) 6grencilerin 6grenci sayilarim
gosterir tabloya aktarilmasi.

A

Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylanan tabloya uygun iist
yazimn hazirlanmasi.

A

Is akis1 onay1 ile evrakin Rektorliik Ogrenci fsleri Daire
Baskanhigina gonderilmesi.

BITIS

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Ogrenci Isleri Birimi 1
7/

TOPLAM SURE
2 saat 10 dk



Ogrenci Isleri Birimi

Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
|

Boliim Baskanh@

Ogrenci Isleri Personeli
Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri Personelr
Fakiilte Sekreteri
Dekan

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Programi Islemleri

iS SURECI

BASLANGIC

Boéliim Baskanlar: tarafindan sinav
tarihlerinin hazirlanmasi ve ilgili birime @
iletilmesi.

A

Hazirlanan sinav tarihlerine uygun form5 in
hazirlanmasi ve onaylanmasu.

A

Form 5 e uygun iist yazimn hazirlamp

Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanhgma
bildirilmek iizere is akis1 onayina sunulmasi

ve onaylanmasi.

BiTiS



@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

U

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Sonuclarina itiraz islemleri 2 giin 1 saat 10 dk

{ SORUMLULAR } is SURECI

BASLANGIC

l

Sinav sonug¢larinin ilan tarihinden itibaren

- yedi giin icinde, 6@rencinin maddi hata

Ogrenci gerekgesi ile ilgili dekanliga yazihi olarak

basvurmak suretiyle sinav sonuclarina
itirazim1 beyan etmesi.

4

Ogrenci Isleri Dilekgenin gelen evrak olarak kayit altina
ahnmas.

4

Dilekc¢enin ilgili komisyonda
Komisyon degerlendirilerek sonucun Dekanhga
bildirilmesi.

omisyon kararmin gelen evr
olarak kayit alina alinmasi. Not
Degisikligi var m1?

Ogrenci Isleri

a |

Ogrenciye yaziyla
bilgi verilir

Komisyon kararmin Yonetim Kurulunda
goriisiillerek karara baglanmasi.

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem
Sekreterligi

4
Karara uygun iist yazinin hazirlanarak is
Ogrenci Isleri akis1 onayina sunulmasi

\ 4

Kararm Rektorliik Ogrenci isleri Daire

" N Baskanhigina bildirilmesi.
il e Yonetim Kurulu Kararinun égrenciye teblig

etmesi.

BIiTIS


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2958/xyb0cqcl.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU
Yatay Gecgis islemleri

{SORUMLULAR}

Ogrenci Isleri

Personeli
Ogrenci

Ogrenci Isleri
Personeli

Egitim-Ogretim
Komisyonu
(")grenci isleri Personeli

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem
Sekreterligi

Ogrenci Isleri Personell
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

l

Akademik takvimlerde belirtilen tarihlerde
yatay gecis basvurusu yapmak isteyen
ogrencilerin dilekgesi ve eklerinin gelen
evrak olarak kayit altina alinmasi.

A

Evraklarin degerlendirilmek iizere Egitim-
Ogretim Komisyonuna iletilmesi.

A

Egitim-Ogretim Komisyonu basvurulari
karara baglamak iizere toplamr ve alinan
karar goriisiilmek iizere Yonetim Kuruluna
sunulur.

A

Komisyon kararmin Yoénetim Kurulunda
goriisiilmesi ve kararm hazirlanmas1.

\ 4

Karara uygun iist yazimin hazirlanmasi ve is
akisi onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

\ 4

Onay siirecinden ile kararin ilgili sayfada
yayimlanmak iizere Rektorlik Ogrenci
Isleri Daire Baskanhgma bildirilmesi.

\ 4

Kayit hakki kazanan 6@rencilerin belirtilen
kayit tarihinde kayit evraklarinin alinmasi.

\ 4

OGRIS’den 6grenciye ait kimlik bilgilerinin
girilmesi, okul numarasinin verilmesiyle
kaydinin yapilmasi.

l

BITIS

y

TOPLAM SURE
2 giin 1 saat 25 dk

1- Dilekge

2- Onayl1 Ogrenci
Belgesi

3- Onayl Ders
Icerikleri

4- Onayl1 Not durum
belgesi

5- LYS Sonug Belgesi
(Internet Ciktis1)




Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi ‘

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yaz Okulu islemleri 1 hafta 4 giin 1 saat 41
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{ SORUMLULAR '} is SURECH

BASLANGIC

}

- Ogrencinin yaz okulundan ders almak istedigi Universite ve
Ogrenci alaca@ dersleri belirten dilekcesinin boliim baskanlhigina
vermesi.
.
Boliim Sekreteri Dilekcenin gelen evrak olarak kayit altina alinmasi ve

goriisiilmek iizere Boliim Kuruluna gonderilmesi.
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Boliim Kurulunda 6grenci dilekcelerine gore almak istedikleri
Boliim Baskam derslerin uygun olup olmadiginin degerlendirilip listelerin
hazirlanm asi.
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Karara uygun iist yazimn hazirlanarak is akisi onayi ile
Dekanlik Makamma gonderilmesi.

Boliim Sekreteri
Boliim Baskam
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Yonetim Kurulu

Bo6liim kurulu kararimin Yonetim Kurulunda goriisiilmesi ve

Ozel Kalem Sekr eterligi kararm hazirlanm asi.
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Ogrenci Isleri
Personeli Karara uygun iist yazimn hazirlanmasi ve is akisi1 onayma
Fakiilte Sekreteri sunulmasi ve onaylanmasi.

Dekan

Ogrenci Isleri Onaylanan evrakin ilgili Universiteye gonderilmesi 1
Personeli

flgili Universiteden gelen 6grenci
l o . notlarimin goriisiilmek iizere Boliim
Bolim Sekreteri Kuruluna verilmesi.
BITIS
Boliilm Sekreteri
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Boliim Kurulunda goriisiilen notlarin

karara baglanmak iizere Yonetim @

Kurulunda goriisiilmesi icin Dekanlik
Makamina havale edilmesi.

—— Boliim Kurulu kararinin Yonetim
Yonetim Kurulu Kurulunda goriisiilmesi ve kararin @
Ozel Kalem hazirlanm asi.

Sekreterligi

Karara uygun iist yazinin

hazirlanmas1 Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderilmek iizere
is akis1 onayma sunulmasi ve
onaylanmasi.

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

N N N N

BITIS



