@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI

iSiN ADI KODU | | TOPLAM SURE

Akademik Birim Kalite Komisyonu Islemleri 10 giin 1 saat 20 dk

SORUMLULAR IS SURECI

Akademik Birim Kalite Komisyonu Bagkaninin
belirledigi tarih ve saatte komisyon iiyelerinin
toplanmasi.

Akademik Birim Kalite
Komisyon Uyeleri

Akademik Birim Kalite Komisyonunun ¢alismalan
kapsaminda; Akademik Birimin ve Universitenin
stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, egitim-

0gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari
hizmetlerinin degerlendirilmesi siireclerinin
belirlenmesi, performanslarin izlenmesi, sonuclarin
raporlanarak ve gelistirilmeye acik alanlarla ilgili
onerileri getirerek caliymalarm karar altima alinmasi.

Akademik Birim Kalite
Komisyon Uyeleri

Komisyon Uyeleri yazili olarak bildirilmesi.

Akademik Birim Kalite Yapilacak faaliyetlerin ilgili Boliim ve komisyonlara .

Akademik Birim Kalite

Boliim ve komisyonlardan ahnan geri bildirimlerin
Komisyon Uyeleri degerlendirilip gerekli faaliyet ve islemlerin yapilmasi.

Akademik Birim Kalite Sonuclandirilan faaliyet ve islemlerin Rektorlik Kalite
Komisyon Uyeleri Komisyonuna bildirilmesi.



http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf
http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ISIN ADI

Akademik Tesvik Odenegi On inceleme Komisyonu

iS SURECI

Ogretim Uyesi

()greﬁm elemanlan ilgili yila ait akademik tesvik
basvurularim, faaliyetlerine uygun Birim
Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonuna yapar.

Akademik Tesvik Basvuru
ve Inceleme Komisyonu

Akademik Tesvik Basvuru

ve Inceleme Komisyonu

KOmisyonu, basvuru sahibinin faaliyetlerinin
kendilerince incelenmeye uygun olup olmadigina

karar verir. (Boliim baskanliklari, kadrolar: kendi

birimlerinde olsa dahi akademik faaliyetleri
zmanhk alanlanna girmeyen adaylari
basvurularim degerlendiremez

Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonu basvurulari inceleyerek
hazirlanan karar tutanagni, basvurularla
ilgili degerlendirme raporunu ve ekinde puan
tablosunun imzah sekilde Akademik Tesvik
Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonuna
gonderilmek iizere Dekan’in onayina sunar.

| KODU |

N

TOPLAM SURE
4 giin 5 dk

Basvuru gerekeeli olarak
degerlendirilmek iizere
Akademik Tesvik Diizenleme,
Denetleme ve itiraz
Komisyonuna iletir.



http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf#http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf
http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf#http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf
http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf#http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

ISIN ADI

Disiplin Kurulu Islemleri

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri

Kurul Uyeleri

Ozel Kalem Personeli

| KODU |

iS SURECI

Disiplin Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

4

Disiplin Kurulu giindeminin hazirlanmasi,
is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

4

Disiplin Kurulunun tarihinin ve saatinin
kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

oplanti sonucunda ahnan kararla
uygun yazilmis mi ?

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

A

TOPLAM SURE
8 saat

Alnan kararlara ash gibidir yapilarak
belgelerin ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

\ 4

Disiplin Kurulu iiyelerinin alinan kararlari
imzalamas.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar
defterine yapistirilmasi

\ 4

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmasi.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ah

iSIN ADI KODU
Mazeret Sinavi islemleri

{ SORUMLULAR }

IS SURECI

Ogrenci Isleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Mazereti nedeniyle vize sinavina giremeyen
ogrencilerin kayit altima alinan Mazeret
Sinavina girme talep dilekcesi ve raporunun
Boliilm Komisyonuna teslim edilmesi.

A

Bélim Komisyon Uyelerinin Mazeret
smavina girme talep dilekgesini incelemek
iizere toplanmasi.

A

flgili Yonetmeligin 38. ve 39. maddesine gore
Mazeret Sinavina girme talep dilekcesi ve
mazeret belgesi (rapor, éliim belgesi vb.)
incelenmesi.

Ogrencinin Mazeret Sinavina
girmesi uygun mu?

Fakiilte Egitim-Ogretim komisyonu inceler
ve Komisyon Kararmm Dekanlia teslim
edilmesi.

A

Komisyon Kararmin Yénetim Kurulunda
goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

1. Dilekce
2. Rapor vb.

TOPLAM SURE
2 giin 40 dk

Sinava giremeyecegini Yonetim
Kurulunda Karara baglamak ve
yazili olarak 6grenciye bildirilm ek
iizere ilgili birime gonderilmesi.



http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2957/1mz4wyna.pdf

e

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

ISIN ADI

Tiirk Egitim Vakfi (TEV) Yemek Yardimi Belirleme islemleri

| KODU |

{ SORUMLULAR }

IS

SURECI

Ogrenci Isleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Fakiiltede Kurulan Komisyon tarafindan
ogrencilerin basvuru dosyalarinin teslim
edilmesi.

Y

A

Ilgili Komisyon Uyelerinin 6grenci
dosyalarim incelemek iizere toplanmasi.

A

Y

incelenecek Bagvuru dosyalarimin Saghk
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanh@indan gelen

puanlama sistemine g

ore degerlendirilmesi.

A

Y

Fakiilteye tahsis edilen Kontenjan sayis1
dahilinde yemek yardimmdan yararlanacak

ogrencilerin belirlenip

kararin hazirlanmasi.

A

Y

Komisyon Kararmin

Yonetim Kurulunda

goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

NN

TOPLAM SURE
1 giin 40 dk

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Not Durum Belgesi

3. Ogrenci Belgesi

4. OSYM Sonug Belgesi

5. Aileye ait Maas Bordrosu

E 1. Puanlama Cetveli



° Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI 1
 /

{ SORUMLULAR |

Boliim Sekreterligi

Boliim Muafiyet ve
intibak Komisyonu

Boliim Muafiyet ve
Intibak Komisyonu

Boliilm Muafiyet ve
intibak Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet ve intibak islemleri 6 saat 40 dk

iS SURECI

flgili birim tarafindan kayit altina alinan
belgelerin incelenmek iizere komisyona E
sunulmasi.

4

Boliim Muafiyet ve Intibak Komisyonunun
belirlenen tarih ve saatte toplanmasi.

4

Komisyonunun ilgili yonerge geregince @
belgeleri incelemesi. ‘

Komisyon Kararmin Boéliim

Kurulunda goriisiilmek iizere
iist yazi ile ilgili birime

verilmesi.

Komisyon karari olumlu mu?

Komisyon Kararmm Béliim Kurulunda
goriisiilmek iizere iist yazi ile ilgili birime ®
verilmesi.

A

Egitim Ogretim Komisyonu tarafindan
incelenmesi ve Fakiilte Yonetim Kuruluna

havale edilmesi.



http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/un242sij.pdf

e

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Kismi Zamanh Ogrenci Calishrma (Part Time) islemleri

ISIN ADI

| KODU |

{ SORUMLULAR }

IS SURECI

Ogrenci isleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Basvurusu yapan 6grencilerin kayit altina
alinan evraklarmin Dekanlik tarafindan
gorevlendirilen ilgili komisyona teslim

edilmesi.

A

ilgili Komisyon Uyelerinin Ogrencilerin
basvuru formlarni incelemek iizere
toplanmasi.

A

Basvuru formlarimn Yiiksekogretim
Kurumlar: Kismi Zamanh Ogrenci
Calistirma Usul ve Esaslarina gore

incelenmesi.

A

Fakiilteye tahsis edilen kontenjan sayisi
dahilinde Part Time ¢alisacak 6grencilerin
belirlenip kararm hazirlanmasi.

A

Komisyon Kararm Yonetim Kurulunda

goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

(@) &

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

U\

TOPLAM SURE
1 giin 40 dk

1. Bagvuru Formu

2. Transkript

3. Ogrenci Belgesi

4. OSYM Sonug Belgesi

5. Sehit veya Gazi Cocugu
Olduguna Dair Belge

6. Maas Bordrosu



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ah

ISIN ADI

Gegis Islemleri

| KODU |

IS SURECI

{ SORUMLULAR }

Yatay Gecis (Dikey Gegis islemleri OSYM
tarafindan yiiriitiiliir.) basvurusu yapan
ogrencilerin kayit altina alinan evraklarimin
ilgili Boliimdeki Komisyonuna teslim
edilmesi.

A

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Ogrenci Isleri

flgili Komisyon Uyelerinin Yatay Gecis
basvuru evraklarim incelemek iizere
toplanmasi.

A

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Basvuru evraklarinin ilgili Yonerge
esaslarina gore incelenmesi.

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

grenci Yatay Gegis hakki kazand
mi ?

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Komisyon Kararmm Boliim Kurulunda

goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

A

Egitim Ogretim
Komisyon Uyeleri

Evraklarin Egitim-Ogretim Komisyonu
tarafindan incelenmesi ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna havale edilmesi.

TOPLAM SURE
2 giin 40 dk

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Not Durum Belgesi

3. Ders cerikleri

4. OSYM Sonug Belgesi
5. Ogrenci Belgesi

Boliilm Kurulunda goriisiilmek iizere ilgili

birime gonderilmesi.



http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2962/cc303per.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ISIN ADI KODU
Fakiilte Kurulu islemleri

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri

Kurul Uyeleri

Ozel Kalem Personeli

iS SURECI

Fakiilte Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

4

Fakiilte Kurulu giindeminin hazirlanmasi,
is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

4

Fakiilte Kurulunun tarihinin ve saatinin
kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

oplanti sonucunda ahnan kararla
uygun yazilmis mi ?

y

ah

TOPLAM SURE
8 saat

Alnan kararlara ash gibidir yapilarak
belgeleri ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

\ 4

Fakiilte Kurulu iiyelerinin ahnan kararlari
imzalamasu.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar
defterine yapistirilmasi.

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmas1.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ISIN ADI

Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Fakiilte Sekreteri
Kurul Uyeleri

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Ozliik isleri Personeli

Ozliik Isleri Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Jye Secimi islemleri

| KODU |

iS SURECI

{ BASLANGIC }

g

Fakiilte Kuruluna secilecek iiyeler icin
(fakiilteye bagh boliim baskanlari,
profesorlerin kendi aralarindan
sececekleri ii¢c ,do¢entlerin kendi
aralarindan sec¢ecekleri iki, doktor
o0gretim iiyelerinin kendi aralarindan
sececekleri bir 6gretim iiyesi) adaylarin
ayn ayr belirlenmesi.

v

Fakiilte Kuruluna iiye secimi icin
giindemin olusturulmasa.

\ 4

Olusturulan giindemin is akisi onayina
sunulmasi

4

Giindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
belirtilerek sistem iizerinden kurul
iiyelerine gonderilmesi.

N

Oy pusulalarimin dagitilarak oylama
isleminin tamamlanmasi.

4

Oylarin sayim sonucunda en fazla oyu
alan aday/adaylarin 3 yil siireyle kurul
iiyeligine se¢ilme kararinin alinmasi.

h 4

Kararn yazilmak iizere 6zel kalem
personeline verilmesi.

h 4

Kurul iiyeligine secilen adaylara
secildiklerine dair yazinin yazilmasi.

A

Yazinn is akist onaymna sunulmasi,
onaylanmasi ile birlikte ilgili 6gretim
iiyesinin bilgilendirilmesi.

TOPLAM SURE
3 saat 20 dk


http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17654

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI 4

ISiN ADI KODU TOPLAM SURE
Muayene Kabul Komisyonu Islemleri 4 saat 45 dk

{ SORUMLULAR } is SURECI

Kabul Komi Muayene Kabul Komisyonunun belirlenen
uayene mabu . omisyon tarih ve saatte toplanmasi.
Uyeleri
A

uayene Kabul Komisyon Dogrudan Temin Onay Belgesinin varsa
Uyeleri Teknik Sartnamenin satin alma biriminden

ahnmasi.

A

Muayene Kabul Komisyon iiyeleri

. tarafindan ahnan ekipman, yazilim ve
uayene Kabul Komisyon hizmetin Teknik Sartnameye uygunlugunun
Uyeleri kontrol edilmesi.

. Alnan ekipman, yazilim ve
hizmetin Teknik Sartnameye
uygun hale getirilmesinin
istenmesi.

Alnan ekipman, yazilim ve hizmet Teknik
Sartnameye uygun mu?

uayene Kabul Komisyon Alinan ekipman, yaqum ve hizmetin Teknik
Uyeleri Sartnameye Pygunlugunun Muayene Kabul
Komisyonu Uyeleri tarafindan onaylanmasi.
A
uayene Kabul Komisyon Muayene Ka!)ul Komisyon Tutanaginin
" . olusturulmasi, imzalanmasi ve Satin almaya
Uyeleri
ulastirilm as1.
SV, AS—




=

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ISIN ADI KODU
Satin Alma Komisyonu islemleri

Satin Alma Komisyon
Uyeleri/ Tagmir Kayit
Kontrol Personeli

Satin Alma Komisyon
Uyeleri/ Tagmir Kayit
Kontrol Personeli

Satin Alma Komisyon
Uyeleri

Satmm Alma Komisyon
Uyeleri

Satm Alma Komisyon

Uyeleri/ Tagmir Kayit
Kontrol Personeli

IS SURECI

Satin Alma Komisyonunun belirlenen tarih
ve saatte toplanmasi.

A

Satm alinacak malzemelerle ilgili piyasa
arastirmasi1 yapmak.

A

Uygun fiyat veren firmadan mal siparisi
vermek.

A

Satin ahinm as1 gereken malzemelerle ilgili
onay belgesi ve yaklasik maliyet cetveli
hazirlamak.

A

Satm ahnmasi gereken malzemelerin
dogrudan temin islemlerini ve evraklarim
hazirlamak.

A

Alnan malzemelerin Tasinmir Kayit Kontrol
Birimine teslimatinin yapilmasi.

TOPLAM SURE
1 giin 5 saat 15 dk



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ISIN ADI KODU
Saymm Komisyonu Islemleri

{ SORUMLULAR }

Sayim Komisyonu

Uyeleri

Saym Komisyonu

Uyeleri

Saym Komisyonu

Uyeleri

Saymm Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontrol
Personeli

IS SURECI

Saym Komisyonunun belirlenen tarih ve
saatte toplanmasi.

A

Komisyon iiyeleri tarafindan ambardaki
tasimirlarin sayimi yapilarak sayim
tutanagma kaydedilmesi.

A

Komisyon iiyeleri tarafindan sayim
yapilirken; demirbas tasimir listeleri ve
bunlarm verilmesi sirasinda diizenlenen
zimmet fisleri esas alinarak sayimm
yapilmasi.

yim sonucundaki miktar i

\ 4

kayittaki miktar arasinda fark
var m1?

Saymm Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontrol
Personeli

Saymm Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontrol
Personeli

Uygunlugun saglanmasindan sonra Tasimr
Saymm Dékiim Cetvelinin diizenlenmesi ve
saymm tutana ve giris cikis belgeleri ile
tasimir kayit ve kontrol yetkilisinin y1l sonu
hesabmi olusturmasi.

A

NN

TOPLAM SURE
2 giin 13 saat

Saym Komisyonu

Uyeleri

\ 4

Sayimn tekrarlanmasi.

h 4

Farkin devam etmesi halinde 5
miktarin ‘Fazla’ veya ‘Noksan’ saa
olarak kaydedilmesi.
\ 4
Noksan olmasi halinde ”Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1 > ve ’?\

»Tasmir islem Fisi” ; fazla olmasi
halinde ” Tasmir islem Fisi
diizenlenerek kayitlardaki uygunlugun
saglanmasi.

A

Diizenlenen giris ¢ikis belgelerinin bir
ornegi kayitlarin yapilmasi icin Stratej” 1
Gelistirme Daire Baskanhgr’na saa
gonderilmesi

Sayim Komisyonu Uyeleri

Tasmir Kayit Kontrol
Personeli




Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI

U

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Stratejik Planin Hazirlanmasi, izlenmesi ve Degerlendirilmesi 6 hafta 2 saat 40 dk

{ SORUMLULAR §  { is SURECI

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
tarafindan gonderilen zaman takviminin @

komisyona gelmesi.

4

Komisyon Komisyonun toplanmasi ve ¢cahisma plani
hazirlanmasi.

4

Calisma plam cercevesinde Stratejik
planlamaya iliskin mevzuat, 6rnek

cahsmalar, Fakiiltenin bir 6nceki doneme ait
Komisyon stratejik plan1 ve Omer Halisdemir @
Universitesi Stratejik Plamm incelenir.

Fakiiltenin durum analizleri yapilir, misyon,
vizyon, temel degerlerini ve temel
yetenekleri belirlenerek Stratejik Plan
taslaginin hazirlanmasi.

\ 4

Komisyon Komisyonun ilgili taslaklar iizerinden
Boliim Ogretim Uyeleri boéliimlerden degerlendirme ve geri besleme

talebi.

h 4

. Komisyon iiyeleri toplamir, alinan kararlar
Komisyon belirlenir ve hazirlanan stratejik plan taslagi

komisyon iiyelerince koordine edilir.

\ 4

Komisyon Fakiilte strateji!( plam“diizenlenerekv
SGDB’na gonderilmek iizere Dekanlhiga

bildirilmesi.



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.2547&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=2547

=

Nigde Omer Halisdemir Universitesi
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4

iSIN ADI KODU
Fakiilte Tamtimi

Komisyon

Ozliik Biirosu

Komisyon

Komisyon

Komisyon

TOPLAM SURE
2 hafta 1 giin 10 dk

iS SURECI

\ 4

Fakiilte tanitim1 icin ilgili Milli Egitim
Bakanhi@ina bagh ortaégretim okullar:
belirlenir.

4

Bu okullarla MEB araciligiyla iletisime
gecilerek ziyaret icin uygun tarih belirlenir
ve gerekli resmi yazismalar yapilhr.

\ 4

Tamtim giinii ilgili okullardan heyetin
Fakiilteye gelmesi ile tamtim siireci baslar.

4

Tamtim sorumlusu tamtim sunumunu ilgili
tanitim materyallerini dagitarak
gercgeklestirir.

Tamtim siireci Fakiilte ve kampiis turunun
ardindan sona erer.




@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi
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9

| iSIN ADI |

Komisyon

Komisyon

Komisyon

Komisyon

| KODU | ‘ TOPLAM SURE \

iS SURECI

{ BASLANGIC }

Fakiilte ile ilgili giincel etkinlikler
programlar, gelismeler ve 6nemli haberler
derlenir.

4

Derlenen haberler 6nemine gore siralanir ve
yayinlanacak olanlar belirlenir.

\ 4

Belirlenen haberler Fakiilte web sitesi
iizerinden paylasilir.

h 4

Belirli
araliklarla

Fakiilte web sitesi diizenli olarak kontrol
edilir ve denetlenir.

Belirli
araliklarla

o 6
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iSIN ADI KODU
Yonetim Kurulu islemleri

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri

Kurul Uyeleri

Ozel Kalem Personeli

iS SURECI

Yonetim Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

4

Yonetim Kurulu giindeminin hazirlanmasi,
is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

4

Yonetim Kurulunun tarihinin ve saatinin
kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

oplanti sonucunda ahnan kararla
uygun yazilmis mi ?

ah

TOPLAM SURE
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Alnan kararlara ash gibidir yapilarak
belgeleri ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

\ 4

Yonetim Kurulu iiyelerinin aliman kararlar
imzalamasu.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar
defterine yapistirilmasi

\ 4

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmasi.
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Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozliik Isleri Personeli

Ozel Kalem Personeli

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Kurul Uyeleri

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Ozliik isleri Personeli

Fakiilte Sekreteri
Dekan

ISIN ADI

Jye Secimi Islemleri

iS SURECI

| KODU |

Yonetim Kuruluna iiye secimi icin Fakiilte
Kurul Uyelerinin toplantiya davet edilmek
iizere giindemin olusturulmasi.

\ 4

Olusturulan giindemin is akis1 onayina
sunulmasi

\ 4

Giindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
belirtilerek sistem iizerinden kurul iiyelerine
bildirilmesi.

\ 4

Yonetim Kuruluna secilecek iiyelikler i¢in (
ii¢ profesor, iki dogent, bir doktor 6Zretim
iiyesi) adaylarm ayri ayri belirlenmesi.

h 4

Oy pusulalannin dagitilarak oylama
isleminin tamamlanmas.

\ 4

Oylarin sayimi sonucunda en fazla oyu alan
aday/adaylarm 3 yil siireyle kurul iiyeligine
secildiklerinin karara alinmasi.

h 4

Kararm yazilmak iizere 6zel kalem
personeline verilmesi.

y

Kurul iiyeligine sec¢ilen adaylara
secildiklerine dair yazimin yazilmasi.

\ 4

Yazinin is akis1 onayina sunulmasi,
onaylanmasi ile birlikte ilgili 6gretim
iiyesinin bilgilendirilmesi.
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