@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

ISIN ADI

Disiplin Kurulu Islemleri

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli
Fakiilte Sekreteri

Kurul Uyeleri

Ozel Kalem Personeli

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

)

Disiplin Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

4

Disiplin Kurulu giindeminin hazirlanmasi,
is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

4

Disiplin Kurulunun tarihinin ve saatinin
kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

oplanti sonucunda ahnan kararla
uygun yazilmis mi ?

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ozel Kalem

ah

TOPLAM SURE
8 saat

Alnan kararlara ash gibidir yapilarak
belgelerin ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

\ 4

Disiplin Kurulu iiyelerinin alinan kararlari
imzalamas.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar
defterine yapistirilmasi

\ 4

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmasi.
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Ozel Kalem

ah

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Fakiilte Kurulu islemleri 8 saat

{ SORUMLULAR } is SURECI

BASLANGIC

N . Fakiilte Kuruluna girecek belgelerin
Ozel Kalem Personeli toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

4

Ozel Kalem Personeli Fakiilte Kurulu giindeminin hazirlanmasi,

Fakiilte Sekreteri is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.
Dekan

4

Fakiilte Kurulunun tarihinin ve saatinin

Ozel Kalem Personeli kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

Ozel Kalem Personeli oplanti sonucunda alinan kararla

uygun yazilmis mi ?

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmas1.

y

Alnan kararlara ash gibidir yapilarak

Ozel Kalem P li . L
8 BEIEH FEBONEH belgeleri ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

Fakiilte Sekreteri

\ 4

Fakiilte Kurulu iiyelerinin ahnan kararlari

Kurul Uyeleri .
imzalamasi.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar

Ozel Kalem Personeli defterine yapistirilmasi.
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Ozel Kalem

ISIN ADI

Dekan

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Fakiilte Sekreteri
Kurul Uyeleri

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Ozliik isleri Personeli

Ozliik Isleri Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Jye Secimi islemleri

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

y

Fakiilte Kuruluna secilecek iiyeler icin
(fakiilteye bagh boliim baskanlari,
profesorlerin kendi aralarindan
sececekleri ii¢c ,do¢entlerin kendi
aralarindan sec¢ecekleri iki, doktor
o0gretim iiyelerinin kendi aralarindan
sececekleri bir 6gretim iiyesi) adaylarin
ayn ayr belirlenmesi.

v

Fakiilte Kuruluna iiye secimi icin
giindemin olusturulmasa.

\ 4

Olusturulan giindemin is akisi onayina
sunulmasi

4

Giindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
belirtilerek sistem iizerinden kurul
iiyelerine gonderilmesi.

N

Oy pusulalarimin dagitilarak oylama
isleminin tamamlanmasi.

4

Oylarin sayim sonucunda en fazla oyu
alan aday/adaylarin 3 yil siireyle kurul
iiyeligine se¢ilme kararinin alinmasi.

h 4

Kararn yazilmak iizere 6zel kalem
personeline verilmesi.

h 4

Kurul iiyeligine secilen adaylara
secildiklerine dair yazinin yazilmasi.

A

Yazinn is akist onaymna sunulmasi,
onaylanmasi ile birlikte ilgili 6gretim
iiyesinin bilgilendirilmesi.

BITiS

TOPLAM SURE
3 saat 20 dk


http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17654

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Ozel Kalem

iSIN ADI KODU .| TOPLAM SURE

Gelen Evrak islemleri 34 dk

SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC

. : Evrakin Dekanhgin icinden veya
Ozliik Isleri Universitenin diger birimlerinden
Personeli gelmesi.

soresen e Dekanhg ilgilendiriyorsa konusuna
Ozliik Isleri gore tasnif edilerek sayi-tarih verilerek
Personeli Dekanhiga iletilmesi.

Evrakin Fakiilte Sekreteri tarafindan
kontroliiniin yapilmasi ve ilgili Dekan
Yardimcisi ve Dekana havale edilmesi.

Fakiilte Sekreteri

A 4

Fakiilte Sekreteri Eger evrakta bir islem gerekiyorsa .
Dekan evrakin ilgili memura havale edilmesi.
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Ozel Kalem

U\

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yonetim Kurulu islemleri 8 saat

{ SORUMLULAR } is SURECI

BASLANGIC

)

Yonetim Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.

Ozel Kalem Personeli

4

Ozel Kalem Personeli Yonetim Kurulu giindeminin hazirlanmasi,

Fakiilte Sekreteri is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.
Dekan

4

Yonetim Kurulunun tarihinin ve saatinin

Ozel Kalem Personeli kurul iiyelerine sistemden bildirilmesi.

Ozel Kalem Personeli oplant sonucunda alinan kararla

uygun yazilmis mi ?

Kararm uygun olarak yeniden
yazilmasi.

\ 4

Alnan kararlara ash gibidir yapilarak

Ozel Kalem P li . I
el I FICH S EISone belgeleri ile ilgili birimlere teslim edilmesi.

Fakiilte Sekreteri

\ 4

Yonetim Kurulu iiyelerinin aliman kararlar

Kurul Uyeleri .
imzalamasi.

h 4

Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldirilmasi ve kararlarin karar

Ozel Kalem Personeli defterine yapistirilmasi

BITIS
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Ozel Kalem

Ozel Kalem Personeli

Ozel Kalem Personeli

Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozliik Isleri Personeli

Ozel Kalem Personeli

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Kurul Uyeleri

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Ozliik isleri Personeli

Fakiilte Sekreteri
Dekan

ISIN ADI

Jye Secimi Islemleri

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

)

Yonetim Kuruluna iiye secimi icin Fakiilte
Kurul Uyelerinin toplantiya davet edilmek
iizere giindemin olusturulmasi.

\ 4

Olusturulan giindemin is akis1 onayina
sunulmasi

\ 4

Giindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
belirtilerek sistem iizerinden kurul iiyelerine
bildirilmesi.

\ 4

Yonetim Kuruluna secilecek iiyelikler i¢in (
ii¢ profesor, iki dogent, bir doktor 6Zretim
iiyesi) adaylarm ayri ayri belirlenmesi.

h 4

Oy pusulalannin dagitilarak oylama
isleminin tamamlanmas.

\ 4

Oylarin sayimi sonucunda en fazla oyu alan
aday/adaylarm 3 yil siireyle kurul iiyeligine
secildiklerinin karara alinmasi.

h 4

Kararm yazilmak iizere 6zel kalem
personeline verilmesi.

y

Kurul iiyeligine sec¢ilen adaylara
secildiklerine dair yazimin yazilmasi.

\ 4

Yazinin is akis1 onayina sunulmasi,
onaylanmasi ile birlikte ilgili 6gretim
iiyesinin bilgilendirilmesi.

BITIS

U

TOPLAM SURE
3 saat 20 dk


http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17654

