@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Boliim Sekreterligi

iSIN ADI KODU
Ders Dagihm islemleri

{ SORUMLULAR }

Béliim Baskanh@

Boliim Kurulu

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Ogrenci Isleri
Personeli

Ozel Kalem Sekreterligi
Fakiilte Kurulu

Ogrenci Isleri
Personeli

iS SURECI

Donem icerisinde okutulacak derslerin

alanlarma gore dagitimmnin ilgili B6liim

Baskam baskanhginda béliim 6gretim
iiyelerinin katilimiyla yapilmasi.

h 4

Boéliimden gelen dagilimlarin Boliim
Kurulunda goriisiilmesi ve gorevlendirme
yapilamayan derslere 6gretim iiyesi talep

edilmesi , kararm hazirlanm asi

h 4

Listelerin Boliim Baskanhgi iist yazisiyla
Dekanliga bildirilmesi.

\ 4

Listelere uygun form 3 iin hazirlanmasi ve
Fakiilte Kurulunda goriisiilmek iizere ilgili
birime gonderilmesi.

\ 4

Ders dagilimlarimin Fakiilte Kurulunda
goriisiilmesi ve kararm hazirlanmasi.

\ 4

Karara uygun iist yazinin hazirlamp is akisi
onayina sunulmasi.

NN

TOPLAM SURE
1 giin 3 saat 20 dk



° Nigde Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI KODU
Ders Telafi islemleri

Ogretim Uyesi

Boliim Sekreteri
Boliim Sekreteri
Boliim Baskani

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem

Ozel Kalem

iS SURECI

BASLANGIC

l

Herhangi bir yasal mazeret nedeniyle ders
saatinde dersini yapamayan 6gretim
liyesince hazirlanan telafi dilekc¢esinin ekiyle
birlikte boliim sekreterligine verilmesi.

A

Dilekcenin ekiyle birlikte gelen evrak olarak
kayit altina almmasi.

A

Dilek¢eye uygun iist yazinin dilekge ek
yapilarak hazirlanmasi ve is akisi onayina
sunulmasi ve onaylanmasi.

A

Boliim goriisiiniin Yonetim Kurulunda
goriisiillerek karara baglanmasi.

A

Kararm 6grenci isleri ve muhasebe birimine
bildirilmesi.

BITIS

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Boliim Sekreterligi A

‘ TOPLAM SURE \



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Boliim Sekreterligi

ISIN ADI

Egitim Ogretim Plam Giincelleme islemleri

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Boliim Kurulu

Boliilm Sekreteri
Boliim Baskan

Fakiilte Sekreteri

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Rektorlik Ogrenci
isleri

| KODU |

iS SURECI

BASLANGIC

l

Boliim ders planlarinda yapilacak
degisikliklerle ilgili talebin Béliim
Sekreterince kayda alimmasi.

\ 4

Boliim ders planlarinda yapilacak
degisikliklerle ilgili evraklarm Boliim
Kurulunda goriisiilmek iizere hazirlanmasi.

h 4

Degisikliklerin Boliim Kurulunda gériisiiliip
karara baglanmasi

h 4

Karara uygun iist yazimn hazirlanarak is
akis onayma sunulmasi ve onaylanmasi

y

Boliim Kurulu Kararimn Fakiilte
kurulunda goriisiilmek iizere ilgili birime
havale edilmesi

Fakiilte Kurulu Kararimin Alinmasi.

\ 4

Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi,
onaya sunulmasi, onaylanan evrakin
Senatoda goriisiilmek iizere Rektorlilk
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgma
gonderilmesi

r

Senato karanyla uygun goriilen
degisikliklerle ilgili Merkezi Ogrenci isleri
Tarafindan Giincelleme Y apilmasi

BiTi$

N

TOPLAM SURE
1 giin 5 saat 50 dk
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GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Boliim Sekreterligi 1
//

iSIN ADI

Gérey lzni islemleri

Ogretim Uyesi

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri
Boliilm Baskam

Boliim Sekreteri

Ozliik Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

| KODU |

TOPLAM SURE
1 saat 20 dk

iS SURECI

BASLANGIC

l

Gorev iznine ayrilmak isteyen 6gretim
iiyesinin gorev izin dilek¢esinin Boliim
Baskanlifina vermesi.

\ 4

Dilek¢enin gelen evrak olarak kayit
edilmesi.

h 4

Dilek¢eye uygun boéliim goriisiiniin yazilmasi
ve onaylatilmasi.

h 4

Onaylanan evrakin Dekanlik Makamina
sunulmasi.

h 4

Ozliik memuru tarafindan konuya uygun
iist yazinin hazirlanmasi ve is akisi onayina
sunulmasi ve onaylanmasi.

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Boliim Sekreterligi

N\
|

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
i1k Defa Ogrenci Ahmi Basvurusu islemleri 1 giin 5 saat 20 dk

{ SORUMLULAR } is SURECI

BASLANGIC

i1k defa 63renci ahnacak Boliim ile ilgili
Boliim Baskam ogrenci kontenjamin Boliim Baskam
tarafindan teklif edilmesi.

A

Boliim Sekreteri Boliim Baskanligi’nin teklifinin Boliim
Boliim Kurulu Kurulunda goriisiilmesi.

A

Béliim Sekreteri Kararm iist yazi ile Dekanlik Makamina
bildirilmesi.

A

Kontenjan belirlenmesi ile ilgili Boliim
Fakiilte Kurulu teklifinin Fakiilte Kurulunda goriisiiliip
karara baglanmasi.

A

Alinan karann iist yazi ile Dekan onayina

Ogrenci Isleri sunulmasi.

A

Ogrenci Isleri Onaylanan evrakin Senatoda goriisiilmek
iizere Rektorliik Makamma gonderilmesi

BITiS


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

@ Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Boliim Sekreterligi

ISIN ADI KODU
Kadro Talebi islemleri

{ SORUMLULAR }

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri
Boliim Baskan

Ozliik Personeli

Fakiilte Sekreteri
Dekan

iS SURECI

BASLANGIC

l

ihtiyac duyulan 6gretim iiyesi kadrosuna
uygun kadro talep formu hazirlanmasi

Kadro talep formuna uygun iist yazinm
kadro talep formu ek yapilarak
hazirlanmasi ve is akisi onayina sunulmasi.

A

Boéliim Baskanhigindan gelen kadro talep
formuna uygun iist yazinin hazirlanmasi ve
is akis1 onayma sunulmasi.

|

BITIS

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
4

TOPLAM SURE
1 saat 20 dk
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iSIN ADI

Otomasyon Sisteminde Diizeltme islemleri

Ogretim Uyesi

Ogrenci

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri
Boliilm Baskam

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

iS SURECI

BASLANGIC

l

Otomasyon sisteminde meydana gelen
hatalardan dolay1 (notlarin girisinde
olusabilecek hatalar, sinav katki oranlarimin
giris siiresinin kacirilmasi, 6grenci ders
kaydinda meydana gelen hatalar vs.)
diizeltme talep dilek¢esinin hazirlanip
boliim sekreterligine verilmesi.

Verilen dilekcelerin kayit altma alinmasi.

h 4

Dilek¢elere uygun boliim goriis yazisimin
hazirlanmasi ve is akis1 onayina sunulmasi
ve onaylanmasi.

h 4

Boliim goriisiiniin Yonetim Kurulunda
goriisiilerek karara baglanmas1.

h 4

Karara uygun Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire Baskanhi@i’na gonderilmek iizere iist
yazinin hazirlanmasi, onay siirecine
sunulmasi ve onaylanmasi.

BITIS

| KODU |

GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Boliim Sekreterligi

Ak

TOPLAM SURE
1 giin 1 saat 15 dk
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GUZEL SANATLAR FAKULTESI

aAh

Boliim Sekreterligi

ISIN ADI

(")grenci Kontenjani Belirlenmesi islemleri

{ SORUMLULAR }

Fakiilte Sekreteri
Boliim Sekreteri

Boliilm Baskam
Boéliim Kurulu
Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Fakiilte Sekreteri
Fakiilte Kurulu

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri
Dekan

| KODU |

TOPLAM SURE
1 giin 4 saat 40 dk

iS SURECI

BASLANGIC

)

Ogrenci kontenjanlarin belirlenmesi ile ilgili
yazimin Boliim Sekreterligi’ne gelmesi

\ 4

Boéliim Baskanindan kontenjanlarla ilgili
bilgi alinmasi ve Boliim Kurulunda
goriisiilmek iizere evraklarin hazirlanmasi

4

Boliilm Baskanindan gelen kontenjan
sayllarimm Boliim Kurulunda goériisiilmesi
ve karara baglanmasi , kararm hazirlanm asi

A

Bo6liim Kurulu Kararimn iist yaz ile
Dekanliga bildirilmesi

\ 4

Boliim Kurulu Kararimin Fakiilte
Kurulunda goriisiilmek iizere ilgili birime
havale edilmesi

\ 4

Boliim kontenjanlarimn Fakiilte Kurulunda
karara baglanmasi

\ 4

Karara uygun iist yazinin Rektorliik
Ogrenci isleri Daire Baskanhgma
bildirilmek iizere hazirlanmasi is akis1
onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

BITIS



