
   ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ

Hukuk Müşavirliği

İŞİN ADI

Tebligatlar

BAŞLANGIÇ

PTT görevlisi tarafından Müşavirliğimize gelen tebligatlar 
üzerine o günün tarihi yazılarak teslim alınır.

Müşavirlik İdari Personeli(Memur)

1-2 
dk.

Toplam Süre

Ortalama 5 Gün

Sorumlular

Gelen Tebligatın evveliyatı olup olmadığına Dava Takip 
Defterinden bakılır.

Evveliyatı olanın arşivden dosyası çıkarılır ve dosyaya bakan 
avukata verilir. Avukatımız tebligatın durumuna göre 

birimlere yazılıp yazılmayacağını söyler.

3-5 
dk.

3-5 
dk.

Avukatın görüş ya da Mahkemeye sunulmak üzere İlgili 
birimden bilgi talebinde bulunulması “Mahkemelerce 

İstenilen Bilgi-Belgeler İçin İlgili Birimlere Yazı Yazılması” 
ilgili Visio çizimimizde anlatılmıştır.

Ort. 5 
gün

Müşavirlik İdari Personeli(Memur)

Müşavirlik İdari Personeli (Hukuk Müşaviri, 
Avukat, Memur)

Müşavirlik İdari Personeli(Memur)

Birimlere yazılmayıp davanın durumuna 
göre yapılacak işlemleri(dava dilekçesine 

cevap, cevaba cevap, temyiz, karar 
düzeltme ya da itiraz gibi) Avukatın kendisi 

düzenler. 

Birimlere 
Yazılmayanlar

Ort. 7-
30 gün

BİTİŞ
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