VIII. TUTANAK ORNEKLERI
(ORNEK 1)
KOPYA TUTANAGI

... Fakiiltesi 2. kat 23 nolu smifta 11. 11. 2003 tarihinde saat 11.00 da baslatilan “Ttiirkge”
dersi vize smavi sirasinda duvar kenar1 onden iic¢ilincii sirada oturan 000033 numarali 6grenci
(A)’nm sira altindaki kitaptan yararlanarak kopya yaptig1 (veya yapmaya tesebbiis ettigi) saat
11. 12 de tespit edilerek, Ogrencinin yararlandig1 kitap ve cevap kagidina el konulmus,
ogrencinin yoklama listesine imza atmasi saglanmis ve 6grenci siniftan ¢ikarilarak is bu tutanak
tutulmustur.

Tutanagm tutuldugu:
Saat: 11.25 tarih: 11. 11. 2003  vyer: ... Fakiiltesi 2. kat 23.nolu sinif

Ekler:
Ogrenci cevap kagidi 2 sayfa
Kopya araci (bir adet kitap)

Gozetmen Gozetmen Gozetmen
(imza) (imza) (imza)

Uyar: Aln ¢izili yerler birbirleriyle ayni olmalidyr.



(ORNEK 1)

... UNIVERSITESI ... FAKULTESI DEKANLIGI’NA

... giinii, saat ...’da ... yerde yapilan ... sinavinda, ... numarali ... isimli 6grencinin ...
suretiyle kopya cektigi tespit edilmis ve hakkinda tutanak diizenlenmistir. Buna iliskin tutanak
(ve kopya) ektedir.

Bilgilerinize arz ederiz. (tarih)

GOzetmen
Ek: 1 adet kopya (kitap vs.)

1 adet 6grenci cevap kagidi



(ORNEK 2)

TC ..... UNIVERSITESI ... DEKANLIGI

Yer/ Tarih
Ilgi ve Say1
Sayin (Sorusturmaci),
... glinili, saat ...’da ... yerde yapilan ... smavinda, ... numarali ... isimli 6grencinin

kopya c¢ektigi ... isimli smav gozetmenleri tarafindan diizenlenen ve teslim edilen ... tarihli
dilekge ve eki tutanakla tespit edilmistir. Buna iligkin dilek¢e ve tutanak ektedir.

Isim ve numaras1 belirtilen dgrencinin isledigi iddia edilen fiil hakkinda sorusturma
yapmakla gorevlendirilmis bulunmaktasiniz. Yiksekogretim Kanunu 54. maddeleri
geregince,disiplin sorusturmasini1 yaparak, sorusturma raporunuzu siiresi i¢inde dekanliga
teslim etmenizi rica ederim.

Disiplin Amiri
Ek: 1 adet dilekce ve 1 adet tutanak



(ORNEK 3)
EK SURE ISTEM YAZISI

... UNIVERSITESI ... DEKANLIGI’NA

Tigi: ... giin ve ... sayili yaziniz

Ilgi yazi ile ... giinii, saat ...’da ... yerde yapilan ... smavinda, ... numarali ... isimli
ogrencinin kopya ¢ektigi iddias1 ile 6grenci hakkinda dekanlikga disiplin sorusturmasi
baslatilmistir.

Ilgi yazi ile sorusturmaci olarak gérevlendirilmis bulunmaktaymm. (Ek siire talebinin
gerekcesi, sozgelimi sorusturmanin arzettigi 6zellik ve giicliik; araya giren tatil vs.) nedeniyle
sorusturmanin yasal siiresi i¢inde bitirilmesi miimkiin goziikmemektedir. Sorusturmanin
tamamlanabilmesi i¢in ek siireye ihtiyag vardir. .../.../... tarihine kadar ... glinliik ek siire
verilmesini,

Saygilarimla arz ederim. (Tarih)

Sorusturmaci



(ORNEK 4)

SAVUNMA iSTEM YAZISI

Yer ve Tarih

Savin (68renci),

Ilgi: ... makaminin ... giin ve ... sayil yazisi

Ilgi yazi ile ... giinii, saat ...’da ... yerde yapilan ... smavinda kopya ¢ektiginiz iddias1 ile
hakkmizda dekanlik¢a disiplin sorusturmasi baslatilmistir.

Ilgi yazi ile sorusturmaci olarak gérevlendirilmis bulunmaktayim. Yiiksekogretim Kanunu 54.
Maddesinin (5) fikras1 uyarinca savunma hakkiniz bulunmaktadir.

Olayla ilgili olarak savunmanizi yapmak iizere ... glnii saat ...’da ... yerde hazir
bulunmaniz (verilen siire 7 giinden az olmamaldir); ¢agriya Oziirsiiz oldugunuz halde
uymadiginiz veya Ozriiniizi zamanmda bildirmediginiz takdirde, savunma hakkindan
vazgeemis sayilacaginiz ve hakkinizda mevcut delillere gore sorusturma raporu diizenlenecegi
hususu 6nemle bildirilir.

Sorusturmaci



(ORNEK 5)

SAVUNMA TUTANAGI
SORUSTURMACI > (sorusturmacinin adi, soyadi, gérevi)
SAVUNMA YAPAN : Ogrenci Kimlik
bilgileri:
Adresi:
DISIPLIN SUCU . (Disiplin sorusturmasinin konusu olan ve disiplin sugu
olusturan fiilin ayrintili agiklamast)
SAVUNMA TARIHI VE YERI  : ... giin, saat ...’de, ... yerde
SAVUNMAYI YAZAN > Yeminli Katip (adi-soyadi, gorevi)

YEMININ SEKLIi : Katip’e usulii dairesinde yemini ettirildi. Ogrenci’ye yemin
ettirilmedi.

SAVUNMA

Sorul : Disiplin sorusturmasinin konusu olan ve disiplin su¢u olusturan eylem 6grenciye
anlatildi. Disiplin sorusturmasi konusu olayla ilgili olarak bildiklerini anlatmasi istendi.

Cevap 1
Soru 2
Cevap 2
Olayla ilgili baska bir sdyleyecegi olup olmadig: soruldu.
Baska bir soyleyecegim yoktur dedi. Okundu, imzas1 alindi. (Tarih)

Ogrenci Yeminli Katip Sorusturmaci



(ORNEK 6)
TANIK iFADE iSTEM YAZISI

Yer ve Tarih

Sayin (tanik),
flgi: ... makammin ... giin ve ... say1li yazisi

... glnii, saat ...’da ... yerde yapilan ... siavinda, ... numaral ... isimli 6grencinin kopya
cektigi iddiasi ile tarafinizca diizenlenen tutanak iizerine ilgi yazi ile 6grenci hakkinda
dekanlikca disiplin sorusturmasi baslatilmustir. Ilgi yazi ile sorusturmaci olarak
gorevlendirilmis bulunmaktayim.

Olayla ilgili olarak ifade vermek {izere ... giinii saat ...’da ... yerde hazir bulunmaniz
gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Sorusturmaci



(ORNEK 7)
TANIK iIFADE TUTANAGI

Sorusturulan ......... hakkinda baslatilan disiplin sorusturmasi ¢ergevesinde tanik olarak

3

bilgisine bagvurulmak iizere davet edilen ........ m....... tarihinde saat; ....... ‘da ........
odasina gelmesi tizerine ilgili huzura alinmastir.

Tanik ......... y e oglu/kizi ....... ’den dogma, ........ dogumlu, halen;
.............................. adresinde oturur, ............... calisir (6grencidir). Taniklik yapmaya
mani hali yoktur.

Sorusturmaci tarafindan sorusturma konusu anlatilarak yemin ettirilecegi bildirilmistir.
Hazir bulunanlar ayaga kalkarak “bir sey saklamaksizin ve bir sey katmaksizin kimseden
korkmayarak bir tesire kapilmayarak bildigimi namusum ve vicdanim ilizerine dosdogru
sOyleyecegime yemin ederim” seklindeki metin, sorusturmaci tarafindan okunmus ve tanik
tarafindan yiiksek sesle tekrar edilmistir.

Tanmigin olay hakkindaki ifadesine gegilmistir.

Soru- ; Cevap- ;

Soru- ;

Cevap- ;

Soru- ;

Cevap- ;

Soru- ; Bunlara ilave edeceginiz baska bir sey var m1 ?

Cevap- ; Bildiklerim bu kadardir, ekleyecegim bir sey yoktur.

Isbu tanik ifadesi taniga okutulmus ve tanik dogrulugunu imzasi ile tasdik etmistir.

Sorusturmaci (veya komisyon) Tanik varsa Yeminli Katip imza

imza imza

NOT: Tanik isterse onceden hazirladig1 yazili ifadesini sunmakla yetinebilir. Fakat bu

durumda, soru cevap kismina “tanik 6nceden hazirlamig oldugu yazili ifadesini ibraz etmis ve
bu yazili ifadesi ile yetinecegini belirtmistir” yazilarak bu durum taniga imza ettirilir. Burada
tania “yazili olarak sundugunuz ifadenize eklemek istedigi” bir husus olup olmadig1 sorulur.



(ORNEK 8)
TC ... UNIVERSITESI ...FAKULTESi OGRENCI iSLERI’NE

Tlgi: ... makammnm ... giin ve ... sayil yazis1

Ilgi yazi ile ... giinii, saat ...’da ... yerde yapilan ... smavinda, ... numaral ... isimli
ogrencinin kopya ¢ektigi iddias1 ile 6grenci hakkinda dekanlikga disiplin sorusturmasi
baslatilmistir. Ilgi yazi ile sorusturmaci olarak gorevlendirilmis bulunmaktayim.

Sorusturma kapsaminda 6grencinin sicil 6zetinin ve daha 6nce herhangi bir disiplin
cezasi alip almadiginin ivedilikle gonderilmesini;

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim. (tarih)

Sorusturmaci



(ORNEK 9)

SORUSTURMA RAPORU
SORUSTURMACI > (sorusturmacinin adi, soyadi, gérevi) SORUSTURMA
ONAYI . ... makaminin ... giin ve ...sayili yazisi.

HAKKINDA SORUSTURMA YAPILAN OGRENCI:
Osrenci’ve Ait Kimlik Bilgileri

Numarasi, Sinifi

Adresi

Yiiksekogretim Kurumuna Giris Tarihi :

SUC KONUSU : (6grenci’nin igledigi iddia edilen, disiplin sorusturmasinin konusu olan ve
disiplin sucu olusturan eylemin ayrmtil

aciklamasi)
SUC TARIHI
SORUSTURMAYA BASLAMATARIHI : SORUSTURMANIN SAFHALARI
(sorusturma stireci, sorusturma kapsaminda yapilan islemler madde madde yazilir)
DELILLER - Sorusturma kapsaminda elde edilen bilgi
ve belgeler (sanigin savunmasi, tanigin
ifadesi vs.)
SAVUNMA OZETi

DELILLERIN DEGERLENDIRILMESI :

SONUC
Teklifimizdir.
Arz ederim. (Tarih)

Sorusturmaci



SORUSTURMA DOSYASININ iADESI
(ORNEK:10)
... UNIVERSITESI ... DEKANLIGI’NA

Iigi: ... giin ve ... sayili yaziniz

Ilgi yazi ile, ... giinii, saat ...’da ... yerde yapilan ... smavinda, ... numarali ... isimli
ogrencinin kopya ¢ektigi iddiasi ile dekanlik¢a baglatilan disiplin sorusturmasinda
sorusturmaci olarak gorevlendirilmis bulunmaktayim. Ogrenci hakkinda yapilan disiplin
sorusturmasi neticesinde hazirlanan dosya ve sorusturma raporu ekte sunulmustur.

Geregini saygilarimla arz ederim. (tarih)

Sorusturmaci

Ek: Sorusturma dosyasi



ORNEK 11)

SORUSTURMA DOSYASI DiZi PUSULASI

1. Sorusturma raporu.

2.Disiplin sugu islendigini bildiren tutanak, dilekge vs.

3.

© N o a &

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Disiplin amirinin ... giin ve ... sayili sorusturma onay1 ve sorusturmaci tayin yazist.
Ek siire istem yazis1

Disiplin amirinin ek siire talebine iligkin yazis1

Sorusturmacinin ... tarihli “6grenci” ye savunma istem yazisi
Sorusturmacinin ... tarihli “tanik” a ifade istem yazisi

Sorusturmacinin Yiksekoégretim kurumlarindan ... tarihli “Sicil Ozeti
ve Belge” isteme yazisi

... tarihli bilirkisi incelemesi yaptirilmasina iligkin istem yazisi

... tarihli, ... tarihinde ... yerde kesif yapilacagi ve kesif sirasinda hazir bulunmasi
istenen kisilere gonderilen yazi suretleri

(Ogrenci)’nin ... tarihli savunma tutanadi

(Tanik)n ... tarihli ifade tutanadi

Yiiksekogretim kurumlarmm ... giin ve ... sayili sicil 6zeti ekli yazisi
Bilirkisi raporu

Kesif tutanagi

Teslim Eden Teslim Alan Teslim Tarihi

Sorusturmaci

ceendd oend/2014



SORUSTURULAN OGRENCI HAKKINDA TEDBIR TALEBI

(ORNEK 12)

... UNIVERSITESI ... DEKANLIGI’NA

Tigi: ... giin ve ... sayili yaziniz

Ilgi yazi ile ... numaraly, ... isimli 6grenci hakkinda dil, irk, din ve mezhep agisindan
kutuplagsmalara yol acici faaliyetlerde bulundugu iddiasi ile dekanlikca disiplin sorusturmasi
baslatilmistir.

Ilgi yazi ile sorusturmaci olarak gérevlendirilmis bulunmaktayim. ... nedeniyle (fiilin niteligi,
ogrencinin bu faaliyetine devam etmesi vs.) 6grencinin yiiksekogretim kurumu binalarina
girmesinin yasaklanmasi zarureti hasil olmustur.

Saygilarimla arz ederim. (Tarih)
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