TUTANAK VE YAZISMA ORNEKLERI

1-) Sorusturmaci gérevlendirme yazsi:

Say1 :
Konu: Sorusturmact Tayin Yazist /[ 120..
SAYIN ceeeiiee e
(varsa ihbar veya sikayet edenin adi soyadi)....min .../.../20.. tarihli ihbar dilekgesi ile....... (sug konusu

olay), isledigi ileri siiriilen (siiphelinin adi soyadi)...... hakkinda, 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 53/c maddesi uyarinca ceza sorusturmasi yapmak {izere sorusturmaci olarak
gorevlendirilmis bulunmaktasiniz.

Gerekli sorusturmay1 yaparak, diizenleyeceginiz sorusturma dosyast ile (3) niisha sorusturma raporunun
(fezlekenin) Rektorliigiimiize gonderilmesini rica ederim.

Rektor /Dekan/ Enstiti Mudurli/ Genel Sekreter

Eki: Sikayet Dilekgesi (..sf

NOT:

- Sorusturmaci gorevlendirme yazisina giden evrak numarasi verilecektir.

-Sorusturmaci olarak atanan Kisinin isim ve unvani yazilacaktir.

-Sorusturma konusu isnat/iddia yazilacaktir.

-Hakkinda sorusturma acilan kisi ya da Kisilerin isim, gorev ve/veya unvam yazlacaktir. -
Sorusturmayi acan yetkilinin (Rektor, Dekan, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter gibi) isim ve
unvam yazilacaktir.



2-) Siipheli Davet Yazisi

Konu: Ceza Sorusturmasi eool o201

Hakkimzda yapilan sorusturmada yiikletilen su¢ nedeniyle Ceza Muhakemesi Kanununun 147.
maddesi uyarinca ifadenizin alinmasi gerektiginden, .../.../20 tarih ve saat ...... de Nigde Omer
Halisdemir Universitesi ...(ifade alinacak yer yazilacak) Merkez-NIGDE adresinde hazir bulunmaniz
gerektigi, bildirilen tarihte gelmediginiz takdirde, hakkimzda kanuni usullerin uygulanacagi hususunda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Sorusturmaci



3-) Tamk Davet Yazsi

Konu: Ceza Sorusturmasi o
Saymn ................

Universitemiz personeli........................ hakkinda .......... kisinin vermis oldugu sikayet
dilekgesi dogrultusunda ................coeiiiininnnn. iddiast ile ilgili olarak hakkinda baslatilmis olan
ceza sorusturmasimin tamamlanabilmesi i¢in tanik sifatiyla ifade vermek iizere ..../..../201. glin( saat
......’da Nigde Omer Halisdemir Universitesi ..................... Merkez-NIGDE adresinde hazir

bulunmanizi rica ederim.

(Sorusturmaci)

NOT: Sorusturmada tanik, sorugturma konusu disiplin sugu hakkinda bilgisine bagvurulan kisidir.



4-) Sorusturmada miisteki varsa é6rnek miisteki davet yazisi:

Konu: Ceza Sorusturmasi

....... Makami’na yapmis oldugunuz sikayete iliskin olarak ............................. hakkinda ceza
sorusturmasi acilmig olup, acgilan bu sorusturmayi yiiriitmekle gorevlendirilmis bulunmaktayim.
Tarafimdan yiiriitiilen sorusturma nedeniyle sikayetinize iliskin olarak miisteki/magdur sifatiyla
dinlenmek iizere .......... tarihinde saat:.....’da .................... ofisinde hazir bulunmanizi, aksi halde
sorusturmanin mevcut belgelerle sonuclandirilacagi hususunda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

(Sorusturmaci)
NOT: Sorusturmada miisteki, sorusturma konusu disiplin sugundan zarar goren kisidir.



5-) Siipheli Ifade Tutanag:

SUPHELI iFADE TUTANAGI (Miidafisiz)

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NUMARASI
DOGUM YERI VE TARIHi :
BABA ADI : ANA ADI
GOREVI VEYA UNVANI
GOREVLIi OLDUGU BiRIM :
ADRES

IFADENIN ALINDIGI YER :
IFADE TARIHI

Ceza sorusturmasinin konusu olan ve sug¢ teskil eden fiil siipheliye anlatildi. Hakkinda 2547 sayil
Yiiksekogretim Kanunun 53-c maddesi hiikiimleri uyarinca ceza sorusturulmasi agildigi bildirildi.
Stipheliye, miidafi segme hakkinin bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, miidafiin
ifadesinde hazir bulunabilecegi bildirildi, miidafi sececek durumda olmadigi ve bir miidafi yardimindan
faydalanmak istedigi takdirde kendisine baro tarafindan bir miidafi gbrevlendirilecegi hatirlatildi.
Stipheli: Miidafi istemedigini beyan etti.

Ceza Mahkemesi Kanunun 147. maddesi uyarinca, Siipheliye kimligine iligkin sorulari dogru
cevaplandirmakla yiikiimlii oldugu hatirlatildi. Stiphelinin kimligi tespit edildi. Siipheliye yiikletilen sug
hakkinda agiklamada bulunmama hakki oldugu bildirildi. Sahsi ve ekonomik durumu hakkinda
kendisinden bilgi alindi. Siipheliye siipheden kurtulmasi icin somut delillerin toplanmasini
isteyebilecegi hatirlatilarak kendisi aleyhine var olan siiphe nedenlerini ortadan kaldirmak ve lehine olan
hususlart ileri siirme imkani bulundugu bildirildi. Yukarida acik kimligi yazili......... ’a hakkinda
yapilan sorusturma konusu olay agiklanarak soruldu;

SORU
CEVAP
SORU :

CEVAP

SORU : Olayla ilgili ifadenize eklemek istediginiz baska bir husus var mi?
CEVAP : “Ifademe ekleyecegim baska bir husus bulanmamaktadir” dedi.

Sorulacak bagka bir husus kalmadigindan isbu ifade tutanag ifade sahibi tarafindan tekrar okundu. Yer
alan ifadelerin dogru ve kendisine ait oldugunu beyan etmesi iizerine okunan tutanak imza altina alindu.

Sorusturmaci Siipheli



6-) Siipheli Ifade Tutanag (Miidafili):

SUPHELI iFADE TUTANAGI (Miidafili)

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NUMARASI
DOGUM YERI VE TARIHi :
BABA ADI : ANA ADI
GOREVi VEYA UNVANI
GOREVLI OLDUGU BiRiM :
ADRES

IFADENIN ALINDIGI YER :
IFADE TARIHI

Stipheliye, miidafi segme hakkinin bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, miidafiin
ifadesinde hazir bulunabilecegi bildirildi. Siipheli: Miidafiinin ¢agrilmasim istedigini bildirdi. Cagrisi
iizerine Awv. ......... ifade odasina alind.

Ceza Mahkemesi Kanunun 147. maddesi uyarinca, Siipheliye kimligine iliskin sorulari dogru
cevaplandirmakla yiikiimlii oldugu hatirlatildi. Siiphelinin kimligi tespit edildi.

Stipheliye yiiklenen sug¢ anlatildi, yiikletilen su¢ hakkinda agiklamada bulunmama hakki oldugu
bildirildi. Sahsi ve ekonomik durumu hakkinda kendisinden bilgi alind1. Siipheliye siipheden kurtulmasi
icin somut delillerin toplanmasimi isteyebilecegi hatirlatilarak kendisi aleyhine var olan siiphe
nedenlerini ortadan kaldirmak ve lehine olan hususlari ileri siirme imkani bulundugu bildirildi. Yukarida
acik kimligi yazili......... ’a hakkinda yapilan sorusturma konusu olay agiklanarak soruldu;

SORU
CEVAP
SORU :

CEVAP

SORU : Olayla ilgili ifadenize eklemek istediginiz baska bir husus var mi1?
CEVAP : “Ifademe ekleyecegim baska bir husus bulanmamaktadir” dedi.

Sorulacak bagka bir husus kalmadigindan isbu ifade tutanag ifade sahibi tarafindan tekrar okundu. Yer
alan ifadelerin dogru ve kendisine ait oldugunu beyan etmesi tizerine okunan tutanak imza altina alindi.

Sorusturmaci Siipheli Mudafi



7-) Sorusturmada miisteki varsa 6rnek miisteki ifade tutanag:

SIKAYETCi /MUSTEKi/MAGDUR iFADE TUTANAGI

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NUMARASI
DOGUM YERI VE TARIHI :
BABA ADI : ANA ADI
GOREVI VEYA UNVANI
GOREVLIi OLDUGU BiRIM :
ADRES

IFADENIN ALINDIGI YER :
IFADE TARIHI

Sikayetciye, delillerin toplanmasim isteme, sorusturmanin gizlilik ve amacimi bozmamak kosuluyla
belge 6rnegi isteme, CMK 153. Maddeye uygun olmak kosulu ile vekili araciyla sorugturma belgelerini
ve el konulan ve muhafazaya alinan esyay1 inceletme, yetkili kurulun kovusturmaya yer olmadig1 veya
yargilanmaya gerek bulunmadigi yoniindeki kararina kanunda yazili usule gore itiraz hakkim kullanma
haklarimin bulundugu agik¢a anlatildi ve sikayetciye sorusturma konusu olay hakkinda soylemek
istedikleri soruldu:

SORU :
CEVAP

SORU :
CEVAP

SORU : Olayla ilgili ifadenize eklemek istediginiz baska bir husus var mi?
CEVAP : “Ifademe ekleyecegim baska bir husus bulanmamaktadir” dedi.

Sorulacak baska bir husus kalmadigindan isbu miisteki ifade tutanagi ifade sahibi tarafindan tekrar
okundu. Yer alan ifadelerin dogru ve kendisine ait oldugunu beyan etmesi {izerine okunan tutanak imza
altina alindz.

Ifadeyi Alan Ifade Veren
Sorusturmaci Miisteki



8-) Sorusturmada tamk varsa érnek tanik ifade tutanaga:

TANIK iFADE TUTANAGI

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NUMARASI
DOGUM YERI VE TARIHi :
BABA ADI : ANA ADI
GOREVI VEYA UNVANI
GOREVLIi OLDUGU BiRIM :
ADRES

IFADENIN ALINDIGI YER :
IFADE TARIHI

Tamga CMK 53. maddesi geregi dinlenmeden dnce gergegi soylemesinin dnemi, gergedi sdylememesi
halinde yalan taniklik sugundan dolay1 cezalandirilacagi, dogruyu soyleyecegi hususunda yemin edecegi
anlatildi.

Tamga CMK 45/1 maddede sayilan kisilerden olup olmadig: sorularak siipheliyle bdyle bir akrabalik
iligkisi varsa tanikliktan ¢ekilebilecegi bildirildi. Tamiga CMK 48. maddesi geregi kendisini veya 45/1.
maddede gosterilen kisileri ceza kovusturmasina ugratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten
cekinebilecegi bildirildi. Tanik, yukarida bildirilen hususlart anladigim bildirmekle, CMK 54.
maddesine gore yemin edecegi bildirildi.

Tanmigin CMK’nin 55. ve 56. maddesine gore "Bildigimi dosdogru séyleyecegime namusum ve
vicdanim iizerine yemin ederim." diyerek yemin etmesi iizerine asagidaki sorular soruldu.

SORU :
CEVAP

SORU :
CEVAP

SORU :
CEVAP

SORU : Olayla ilgili ifadenize eklemek istediginiz baska bir husus var mi?
CEVAP : “Ifademe ekleyecegim baska bir husus bulanmamaktadir” dedi.

Sorulacak bagka bir husus kalmadigindan isbu tanik ifade tutanagi ifade sahibi tarafindan tekrar okundu.
Yer alan ifadelerin dogru ve kendisine ait oldugunu beyan etmesi iizerine okunan tutanak imza altina
alind1.

Ifadeyi Alan [fade Veren
Sorusturmaci Tamk



9-) Teblig tutanag:
( Memur Vasitasiyla Yapilacak Tebligatlar i¢in)

T.C.
........ Universitesi
Ekli zarfta bulunan ............... nn, .../.../..../tarihve ........... sayill........coennene yazisi
../ /..../ tarihinde teblig edilmistir.
TEBLIG EDEN TEBELLUG EDEN
Adi Soyadi Ad1 Soyadi

Imza Imza



10-) Ornek sorusturma raporu Fezleke:

T.C.
NiGDE OMER HALISDEMIR UNiVERSITESI

SORUSTURMA RAPORU

-FEZLEKE-

SORUSTURMA EVRAKI

Sorusturma Onay1
Sorusturmaci

Sorusturmaya Bas. Tarihi:

SORUSTURMA YAPILAN SUPHELILERIN KiMLIiK BIiLGILERI

Ad1 - Soyadi

T.C. Kimlik No

Baba ve Anne Ad1

Cilt- Aile - Birey Sira No

Medeni Hali

Dogum Yeri ve Tarihi

Niifusa Kayith Oldugu Yer

Gorevi ve Unvam : Adresi

MUSTEKININ KiMLIiK BiLGIiLERI

Adi - Soyadi : T.C.
Kimlik No :
Baba ve Anne Ad1 . Cilt-

Aile - Birey Sira No
Dogum Yeri ve Tarihi
Niifusa Kayith Oldugu Yer
Adresi

SUC TARIHI VE YERI

SORUSTURMA KONUSU SUC : SORUSTURMA
KONUSU

SORUSTURMA ASAMASINDA YAPILAN iSLEMLER:

MUSTEKiI/MAGDUR iFADESININ OZETi:

SUPHELI SAVUNMA OZETi:

TANIK iIFADESININ OZETi:

DEGERLENDIRME:



SONUC VE TEKLIF:
2547 sayili Yasa’nin 53/c maddesi uyarinca elde edilen tiim bilgi, belge ve ifadelerden ...... (siiphelinin

adi yazilacak)..................... “un, hasta/miisteki ...(miistekinin ad1 yazilacak).......... ’yi muayene
ettigi ilk andan itibaren tam ve tedavi i¢in gerekenleri ¢agdas tibbin 6gretileri cercevesinde en iyi sekilde
yapmaya calistigi, miistekiye dogru teshis ve tedavinin uygulandigt, .......................... un hastay1
dogru bir sekilde yonlendirdigi ve bilgilendirdigi gorillmiistiir. ......... "na yiiklenebilecek herhangi bir
ihmal ya da kusurun olmadigi, yargilanmasimi gerektirecek bir sugun siibut bulmadigi, gorevinin
gereklerini  yerine  getirdigi, gecikme  gOstermedigi  anlagilmaktadir.  Bu  nedenle
........................... un YARGILANMASINA YER OLMADIGI (

Men-i Muhakemesi) kanaatine varilmigtir.

(eoedoiddl)

YADA

2547 sayili Yasa’nin 53/c maddesi uyarinca ................ hakkinda usulii dairesinde elde edilen tiim
bilgi, belge ve ifadelerden adi gegen ................. 1n gorevinin gereklerine aykirt hareket etmek suretiyle

kisilerin magduriyetine neden oldugu, gorevinin gereklerini yapmakta ihmal ve gecikme gosterdigi
gerekeesi ile YARGILANMASINA YER OLDUGU (Liizum-u Muhakemesine) goriis ve kanaatine
varilmustir. (/ /20...)

(Sorusturmaci)



11-) Sorusturmacimn sorusturmayi tamamladigina dair dilekgesi.

Tigi: ..../..../20.... tarih ve ..... say1l1 sorusturma emri.

Makaminizea ilgi yaziile ............... hakkinda ................ fiilini isledigi iddias1 ile 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunun 53-c maddesi geregince ceza sorusturmasi yapmak iizere sorusturmaci olarak
gorevlendirilmis bulunmaktayim.
flgili hakkinda tarafimdan yapilan ceza sorusturmasi neticesinde hazirlanan sorusturma dosyasi ve
sorusturma raporu (fezleke) ekte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

EK:1- Sorusturma Raporu (fezleke) ve Dosya (...... sf.)
2- Dizi pusulasi

NOT: Sorusturma dosyasi ve rapor, sorusturma emirini veren makama veya bu makama
verilmeKk iizere evraki almaya yetkili sekreteryasina teslim edilir.



12-) Ornek dizi pusulas:

Sorusturma dosyasinda bulunan tiim belgelerin tarih sirasina gére hangi belge oldugunu belirtir
liste halinde diizenlenmesi gerekir. Dizi pusulasinin hazirlanmasi, Yiiksekdgretim Kurumlarn Yonetici,
Ogretim Eleman1 ve Memurlart Disiplin  Yonetmeligi’nin “Sorusturma raporu” bashkli 25.
maddesinde aynen “Varsa belge asil ve suretleri bir dizi pusulasina baglanarak rapora eklenir.”
denilmek suretiyle getirilen diizenleme geregidir.(Dizi pusulasina dosyalar sondan baslanarak yazilir.
Dosya dizimi ise en son yapilan evrak en iistte olacak sekilde olmalidir.

DiZi PUSULASI

1-)..../..../20 tarih ve .... Sayili sorusturma gorevlendirme yazisi ve ekleri (...sf.)

5.) Sorusturma raporu
6-) Ust yazi

Teslim eden Teslim Tarihi Teslim Alan
Sorusturmaci



13-) Yetkili Kurul Karan

T.C.
NiGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI YETKILi KURUL KARARI

SUPHELI KiMLIiK BiLGILERI

Adi - Soyadi

T.C. Kimlik No

Baba ve Anne Adi

Cilt- Aile - Birey Sira No

Medeni Hali

Dogum Yeri ve Tarihi

Niifusa Kayith Oldugu Yer

Gorevi ve Unvam . Adresi

MUSTEKININ KiMLIiK BILGILERI

Adi - Soyadi : T.C
Kimlik No :

Baba ve Anne Ad1

Cilt- Aile - Birey Sira No

Dogum Yeri ve Tarihi

Niifusa Kayith Oldugu Yer

Adresi

SUC ... (TCK. Madde )
SUC YERI VE TARIHI

KARAR TARIiHi ©.......2018
KARAR NO eid i

2547 sayili  Yiksekogretim Kanununun 53/C-2-d maddesi geregince olusturulan
Kurulumuzca, sorusturma raporu ve eki sorusturma dosyasi incelenerek geregi goriisiildii;

Rektorlilk Makaminin .../.../... tarih ve ... sayili sorusturma emri ile .../.../.... Tarihli sikayete
istinaden acgilan ceza sorusturmasinda ............... m sorusturmaci olarak tayin edildigi ve
sorusturmacinin sorusturmayi tamamlayip ....... tarihinde sorusturma raporunu (fezlekesini) teslim

ettigi gorillmiistiir.
SORUSTURMA RAPORUNUN DEGERLENDIRILMESINDE;
Yapilan incelemede;

....*Bu nedenle YARGILANMASINA YER OLMADIGINA (Men-i Muhakemesine), kararin bir
orneginin Rektorliik tarafindan miisteki/magdura ve siipheliye tebligine, karara karsi Damstay 1.
Dairesine itiraz yolunun agik olduguna, itiraz hakkinin teblig tarihinden itibaren 10 giin icerisinde
Rektorliige yapilacak yazili bagvuru ile kullanilabilecegine ..../.../20... tarihinde oybirligiyle karar
verildi.



YADA
....¥Bu nedenle YARGILANMASINA YER OLDUGUNA (Liizum-u Muhakemesine), kararin bir
orneginin Rektorliik tarafindan miisteki/magdura ve siipheliye tebligine, karara karsi Damistay 1.
Dairesine itiraz yolunun agik olduguna, itiraz hakkinin teblig tarihinden itibaren 10 giin igerisinde
Rektorliige yapilacak yazili bagvuru ile kullanilabilecegine ..../.../20.. tarihinde oybirligiyle karar
verildi.

NOT*: Bu kisimda yiiklenen sucu olusturan olaylar, mevcut delillerle iliskilendirilerek agiklanir.
Kararda, siiphelinin sadece aleyhinde olan hususlar degil, lehine olan hususlar da belittilir.
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