TUTANAK

Rektorlik Makaminin ....... tarihli ve ...... saylll sorusturma emrine dayanarak ............. tarihinde toplanildi ve sorusturma
emrinde adi gecenler hakkindaki disiplin sorusturmasi baslatild.

Sorugturma siiresince yazi islerini yiiriitmek lizere ....... kizi,........ ’den olma 19.. dogumlu ........ ... yeminli
katip olarak gorevlendirildi ve duyduklarini bildiklerini kimseye s0ylemeyecegine dair yemin ettirildi. TARIH

Sorusturmaci Yeminli Katip

(YEMINLI KATiP GOREVLENDIRMESI YAPILACAKSA  BU TUTANAK HAZIRLANACAKTIR.)



[FADEYE CAGRI YAZISI (Sikayetci icin)

Saymn: ...

Rektorliik / Dekanlik/ Midiirliikk Makaminin .......... tarthve ........... sayili yazisiyla
............ konusundaki sikayetiniz ile ilgili olarak ................. hakkinda agilan disiplin
sorusturmasinda sorusturmaci olarak gorevlendirilmis bulunmaktayim.

S6z konusu olayla ilgili olarak miisteki sifatiyla ifadenize bagvurulacagindan .../..../.....
giinii, saat ......... da, ........... da hazir bulunmanizi rica ederim.

Sorusturmaci



SIKAYETCI IFADE TUTANAGI

[FADENIN ALINDIGI YER :
[FADENIN ALINDIGI TARIH:
ADI SOYADI .

BABA ADI/ ANA ADI :
DOGUM YERI/ TARIHI :

TC KIMLIK NO :
IKAMETGAH ADRESI :

IS ADRESI :

................................................. ” (burada sorusturma konusu olay yazilmalidir) ile ilgili
olarak hakkinda disiplin sorusturmasi agilan ...... ’e yoneltilen isnatlar, bu konuda sikayetci
sifatiyla ifadesine basvurulan, yukarida agik kimligi ve adresi yazili ................. ’e anlatild1. Konu
ile ilgili olarak iddia ve sikayetlerini sikayet¢i sifatiyla anlatmasi istendi.

SORUSTURMACI GEREK GORDUGU TAKTIRDE SIKAYETCININ ANLATTIKLARININ

YANINDA KONUYU ACIKLIGA KAVUSTURMAK ICIN GEREKLI GORDUGU SORULARI

SORABILIR.

Ilave edecegi baska bir sey olup olmadig1 soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okundu.
Yazilanlarin sdylediklerinin aynisi oldugunu beyan iizerine tutanak birlikte imzalandz. .../.../...

SORUSTURMACI IFADEYI YAZAN SIKAYETCI



SAVUNMAYA DAVET YAZISI

Saym: ......ooovviiiiiiii

Rektorliik / Dekanlik/ Miidiirlik Makaminin .......... tarth ve ........... sayil1 yazisiyla

Rektorlik Makaminin ....... tarihli ve ..... sayil yazisiyla 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 53.,
53/A ve devami maddeleri ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddeleri geregince hakkinizda
disiplin sorusturmasi ag¢ilmis olup sorusturmact olarak goérevlendirilmis bulunmaktayim. 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 53/A maddesi uyarinca savunma hakkiniz bulunmaktadir.

Yukaridaki konuya iliskin olarak sorusturulan sifati ile ifadenize bagvurulacagindan savunma yapmak iizere
.../.../.20... tarihi saat ..... da ......... odasinda hazir bulunmaniz, savunma yapmadiginiz veya yazili olarak
savunmanizi getirmediginiz takdirde savunma hakkindan vazge¢mis sayilacagiiz ve hakkinizda mevcut delillere
gore sorusturma raporu diizenlenerek karar verilecegi hususu 6nemle bildirilir. .../.../20...

Sorusturmaci

(SORUSTURULANA YAZININ TEBLIGINDEN ITIBAREN EN AZ 7 GUN SURE VERILMESI GEREKIR.)




SAVUNMA TUTANAGI

SORUSTURMACI S
SAVUNMA YAPAN D

Kimlik bilgileri: ...../..../..... dogumlu,....... ’den olma ...... ’ten dogma,

........... niifusuna kayitly, ........... Tirkiye Cumhuriyeti kimlik no’lu
Gorevi : Halen Universitemizde ......... olarak ¢alismaktadir.
Adresi e Universitesi Rektorliigii
SORUSTURMA KONUSU . iddias1
SAVUNMA TARIHi VE YERI :........... tarihinde saat:....... da............. Odasinda alinmustr.
SAVUNMA YAZAN : Yeminli Katip (Varsa yazilacak )
YEMININ SEKLI : Katip’ e usulii dairesinde “Gordiiklerimi ve duyduklarimi hi¢ kimseye sdylemeyecegime
dair namusum ve serefim lizerine yemin ederim” seklinde yemini ettirildi.

Sorusturulan ............... e yemin ettirilmedi.
............... yazili olarak savunma vermek istedigini soyledi. ....... sayfa yazili savunmasi ve savunma ekinde yer

alan ...... adet belge olmak tizere toplam ...... sayfa yazi elden alindi, okundu.

Olayla ilgili baska bir sdyleyecegi olup olmadigi soruldu.

Soyleyecegim bagska bir sey yoktur dedi. Okundu, imzas1 alind1. (.../.../....... )

Sorusturulan Yeminli Katip Sorugturmaci



TANIK IFADE DAVET YAZISI

Saymn: ...

Rektorlik Makaminm ....... tarihli ve ..... sayili yazisiyla ............ olayi ile ilgili olarak 2547 sayil
Yiiksekogretim Kanununun 53., 53/A ve devami maddeleri ile 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun ilgili
maddeleri geregince .... Hakkinda acilan disiplin sorusturmasinda sorusturmaci olarak gérevlendirilmis

bulunmaktayim.

S6z konusu olayla ilgili olarak tanik sifatiyla ifadenize bagvurulacagindan .../..../.....
giind, saat ......... da, ........... da hazir bulunmanizi rica ederim.

Sorusturmaci



TANIK IFADE TUTANAGI

[FADE VEREN

Kimlik Bilgileri

Gorevi

Adresi

e ”” (burada sorusturma konusu olay yazilmalidir) ile ilgili
olarak hakkinda disiplin sorusturmasi agilan ...... ’e yoneltilen isnatlar, bu konuda tanik sifatiyla
ifadesine bagvurulan, yukarida agik kimligi ve adresi yazili ................. ’e anlatildi. Konu ile ilgili

olarak tanik sifatiyla bildiklerini anlatmasi istendi.

“Tanik sifatiyla sorulan sorulara vereceginiz cevaplarin gergege aykirt olmayacagina ve
bilginizden higbir sey saklamayacaginiza namusunuz, serefiniz ve kutsal saydiginiz biitiin inang
ve degerler iizerine yemin eder misiniz” dendi. Yemin ettirildi.

SORUSTURMACI GEREK GORDUGU TAKTIRDE TANIGIN ANLATTIKLARININ

YANINDA KONUYU ACIKLIGA KAVUSTURMAK ICIN GEREKLI SORULARI SORABILIR.

[lave edecegi baska bir sey olup olmadigi soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okundu.
Yazilanlarin sdylediklerinin aynis1 oldugunu beyan iizerine tutanak birlikte imzalandu. .../.../...

Tanik Yeminli Katip Sorusturmaci



DISIPLIN CEZASI OLUP OLMADIGI HUSUSUNUN ARASTIRILMASI

..... [ooid ...
PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA
fgi: ........... Makamimin .......... ginve ......... sayil1 yazisi
llgi kayith yaziile ............ hakkinda acilan disiplin sorusturmasinda sorusturmaci olarak
gorevlendirilmis bulunmaktayim.
Sorusturma kapsaminda ......... "nin daha 6nce herhangi bir disiplin cezasi alip almadiginin

ivedilikle bildirilmesi hususunda geregini arz ederim.

Sorusturmaci



SORUSTURMA RAPORU

SORUSTURMACI
SORUSTURMA EMRI TARIHI  :......... Makaminin ... giin ve ...... say1l1 yazisi
SORUSTURULAN : Ad1 soyadi

TC Kimlik No

Gorevi

Adresi

Telefon
SORUSTURMA KONUSU : Disiplin sorusturmasinin konusu olan ve disiplin su¢u

olusturan eylemin ayrintili agiklamasi buraya yazilmalidir.

SUC TARIHI D /... /...

SORUSTURMANIN SAFHALARI: Sorusturma siireci, sorusturma kapsaminda yapilan islemler
madde madde yazilir.

DELILLER : Sorusturma kapsaminda elde edilen bilgi ve belgeler bu
boliimde siralanir ( sikayet dilekgesi, ifade tutanaklari, bilirkisi
raporu, hasta dosyasi, kamera goriintiileri, resimler vb)

IFADELERIN OZETi : Tiim ifadeler 6zetlenir

DELILLERIN DEGERLENDIRILMESI: Bu béliimde delillerin fiilin islenip islenmedigini ne
sekilde kanitladigi, varsa geliskiler de giderilecek sekilde degerlendirilerek fiilin islenip
islenmedigi ve sug teskil edip etmedigi hususu ayrintili ve gerekgeli olarak agiklanir.

KANAAT VE SONUC : Delillerin degerlendirilmesi ¢ercevesinde olusan kanaat kisaca 6zetlenerek (ceza
onerilecekse 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 53 ve devami maddelerinde yer alan veya 657 sayili Devlet
Memurlari Kanununda 125 ve devami maddelerinde fiile uygun disiplin cezasina iliskin madde belirtilmek
suretiyle) her bir sorusturulan i¢in ayri ayr1 (birden fazla sorusturulan varsa) ceza verilip verilmemesi ve hangi ceza
verilecegi yoniindeki kanaat belirtilir.

Sorusturmaci



SORUSTURMA DOSYASI DiZi PUSULASI

ASAGIDA YER ALAN LISTE YALNIZCA ORNEK OLARAK DUZENLENMIS OLUP

DOSYADA BULUNAN TUM EVRAKLAR TEK TEK LISTELENMELI VE DOSYA BU

LISTEYE GORE SIRALANARAK TESLIM EDILMELIDIR.

1- Sikayet dilekgesi

2- Sorusturma onay1

3- Sikayetci ifadeye ¢agr1 yazisi

4- ... tarihli sorusturulana savunmaya cagri yazisi

5. tarihli “tanik” ifadeye cagr1 yazisi

6- Sorusturmacinin Personel Daire Bagkanligindan bilgi belge talep yazisi
7- Bilirkisi incelemesi yaptirilmasina iliskin istem yazisi

8- Kesif karar1 ve kesif sirasinda sirasinda hazir bulunmasi istenen kisilere gonderilen yazi
O-...... ‘nin savunma tutanagi

10-...... ‘nin tanik ifade tutanagi

11- Sikayet¢i ifade tutanagi

12- Personel Daire Baskanliginin yazisi

13- Bilirkisi raporu

14- Kesif tutanagi

15- Sorusturma raporu



SORUSTURMA DOSYASININ TESLIMI

..... [eiido...
................... MAKAMINA
fgi: ........... ginve ......... sayili yaziniz.
Makaminizin ilgide kayitli onayi ile gorevlendirilmis bulundugum disiplin sorusturmasi
tamamlanmis olup hazirlanan dosya ve sorusturma raporu ekte sunulmustur.
Geregini arz ederim.
Sorusturmaci

Ek: Sorusturma dosyasi (..... sayfa veya ... klasor)



TEBELLUG TUTANAGI

Ekli zarfta bulunan ve ........ tarafindan gonderilen...../ ..../.... tarih ve ....... sayili yazi tebellig
edilmistir.

TEBLIG EDEN TEBELLUG EDEN

Ad1 Soyadi Adi Soyadi

Imzas1 Imzas1

Tarih Tarih

TEBLIG EDILECEK YAZIYA SAYI ALINMAMASI HALINDE YALNIZCA TARIH YAZILIR




