iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
%10'a Giren Ogrencilerin Belirlenmesi islemleri 1 giin 1 saat

SORUMLULAR iS SURES iSSURECI

Egitim &gretim sonunda 6grencilerin OGRIS otomasyon sisteminde not durumlari

L . . 1 { 4
Ogrenci Isleri gin incelenir
15
Ogrenci isleri dk Excel formatinda 6grencilerin notlari listelenir
Ogrenci isleri > AL .. g s
dk. Ogrencilerin not ortalamalarina gére yukaridan asagiya siraya dizilir
. . 10
Ogrenci Isleri dk. Dekanlik Makamina bildirilir ve yonetim kurulu karari alinir
Ogrenci Isleri SS Alinan yonetim kurulu karari Rektorlik makamina bildirilir ve 6grenciye ilan edilir

Wiy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

30
dk.

30
dk.

iSIN ADI KOoDU TOPLAM SURE
Askerlik islemi

iSSURECI

s

Ogrenci kesin kayitislemlerini bitirdikten sonra askerlik cagina gelmisse
askerlik tecil belgesi diizenlenir

!

Ogrencinin askerlik tecil belgesi ilgili 6grencinin askerlik subesine posta yolu
ile gonderilir

!

Ogrencinin gesitli nedenlerle ilisiginin kesilmesi ve mezun olmasi durumunda
ogrencinin durumu askerlik subesine bildiriir

e

aaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaa



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

SORUMLULAR

ilgili Birim

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Bilgi Edinme islemleri 3 giin 40 dk

iSSURECI

Universitemiz Bilgi Edinme Birimine, BIMER’'e yada Cumhurbaskanlig Bilgi
Edinme Birimine basvuran Ogrencilerinin baswrulari Rektorlik Makami
tarafindan Fakiiltemize Ust yazi ile gonderilir.

\

Basvuru sahibinin istemis oldugu bilgi veya
belgeler tarafimizca karsilanabiliyor mu ? \}

20d Basvuru sahibine veya Rektorlik Makamina siresi icerisinde Ust
yazi ile gonderilir.

S6z konusu basvuru ilgili Bolim Bagkanligina

Ust yazi ile gonderilir. Al

Bolim Bagskanligindan gelen bilgi ve belgeler
bagvuru sahibine veya Rektorik Makamina 3 glin
suresi igerisinde Ust yazi ile gonderilir.




Omer Halisdemir Universitesi

Fakultesi

iktisadi ve idari Bilimler

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Ogrenci isleri

15
dk.

ilis)
dk.

5 dk.

5 dk.

3 dk.

iSSURECI

Fakultemiz Ogretim Uyeleri Tarafindan Yir(tiilen Projelerde Calistirilan
Bursiyer Ogrencilerin is Kazasi Ve Meslek Hastaliklan Sigorta Primleri Ve
Genel Saglik Sigorta Primleri ile ilgili Bursiyer Prim Bildirge Bordrosunun

Excel Formatinda Hazirlanmasi

Hazirlanan excel formatindaki Bursiyer Ogrencilerin Bursiyer Prim Bildirge
Bordrosundaki bilgiler kullanilarak Tahakkuk Fisi ve Sigortall Hizmet
listesinin SGK’ya e-bildirge tizerinden bildirilmesi

l

Bursiyer Prim Bildirge Bordosu, Tahakqu Fisi, Sigortall Hizmet Listesi’nin
Ciktisinin Alinip Fakulte Sekreterine Imzalatimasi ve Bu Belgelerin
Taranmasi

Bursiyer Sigorta Primleri Primleri konulu yazinin
sisteme eklenip onaya sunulmasi

Evrakin onay/red islei —E—>

Onaylanan evrakin sistem Uzerinden Bilimsel ve Teknolojik Arastirma

<

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Bursiyer Sigorta Primleri 48 dk

Dekanin talimati
dogrultusunda yazinin dizeltimesi

Projeleri Koordinatorliigli gonderilmek Uizere genel evrak birimine havale <
edilmesi




Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Danisman Atama

(a-Bdlimlerden Talep Edilen Danisman Ogretim Elemani isimleri)

SORUMLULAR iS SURECI

K-"J,r’}j}_,?{.-’ Frrrre
-m@%ﬁ)&?fé

aaaaaaaaaaaaaa

eeeeeeeeeeee

Hazirlik sinifi 68renci danisman atama talep yazisinin hazirlanmasi ve sisteme

Ogrenci Isleri 5 dk. eklenip onaya sunulmasi
: : Dekanin talimati
- 5 = 5 / S
Dekan 3 dk. Evrakin onay/red islemi e dogrultusunda yazinin diizeltiimesi
Ogrenci isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem iizerinden Boliim Sekreterine havale edilmesi

Cems



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Danisman Atama (b-Ogrenci isleri Daire Baskanligina Form 1

Formatinda Gonderilen)

SORUMLULAR iSSURECI

Qi

Bolim Baskanliklannin belirledigi danisman 6gretim elemani isimlerinin
Ogrenci isleri Daire Baskanligina Form 1 formatinda génderilmek iizere

. o K
Ogenailisier 5d yazinin hazirlanmasi ve sisteme sunulmasi
. . Dekanin talimati
e 1 L, L 4
Dekan 3dk. Evrakin onay/red islemi Lhed g dogrultusunda yazinin dizeltimesi
Ogrenci isleri 2 dk. Onaylanan evrakin sistem (zerinden Genel Evraga havale edilmesi <

l



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve i"dari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ders Dagihmi islemi

SORUMLULAR isSURECI

Qi

Senato tarafindan ilan edilen akademik takvime gore yariyil baslarinda,
20 Dekanlik Makami tarafindan alinmis olan ders dagilimlanyla ilgili Fakilte

Ogrenci lsleri dk. Kurulu Karari geregince, Ogretim Elemanlari Ders Dagilim Formunun Form
3 formatinda hazirlanmasi
Ogrenci isleri 5dk. Hazirlanan ders dagilim formunun Form 3 formatinda sisteme eklenip
onaya sunulmasi
.l Dekanin talimati

. —_— > H—> s f, J d

Dekan 3dk Evrakin onay/red islemi W dogrultusunda yazinin dizeltiimesi
Ogrenci isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem iJzeﬁnden Ogrenci isleri Daire Baskanligina <

gonderilmesi

el



iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet ve intibak islemleri (a-Ders Muafiyet Islemleri) 1 giin 1 saat 18 dakika

iSSURECI

SORUMLULAR

BASLANGIG

l

Universiteye kaytt yaptiran dgrenci, ilk kayit yaptirdigi egitim-6gretim yaryilinin
. L 5 dk ilk iki haftasi icinde daha 6nce 6grenim gordigu yiksekogrenim
Ogrenci Isleri . kurumlarindan aldig ve basaril oldugu biitiin dersler icin bir defaya mahsus
olmak tizere muaf olma istegiyle ilgili Ogrenci islerinden bilgi edinmesi

l

Ogrenci isleri Personeli, 6grencinin daha 6nce 6grenim gordiigi okuldan almis
oldugu derslerin, Faklltemizdeki derslerle esdegerliliginin yapilmasi amaciyla

Ogrenci isleri 2 dk.
O68renciyi 0 b6limin danisman hocasina yonlendirmesi
Ogrenci, danismani ile ders eslestirmesini yapar ve muaf olmak istedigi
10 dersler icin dilekge, Transkript/Not Durum Belgesi, Ders iceriklerini gosterir

Ogrenci dk. belge ile ders eslestirmelerinin yapildigi Ek Formu Ogrenci isleri
Personeline elden teslim etmesi

Ogrenci isleri 20 Ogrencinin dilekce ve belgelerinin gelen ewrak olarak kayit altina alinmasi
dk. ve ders muafiyet yazisinin hazirlanarak bélimlere génderilmek tzere
sisteme sunulmasi
DEET 3 dk. Evrakin onay/red islemi — >
Ogrenci isleri 5dk. Onaylanan evrakin sistem (izerinden bolim sekreterine havale edilmesi <
B5Ii 7 - 10 Boliim Sekreterinin Egitim-Ogretim Komisyonuna 6grencinin derslerden
olim Sekreteri dk. intibak ve muafiyetlerinin degerlendirilmesi ile ilgili yazi yazmasi.

v

Nigde Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’'nin 8. ve 19. Maddeleri ile Meslek Yiksekokullar ve
Egitim-Ogretim Komisyonu @ Acikdgretim On Lisans Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine
Devamlan Hakkinda Yonetmeligin 9. Maddesi geregince incelenip tutanak
hazirlanmasi ve Bolim Sekreterine teslim etmesi

Boliim Kurulu, Egitim-Ogretim Komisyonu’nun tutanagini inceleyerek,
5 dk. B6IUm Kurulu Karannin Fakilte Yonetim Kurulunda gorusulmek Gzere

Bolum Sekreteri
Dekanlik Makamina sistemden gonderilmesi

Dekanin talimati

Dekan 3dk. Evrakin onay/red islemi el dogrultusunda yazinin diizeltilmesi
v
v

Bolimden gelen Boliim Kurulu Karan’nin Nigde Universitesi On Lisans ve
. — Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 8. ve 19. Maddeleri ile
Fakulte Yonetim Kurulu ) Meslek Yiksekokullar ve Acikgretim On Lisans Programlan
Uyeleri Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlan Hakkinda Yonetmeligin 9.
Maddesi geregince uygun olup olmadiginin incelenip karara baglanmasi

!

Hzel Kalem 15 imzalatllaq Fak[]ltg Yénetim Kurulu ve hazirlanan Ust yazinin sisteme
dk. eklenerek Ogrenpi Isleri Daire Baskanligina gonderilmesi ve Geregi icin
Ogrenci Isleri Blrosuna havale edilmesi

'

Ogrenci isleri Daire Baskanlig personeli, Dekanligimizin géndermis oldugu
Fakulte Yonetim Kurulu Karanni incelemesi, otomasyon programinda

Ogrenci isleri 1giin
O08renciyi o dersten muaf etmesi

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

Ders Muafiyet ve intibak islemleri (b-intibak islemleri)

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

BoIUm Kurulu

Fakdlte Kurulu

Ogrenci isleri

iSIN ADI

5sn.

1
gun

gun

gun

KODU TOPLAM SURE
2 gin 10 dk. 5 sn.

iSSURECI

Dikey gegcis veya daha 6nce baska yiksekogretim kurumunda 6grenim
gormus 6grencinin basvurusu alinir.

}
Ogrenci derslerini %100 ingilizce gérmis mii? %’7///%/%'

l

l

Ogrencinin basvuru dilekgesi ile beraber not durum belgesi ve ders icerikleri
bélime gonderilir

Bolim kurulunda derslerin eslestiriimesi ve uygun olup olmadigi bélim kurulu
karari ile dekanliga bildirilir

Derslerin intibak islemleri fakiilte kurulunda gbriisiilerek karara baglanir $/W/

Faklte kurulunda alinan karar 6grenci ve Rektorlik Makamina bildirilir

L



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI

KODU TOPLAM SURE
Dikey Gegis Islemi

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

5 (')grepci Dikey Gegis Sinavini Kazanarak Fakdltemiz Bolimine Rektorl ik
dk Ogrenci Isleri Daire Baskanlig personeli araciligiyla kayit yaptirir

)

Fakiiltemizin 6gretim dili %100 ingilizcedir.

Yabanci Diller Yiiksekokulu g[:,!;n Ogrenci yabanci dil muafiyet sinavini gecti mi ya da daha énceden girmis

Dikey Gegisle Gelen Ogrenci

OGRENCI ZORUNLU

oldugu yabanci dil sinavindan hazirlik sinifini gegebilmek icin gecerli notu allp4>n—> HAZIRLIK SINIFINI
almadigini Yabanci Diller Yiiksekokulu kontrol eder. Ogrenci zorunlu hazirlik OKUMAK ZORUNDA

sinifini gecme sartlarini yerine getirdi mi?

|

l

1 Yabanci Diller Yiiksekokulu 6grencinin zorunlu hazirlik sinifindan muaf
Yabanci Diller Yiiksekokulu gln olduguna dair Ylksekokul Yonetim Kurulu Kararini resmi yazi ile Fakultemize
ve Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanligina goénderir
) ) Ogrenci isleri Daire Baskanlig personeli Yabanci Diller Yiiksekokulundan
Ogrenci Isleri Daire 2 kendilerine génderilen YUksekokul Yénetim Kurulu kararna istinaden
Baskanlig dk. Fakiltemiz béliimiine kayit yaptiran 6grencinin durumunu OGRIS otomasyon
sisteminde 1. sinif 6grencisi durumuna getirir
Dikey gegisle gelen 6grencinin muaf oldugu dersler Falfillte Yénetim
Fakiilte Yénetim Kurulu 1 Kurulunda belirlenerek bu yonetim kurulu karan Rektorlik Ogrenci Isleri Daire
gun Baskanligina gonderilir
. —— 2 Rektorliik Ogrenci isleri personeli, alinan Fakiilte ydnetim kurulu karari
Ogrenci Isleri Daire dk geregince 6grencinin 1. sinifa ders kaydini yapar varsa muaf oldugu dersleri
Baskanlig -

O68rencinin Uzerinden alir.

l

Fakultemiz 6grenci isleri blirosunda gérev yapan personel dikey gecisle gelen
2 0grenciye, hem Yabanci Diller Yiksekokul Yonetim Kurulu Karanni hem de
FakilteYonetim Kurulu Kararini teblig eder.

Ogrenci isleri

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Diploma Teslimi 4 giin 1 saat 22 dk.

SORUMLULAR isSURECI

* BASLANGIG

. . ) ) Fakilte Yonetim Kurulu karari ile Mezun durumunda olan 6grenciler otomasyon
Ogrenci Isleri Personeli sistemi Gzerinden arsivienir. Alinan Fakiilte Yonetim Kurulu Karan Ust yazi ile 2 glin
diplomalari basiimak Gzere Rektorlik Makamina bildirilir.

pf
. L . . Basilan diplomalar Rektorlik Makamindan alinarak Fakiltemizdeki imza imza islemlerinin -
Ogrenci Isleri Personeli : A T i N 2gin
islemleri takip edilir. tamamlanmasi beklenir.
Osrenci isleri Personeli imza islemi tamamlanan diplomalar bagvuran &grencilere teslim edilmek tizere 1
& $ dosyalarina konarak arsivde muhafaza edilir. Saat

ilgili 6grenci veya noter vekaleti ile yetki verdigi kisi diplomay almak igin

ligili Ogrenci s 2 dk.
Ogrenci isleri Personeli Gérencjnin Gegici Mezuniyet Belgesi alip 5 dk.
almadigi kontrol edilir.
Ogrencinin Lisans Diplomasi, ‘
Transkript belgesi ve Lise Diplomasi

Ogrenciye teslim edilir. E-devlet

A Gegici Mezuniyet Belgesinin ash teslim

B, e Gt 5 ok Z:jlri}iarrak lisans diplomasi 6grenciye teslim 5dk.
alinmadigindan bu sekilde kayit ) /
yaptiran Ogrencilere diploma

verilememektedir.

Diploma defteri 6grenciye imzalatilir. Otomasyon sistemi
lizerinden diploma verildigine dair isaretleme yapilir.

5dk.


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Egitim-Ogretim Plani Giincelleme islemi

SORUMLULAR isSURECI

Ty

Bolum Sekreteri 5 dk Her Egitim-Ogretim Yili baginda Bélim Bagskanliklanndan Egitim-Ogretim Planlan
B6lUm Kurulu Karariile Dekanlik Makamina gonderilir.

¢ a

Alinan B3lim Kurulu Kararlan Fakiilte Kurulunca incelenerek Fakiilte Kurulu Kurulun toplanmasi

Karari alinir. beklenir. Sgin

Fakulte Sekreteri

Ogrenci isleri Personeli 20dk  Alinan Fakiilte Kurulu Karari Uist yazi ile Rektér ik Makamina bildirilir.

Wiy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve i-dari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Erasmus, Farabi, Mevlana ve Degisim Programlari islemleri

iSSURECI

SORUMLULAR
Uluslararasi iligkiler Ofisi tarafindan génderilen yaz geregince, Erasmus
10 + programi kapsaminda yurtdisina gidecek olan 6grencilerin ders
Ogrenci isleri dk eslestirmelerinin ya da yurtdisindan gelen 6grencilerin not sayistirma
= gibi islemlerinin yapilmasi amaciyla B6lim Kurulu Kararnin alinabilmesi
icin yazinin hazirlanmasi ve onaya sunulmasi
: " = Dekanin talimati
DRk 3dk. Evrakin onay/red islemi —r G —> e LA e

Ogrenci isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem Uzerinden bélim sekreterine havale
edilmesi

i
o



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

iSSURECI

i

5dk -
Mezun olacak 6grenci Birimimize miracaat eder. Ogrenciye ait

Fakilte Yonetim Kurulu Karari alinip alinmadigi kontrol edilir. Karar yoksa 68renciye mezun
olmadig sebebiyle bildirilir.

5dk

Mezuniyet islemleri baslatilir. Kitiphane, kep, ciibbe, arag

sticker borglarinin olup olmadigi kontrol edilir varsa 6demesi 5dk f// 4
icin yonlendirilir. //

Otomasyon sisteminden ogrenci
arsivlenerek transkript belgesi cikarilr.

Ogrencinin dosyasindan lise diplomasi Al
cikarihr.
Gegici mezuniyet belgesi hazinanarak imza ve onay islemleri takip 20
edilir. dk.

imzalanan gegici mezuniyet belgesi ve diger
belgeler 6grenciye imza karsiliginda teslim
edilir.

10
dk.

Wiy

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gecici Mezuniyet Belgesi 1 saat 10 dakika

5dk



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Haftalik Ders Programi islemi 1 gin 38 dk.

(b-Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Gonderilen)

SORUMLULAR iSSURECI

,,
/-" _// _,//

f-"z//f'.-,-'z"f'z/

"Senato tarafindan ilan edilen akademik takvime gore yarlyil baslarinda, Egitim-
Ogrenci isleri 1 gln Ogretimden sorumlu Dekan Yardimcisina sunmak zere bélimlerin haftalik ders
programini hazirlamasi

Ders programini kontrol ederek varsa gerekli degisiklikleri yapip Ogrenci isleri
Dekan Yardimcisi 15 dk. Personeline ders programinin en son halini vermesi

l

. . Ders programinin ¢iktisini alip Dekan Yardimcisina imzalatmasi ve 6grencilere
Ogrenci Isleri 10 dk. duyurmak amaciyla FakUltemiz web sayfasindan sorumlu Kisiye programin elektronik
ortamda gonderilip web sayfasinda yayinlatiimasinin saglanmasi ve panoya asilmasi

Ogrenci isleri 5 dk.
Hazirlanan ders programinin Form 2 formatinda sisteme eklenip onaya sunulmasi Dekanin talimati

dogrultusunda yazinin diizeltiimesi

Dekan 3dk. Evrakin onay/red iglemi —E»—

v

Ogrenci isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem tzerinden Ogrenci isleri Daire Baskanligina gonderilmesi



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Haftalik Ders Programi islemi (a-Bdliimlere Génderilen)

SORUMLULAR iS SURECI

Qi

Ogrenci isleri 5 dk. Hazirlanan haftalik ders programinin sisteme eklenip onaya sunulmasi
l r — Dekanin talimati
s _— —_— £ w4 !
Dekan 3 dk. Evrakin onay/red islemi__ el dogrultusunda yazinin diizeltiimesi
Ona
Ogrenci Isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem (izerinden Bélim Sekreterine gonderiimesi

l
i



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Dondurma islemleri 2 giin 1 saat 22 dk.

SORUMLULAR isSURECI

BASLANGIC

izin (kayit dondurma) istegi igin
basvuru dilekgesine mazeret

belgesini ekler ve 6grenci isleri
birimine miiracaatini yapar.

% Ogrenci kimliginin

kontrol edilmesi sonucunda;

- ; 1- Fakiltemiz 68rencisi mi? £F
. iisleri P li —II'—> BITI
Ogrenci lsleri Personeli 2- Zamaninda miracaat etti mi? S

3- Daha 6nce kayit dondurdu mu?
4- Belgesi tam mi?

ilgili Ogrenci 5 dk.

Osrenci isleri Personeli 10 Dilekge ve ekleri EBYS lizerinden kaydedilir ve
& ? dk. Fakiilte Sekreterine havale edilir.
2 gin
——
. . o 4 y Yonetim Kurulunun
Fakulte Sekreteri 5 dk. Yénetim Kurulu gindemine alinir. 8
toplanmasi beklenir.
20
Fakulte Sekreteri dk. Yonetim Kurulu ile karara baglanir.
20
dk.
2 dk.
Yonetim kurulu 0
Ogrenci isleri Personeli P> 6grenciye yazili —

karari olumlu mu? e
olarak bildirilir.

Yo netim Kurulu Karari Gst yazi ile 6grenciye ve
Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir ve
kararin bir ntishasi 6grencinin dosyasina
20 konulur. Otomasyon sisteminde 6grencinin
dk. durumu kismi Kayit Dondurdu haline
getirilerek 6grencinin kayit dondurma sireleri
otomasyon sistemine yazilir.

Y

BITIS

Ogrenci Isleri Personeli


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

5 dk.

10
dk.

5 dk.

3 dk.

5dk.

2 dk.

20
dk.

iSSURECI

W%//

Ogrencinin doldurup ilgili birimlere imzalatug Kayit Sildirme, ilisik Kesme
Formunu kontrol edip EBYS sistemi tzerinde gelen evrak olarak kayit altina
alinmasi ve yazinin Gst makama havale edilmesi

Dekanlik Makami tarafindan verilen talimatlar dogrultusunda, kayit §ildirme
ve ili§i§ni kesmek isteyen 6grencinin Dekanlik Makami araciligiyla Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina gonderilmek lizere yazisinin hazirlanmasi

!

Hazirlanan yazinin sisteme eklenip onaya sunulmasi

!

Evrakin onay/red islemi — >

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Kayit Silme islemleri

Dekanin talimati
dogruttusunda yazinin diizeltimesi

Onaylanan evrakin sistem iizerinden Ogrenci isleri Daire Baskanligina
havale edilmesi )

l

Kaydi silinen 6grencin, 68renci otomasyon sisteminde arsiv durumuna
getirilmesi

Kaydi silinen 6grencin kimliginin tutanakla Ogrenci isleri Daire Baskanligina
tutanakla elden teslim edilmesi

7



Omer Halisdemir Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler

Fakultesi

iSIN ADI

KODU

Kismi Zamanh Ogrenci islemi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Ogrenci isleri

5 dk.

5 dk.

3 dk.

2 dk.

iSSURECI

o

Kismi Zamanli Ggrenciler igin imza Cizelgesi
Olusturulmasi

!

Olusturulan imza cizelgesi dogrultusunda her ayin 14
Unde olusturulan puantaj cetveli ek yapilmak suretiyle
Ust yazinin hazirlanarak onaya sunulmasi.

!

Evrakin onay/red islemi

v

!

Onaylanan evrakin Rekt6rlik Makamina havale
edilmesi, bir nishasinin dosyaya takilmasi

¢

<

| TOPLAM SURE |

Dekanin talimati
dogrultusunda yazinin diizeltiimesi




Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

iSIN ADI

KODU TOPLAM SURE
Kredi ve Burs islemleri (a-Yiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu

Genel Midirltgiinden Burs Alan Ogrencilerimizin islemleri)

SORUMLULAR

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

5dk

3giin

20 dk

iSSURECI

i

KYK internet sayfasindan Fakiltemize ait burs ve Ogrenim kredisi alan
ogrencilerin listesi alinir.

A Ugten fazla basarisiz

Burs alan her bir 6grencinin basari durumu otomasyon sisteminden kontrol dersi olan 6grenciler
edilir. basarisiz olarak

belirlenir.

Basarisiz olan 6grencilerin bilgileri tabloya aktarilarak Ust yazi ile Rektorliik
Makamina bildirilir.

L


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Kredi ve Burs islemleri (b-Ogrenci isleri Daire Baskanligina Aylik

Gonderdigimiz Yazi)

SORUMLULAR iSSURECI

 mounar

Fakiiltemizden Kaydini Sildiren, Yatay Gegis Yapan, ilisigi Kesilen, Mezun Olan
V.b. Nedenlerleilisigi Kesilen Ogrencilerin Ogrenim Durumlarinda Degisiklik
Ogrenci isleri 5 dk. Olmasi Durumunda Bu Ogrencilerin Yiiksekégretim Kredi Vg. Yurtlar Kurumu
Genel Midurdtgiunin Web Sayfasi Adresinden Burs Ya Da Ogrenim Kredisi
Alip Almadiklarinin Kontrol Edilmesi

Her Ayin ilk Haftasi Gonderdigimiz Burs, Kredi Yazisinin Hazirlanip is

Ogrenci isleri 2 dk. Akisina Sunulmasi

. - Dekanin talimati
DETET 3 dk. Evrakin onay/red islemi —> dodniltLsinda yaznin dozeltimesi

Onaylanan Evrakin Sistem Uzerinden Rektoriiik Ogrenci isleri Daire | 5

Ogrenci Isleri ¢
g E LS Baskanligina Gonderiimek Uzere Genel Evrak Birimine Havale Edilmesi

o



iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

Omer Halisdemir Universitesi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Kredi ve Burs islemleri (C-Ayhan Sahenk Vakfi Burs Talep Etme 2 giin 32 dakika 10 saniye

SENED)

SORUMLULAR iSSURECI

_ Fakiltemiz Lisans ve Lisanststl yerli ve uluslararasi 6grencilere, Egitim-
. : Ogretim Yill baslamadan 6nce Burs Basvuru Formunun verilmesi ve égrencinin
Ogrenci Isleri 5 dk. bilgilendirilmesi

Burs Basvurusu icin gerekli evraklan Ogrenci isleri Birimine getirmesi

l

dsrenci isleri Ogrencinin burs evraklarinin Ayhan Sahenk Vakfinin burs alma sartlarina
e s 2dk uygun olup olmadiginin kontrol edilmesi

!

dsrenci
grenci giin

Ogrenci isleri 2 dk i /
i’ Ogrencinin burs basvuru evraklarini imza karsiligl teslim almasi
Dl 3 dk. Evrakin onay/red islemi — R
Ogrenci isleri 5 dk. Ogrencinin burs basvuru evraklarinin biriktirilmesi <

l

Toplu halde lisans ve Iisars[]stl'] f)grenci lerin burs basvuru evraklannin
Ayhan Sahenk Vakfina Ogrenci isleri Daire Baskanlig) araciligiyla
gonderilmesi icin yazinin hazirlanmasi ve onaya sunulmasi

10

Ogrenci isleri
dk.

: : Dekanin talimati
Dekan 3dk. Evrakin onay/red iglemi — > _bdogrultusunda yazinin diizeltiimesi

Ona

<

— Onaylanan evraklarin sistem tzerinden Genel Evraga havale edilmesi <

sn.

Ogrenci isleri

 Ems

P



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kredi ve Burs islemleri (d-Ayhan Sahenk Vakfi Burs Kesme islemleri) 1 hafta 8 dk. 10 sn.

SORUMLULAR isSURECI

o)

En az 3 dersten basarisiz ve devamsiz olan 6grenciler ile zorunlu hazirlik
L L 1 sinifinda devamsiz ve basarisiz olan 6grencilerin burslarinin kesilmesi
Ogrenci Isleri hafta gerektiginden yariyil sonlannda Ogrenci isleri Personelinin derslerden
devamsiz ve basarisiz olan 6grencileri tespit etmesi

. . Burslqn k&silm&si gereken 6grencilerin durumlannin Ayhan Sahenk
Ogrenci Isleri 5 dk. Vakfina Ogrenci Isleri Daire Baskanligi araciliglyla bildirilmesi igin yazinin
hazirlanmasi ve onaya sunulmasi

. - Dekanin talimati
: —— > ’ =S
Dekan 3dk Evrakin ona/red islemi dogruttusunda yazinin dizeltilmesi

s 10 { g
Ogrenci Isleri sn. Onaylanan evraklarin sistem tizerinden Genel Evraga havale edilmesi <

73557



Omer Halisdemir Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan Yardimcisi

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Ogrenci isleri

Egitim-Ogretim Komisyonu

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Fakilte Yonetim Kurulu
Uyeleri

Ozel Kalem

Ogrenci isleri

iSIN ADI KoDU
Mazeret Sinavi islemleri

10
dk.

hafta

10
dk.

10
dk.

7 dk.

3 dk.

5dk.

@

5dk.

5dk.

3 dk.

@

15
dk.

15
dk.

TOPLAM SURE
7 gun 1 saat 28 dk.
iSSURECI

BASLANGIC

!

Mazeret sinavi basvurusunda bulunan 6grencinin dilekce ve belgelerinin
kontrol edilip EBYS sistemi Uzerinde kayit altina alinmasi

!

Mazeret sinavi basvurusunda bulunan égrencilerin dilekce, mazeret
belgesi, ders kayit formu ve excel formatindaki isim listesinin Egitim-
Ogretimden Sorumlu Dekan Yardimcisina teslim edilmesi

!

Dekan Yardimcisinin konuyla ilgili Dekanlik Makamina EBYS sistemi
Uzerinden dilekge vermesi ve mazeret belgesi, ders kayit formu ve excel
formatindaki isim listesini ek olarak sunmasi

l

Dekanlik Makami tarafindan verilen talimatlar dogrultusunda mazeret
sinavina basvuran 6grencilerin durumlannin degerlendirilebilmesi
amaciyla Egitim-Ogretim Komisyonu Baskanligina gdnderilmek lizere
yazl hazirlanmasi

v

Hazirlanan yazinin sisteme eklenip onaya sunulmasi

'

Evrakin onay/red islei

Dekanin talimati

—_— > H—> 4 LA !
W:ER dogrultusunda yazinin diizeltiimesi

Onaylanan evrakin sistem Uzerinden ilgili komisyon Uyelerine havale
edilmesi )

Mazeret sinavi evraklarinin komisyon Uyeleri tarafindan Nigde
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin
39. Maddesi geregince incelenmesi ve tutanak hazinanmasi

Komisyondan gelen tutanaga istinaden Fakdlte Yonetim Kurulu
toplantisi icin Dekanlik Makamina yazi hazirlanmasi

Hazirlanan yazinin sisteme eklenip onaya sunulmasi

Evrakin onay/red islemi e Red I

Dekanin talimati
dogrultusunda yazinin diizeltiimesi

Komisyopdan gelen raporun Nigde Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 26/g maddesi geregince <
uygun olup olmadiginin incelenip karara baglanmasi

imzalatllar) Faki]lt_e Yénetim Kurulu ve hazirlanan Ust yazinin sisteme
eklenerek Ogrer].ci Isleri Daire Baskanligina gonderilmesi ve Geregi icin
Ogrenci Isleri Blrosuna havale edilmesi

v

Ara Sinav Mazeret Sinav Programinin Dekanlik Makami araciliglyla ders
O0gretim elemanlanna havale ediimesi

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci Isleri Personeli

Mezuniyet Komisyonu

Mezuniyet Komisyonu

Ogrenci Isleri Personeli

1 glin

1 giin

20

2 gin

iSIN ADI KoDU
Mezuniyet islemleri

iSSURECI

LT rrrrrrrilr
T il

Ogrenci isleri Birosu dénemin genel sinavlan, biitiinleme
sinavlan ve tek ders sinavi sonunda notlarin tamami
girildikten sonra mezun durumda olabilecek 240 AKTS’yi
tamamlayan 6grencinin evraklarini hazirar ve Ust yazi ile
ilgili bolim baskanliklanna bildirir.

:

Ogrencilerin mezuniyet durumlan
Mezuniyet Komisyonu tarafindan incelenir.

Mezuniyet komisyonu tarafindan mezuniyetinde herhangi

Mezuniyet
Komisyonunun
toplanmasi beklenir.

bir

aksaklik bulunmayan 6grenciler Bolim Kurulu Karari ile Dekanliga

bildirilir.

Mezun durumundaki 6grenciler Fakilte
Yo netim Kurulu Karari alinarak, otomasyon
sistemi Gizerinde arsivleme islemi yapilir.
Transkriptleri gikartilir. Diplomalarinin
basilmasi i¢in Rektorliik Makamina Ust yazi ile
bildirilir.

o
Yo netim Kurulunun

toplanmasi beklenir.

TOPLAM SURE
5 giin 20 dakika

1 gin



Omer Halisdemir Universitesi .
Fakultesi

iktisadi ve idari Bilimler

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Fakulte Sekreteri

iSIN ADI
Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi islemi (a-Ogrenci Belgesi islemi)

30
sn.

15

sn.

KODU | TOPLAM SURE |

iSSURECI

Ogrenci isleri Personeli Ogrenci otomasyon sistemine girerek 6grenciye
08renci belgesi vermesi ve belgenin altina imzay atmasi

|

Ogrencinin getirdigi 6grenci belgesini mihirleyip 6grenciye vermesi

!



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve i"dari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU | TOPLAM SURE |

Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi islemi (b-Not Durum Belgesi islemi)

SORUMLULAR i$ SURECI
B Aeer 30 Ogrenci otomasyon sistemine girerek 6grenciye not durum belgesini vermesi
grenci lslen sn. ve 6grenciyi Fakiilte sekreterine yonlendirmesi
Fakillte Sekreteri ;Ln5 Ogrencinin getirdigi not durum bel%:inr:g(]hﬂrleyip imzalamasi ve 6grenciye

!
Wy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

SORUMLULAR

ilgili Kisi veya Birim

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Fakulte Sekreteri

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin Islemleri 1 giin 1 saat 10 dk.

iSSURECI

o

F

islenen sucla ilgili her tirli delil, tutanak sikayet dilekgesine eklenerek 5 dk
20dk .

Dekanligimiza teslim edilir.
Ogrencinin daha énceden

Disiplin Amirinin belirttigi Ogretim Elemani sorusturmaci olarak gérevlendirilir. ———— almis oldugu ceza varsa

bildirilmesi
20dk |

Sorusturmacinin ilave olarak talep ettigi bilgi ve belgeler hazrlanarak teslim Fakdilte Disiplin Kurulu Karan
edilir.Gerek goruldugu takdirde Disiplin Amiritarafindan Rapértor gorevlendirlir. beklenir.

;

Sorusturma dosyasi gorisiilmek Uzere Fakilte Disiplin Kurulu gtindemine alinir.

:

Ceza sonucu st yazi ile ilgili 68renciye ve Rektér ik Makamina bildirilir. 20 dk

Y

Sorusturma Dosyasi ilgili 6grencinin dosyasinda saklanir. Disiplin Amiri Karari
Disiplin defterine yapistirilir. 5dk.

1 giin

e FFFFEFFEF
J




Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjani Belirleme islemi 3 giin 30 dk.

(a-Orgiin Ogretim Kontenjani Belirleme islemi)

SORUMLULAR IS SURECI
('jérenci is leri Personeli 5dk Bolim Bagkanliklanndan 6rgiin 6gretim kontenjanlannin belirlenmesi Ust yazi ile

istenir.

.

Bolum Sekreteri 5 dk Bolim Bagkanliklannca belidenen kontenjanlar Fakiilte Kurulu Karan alinmak
Uzere Dekanlik Makamina génderilir.

|
. i . Kurulun toplanmasi .
Ogrenci Isleri Personeli Belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulunca incelenerek karara baglanir. = bekIeFl')\ir 3gin
Ogrenci Isleri Personeli 20 dk Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektérliik Makamina génderilir.

¢
Wiy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjani Belirleme islemi 3 giin 30 dk.

(b-Yatay Gecis Kontenjani Belirleme islemi)

SORUMLULAR IS SURECI
Ogrenci Isleri Personeli 5 dk Bolum Bagkanliklarindan yatay gegis kontenjanlarinin belirlenmesi Ust yazi ile

istenir.

.

Bolum Sekreteri 5 dk Bolim Bagkanliklannca belidenen kontenjanlar Fakiilte Kurulu Karan alinmak
Uzere Dekanlik Makamina génderilir.

|
. i . Kurulun toplanmasi .
Ogrenci Isleri Personeli Belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulunca incelenerek karara baglanir. = bekIeFl')\ir 3gin
Ogrenci Isleri Personeli 20 dk Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektérliik Makamina génderilir.

¢
Wiy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjani Belirleme islemi 3 giin 30 dk.

(c-Dikey Gecis Kontenjani Belirleme islemi)

SORUMLULAR IS SURECI
Ogrenci Isleri Personeli 5 dk Bolim Bagkanliklarindan dikey gegis kontenjanlarinin belirlenmesi tst yazi ile

istenir.

.

Bolum Sekreteri 5 dk Bolim Bagkanliklannca belidenen kontenjanlar Fakiilte Kurulu Karan alinmak
Uzere Dekanlik Makamina génderilir.

|
. i . Kurulun toplanmasi .
Ogrenci Isleri Personeli Belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulunca incelenerek karara baglanir. = bekIeFl')\ir 3gin
Ogrenci Isleri Personeli 20 dk Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektérliik Makamina génderilir.

¢
Wiy



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjani Belirleme islemi 3 giin 30 dk.

(d-Yabanci Uyruklu Kontenjani Belirleme islemi)

SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC
C)érenci isleri Personeli 5dk Bolim Bagkanliklanndan yabanci uyruklu kontenjanlannin belirlenmesi Ust yazi

ile istenir.

:

Bolum Sekreteri 5 dk Bolim Bagkanliklannca belidenen kontenjanlar Fakiilte Kurulu Karan alinmak
Uzere Dekanlik Makamina génderilir.

Kurulun toplanmasi

Ogrenci Isleri Personeli Belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulunca incelenerek karara baglanir. T e lnir 3 gin
Ogrenci Isleri Personeli 20 dk Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektérliik Makamina génderilir.

.

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakultesi

iSIN ADI

KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjani Belirleme islemi 3 giin 30 dk.

(e-Cift Anadal Yandal Kontenjani Belirleme islemi)

SORUMLULAR

Ogrenci Isleri Personeli

Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

5 dk

5dk

20 dk

i$ SURECI

BASLANGIC

v

Bolim Bagkanliklanndan Cift Anadal Yandal kontenjanlarinin belirlenmesi Gst

yazi ile istenir.

Bolim Bagkanliklannca belilenen kontenjanlar Fakilte Kurulu Karan alinmak
Uzere Dekanlik Makamina génderilir.

Belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulunca incelenerek karara baglanir. |

:

Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektorlitk Makamina gonderilir.

.

BITiS

-

Kurulun toplanmasi

beklenir. 3gin



iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Sayilari Takip Islemi 11 dakika 15 sn.

SORUMLULAR iSSURECI

BASLANGIC

!

Fakiiltemizden Ayrilan Ya Da Fakiiltemize Gelen Ogrendcilerin Durumlarinin
Her Ay Takip Edilerek Excel Formatinda (")grenci Sayllarinin

Ogrenci isleri 5 dk. Guncellestiriimesi
Ogrenci Isleri 1 dk. Excel Formatinda Hazilanan Ogrenci Sayilan Belgesinin Egitim-Ogretimden

Sorumlu Dekan Yardimcisina imzalatiimasi

Her Ayin Ik Haftas| Génderdigimiz Ogrenci Sayilari Yazisinin Hazirlanip Is

2 dk. Akisina Sunulmasi

Ogrenci isleri

L Dekanin talimati
; — TR 4 2SI —
Dekan 3dk Evrakin onay/red islemi dogrultusunda yazinin diizeltimesi

Oarenci isleri 15 Onaylanan Evrakin Sistem Uzerinden Rektorlik Ogrenci isleri Daire i
s sn. Baskanligina Gonderilmek Uzere Genel Evrak Birimine Havale Ediimesi

BiTIS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Sinav Evraklan Teslimi

SORUMLULAR

iSSURECI
BASLANGIG
Ogretim Elemani Sr? Sinavdan sorumlu 6gretim elemaninin sinav evraklanni teslim etmesi
. L 1 Ogrenci isleri Personeli, Sinav Evraklgn ni Teslim AIdlglnq Dair Sinav Evraki
OgrenciIsleri dk. Teslim Defterini Sinavi Yapan Ogretim Elemanina Imzalatmasi
. S 30 Ogrenci isleri Personeli, Teslim Aldig1 Sinav Evraklarini Giivenilir Bir Yerde
Ogrenci Isleri sn

Muhafaza Etmek Amaciyla Saklamasi

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Sinav Programi islemi (b-Béliimlere Génderilen)

SORUMLULAR isSURECI
BASLANGIC
Ogrenci isleri 5 dk. Hazirlanan sinav programinin sisteme eklenip onaya sunulmasi
l ——— Dekanin talimati
— — g A .
Dekan 3 dk. Evrakin onay/red islemi T dogrultusunda yazinin duzeltilmesi
Ogrenci isleri 5 dk. Onaylanan evrakin sistem (zerinden B6lim Sekreterine gonderiimesi <

!

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi :
Fakultesi

iktisadi ve idari Bilimler

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
1 gun 33 dk. 10 sn.

Sinav Programi islemi

(a-Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Génderilen)

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Dekan Yardimcisi

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dekan

Ogrenci isleri

i$ SURECI

BASLANGIC

l

Senatg tarafindan ilan edilen akademik takvime gére yariyil baslarinda,
Egitim-Ogretimden sorumlu Dekan Yardimcisina sunmak Uzere boltmlerin

Dekanin talimati
dogrultusunda yazinin diizeltiimesi

1 gln
sinav programini hazirlamasi
Sinav programini kontrol ederek varsa gerekli degisiklikleri yapip Ogrenci Isleri
éhf Personeline sinav programinin en son halini vermesi
Sinav programinin ¢iktisini alip Dekan Yardimecisina imzalatmasi ve
10 O6grencilere duyurmak amaciyla Fakultemiz web sayfasindan sorumlu kisiye
dk. programin elektronik ortamda gonderilip web sayfasinda yayinlatiimasinin
saglanmasi ve panoya asiimasi
5 dk. Hazirlanan sinav programinin Form 5 formatinda sisteme eklenip onaya
sunulmasi
3dk. Evrakin onay/red islemi — T —>
10 Onaylanan evrakin sistem tizerinden Ogrenci isleri Daire Baskanligina
sn. gonderilmesi )

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Komisyon Uyeleri

Ogrenci isleri

10
dk.

10
dk.

2 gin

5 dk.

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Sinav Sonuglarina itiraz islemleri

iSSURECI

BASLANGIC

)

Sinav notuna itiraz eden 6grencinin dilekgesinin EBYS sistemi Uzerinde kayit
altina alinmasi

!

Ogrencinin sinav evrakinin Universitemiz On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi'nin 28. Maddesi geregi maddi hata yoninden
incelenmesi ve 6grencinin notunun bagil degerlendirme yoénergesinin 15.
maddesine gore degerlendirilebilmesi amaciyla komisyon Uyelerine teslim
edilmesi

v

Komisyon Uyelerinin, 68rencinin notu ile ilgili degerlendirmelerini ve sinav
ewvragini tutanak halinde Ogrenci Isleri Birimine elden teslim etmesi

Ogrencinin sinav evragini teslim almasi, 6grenciye sonucu teblig etmesi ve
komisyon tutanagini 6grencinin dosyasina takmasi.

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler

Fakultesi

SORUMLULAR

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri Personeli

Dekanlik Makami

Ogrenci isleri Personeli

ilgili Ogretim Elemani

Ogrenci isleri Personeli

5dk.

saat

30
dk.

15

dk.

1 gin

30
dk.

iSIN ADI KODU
Tek Ders Sinavi islemleri

iS SURECI

BASLANGIC

Mezuniyet icin Tek Dersten Basarisiz
Olan Ogrencinin Tek Ders Sinavina
Girebilmesi i¢in Ogrenci Isleri
Biirosuna Dilekgesini Verir

\_¢

Miiracaat Eden Ogrencilerin OGRIiS Otomasyon
Sisteminden Not Durumlari incelenir. Birden Fazla
Dersten Basarisiz Olanlara Sinava Giremeyecekleri
Bildirilir. Sinava Girme Kosulunu Sagladigi Ve

Basarisiz Oldugu Tek Dersten Genel

TOPLAM SURE
1 giin 5 saat 20 dk.

Genel Akademik Ortalamasi 3.00'in Uzerinde
Olan Ogrenciler TB Notu ile Basarili
Sayildigindan Tek Ders Sinavina Girmeyebilir.

Sinav Yonetmeligi'nin
26/d maddesi

Not Ortalamasi ile Beraber Dekanlik Makamina

Bildirilir

Y6 netim Kurulu Karar Sonuglari Ogrenci
islerine Bildirilir

Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile Sinava
Alinacak Ogrenci Listesi ilan Edilir

Akademik Takvimde Belirtilen Streler
icerisinde Tek Ders Sinavlarina Giren
Ogrencilerin Sinav Sonuglari Ogrenci isleri
Birosuna Teslim Edilir

Tek Ders Sinav Sonuglari OGRIS Otomasyon
Sistemine Girilmek Uzere Rektérliik Ogrenci
isleri Blirosuna Bildirilir

BITIS



Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakuiltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yaz Okulu islemleri 4 giin 40 dk.

SORUMLULAR i$ SURECI
BASLANGIC

. : 5 Ogrenci baganszpldugu dersi alacag Universitenin ders igeriklerini getirerek

Ogrenci Isleri dk Ogrenci isleri blrosuna basvurusunu yapar
. . Ogrencinin ders alacag (iniversite ismi Universitemiz senatosunca belirlenen .

- . . 5 —

Ogrenci Isleri dk. Universiteler icerisinde olup olmadig! kontrol edilir. n—’ BITIS
- : 10

Ogrenci Isleri dk. Ders icerigi incelenmek tzere 6grencinin bolimune génderilir
Bolum Kurulu 1 Bolum kurulu karari dekanlik makamina bildirilir

gin
Fakiilte Yonetim Kurulu g_:!' Fakilte yénetim kurulu karar alir —VD—V BITIS
in

A i o Al Fakilte yonetim kurulu k 08 iye bildirii

Ogrenci isleri o inan Fakulte yonetim kurulu karari 6grenciye bildiriir

L 5 Ogrenci uygun gériilen tniversiteden almis oldugu notlan getirerek

llgili Ogrenci dk. basvurusunu 6grenci isleri birosuna yapar

Fakulte Yonetim Kurulu g[:!;n Fakiilte yonetim kurulu karar alir
. T 15 Alinan Fakiilte yénetim kurulu karari Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Ogrenci Isleri dk.

baskanligina bildiriir

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay Gecis islemleri 16 giin 3 saat 5 dk.

(b-Ogrenci Basar1 Puanina Gore Yatay Gecis islemi

SORUMLULAR iSSURECI

BASLANGIG

Yatay gecis basvuru dilekgesine

istenen belgeleri ekler ve 6grenci

isleri birimine miiracaatini yazili
olarak yapar.

Ogrenci 5 dk.

1- Akademik
Takvimde belirtilen siireler
icerisinde miiracaat etti mi?
Ogrenci Isleri Personeli 2- istenen belgeler — BITIS
tam mi?
3- Ogretim Dili %100 ingilizce
Olan Bolimden mi Gelmis?

:

20 Dilekge ve ekleri EBYS tGizerinden kaydedilir ve
dk. Fakiilte Sekreterine havale edilir.

Akademik takvimde
Fakulte Sekreteri 5 dk. ilgili B&lim Baskanligina havale edilir. —> belirtilen son miiracaat
l tarihi beklenir.

= Uygulama esaslari ve yonerge dogrultusunda
dk alinan komisyon karar Bolim Kurulu Kararida
alinarak Dekanlik Makamina bildirilir.

Ogrenci isleri Personeli

Bolim Sekreterligi Personeli

. . . Bolim Kurulu Karari Yonetim Kurulu Yonetim Kurulunun
Fakulte Sekreteri 1gin ’ , | — i
gindemine alinir. toplanmasi beklenir.
30

Fakulte Sekreteri dk Yonetim Kurulu ile karara baglanir.

Yonetim kurulu karari ilan edilmek lizere st
dk yazi ile Ogrenci isleri Daire Baskanlgina
bildirilir.

Ogrenci Isleri Personeli

Sgrenci isleri Personeli 30  Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kabul
g . dk. edilen égrencilerin kayitlar yapilir.

\

Kayit yaptiran her bir 6grenci i¢in 6grenci

15 dosyasi hazirlanir. Ogrencinin geldigi JEEtlyEralt sahsi

Ogrenci Isleri Personeli dosyalarin gelmesi

8in  Oniversite veya Fakiiltesinden sahsi dosya ve i

muhteviyati Ust yazi ile istenir. ’
- . 20 Ogrencilere ait gelen sahsi dosya ve
Ogrenci Isleri Personeli dk. mubhteviyatlari daha dnce hazirlanan

dosyalarinda muhafaza edilir.

v

BiTiS


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakultesi

iSIN ADI Kobu TOPLAM SURE
Yatay Gecis islemleri (a-Ek Madde 1 Kapsaminda Yatay Gegis) 16 giin 3 saat 5 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

Yatay gecis basvuru dilekgesine

istenen belgeleri ekler ve 6grenci

isleri birimine miiracaatini yazili
olarak yapar.

Ogrenci 5 dk.

1- Akademik
Takvimde belirtilen siireler
icerisinde miiracaat etti mi?
Ogrenci Isleri Personeli 2- istenen belgeler — B BITIS
tam mi?
3- Ogretim Dili %100 ingilizce
Olan Bolimden mi Gelmis?

:

20 Dilekge ve ekleri EBYS tGizerinden kaydedilir ve
dk. Fakiilte Sekreterine havale edilir.

Akademik takvimde
Fakulte Sekreteri 5 dk. ilgili B&lim Baskanligina havale edilir. —> belirtilen son miiracaat
l tarihi beklenir.

= Uygulama esaslari ve yonerge dogrultusunda
dk alinan komisyon karar Bolim Kurulu Kararida
alinarak Dekanlik Makamina bildirilir.

Ogrenci isleri Personeli

Bolim Sekreterligi Personeli

. . . Bolim Kurulu Karari Yonetim Kurulu Yonetim Kurulunun
Fakulte Sekreteri 1gin ’ , | - i
gindemine alinir. toplanmasi beklenir.
30

Fakulte Sekreteri dk Yonetim Kurulu ile karara baglanir.

Yonetim kurulu karari ilan edilmek lizere st
dk yazi ile Ogrenci isleri Daire Baskanlgina
bildirilir.

Ogrenci Isleri Personeli

Sgrenci isleri Personeli 30  Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kabul
g . dk. edilen égrencilerin kayitlar yapilir.

\

Kayit yaptiran her bir 6grenci i¢in 6grenci

15 dosyasi hazirlanir. Ogrencinin geldigi JEEtlyEralt sahsi

Ogrenci Isleri Personeli dosyalarin gelmesi

8in  Oniversite veya Fakiiltesinden sahsi dosya ve i

muhteviyati Ust yazi ile istenir. ’
- . 20 Ogrencilere ait gelen sahsi dosya ve
Ogrenci Isleri Personeli dk. mubhteviyatlari daha dnce hazirlanan

dosyalarinda muhafaza edilir.

v

BiTiS
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