
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Evrakın Dekanlığın içinden veya 

Üniversitenin diğer birimlerinden 

gelmesi.

Dekanlığı ilgilendiriyorsa konusuna 

göre tasnif edilerek sayı-tarih verilerek 

Fakülte Sekreterine havale edilmesi.  

Özlük İşleri 

Personeli

Özlük İşleri 

Personeli

Fakülte Sekreteri

Evrakın Fakülte Sekreteri tarafından 

kontrolünün yapılması ve ilgili Dekan 

Yardımcısı ve Dekana havale edilmesi.

Fakülte Sekreteri
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Ömer Halisdemir Üniversitesi İLETİŞİM FAKÜLTESİ

Özel Kalem Birimi

İŞİN ADI

Gelen Evrak İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

34 dk

Eğer evrakta bir işlem gerekiyorsa 

evrakın ilgili memura havale edilmesi.Dekan

2 

dk.
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