Omer Halisdemir Universitesi i
ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
%10 a Giren Ogrencilerin Belirlenmesi [slemleri 3 giin 3 saat

iS SURECI

SORUMLULAR

'BASLANGIC

Giiz Yariyilinda biitiinleme sinav notlari, Bahar
Ogrenci Isleri Personels Yariyihinda Yaz okulu notlar: girildikten sonra ikinci 1
Ogretim 6grencilerinin yariyll akademik ortalamalari giin

otomasyon sisteminden alinir.

el — h Alinan basari ortalamalari siralanarak égrencilerin 2
durumlari kontrol edilir. Son siradaki 6grenci ile ayni s
ortalamaya sahip 6grenci varsa %10 basar1 dilimine
dahil edilir.
Ogrencinin doneminde muaf oldugu ders var Y
g Qgrenci m1, not yiikseltmek icin ders almis m1, zayif 1 , Ogrenci %10 Basar1 dilimine
Ogrenci Isleri Personeli olan dersi var mi? giremez.

o Giiz Yariyllinda 6grencilerden Har¢ iade Dilekgesi,
Yonetim Kurulu dekont ahimir. 30

Ozel Kalem Sekrete

Bahar yar1 yihnda ise diizeltme otomasyon dk
sayfasindan otomatik yapihr.

Ogrenci isleri % 10 Basar1 dilimine giren 6grenci listelerinin
Fakiilte Sekreteri Yonetim Kurulunda goriisiilmesi ve kararin

in
hazirlanm asi. g

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 alindiktan sonra

e il h Karara uygun iist yazinin 68rencilerden alinacak 1
Ogrenci [sleri Person gerekli belgelerde eklenerek hazirlanmasi is akisi giin

onayina sunulmasi.

. R < P Onaylanan evrakin Rektorlilk Makamma 30
Ogrenci Isleri Person g o~ ;
gonderilirmesi. dk



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Boliim A¢ma Basvuru Islemleri 1 ay 3 giin 40 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

A FEFFFFEF

Acilmasi diisiiniilen Boliim ile ilgili YOK’iin
flgili Ogretim Uyes belirledigi kriterlere uygun dosyanin ilgili @ la
Ogretim Uyeleri tarafindan hazirlanmasi ve y

dosyanin incelenmek ve karara baglanmak
iizere Dekanliga iletilmesi.

l

Dekan incelenen dosya ile ilgili Fakiilte Kurulu 3
Fakiilte Sekreter Kararmm alinmasi. giin
Fakiilte K

Fakiilte Kurulu Kararina uygun iist yazinin 30
& i hazirlanmasi ve Dekan onayina sunulmasi dk.
Onaylanan evrakin Senatoda goriisiilmek 10
']
& g iizere Rektorliik Makamimna havale edilmesi dk.

cFFEFFFFEF
)


http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/%2018782

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Damisman Atama Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

aaaaaaaaaaaaaa

Universiteye yeni yerlesen 6grencilere

birinci simftan dérdiincii smifa kadar sailat
Bolim Baskan - olabilecek problemleri ve ders kayitlariyla
' ilgili yardimci olmak amaciyla Boliim
Baskanhiginin iist yazisiyla damsman
atanmasi.
Ogr enci Isleri Personelit Danisman olarak belirlenen 6gretim iiyesiyle
Fakiilte Sekre ilgili damsman tablolar: (form 1) in 30
hazirlanm asi ve onaylatilmasi. dk.
Ogrenci [sler1 Persone
Fakiilte Sekreteri Form 1 uygun iist yazinin ve ilgili 6gretim
Dekap iiyesine gorev teblig yazisimin hazirlanmasi 1
saat

is akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi.

& —— : Onaylanan evraklarin ilgili 6gretim iiyesine
Ogrenci Isleri Person ve Rektorliik Ogrenci Isleri Daire 5 dk

Baskanligina havale edilmesi.



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri 9 saat 12 dk

iS SURECI

SORUMLULAR

'BASLANGIC

Ogrencinin muafiyet ve intibakla ilgili

Orenci Isleri . dilekcesi daha 6nce 6grenim gordiigii @
Yiiksekogretim Kurumunda aldigi ve 20

basaril oldugu dersleri belgeleyen dk.
transkript ve ders icerikleri alinip gelen
evrak olarak kayit alina alinmasi.

e . Ogrencinin ibraz ettigi belgelerin 10
Ogrenci Isleri degerlendirilmek iizere Egitim-Ogretim dk

Komisyonu Baskanma teslim edilmesi. @

(M)

g Egitim-Ogretim Egitim-Ogretim Komisyonunun toplanip 2
dilekcelerini degerlendirmesi ve sonucu saat

ogrenci isleri birimine bildirmesi.

Egitim-Ogretim Komisyonundan gelen 10
Komisyon Kararmin gelen evrak olarak

Ogrenci Isleri ’ kayit altina alinip Yonetim Kurulunda dk.
goriisillmek iizere Fakiilte Sekreterine

havale edilmesi.

Yonetim Kurula "Egi.tim-(")gretim Komisyon kflrarlnln 1
Ozel Kalem S Yonetim Kurulunda karara baglanmasi ve giin

sonucun Ogrenci islerine gonderilmesi.

Yonetim Kurulundan gelen karara iist yazi 25
hazirlanmasi evrakin is akisi baslatilip onay dk
siirecinin beklenmesi. :

Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri

Onay siireci tamamlanan evrakin Rektorliik

Ogrenci isleri ’ Ogrenci isleri Daire Baskanhgma ve Boliim >
Sekreterligine bildirilmesi. dk.


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/s3ss304m.pdf
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonergeler

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI

Osrenci Dikey Gegis Islemi

CSORUM LULAR)

Ogrenci Isleri

Muafiyet Komisyo \

Ogrenci Isleri Pers

Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri

( is SURECI )

BASLANGIC

!

Dikey Gegis Smavi ile Fakiiltemize yerlesen é6grencilerin Onlisansi
bitirdigi 6grenim belgeleri ve dilekceleri intibak yapmak iizere
Boliim komisyonuna bildirilmesi.

Muafiyet hazirl k Boliim Komi R
uafiyet programi hazirlanarak Boliim Komisyon Raporunun

alinm asi1

l

Komisyon Raporunun Yonetim Kuruluna sunulmasi.

|

Yonetim

Kurulu
Karan m

olumlu mu?

Yonetim Kurulu Kararinin Béliim Baskanhigina ve
Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanhgma
bildirilmesi.

Muafiyet Programinin imza karsiligi 6grenciye teblig
edilmesi.

BITIS

TOPLAM SURE
KODU 0 U
16 giin 2 saat 10 dk.

C iS SURESI )

10

Yeniden
goriismek
iizere ilgili
komisyona
iade edilir.

dk.

giin

giin

saat

giin

giin



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

ISIN ADI KODU
Diploma Teslim islemleri
(SORUI\/ILULAR) C iS SURECI )

TOPLAM SURE
4 giin 1 saat 22 dk.
C iS SURESI )

BASLANGIC
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile Mezun durumunda olan 2
Ogrenci isleri - ogrenciler otomasyon sistemi iizerinden arsivlenir. Alnan giin
- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari iist yazi ile diplomalar:

basilmak iizere Rektorliik Makamina bildirilir.

' Basilan diplomalar Rektorliik Makamindan alinarak IT:;:?;?:::::;:“ Z
& g Fakiiltemizdeki imza islemleri takip edilir. gun

beklenir.
— — imza islemi tamamlanan diplomalar bagvuran 6grencilere
Ogrenci Isleri

1
teslim edilmek iizere dosyalarina konarak arsivde muhafaza Saat
edilir.

'

ilgili 6grenci veya noter vekaleti ile yetki verdigi kisi diploma

2
almak icin basvurur. dk.
Ogrencinin Gegici Mezuniyet 5
? I — Belgesi alip almadig1 kontrol
o dk.
edilir. *
.Ogrencmln Llsans_ Gecici Mezuniyet Belgesinin ash
Diplomasi, Transkript 5 - : :
A : i teslim almarak lisans diplomas:
belgesi ve Lise Diplomasi dk. sorencive teslim edilir dk.
Ogrenciye teslim edilir. £ y '

Diploma defteri 6grenciye imzalatilir.
Otomasyon sistemi iizerinden diploma
verildigine dair isaretleme yapilir.

BITIS <—|


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Erasmus,Farabi,Mevlana Degisim Programlan Islemleri 1 giin 3 saat 25 dk

SORUMLULAR iS SURECI

fffr'),-’.',-’!.-’ FFFFF,
-mm%ﬁfé&

Ilgili Programin Koordinatorlerden ilgili ® 10
dk

Boliim Sekreteri dilekge ve eklerinin alinip gelen evrak

olarak kaydedilmesi.

Béliim Sekreteri Dilekge ve eklerinin goriisiilmek iizere d?(

boliim kuruluna verilmesi.

l

Boéliim Kurulunun toplanip dilekce ve @ 2
eklerini goriisiip karara baglamasi. saat

Bolim Kurulu

Karara uygun iist yazimn hazirlanmip onay

Boliim Sekreteri e 30
siirecinden sonra Dekanhk Makamina
gonderilmesi. dk
Y onetim Kurulu
Ozel Kalem il Boliimden gelen yazimin Yénetim 1
ok yoto Kurulunda goriisiiliip kararin hazirlanmasi. giin

Orencidsicii Karara uygun iist yazimin yazihp is akisi gﬁ
onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhigina ve Uluslararasi iliskiler 5dk
Ofisine havale edilmesi.

o omims


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonergeler
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonergeler

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

CSO RUM LULAR)

Ogrenci isleri Pe

Ogrenci Isleri Pe

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

ISIN ADI

Gecici Mezuniyet Bel

KODU TOPLAM SURE
1 saat 10 dakika
( IS SURECI ) ( IS SURESI )

BASLANGIC

\

Mezun olacak 6grenci Birimimize miiracaat ed 5 dk D

Ogrenciye ait Fakiilte Yonetim Kurulu Karar Karar yoksa
allmp ahnmadig1 kontrol edilir. > dErenciye mezun 5 dk

olmadig bildirilir.

Mezuniyet islemleri baslatilir.
Kiitiiphane kep,ciibbe,sticker borglarimin olup

esi Islemleri

olmadigi kontrol edilir varsa édemesi icin DS
yonlendirilir.
Otomasyon sisteminde 6grenci arsivlenir, 20
transkript ve lise diplomas1 6grenciye dk
verilmek iizere dosyasindan ¢ikartihr..
Gegici mezuniyet belgesi hazirlanarak imza 20
ve onay islemleri takip edilir. dk.
Imzalanan gecici mezuniyet belgesi ve diger
s A 5 2 10
belgeleri 6grenciye imza karsihginda teslim dk

edilir.

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Programi

SORUMLULAR iS SURECI

_H(x")f:")f rrrrrr
ww%%’éf{

Ozel Kalem Sekreterligi b liakiilte Kurulujl 2 gﬁriisiilfip.lfar-ara
N aglanan ders dagilimlarimn ilgili birime
Fakiilte Ku : - ’ 10
gonderilmesi.

dk
Ogrenci Isleri Karara uygun form 2 nin ve iist yazisinin 30
hazirlanip is akis1 onayma sunulmasi. dk

Ogrenci Isleri Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci isleri 5 dk
Personeli Daire Baskanhigina havale edilmesi.

omims

aaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaa



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSiM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

TOPLAM SURE
1 giin 1 saat 15 dk.

iSIN ADI KODU
Kayit Dondurma Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

aaaaaaaaaaaaaa

Ogrencinin kayit dondurma istegi
gerekceleri belgeleri ile birlikte yazih olarak 10 | — || 1- Dilekge
alinarak gelen evrak olarak kayit altina dk. | — || 2- Mazeret Belgesi

alinm asi.

" - : Ogrencinin dosyasinin incelenmesi. 18
Ogrenci Isleri 1- Zamanmnda miiracaat etti mi? @ dk.

2- Daha once kayit dondurdu mu?

3- Belgesi tam m1?

s T - . Yonetmelik geregi kaydmnm
Otrenciigley Ogrenci daha énce kayit dondurmus iRl

mu?

10

—— dondurulamayaca@ 68renciye dk.

yazili olarak bildirilmesi.
A

o

Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte dk.
Yonetim Kuruluna sunulmasi.

Yénetim Kurulu
Ozel Kalem ' Belgelerin Yonetim Kurulunda goriisiilmesi 1

ve kararm hazirlanmasi.

Sekre giin
B— Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

Ogrenci Isleri Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi is 30

Fakiilte Sekreteri akis1 onayina sunulmasi. dk.
Yonetim Kurulu kararinin iist yaz ile

. . & ' Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgma, 5

Orenciisiey Ogrenci isleri Daire Bagkanhigina, béliimiine dk.
ve 6grenciye bildirilmesi.
Ogrenci isleri b Yonetim Kurulunun kayit dondurma 5

kararmm bir kopyasmm égrencinin
dk.
dosyasma konulmasi.


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

| iSIN ADI |

Kayit Silme Islemleri

SORUMLULAR

iS SURECI

'BASLANGIC

Kayait sildirme istegi ile ilgili ilisik kesme
formunu doldurarak miiracaatim sahsen
ogrenci isleri birimine yapar.

l

Ogrenci tarafindan ilisik kesme formu
doldurularak 6grenci isleri birimine
verilmesi.

ilisik kesme formu alinarak 6grenciye ait
belgelerin 6grenciye teslim edilmesi.

Ogrencinin kaydinin silindigine dair iist
yazimn hazirlanmasi.

Ogrenci kimligi teslim ahnmasi, yok ise
kayip ilaminm alinmasi, OGRIS iizerinden
arsivlenmesi, Ogrenciye ait lise diplomasinin

arakasma iiniversiteye kayit ve
iiniversiteden ayrilma tarihleri ile ayrilma
nedenlerinin yazilmasi, not durum

belgesinin c¢ikartilmasi bizzat 6grencinin
kendisine iist yazi ile teblig edilmesi.

| KODU |

saat

30
dk.

30
dk.

TOPLAM SURE
2 saat 10 dk.


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSiM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kismi Zamanli Ogrenci Islemleri 1hafta 4 saat 16 dk

SORUMLULAR iS SURECI

'BASLANGIC

Cesitli birimlerde calistirilmak i¢cin part
OrTency I3 ki “time ogrencisi belirlemek iizere Egitim- 0
- Ogretim donemi basinda Saghk Kiiltiir ve dk
Spor Daire Baskanligindan gelen .
duyurunun fakiilte panosuna asilmasi.

Duyuruya uygun égrenci g il
basvurularinin gelen evrak olarak Rektorliik yazsina gore Fakiilte
kayit altina alinmasi. Sekreteri tarafindan part time ¢alisacak 30 dk.
ogrenci sayllarimin belirlenmesi.
Bagvuru siiresinin bitiminde l
basvurularin degerlendirilmek iizere / Ogrenci Isleri
Egitim—(")gretim komisyonuna Ogrenci sayillarina uygun iist yazinin Personeli
iletilmesi. hazirlanarak is akis1 onayina sunulmasi Fakiilte Sekreteri
l ve onaylanmasi. o
Yonetim Kurulu § Egitim-Ogretim komisyon sonucunun l
Ozel Kalem goriisiilmek iizere Yonetim Kuruluna Onaylanan evrakin Rektorliik Saghk
gonderilmesi ve kararin hazirlanmasi. Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgma

havale edilmesi.

Ogrenci fsleri Karara uygun iist yazimin hazirlanarak

Fakiilte Sekreferit igakist onayma sunulmastve BiTIS
onaylanmasi. L /

30 dk.
Kararm Rektorliik Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanhigina havalesi ve
evraklarin asillarinin elden teslim

Ogrenci Isleri \
Personeli . ,
edilmesi.
dk. l

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg

O yazis ekinde gelen sozlesme d@renciye
2 dolturtularak iist yazi ile Saghk Kiiltiir
dk. ve Spor Daire Baskanligina gonderilir.

l

» Ogrenci isleri Her ay 6grencinin calisma saatlerini

3 gosterir puantaj doldurularak Saghk
dk. Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgma
gonderilir.



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU
Kredi ve Burs Islemleri

SORUMLULAR

Ogrenci Isleri ‘

Ogrenci Isleri ‘

Ogrenci Isler

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri ‘

iS SURECI

.H{.-"Jr'?f'}fa FrEFr,
-mzs%@fé&

aaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaa

Konuyla ilgili gelen yazinin incelenmesi.
Yiiksekogretim Kredi ve Yurtlar Kurumu
Genel Miidiirliigiiniin internet adresinden

ogrenci listelerine ulasilmasi.

l

Listelerin kontrol edilerek 6grenci
transkriptleriyle karsilastirilmasi.

!

Evrakla ilgili iist yazinin hazirlanip is akis1
onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

Sonucun iist yaziyla Rektorlik Ogrenci
Isleri Daire Baskanhigina bildirilmesi.

l

omimis

30
dk.

45
dk.

20
dk.

TOPLAM SURE
2 saat 20 dk


http://mevzuat.meb.gov.tr/html/25563_0.html

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi Islemleri 2 giin 50 dk.
SORUMLULAR 1S SURECI

f_{'J,-"J,"};'H FrEFr,
-mzs%@fé}

aaaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaa

Ogrencinin mazeret sinavina girme talep
" : i rp il o f S
Ogrenci formunu ekinde raporuyla birlikte 6grenci dk
islerine vermesi. .
Ogrencinin dilekcesinin gelen evrak olarak
Bl AL A 10
kayit altina alinmasi ve Egitim-Ogretim

dk.
Komisyonunda goriisiilmek iizere
Komisyona verilmesi.

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri 1
Egitim-Ogretim

? 77777 77 giin

Mazeret sinavina girecek 6grenci listelerinin
Komisyonda goriisiilmesi, sonucun

goriisillmek iizere Yonetim Kuruluna

bildirilmesi.

Yonetim Kurulu l 1
(zel Kalem Sekre

gin
Mazeret sinavina girecek égrenci listelerinin
karara baglanmasi ve kararm hazirlanm asi.
Ogrenci Isleri l 30
Fakiilte Sekretesy Karara uygun iist yazimin hazirlanmasi is dk.

akisi onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

. R Onay siirecinden sonra kararm Rektorliik 5 dk
Ogrenci Isler =

Ogrenci isleri Daire Bagkanlhigina
bildirilmesi.

o omins


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mezuniyet Islemleri

SORUMLULAR IS SURECI

'BASLANGIC

Mezun olabilecek durumda olan 6grenci listelerinin gzlgl @
hazirlanm asi.
e oy . Listelerin incelenmek iizere Egitim-(")gretim
Komisyonuna verilmesi, Komisyonun gerekli 5 Mezun olmasina engel eksik kredili
incelemeleri yapmasi. gun donem derslerini almak iizere
Komisyon Karari 6grenciye
i bildirilir.

Egitim-Ogretim
Komisyon

Bi Ogrenci mezun olabilecek krediyi tamamlamis

mi?

L

- e . Komisyon kararmin gelen evrak olarak kayit altma
Ogrenci Isle i 5
- : dk.

Mezun olabilecek durumdaki 6grenci listesinin
—> karara baglanmak iizere Yonetim Kurulunda 1
goriisiilmesi ve kararm hazirlanmasi.

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem
Sekreterli

giin
Ogrenci Isleri Mezun durumundaki 6grenciler Fakiilte Yonetim
Fakiilte Sekreteri Kurulu Karari almarak, otomasyon sistemi iizerinde 1

arsivleme islemi yapihr. Transkriptleri ¢ikartilir. gin
Diplomalarinin basilmasi icin Rektorliik Makamina iist
yazi ile bildirilir.

l :

4 { dk.
Onaylanan yazinin Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Ogrenci Isleri ' Baskanhigina bildirilmesi.
l 5

Ogrenci Isleri Daire Rektorliik Ogrenci isleri tarafindan diplomalarin giin
Baskanhg basilmasi ve onaylanmasi.

fffff l

Basilan diplomalar ahmp diplomasmi talep eden 1

Ogrenci isleri (L ; "
ogrencilere ilisik kesme formu doldurtularak imza gun

karsihginda teslim edilmesi.

}

Ogrenci isleri | Diplomasi teslim edilen 6grencinin OGRIS iizerinden 10
diplomanin verildigi tarih belirtilerek arsivlenmesi. dk


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

Ogrencinin not durum /6grenci belgesi dk.
talebinde bulunmasi.

Otomasyon sistemi iizerinden not durum / 7
ogrenci belgesi cikartimasi. dk.

verilmesi.

Not durum belgesinin Fakiilte Sekreteri
tarafindan onaylanmasi.

= : Not durum/égrenci belgesi Fakiilte 3
Ogrenci Isleri Personeli | Sekreterine imzalatilmak iizere 6grenciye %

il



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI

Ogrenci Disiplin Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

— . Disiplin sorusturmasi talep eden 6gretim
Ogretim Uyesi iiyesinin dilekcesinin konuya iliskin ekiyle
birlikte 6grenci islerine verilmesi.

Ogrenci Isleri Dilekge ve ekin gelen evrak olarak kayit 10

10
dk.

altina ahnm asi. dk.
Dekan tarafindan tayin edilen 30
sorusturmaciya gorevlendirildigine dair dk

yazimin hazirlamp gonderilmesi.

!

e R Sorusturmaciya ilgili evraklarin iist yaziyla 30
Ogrenci Isley gonderilmesi.

dk.

}

KODU TOPLAM SURE
2 hafta 3 giin 3 saat

2
Sorusturmayi yiiriiten 6gretim hafta
iiyesinden gelen disiplin cezasi onerisi
Ogretim Uyesi Disiplin Kurulunda goriismeyi @
Ogrenci [s gerektiriyor mu?

5
dk.

Sorusturmayi yiiriiten 6gretim iiyesinden
Ogrenci isleri gelen sorusturma sonucunun kayit altina
alinmasi ve goriisiilmek iizere Disiplin

Kuruluna gonderilmesi.

1
giin
Sorusturmay yiiriiten 6gretim iiyesinden
W gelen sorusturma sonucunun Disiplin
Kurulunda karara baglanmasi
30
dk
Of}ff enci Isleri y Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi is
Fakiilte Seeter < akis1 onayina sunulmasi ve onaylanmasi.
10
dk

Onaylanan yazinin Boliime, Rektorliik

@)ooty OgrenciIsleri Daire Baskanhgma ve Hukuk
Miisavirligine bildirilmesi.

BiTisS

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Fakiilte Sekreteri

!

Sorusturma sonucu onerilen
disiplin cezasinin Disiplin Amiri
tarafindan onaylanmasi.

Onaylanan kararin Ogrenci
islerince kayit alina almmasi, ceza
bildirim formunun doldurulmasi
ve kararm 6grenciye teblig
edilmesi.

Karara uygun iist yazinin
hazirlanmasi is akisi onayina
sunulmasi ve onaylanmasi.

Onaylanan yazinin Béliime,
Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Baskanlhigina ve Hukuk
Miisavirligine bildirilmesi.

BiTis

1
giin

1
giin

30
dk.

10
dk


http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960
http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960
http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci Kontenjam Belirleme islemleri

SORUMLULAR

Bolim Baskani

Boliim Sekreteri

Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri '

Kurul Uyeleri
Ozel Kalem Sekre

Ogrenci I[sler
Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri '

iSIN ADI

iS SURECI

.f(,r'rl,-").-")x") rrrrrr
-?Bwf%ﬁﬁféﬁ

| KODU |

Béliilm Baskam tarafindan ilgili yonetmeliklere

uygun kontenjanlarin (OSYS, yatay gecis,
vabanci uyruklu 6grenci vs.) belirlenmesi.

S

Boliim Baskam kararina uygun iist yazmimn
hazirlanmasi ve is akisi onayina sunulmasi.

Onaylanan evrakin dekanlik makamina
havale edilmesi.

l

Béliimlerden gelen kontenjanlarin
goriisiilmek iizere yonetim kuruluna
gonderilmesi.

Kontenjanlarin yonetim kurulunda
goriisillmesi ve kararmn hazirlanmasi.

Karara uygun iist yazimin hazirlanmasi is
akis1 onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire Baskanhi@ina havale edilmesi.

omims

30
dk

30
dk

giin

30
dk

3dk

TOPLAM SURE
1 giin 1 saat 41 dk



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU
Ogrenci Sayilan Takip Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

s PP T
i o
S LSS FTLS LS Ly

Fakiiltemizden ayrilan (kaydim sildiren, yatay gecis yapan,
ilisigi kesilen, mezun olan)veya Fakiiltemize gelen (kayit
yaptiran, yatay gecisle gelen) 6grencilerin 6grenci sayilarim
gosterir tabloya aktarilmasi.

l

Dgrenci Isleri Personel \ Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylanan tabloya uygun iist
Fakiilte Sekreteri yazimin hazirlamp is akisi onayina sunulmasi ve
onaylanmasi.

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Personeli Baskanhgina havale edilmesi.

..:f.:'f.l'.l'f.l'.l;.l'.l'

1
saat

saat

10
dk

TOPLAM SURE
2 saat 10 dk



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI

Sinav Tarihlerinin Belirlenmesi

SORUMLULAR

Boliim Baskanhg
Ogrenci isleri Personeli
Fakiilte Sekrete

Dgrenci Isleri Persone
Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri
Personeli

iS SURECI

.H{JJH.IJHJ'IHJ"} rrrrrr
wws%@ﬂiéﬁ

Egitim-Ogretim islerinden sorumlu Dekan
Yardimmcisi tarafindan smav tarihlerinin
hazirlanmasi ve ilgili birime iletilmesi.

Dekan Yardimecis: tarafindan hazirlanan
sinav tarihlerine uygun form5 in
hazirlanm asi ve onaylanmasi.

Form 5 e uygun iist yazimn hazirlanp is
akis1 onayina sunulmasi ve onaylanmasi.

l

Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci Isleri

Daire Baskanligina havale edilmesi.

omims

| KODU |

TOPLAM SURE
2 saat 20 dk.

saat

45
dk

dk

5 dk



Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Sonuclarina Itiraz Islemleri 2 giin 1 saat 10 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

'BASLANGIC

Sinav sonug¢larinin ilan tarihinden itibaren

——— . yedi giin icinde, 6grencinin maddi hata 5
gerekeesi ile ilgili dekanhga yazih olarak dk.
basvurmak suretiyle sinav sonuclarina
itirazim beyan etmesi.
- 15
Ogrenci sleri ; Dilek¢enin gelen evrak olarak kayit altina dk.
= alinm asi.
Dilekgenin ilgili komisyonda @
W g degerlendirilerek sonucun Dekanhga 1
— bildirilmesi. @zin
15
: Komisyon kararmin gelen evrak dk.
Ogrenci fsleri olarak kayit alina alinmasi. Not
- Degisikligi var m1? l
Ogrenciye yaziyla
l bilgi verilir
O i s Komisyon kararmin Yonetim Kurulunda 1
zel Kalem goriisiilerek karara baglanmasi. giin
Karara uygun iist yazinin hazirlanarak is 30
Ogrenci Isleri akis1 onayina sunulmasi dk
Kararm Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Baskanhigina bildirilmesi. 5
Yonetim Kurulu Kararinun 6grenciye teblig dk.

etmesi.


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2958/xyb0cqcl.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

ILETiSiM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Staj islemleri 6 saat 30 dk.

iS SURECI
SORUMLULAR
BASLANGIC
. " ~ Staj basvuru formunun F akiilte Web sayfasindan temin d|5(
Ilgili Ogrenc edilmesi. . ==
v
Bo6lim Baskaninca imzalanan Staj basvuru formunun
el B0 isyerine verilmesi, isyeri tarafindan Staj formun onaylanmas. @ 20
Ilgili Ogrenci dk
isyeri tarafindan onaylanan staj basvuru dilekcesinin Boliim
0 \ Baskanhgina verilmesi ve Staj Komisyonu tarafindan @ 20
Ll uygunlugunun onaylanmasi ve ogrenci isleri birimine teslim dk.
edilmesi.

v

Fakiilte 6grenci isleri biriminden staj defterinin temin edilmesi. dlI?

v

Staj basvuru formuna gore Ogrencilerin SGK giris islemlerinin

10
yapilmasi. @ dk.

Isyerinin her ayin sonunda stajyer 6grenci ayhk puantaj
cetvelinin doldurmasi ve takip eden aym ilk haftasinda 6grenci
isleri birimine gondermesi. SGK bildirgelerinin hazirlanmasi.

'

20
dk.

20

Her ay hazirlanan Bildirgelerin Saghk Kiiltiir ve Spor daire ak

Baskanligina iist yazi ile sistem iizerinden havale edilmesi.

v

Ogrenci lsleri

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) giin icerisinde SGK ¢ikis 20

Ogrenci isle

islemlerinin yapilmasi. dk.

v

Stajin sonunda Is yeri yetkilisi tarafindan staj defteri ve staj
degerlendirme formunun doldurulup onaylanmasi ve kapal
zarficerisinde 6grenciye teslim edilmesi.

l 1

Ogrencinin isyerinden aldig1 belgeleri staji bitimini takip eden @ dk.
yariyl baslangicmdan itibaren 1 ay icerisin de ilgili Boliim
Baskanligina teslim etmesi

W Ogrenci Staj dosyalarinin Boliim Staj Komisyonunda
incelenmesi ve stajin kabuliine iliskin kararin hazirlanmasi. saat
— - Staj Komisyon Kkarari iist yaz1 ile Bélim Baskanh@ Is akist 30
Boliim Sekre onayina sunulmasi ve onaylanan kararin Dekanhk Makamina dk
havale edilmesi. -
Staj Komisyon Kararmm Ogrenci islerine bildirilmesi ve OGRIS 30

grenci Islel (Al : 4 . /

iizerinden staji yapti olarak isaretlenmesi ve Staj evrakimn dk.

o0grencinin dosyasina takilmasi.

v

BITIS


file:///C:/Users/user/Desktop/STAJLAR/Staj Başvuru Formu İle İlgili Belgeler/Staj Degerlendirme formu.docx
http://www.nigde.edu.tr/iletisimfakultesi/halklailiskilerreklamcilik/sayfa/staj
http://www.nigde.edu.tr/iletisimfakultesi/halklailiskilerreklamcilik/sayfa/staj
http://www.nigde.edu.tr/iletisimfakultesi/halklailiskilerreklamcilik/sayfa/staj
http://www.nigde.edu.tr/iletisimfakultesi/halklailiskilerreklamcilik/sayfa/staj

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tek Ders Sinav Islemleri 1 giin 2 saat 55 dk

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrencinin tek ders siav dilekgesi ve 5 dk
Boliim Sekrete ekinde not durum ve not durum kontrol

e belgesinin alinmasi. 3 Yinetmelik geregi veya

l not durum belgelerinde
yapilan inceleme

' Ogrencinin tek ders sinavina girme talep 30— nedeniyle tek ders 10

Boliim Baskan dilekgesinin incelenmesi eklerinin kontrol ~ dk sinavina giremeyeceginin 4K
edilmesi. @ 6grenciye yazih olarak
l bildirilmesi.

A

Ogrencinin dilekgesi ve ekleri uygun ‘_
Boliim Baskan mu?

B

Béliim Sekrete Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte 1
— Boliim Kuruluna sunulmasu. saat.

|

Evraklarin Yonetim Kurulunda gun

w goriisiillmesi

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?
B

Yonetim Kurulu Karar1 Ogrenci isleri

Orenci Isler Daire Baska'nll.gl"na ve ogrenciye se:lLat
— bildirilmesi.
“Tlgili Ogretim Tek ders sinavina girecek 6grencilerin web 10
ol sayfasindan ilan edilmesi dk
BITIS

A Belgeler gegerli ve dogru mu?


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiISIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay Gegis Islemleri 2 giin 1 saat 25 dk.

SORUMLULAR I$ SURECI
- 1- Dilekge
l 2- Onayl1 Ogrenci
Jugrencl 1sle ¢ . i . Belgesi
Personeli Akademik takvimlerde belirtilen tarihlerde 5 | 3- Onayli Ders
e yatay gecis basvurusu yapmak isteyen dk. Icerikleri
ogrencilerin dilekgesi ve eklerinin gelen 4- Onayl1 Not durum
evrak olarak kayit altina alinmasi. belgesi
5- LYS Sonug Belgesi
l (Internet Ciktis1)
5

Ogrenci Isleri Evraklarin degerlendirilmek iizere Egitim- @ tlS
Personeli Ogretim Komisyonuna iletilmesi.

l

Egitim-Ogretim Egitim-Ogretim Komisyonu basvurular 1
Komisyonu karara baglamak iizere toplanir ve alinan giin
grenci Isleri Personelj karar goriisiilmek iizere Yonetim Kuruluna @
: sunulur.

Yonetim Kurulu l 1
Ozel Kalem Komisyon kararmin Yénetim Kurulunda gun
Sekreterligi goriisiilmesi ve kararm hazirlanmasi.

Ogrenci Isleri Persone 30

Fakiilte Sekreteri Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi ve is

akisi onayina sunulmasi ve onaylanmasi. dk
Onay siirecinden sonra kararm ilgili sayfada 20

Ogrenci isleri Personeli yayimlanmak iizere Rektorliik Ogrenci dk
Isleri Daire Baskanhgma bildirilmesi. @

Kayit hakki kazanan 6grencilerin belirtilen
kayit tarihinde kayit evraklarinin alinmasi. @

OGRIS’den 6grenciye ait kimlik bilgilerinin
s\ cio . b - ; ! . 20
Ogrenci Isleri Personel girilmesi, okul numarasinmin verilmesiyle dk

kaydimin yapilmasi.

l
Mool



http://static.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/ayr3wfj3.pdf
http://static.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/ayr3wfj3.pdf
http://static.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/ayr3wfj3.pdf
http://static.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/ayr3wfj3.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yaz Okulu Islemleri 1 hafta 4 giin 1 saat 44 dk

SORUMLULAR iS SURECI

!

Ogrencinin yaz okulundan ders almak istedigi Universite ve

alacag dersleri belirten dilek¢esinin boliim baskanhigina 5 dk
vermesi.
1 hafta
Béliim Sekreteri Dilekcenin gelen evrak olarak kayit altina alinmasi ve
/ goriisiilmek iizere Boliim Kuruluna gonderilmesi.
Boliim Kurulunda 6grenci dilek¢elerine gore almak istedikleri 1
Bolim Baskam derslerin uygun olup olmadiginin degerlendirilip listelerin gilin
hazirlanmasi.
Bolim Sekroin Karara uygun iist yazimn hazirlanarak is akisi onayma 30
Boliim Baska sunulmasi ve Dekanlik Makamma gonderilmesi. dk
. Yonetim Kurulu - Boliim kurulu kararinin Yoénetim Kurulunda goriisiilmesi ve !
Ozel Kalem Sekreterligh kararm hazirlanmasi. ,
giin
Ogrenci Isleri
Personeli Karara uygun iist yazimin hazirlanmas ve is akis1 onayma 30
Fakiilte Sekreteri sunulmasi ve onaylanmasi. dk
Dekan l
3dk
Ogrenci Isleri Onaylanan evrakin ilgili Universiteye gonderilmesi ¢
Personeli y ) .
Ilgili Universiteden gelen 6grenci
notlarinin goriisiilmek iizere Boliim
Boliim Sekreteri Kuruluna verilmesi. 3dk

!

Bo6liim Kurulunda goriisiillen notlarm

karara baglanmak iizere Yonetim 1
Béliim Sekreteri Kurulunda goriisiilmesi icin Dekanhk gun
. Makamina havale edilmesi.
—— Boliim Kurulu kararimin Yonetim
dnetim Kurulu Kurulunda goriisiilmesi ve kararin 1
Ozel Kalem hazirlanmasi. gun
Sekreterligi l
Ogrenci Isleri Karara uygun iist yazinin 30
Fakiilte Sekreteri hazirlanmasi ve is akis1 onayina dk
Dekan .« sunulmasi ve onaylanmasi.
L : Onaylanan evrakin Rektorliik 3 dk
Ogrenci isleri Ogrenci isleri Daire Baskanhgma
: havale edilmesi.

|
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