
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Talep eden birimden Mühür talep yazısının gelmesi.

Mühür bedelinin bankaya yatırılması

Yükseköğretim Kurumu Başkanlığına,  Darphane Genel 

Müdürlüğünden Mühür talep edilmesi için  yazı yazılması

Talep Eden Birim

Memur,Şube Müdürü,Daire 

Başkanı

Memur,Şef Daire 

Başkanı,Genel 

Sekreter,Rektör

Gelen Mühür ve Beratın Talep eden birim personeline 

tutanakla teslim edilmesi

Darphane Genel 

Müdürlüğü 

Darphane ve Damga Matbaası Genel Müdürlüğüne 

Mühür ve Berat Teslim Tutanağının gönderilmesi.

Daire Başkanı ve Talep 

eden Birim Personeli

M

2 dk.

2 

saat

30 dk

1 ay

1 

saat

1 

saat

1

1 Belgeler geçerli ve doğru mu?

Dekont

Talep Yazısı

Darphane ve Damga Matbaası Genel Müdürlüğünce 

Mühür   ve Beratın hazırlanması ve  birimimize 

gönderilmesi

Darphane Teslim 

Tutanağı

Memur,Şef Daire 

Başkanı,Genel 

Sekreter,Rektör

Mühür ve Beratın 

teslim yazısı

Tutanağının 

gönderilme yazısı

BİTİŞ

İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Resmi Mühür Yaptırma Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

1 ay 4 saat 32 

dk.
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