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idari ve Mali isler Daire

Baskanlig

iSIN ADI

Resmi MUhur Yaptirma

SORUMLULAR

Talep Eden Birim

Memur,Sube Miduri,Daire
Baskani

Memur,Sef Daire
Baskani,Genel
Sekreter,Rektor

Darphane Genel
MudurlGga

Daire Baskani ve Talep
eden Birim Personeli

Memur,Sef Daire
Baskani,Genel
Sekreter,Rektor

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

iS SURECI

o ©¥

Talep eden birimden Muhir talep yazisinin gelmesi.

!

Muhr bedelinin bankaya yatinlmasi

l

Yiksekogretim Kurumu Baskanligina, Darphane Genel
MudirGglinden Muhir talep edilmesi icin yazi yazilmasi

l

Darphane ve Damga Matbaasi Genel Midurliiglince
MihUr ve Beratin hazirlanmasi ve birimimize
gonderilmesi

l

Gelen MUhUr ve Beratin Talep eden birim personeline
tutanakla teslim edilmesi

l

Darphane ve Damga Matbaasi Genel Mudurligine
Muhur ve Berat Teslim Tutanaginin gonderilmesi.
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1 ay 4 saat 32
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30 dk
Miihiir ve Beratin
1ay teslim yazist
1
saat
Darphane Teslim
Tutanagt
1 Tutanaginin
gonderilme yazisi
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