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Ihale Oncesi Islemler

ihale yetki_lisinden onay alnir allnmaz Kamu
'{urumu'ndan Ihale Kayt Numarasi alinmalidir.

ihale Oncesi islemler

ilgili  birimlerden ihtiyacin temini icin talep yazisinin
goénderilmesi ve birimlerin taleplerini yazi ile bildirmesi.
intiyacin toplam miktannin ve kullanim programinin kes in
olarak planlanmasi, Odenegin durumu, ihale konusu isin
niteliginin (mal, hizmet, yapim, danismanlik) belirlenmesi,

Yaklagk Maliye Tespiti
Yaklasik Maliyetin Tespit Edilmesi icin Resmi Kurumlar ve
Mesleki kuruluslardan alinan yaz. Piyasa fiyat

Arastirmasi(Proporma Fatura, teklif isteme)

ihale Onayinin Alinmasi ve imzalatiimasi
ihale usuliiniin tespiti (Acik ihale Usulil, Pazarlik Usulii), Avans
verilip verilmeyecegi, Fiyat farki verilip verilmeyecegi, ihale
dokiimani satis bedeli, ilanin sekli ve adedi gibi hususlarin
belirlenmesi
v

Kamu ihale Kurumu'ndan ihale Kayit Numarasi Alinmasi
ihale

v

ihale ilani ve Dokiimaninin Hazianmasi
idari sartname,intiyac listesi (mal alim ihalelerinde)Teknik
Sartname/Genel Teknik Sartname /0zel Teknik
Sartname,S6zlesme Tasarisi, Standart Formlar, dizenlenirse
Zeyilnameler ve aciklamalar, Dfer belgeler

ihale islem Dosyasinin Hazranmasi
ihale dokiimani (ihaleye girecek isteklilerce alinmasi
zorunlu),Yaklasik Maliyet hesap tutanag, ilan metinleri, Onay
belgesi, ihale komisyonunun géreviendirme yazlan, ihale ile
ilgili butun yazismalar,
v

ihale Dosyasininm Komisyona Gonderiimesi
ikisi uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu
personel, digerleri idari personel olmak Uzere en az 5 ve tek
sayida Uyeden olusan Komisyona Dosyanini Gonderilmesi

. ihale dokiimaninin Satiimasi
Ihale Dokiimani Dizi Pusulasi Formu ve Alindi Belgesinin de
diizenlenerek dosya satin alanlara verilir.

’ isteklilerce verilen teklif zarflarinin teslim alinmasi
Isteklilerce verilen teklif zarflannin teslim alinmasi Suresi
icinde teslim edilen zarflar igin alindi belgesi dizenlenir
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