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Bu genelge. Nigde Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi biinyesinde gerceklestirilecek olan

alagim hizmetlerinin yiirttiilmesinde 237 Sayih Tagit Kanununa gore Bas Sofor ve Arag Surticiilerinin gorev,
vetki ve sorumluluklanni ile ¢alisma esaslarini icermektedir.

Bu ¢er¢evede. resmi tasitlarin 237 sayil Tasit Kanunu hiikiimlerine uygun olarak kullanilmas: ve cerai

kovusturmalara maruz kalinmamasi i¢in, anilan Kanun hitkiimleri ile yayimlanan cesitli genelgelerde aciklanan
hususlara ve asagida belirtilen diizenlemelere uyulmasi gerekmektedir. Bu baglamda, Bas Sofor ve Arac
Strtciilerinin ¢calisma esaslari, gorev yetki ve sorumluluklari asagidaki sekilde belirlenmistir.

BAS SOFORUN CALISMA ESASLARI, GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Birimlerimizden gelen ve Idari ve Mali Isler Daire Baskani tarafindan havale edilen Arac Talep Formu

geregince Tasit Gérev Emn diizenlemek,

I

Normal cahsma giinlerinde ayni giin, tatil giinlerinde ise tatilden énceki son mesai giinii saat 12:00 Kadar
fazla calisma yaptinillacak Sirticiilerin isim listesinin Baskanligimiza bilgilendirilmesi,

Stirticiilerin sorunlarini ¢ozmek veya idareye iletmek.

Surictler arasinda koordinasyonu saglamak.

Araclarla ilgili sorunlari ve bilgileri idareye iletmek.

Surtculerin aylik nobet listesini hazirlayip idarenin onayina sunmak.

Merkez Kampusde gorevlendirilecek siiriiciilerin 1 hafta siire ile doniistimlii olarak gérevlendirilmesi ve
baskanlhigimiza bilgilendirilmesi, ‘

. Universitemiz Ulukisla Meslek Yiiksekokulu personel servisini getirip-gotiirmek iizere | yil boyunca kura

tie donusumlu olarak strici belirlenmesi ve baskanlig olur alinmak {izere sunulmasi,
Araclarim ariza, muayene, sigorta ve periyodik bakimlarinin takibini ve yaptirilmasini saglamak.

Her tasitin ¢cikisini mutlaka Tasit Gorev Emri ile yapmak ve arag takip sistemi ile tasitlarin kontroliintn
internet tzerinden 1zlenmesi, alarm ve uyari mesajlarini takip etmek.

Resmi Tasit Gorev Emirlerinin her Ay’a ait birer suretini, takip eden Ay’in 15 ine kadar Baskanligimizda
bulunan arag dosyalarina konulmak tizere teslim etmek. -

Araclarin vakit ve yvag degisiminde * Benzin Talep Fisinin” doldurulup ilgili firmaya onaylattinlip
imzalandiktan sonra takip eden Ay’in 15 ine kadar Baskanligimizda bulunan ara¢ dosyalarina konulmak

tzere teshm etmek.

_ Araclarin tamir ve bakiminda® Ara¢ Tamir ve Bakim Veresiye Fisi” doldurulup ilgili firmaya onaviattuifip

imzalandiktan sonra 2 (Iki) giin iginde Baskanhigimizda bulunan arag dosyalaria konulmak tizere tesiim
ctmek.
Tasitlarin akaryakit, tamir ve bakim giderlerinde tasarrufu saglamak amaciyla, Maliye Bakanhdi tarafindan

her vil vayinlanan Biitge Uygulama Talimatlarinda yapilacak diizenlemeler dogrultusunda harcket etmek.

[darenin vermis oldugu talimat ve gérevleri yerine getirmek.



SOFORLERIN CALISMA ESASLARI, GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

I-Hi¢bir ara¢ surictst, acil bir durum haricinde Birim Sorumlusunun onayini tasimayan Tasit Gorev Emr
olmadan (acil durumlar hari¢) géreve ¢ikmayacaktir.

2-Tasitlarm resmi hizmetin yerine getirtlmesi amaciyla kullamiminda, birimler arasinda hizmet ayrinn
vapilmayacaktir.

3-Bas Sofor tarafindan verilen gorevler yerine getirilecek ve sorunlarin ¢oziimiinde 6nce Bas Softre,
coziimlenemeyen durumlarda idareye bildirilecektir.

4-Arag siriictiler, tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine
idare tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen konularda
vereksiz aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

S-Gorevlendirmelerde talep formlarindaki belirtilen gorev yeri disina c¢ikilmayacaktir. Aksi taktirde
sorumluluk Strtctye ait ofacaktir.

6-Sofor hatalarindan kaynaklanan trafik kurallari thlali ve ara¢ arizalar siiriiciilere ait olacakur.

7-Tasit oorev emriyle tevsik edilmeyen kullanimlar ile gorev emrinde belirtilen gorevlendirilmenin
oiizergahini asan kullamimlarda, bu tasitlari kullananlar hakkinda gerekli yasal 1glem yapilacaktir.

8-Tasitin arizalanmast durumunda, arag siiriiciisii durumu bas sofor aracihigi ile  bildirecek ve olusturulacak
komisyon tarafindan yapilacak kontrol sonucunda tasitin tamiri arastirilarak uygun teklif veren firmaya

vaptirilacakur
9-Gorevi sona eren araglar, mesai bitiminden 6nce arag parkina gekilecektir.

10- Fazla ¢calismalar i¢in her 8 sekiz saat fazla caligmaya | giin izin verilecektir. Fazla calismalar Bas Sofor
tarafindan puantaj usuliiyle takip edilecektir.

11- Surtciiler tarafindan mesai saatlerine gerekli hassasiyet gosterilecektir.
12- Servis saatleri zamaninda yapilarak hizmet aksamasina sebebiyet verilmeyecektir.

13- Araglarin yakit temini mesai saatleri igerisinde yapilacaktir. Tati] gonlerinde ve mesai saatleri disinda
vakit temini yapiimayacaktir, Araglarin tatil giinlerinden 6nce yakit depolari dolu bulundurulacaktir.

14- Araclar devamli olarak hizmete hazir sekilde bulundurulacaktir.

15- Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Sirtcilerin Kilik
ve Kiyafetine Dair Yonetmelik”de belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

Yukarida belirtilen hususlara uymayan siiriiciiler hakkinda 657 sayih Devlet Memurlan Kanunu ve
237 sayih Tasit Kanunun cezalarla ilgili 16’inci maddesi *“ Bu Kanunun siimuliine giren tasitlan her ne
surctle olursa olsun tahsis olundu@u isin gayrisinde veya sahsi hususlarda kullananlar veya
kullanmilmasina miisaade edenler veya kanunda yazih oldugu sekilde kullamilmis gibi gosterenler veya
kanunen bir makama veya ise tahsis olunmadi@1 halde hakikati tagyir ile bu tagitlardan istifade eden ve
ettirenler, bunlarin gidis gelisine miisaadendenler veya kanuna aykin olarak numara ve plaka verenlerle
kullananlar veya kullamilmaya elverisli oldugu halde ekonomik omriinii doldurdugu bahanesiyle
yenileyen veya yeniletenler veya bu hususlar i¢in masraf tahakkuk evrakini hazirlayan veya tasdik veva
bunlara ait ita emirlerini vize edenler hakkinda fiilin mahiyetine gére bir seneye kadar hapis cezas:
verilir. Bu yiizden hasil olan masraf ve zararlar kendilerine teselsiilsen ayrica tazmin cttiribic.”
hikiimlerine gore yasal islem yapilacaktir.

Geregini 6nemle rica ederim.

an GORUR
Rektor

EKTER:

LoSehiner Garev Arag Talep Formu

2 - Schirlerarast Gorev Arac Talep Formu
A= Tasit Gorev FEmiri

- Beazin Talep Fis

Vamir ve Bakim Veresiye Figi

X et



eZw] eZw]
ssesecceces ﬁugw W.:QOQ seccccceces mwﬁ.ﬁm WSQOQ
e neeg  S1pio nees SIpin
ISQTIOWOIY SNUQ(T 1SONQWO[IY SNUQ(]
ISONQWO[TY SII)) ISOIWOIY STHI))
ISeye[d UIoRIY ISeYe[d UIORIY
1pe£0g 1PV 10J0S 1peA0g 1PV IQJOS
(apeorUINplO(] UBpULJRIR ], I0JOS Wn[og ng)
eZW]|
e, dofe], dery

1pe£og Ipy
"IpRAOS

Iy uopy dore],

(‘mppeoenunplo uepuULjRIR], J0J0§ WNjQg ng)
IPY UI[QUOSIo [[AQIQD)

TYB3I9ZNL) oA 11D § AJIQD)

BZW]|
1peA0g 1IpY
nury uopy dofe,
que], dofe], dery
"IpeAOS
1soda100) doe] dery
TR WL
NAJH JITV.L

IPY UI[QUOSIdJ I[AJIQD)

TYB3I0ZN0) 9A LD X AIQD)

15950100 dofe ], dery
Py wiig
NAQH JATV.L
NIANOA dATVL OVIV
ATIOQD IDTIIHAS
QOO TIQIITY ISALISHAAINN AADIN

2,
wW

NIAYOA dATVL OVIV
ATIOD IOTITHAS

NOQTIQILITY ISTLISYAAIND JADIN



‘\\ 00 . . . .0 s0 W o0
%ﬁ‘% NIGDE UNIVERSITESI REKTORLUGU
) SEHIRLERARASI GOREV
ARAC TALEP FORMU

Sayn: Tarih: ../../20

TALEP EDEN

Birim Adi

Sorumlu Kisi Ad1 Soyadi

Arag Talep Gerekgesi

Gorevin Tarihleri ve Saatleri

Gorev Yeri ve Glizergahi

Gorevli gidecek personel sayisi ( )

Yetkili Amir
Adi Soyadi
Imza

(Bu Boliim Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 Tarafindan Doldurulacaktir.)

[] Uygundur 1 Yevmiyeli
[J Uygun Degildir [] Ek Masraf Var
[J Iptal Edildi ise Gerekge:
Onaylayan Amir
Ad1 Soyadi
Imza
ARAC BILGILERI (Bu Boliim Sofor Tarafindan Doldurulacaktir.)
Sofér Adi 1 Imza
Sofor Adi 2 Imza
Aracin Plakasi
Hareket Yeri
Cikis Tarihi ve Saati | ...... S /20 Saati ...... S
Doniis Tarihi ve Saati | ...... foaasss /20 Saati ...... [oci...
Cikis Km. ( )
Dontis Km. ( )
Toplam Km. ( )

NOT: Talep gorev tarihinden bir hafta dnce Idari Mali Isler Daire Baskanligina Dokiiman Y &netim
Sistemi iizerinden gonderilecektir. Ust yazi gerekmemektedir. Varsa Yonetim Kurulu Karari
Eklenecektir.
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NiIGDE UNIVERSITESIi REKTORLUGU ... fond01.....
TASIT GOREV EMRI FORMU .
3 - : SERI Ne 01401
TASITI GOREVLENDIREN
Ad1, Soyadi Unvani imzasi -
Erkan EROL Bas Sofor
GOREVLENDIRILEN TASITIN
CINSI PLAKA NO:
Sofériin imzasi Gorev Yeri Zaman Km.
Sofdrin Gorev Yeri
Imzast CkIS |
o Donbs |
égflev OB s 5] 0 s s
Sofdran Gorev Yeri
imzasi CKIS |
o BYolr U131 | ARSI | R
égf:,v Toplamy.......ooo
Sofdran Gorev Yeri
imzasi Cikis |
. Blo)n (10| T || e ——
égfév Toplam| ... |
Sofdrun Gorev Yeri
Cikis |
L5 1o1c107 08 NAPRG——— A ——
Toplami ...
GUNLUK CIKIS BAKIMI GUNLUK DONUS BAKIMI
Hasar Avadanlik Lambalar
Yakit, Yag, Su Sizintilar Frenler
Gostergeler Motorun Isitilmasi Sizintilar
Frenler Yakit, Yag, Su ikmali

Tekerlekler, Lastikler

V Kayisi

Korna, Cam Lastikler Hasar
Silecekler Basing
Aklimulatdr
Aynalar Elektrolit Seviyesi
V Kayisi Temizlik
GunlUk ¢ikis bakimi goreve ilk ¢ikista gunlik donus bakimi gorevden sonra donuste yapilir,
Alinan Benzin Alinan Yag

Litre

Tutarn

Litre

Tutar




