[image: image4.png]


T.C.
NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
ŞEHİRLERARASI ARAÇ TALEP FORMU
	TALEP

EDEN
	Birim Adı
	

	
	Talep Gerekçesi
	

	
	Gidilecek Yer
	

	
	Kullanılacak Güzergah
	

	
	Hareket Tarihi
	

	
	Hareket Saati
	

	
	Hareket Yeri
	

	
	Gidecek Kişi Sayısı
	

	
	Araç Cinsi
	

	
	Dönüş Tarihi
	

	
	

	
	Göreve / Talebe İlişkin Sorumlu Kişi veya İrtibat Kişisi
	Adı Soyadı
	

	
	
	Unvanı
	

	
	
	Telefon
	Cep:                                     Dahili:

	
	

	
	Birim Yöneticisi
	Adı Soyadı
	

	
	
	Unvanı
	

	
	
	Tarih
	

	
	
	İmzası
	

	
	
	

	Bu Bölüm İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Tarafından Doldurulacaktır.

	
[image: image1]Uygundur

[image: image2]Uygun Değildir


	
[image: image3]İptal Edildi ise Gerekçesi:

	Onaylayan Birim Amiri
	Adı Soyadı
	

	
	Unvanı
	

	
	İmzası
	

	

	Bu Bölüm Şoför Tarafından Doldurulacaktır.

	Şoför Bilgileri
	1.Şoför Adı Soyadı
	
	İmzası

	
	2.Şoför Adı Soyadı
	
	İmzası

	Araç Bilgileri
	Aracın Plakası
	
	

	
	Hareket Yeri
	
	

	
	Çıkış Tarihi ve Saati
	……/……/20……
	Saati    ……/……

	
	Dönüş Tarihi ve Saati
	……/……/20……
	Saati    ……/……

	
	Çıkış Km.
	

	
	Dönüş Km.
	

	
	Toplam Km.
	


1-Talep, görevin/faaliyetin gerçekleştirileceği tarihten en az 10 (on) gün önce İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına EBYS üzerinden üst yazıya ek yapılarak gönderilecektir.(Talep gerekçesine ilişkin diğer belgeler (Yönetim Kurulu Kararı, Rektörlük Makamının uygunluk oluru, öğrenci ya da personel listesi, teknik gezi/faaliyet/etkinlik programı, vb.) eklenecektir.)
2-Araç talebi bildirildikten sonra, aracın görevlendirilme durumuna ilişkin Şoförler Odası (0388 225 44 89) ile iletişime geçilecektir.
3-Araç sürücüleri ile araçta bulunan görevliler, resmi sıfatın gerektirdiği saygınlığa uygun davranışlarda bulunacaklardır. Araç içerisinde sigara içmeyecektir.
