SORUMLULAR

Memur, Sube Miidiird, Daire
Baskani, Genel Sekreter
Rektor

Memur, Sube Midiiri,
Dairc Baskan

Memur, Sube Miidiird, Daire
Baskani Genel Sekreter
Rektor

Memur, Sube Midiri

Memur, Sube Miidiird, Daire
Baskani, Genel Sekreter
Rektor

Memur, Sube Miidiri

Memur, Sube Mudiirii,
Daire Bagkam, Genel
Sekreter Rektor

Memur, Sube Miidiri

Komisyon Uyeleri

TOPLAM ZAMAN

2ay
14 giin

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI iHALE BiRiMi
iHALE ONCESi YAPILAN iSLEMLER

GOREV /YETKi VE SORUMLULUKLAR

ihale Oncesi islemler

flgili birimlerden ihtiyacin temini igin talep yazisim gonderilmesi ve birimlerin
taleplerini yazi ile bildirmesi.

ihtiyacin toplam miktarmnimn ve kullanim programmin kesin olarak planlanmast,
Odenegin durumu,

ihale konusu isin niteliginin (mal, hizmet, yaptm, damsmanlik) belirlenmesi,

Yaklagik Maliyetin Tespiti

Tlgili resmi kurumlara, mesleki kuruluslara yazilan yazlar Piyasadan fiyat
arastirmasi (Proforma fatura, teklif isteme)  Son 5 yili fiyatlan (mal aliminda)
ve TEFEden yararlanma

ihale Onaymm Abnmas ve imzalatilm ast

Thale usuliiniin tespiti (A ik Thale Usuli, Pazarhk Usuli),  Avans verilip
verilmeyecegi,  Fiyat fark verilip verilmeyecegi,  Ihale dokimani satis
bedeli,  Ilanmn sekli ve adedi gibi hususlarin belirlenmesi

Kamu hale Kurumu'ndan ihale Kayit Numarasi Almmas:
ihale yetkilisinden onay alinir almmaz Kamu fhale Kurumu'ndan fhale Kayit
Numaras: almmalidir.

ihale ilam ve Dokiimanmnm Hazirlanm as:

Idari sartname,Ihtiyag listesi (mal alim ihalelerinde)Teknik sartname/Genel Teknik
Sartname /Ozel teknik sarname.S6zlesme tasarisi, Standart formlar,

Diizenlenirse zeyilnameler ve agiklamalar.Diger belgeler

ihale islem Dosyasmm Hazirlan mas:

Thale dokiimani (Ihaleye girecek isteklilerce almmasi zorunlu), Yaklastk Maliyet
hesap tutanag1, Ilan metinleri, Onay belgesi, Ihale komisyonunun gorevlendirme
yazilan, Ihale ile ilgili bitin yazismalar,

ihale Komisyonunun Belirlenmesi ve Gorevlendirilmesi
En az 5 ve tek sayida iye: Ikisi uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu
personel, digerleri idari personel olusan Komisyonun Belirlenmesi

ihale dokiimammin satilmas:
Thale Dokiimani Dizi Pusulas1 Formu ve Alindi Belgesi'nin de diizenlenerek dosya
satin alanlara verilir.

isteklilerce verilen teklif zarflarmm teslim alnm as:
Siiresi iginde teslim edilen zarflar igin alindi belgesi diizenlenir

MEVZUAT/FORM

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ,
5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ,
5018 Sayih Kamu Mali Y énetimi
ve Kontrol Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu S tandart Form:
KIK001.0/ Thale Onay Belgesi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu,
ihale Kayit Numarast, Elektronik
Kamu Alimlan Platformu

4734 ve 4735 Sayith Kamu Thale
Kanunu, Standart Formlar
KIK002.4/Pazarhk Usulii Thale Tlant
Formu,KIK002.1/A ¢k Thale Usulii
TNam

4734 ve 4735 sayili Kamu Thale
Kanunu

4734 ve 4735 sayili Kamu Thale
Kanunu

4734 ve 4735 sayili Kamu Thale
Kanunu, Standart Form KIK004.0/
Thale Dokiimani Satin Alindi1 Formu

4734 ve 3735 Sayih Kamu Thale
Kanunu, Standart Form: KIK005.0/
. Thale Teklif Zarfi Alindh Belgesi,

KIK006.0/hale Teklif Zarflarimn
Komisyona Teslim Formu

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI iHALE BiRiMi
iHALE ONCES| YAPILAN iSLEMLER SURECI

Standart Form
KiK002.4/Pazarhik
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