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iSIN ADI KODU
Hurdaya Ayirma Yoluyla Mal Cikisi

SORUMLULAR

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Komisyon

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

is SUREC

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek tzere
Harcama Yetkilisi tarafindan en az lg kisiden olusan bir
komisyon kurulur. Olusturulan komisyonun EBYS’de onay
evraki hazirlanarak onayi alinir

l

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek tizere komisyona sunulur

l

Komisyon listede sunulan malze meleri ilgili mevzuata gore
inceler. Kayittan disme teklif ve onay tutanagini harcama
yetkilisine sunar

Tutanak harcama yetkilisi tarafindan onaylandi
mi?

v D

Kayit degeri Bakanlikca belirlenecek tutara kadar olan
taginirlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutari agsanlar ise
list yoneticinin onayi alinarak TiF diizenlenerek kayitlardan

dusalar.

Cikis islemi tamamlandiktan sonra cikis TiF’i TKYS'den
HYSY gonderilir. HYS'ye giris yapilarak cikis TiF’i onaylanip
Muhasebe birimine gonderilir.

!

Kayittan diisme evraklannin 2 adet giktisi alinir. Ciktilardan
biri Merkez ayniyat birimine kayittan disme evraklari ile
birlikte gonderilir. Diger ¢ikti ise ayniyat biriminde
dosyalanir.

10 dk
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30 dk

15 dk
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Yilsonu islemleri

SORUMLULAR

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Kurulu

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

is SUREC
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Harcama yetkilisi tarafindan géreviendirilen bir baskan, bir
Uye ve Tasinir Kayit Kontrol yetkilisinin de bulundugu en az
3 kisiden sayim kurulu olusturularak onay alinir

Sayim Kurulu ambardaki

taginirlari,

ortak kullanim

alanlarinda bulunan tasinidar ve kisilere zimmete verilen

taginirlar tasinir fisleri esas alinarak sayilir

v

Sayimda bulunan miktarlar ile kayith miktarlar

arasinda fark var mi?

!

Sayim tutanagl olusturularak sayim
kuruluna imzalatilir. Yapilan son TiF
islem numarasi ve donem iginde iptal
edilen TiF’ler varsa Gergeklestirme
Gorevlisi ve Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi tarafindan tutanak hazirlanir.

!

Merkez ayniyat birimi ile yilsonu
rakamlari karsilastirilarak varsa kurus

farklari  kurus  farklan  cetveli
duizenlenir.
Kayitlarin -~ uygunlugu saglandiktan

sonra Taginir Sayim ve Dokium Cetveli
hazirlanarak sayim komisyonu tyeleri
tarafindan 3 niisha imzalanir.

Harcama Birimi Tasinir  Yonetim
Hesabi Cetveli hazirlanir. Harcama
Yetkilisi ve Muhasebe Yetkilisinin
onayina sunularak 3 nisha imzalatilir.

l

1 Adet Sayim Tutanagi, 1 Adet Taginir
Sayim ve Dokim Cetveli , 1 adet
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, 1 adet
sayim  komisyonu goérevlendirme
yazisi, 1 adet Tutanak ve 1 adet kurus
farki cetveli 3 dosya seklide hazirlanir.
Dosyalardan biri Konsolide Yetkilisine
Ust vyaziyla sunulur, diger dosya
denetlemeler esnasinda  Sayistay
Uyelerine vermek iizere beketilir, son
dosya ise ayniyat birimi tarafindan
dosyalanir.

}

Noksanligin  tespit edilmesi halinde
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
ve Tasinir islem Fisi diizenlenir. Fazlaligin
tespit edilmesi halinde Tasinir islem Fisi
dizenlenerek kayitlarin sayim sonuglan
ile uygunlugu saglanir

TOPLAM SURE
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Zimmetten Disme

SORUMLULAR is SUREC

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Teslim alinacak tasinir malzemesi kontrol edilir. 5dk

!

Tasinir eksik veya anzali olarak mi teslim edilmek

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi isteniyor?
Teknik  komisyon  kurularak Zimmetten diisme fisi diizenlenerek
_ taginirin eksikligi veya anzanin 15 dk ilgiliye imzalatiip malzeme ambar 10 dk
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi kisisel  kusurdan  kaynaklanip e
kaynaklanmadigi hususunda rapor
hazirlanir - -

!

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Kusur kisisel kaynakli mi?

Deger Tespit Komisyonu
olusturulur. Rayi¢ bedeli tespit
edilmek Uzere Deger Tespit
Komisyonuna sevk edilir.

l

Malzemenin degeri tespit edilen
rayic bedel (Uzerinden ilgiliden
A tahsil edilmek Uzere «Kamu
VEEI LV T Zararinin Tahsiline iliskin Usul ve =
Esaslar Hakkindaki Yoénetmelik»

htktmleri uygulanir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi 15 dk

v

islemler tamamlandiktan sonra

evraklar dosyalanir. L1
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