Nigde Omer Halisdemir . P
: Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU
%10'a Giren Ogrencilerin Tespiti
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

v

Glz VYariyth sonunda butinleme sinavlan yapildiktan sonra Bahar Yariyil
Ogrenci Isleri Personeli sonunda ise Yaz okulu notlari girildikten sonra ikinci Ogretim &grencilerinin 5 dk
yariyll akademik ortalamalari otomasyon sisteminden alinir.

:

f)érenci i§|eri Personeli Alinan basari ortalamalari siralanarak 6grencilerin durumlari kontrol edilir. 5 dk

\

Ogrencinin
doéneminde muaf
oldugu ders

varsa, not >
yukseltmek i¢in
dersalmisise,
zayif olan dersi

TOPLAM SURE
3 giin 30 dk.

1giin

Ogrenci Isleri Personeli Ogrenci %10 Basari dilimine giremez.

var ise
* Ogrenci daha once alip basansiz
oldugu dersi alip gegmis ise %10
Bsrenci isleri Personeli Siradan diger 6grenciye bakilir. Son siradaki 6grenci ile ayni ortalamaya sahip listesine alinir fakat harg iadesi
grencilsleri Fersone 6grenci varsa %10 basari dilimine dahil ediliir. yapilmaz.
2075w
+ GuUz Yariyihnda  Ogrencilerden
- : % 10 Basari dilimine giren o6grenci listeleri Fakilte Yonetim Kurulu Karari Harg iade Dilekgesi, dekont alinr.
Ogrenci Isleri Personeli alindiktan sonra 6grencilerden alinacak gerekli belgelerde eklenerek Rektorik 2 giin Bahar yari yilinda ise dizeltme
Makamina gonderilir. En otomasyon sayfasindan otomatik

+ yapilr.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
e Basvura 5 re o 3 giin 40 dk

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

: Universitemiz Bilgi Edinme Birimine yada Cumhurbaskanlg Bilgi Edinme
ligili Birim Birimine bagvuran Fakultemiz Ggrencilerinin basvurulan Rektorlik Makami
tarafindan Fakiiltemize Ust yazi ile gonderilir.

\

Basvuru sahibinin istemis oldugu bilgi veya

Ogrenci lsleri Personeli belgeler tarafimizca karsilanabiliyor mu ?

v

:Bagvuru sahibine veya Rektorlik Makamina suresi igerisinde Ust

20 dk N - -
yazi ile gonderilir.

S6z konusu bagvuru ilgili Bolim Baskanligina

st yazi ile gonderilir. mhel

Ogrenci isleri Personeli

- : Bolim Bagkanligindan gelen bilgi ve belgeler
Ogrenci Isleri Personeli bagvuru sahibine veya Rektérlik Makamina 3 giin
stresi igerisinde Ust yazi ile gonderilir.

e BiTiS -




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

SORUMLULAR

ilgili Ogretim Uyesi

Dekan/Fakiilte Sekreteri/
Fakdilte Kurulu

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

isSUREd

BASLANGIC

!

Acilmasi disinilen Bolim ile ilgili Yok'Un
belirledigi kriterlere uygun dosyanin ilgili
Ogretim Uyeleri tarafindan hazirlanmasi ve
dosyanin incelenmek ve karara baglanmak
Gzere Dekanliga iletilmesi.

l

incelenen dosya ileilgili Fakiilte Kurulu
Kararin Alinmasi.

l

Fakiilte Kurulu Karara uygun Ust yazinin
hazirlanmasi ve Dekanin onayina sunulmasi

i

Onaylanan evrakin Senatoda gorusiilmek tizere
Rektorlik Makamina st yazi ile gonderilmesi

l

BiTiS

KODU

TOPLAM SURE
3 giin 40 dk

1Ay

3 Gun

30
Dk.

10
Dk.



igde Omer Halisdemir Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Boliime ilk Defa O i i i 1 giin 4 saat 20 Dk.

SORUMLULAR is SUREC
BASLANGIC

ilk defa 6grenci alinacak Bolum ile ilgili 6grenci 30

Boliim Bagkani kontenjanin Bolim Baskani tarafindan teklif Dk.
edilmesi.

}

Bolim Baskanligin Teklifini Bolim

B6liim Sekreteri - . 2 saat
Kurulunda goéristlmesi.
L ) Kararin Ust yazi ile Dekanlk Makamina 30
Bolim Sekreteri o )
bildirilmesi. Dk.

Kontenjan belirlenmesi ile ilgili Bolim

Fakulte Kurulu teklifinin Fakuiilte Kurulunda goérisiliip 1 Giin
karara baglanmasi.

l

. . Alinan Kararin Ust Yazi ile Dekanin Onayin
Ogrendi isleri an Kararin Ust Yazi ile Dekanin Onayina % GERT:
Sunulmasi.
Onaylanan Evrakin Senatoda goérisilmek Gizere 20
o Rektorlik Makamina s yazi ile gonderilmesi. Dk.
Ogrenci Isleri

!

BiTiS



igde Omer Halisdemir Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Danigsman Atamasi 2 giin 20 dk.

C SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

\

Egitim-6gretim DOnemi basinda Ogrencilerin  danismanliklarini  yiritecek
Bolum Sekreteri Ogretim Elemanlan ilgili bélimler tarafindan belirenerek st yazi ile Dekanlik 2 giin
Makamina bildirilir.

Gerekli incelemeler yapildiktan sonra 6grencilerin danisman atamalan yapiimasi
Ogrenci Isleri Personeli icin Bolumlerden gelen danisman isimleri Ust yaz ile Rektorlik Makamina dk

gonderilir.

BiTiS




igde Omer Halisdemir Universitesi

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Dagilimlari 2 giin 20 dk.

( SORUMLULAR > ( iS SURECI )
BASLANGIC

\

Egitim-0gretim Dénemi basinda akademik takvimde belirtilen tarihlerde dersleri
Bolum Sekreteri yiriitecek Ogretim Elemanlan ilgili béliimler tarafindan belirlenerek konu ile 2 giin
ilgili alinan Boliim Kurulu kararlari Gst yazi ile Dekanlik Makamina bildirilir.

v

Konu ile ilgili alinan Fakilte Yonetim Kurulu kararlari Ust yazi ile Rektorliik 20
Makamina génderilir. dk.

:

BiTiS
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Nigde Omer Halisdemir Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri Personeli

iSiN ADI

Ders Kayit islemleri

SORUMLULAR

KODU TOPLAM SURE
5 giin 10 dk.

C is SURECI )

BASLANGIC

\

Akademik takvimde belirtilen tarihlerde 6grenciler otomasyon sayfalari

Uzerinden ders kayit islemlerini yaparlar. 5 gln
Ders kaydiyla ilgili 6grencinin yasayacagi problemler konusunda 6grenciye 10
gerekli yonlendirme ve yardimlar yapilir. dk.

.

BiTiS



. Nigde Omer Halisdemir _
Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

Ders Muafiyeti ve intibak islemleri

KODU TOPLAM SURE
3 giin 40 dk.

C )

BASLANGIC

v

Yatay gegis, dikey gecis yoluyla gelen veya daha Once baska Universitede

ilgili Ogrenci O0grenim gormis olan 6grenci almis oldugu derslere ait ders igerikleri ve not 20
durum belgesi ile birlikte muaf olmak icin Boliim Sekreterligine siiresi icerisinde dk.
dilekge ile bagvurusunu yapar.

Muafiyet bagvurulan ilgili komisyon tarafindan incelenerek &grencinin
Bolim Sekreteri derslerden muaf olup olmayacag intibakinin hangi sinifa yapilacagi hakkinda 2 giin
komisyon kararialinir.

Bolim Sekreteri Alinan komisyon karari B&lim Kurulunda gérisilir alinan Bélim Kurulu Karari .
. . N . 1giin
st yazi ile Dekanlik Makamina génderilir.
Bolim Kurulu Karari hakkinda alinan Fakilte Yonetim Kurulu Karari Ust yazi ile
(jérenci i§|eri Personeli Rektorliik Makamina, Béliim Bagkanligina gonderilir. ilgili dgrenciye teblig edilir. 20
Yapilan yazismalar 6grencinin sahsi dosyasinda muhafaza edilir. dk.

v

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir

Universite Insan ve Toplum Bilimleri Fakultesi

iSIN ADI

KODU TOPLAM SURE
6 giin 40 dk.

( )

Dikey Gegis islemleri

BASLANGIC
ilgili O3 . Dikey gegis sinavi ile Universitemizi kazanan égrenci ilgili birime siiresi icerisinde 20
glit bgrenci gerekli evraklarla birlikte kaydini yaptirir. dk.
: - Daha 6nce mezun oldugu Universitesinden aldigi transkript belgesi ile kayit 20
ligili Ogrenci yaptirdigi Fakiiltenin Ogrenci isleri birimine dilekce ile intibak ve muafiyet dk
basvurusunda bulunur. .
Ogrenci Isleri Personeli Ogrencinin dilekgesi st yazi ile Bolim Sekreterligine gonderilir. dk
o . Bolim sekreteri ©8renci dilekgesini incelenmek Uzere Egitim-Ggretim 20
BOlUm Sekreteri komisyonuna gonderilir. dk.
ilgili Komisyon Egltlm-ogrevtlm koml'syo'nupda |nce|ener.1 dilekge sonucvunda 6grencinin alacagi 2 Giin
muaf olacagi dersleri ve intibakinin hangi sinifa yapilacagi kararlastirilir.
Muafiyet bagvurulan ilgili komisyon tarafindan incelenerek &grencinin 2 Gij
Bolim Kurulu derslerden muaf olup olmayacagi ve intibakinin hangi sinifa yapilacagi hakkinda Ul
komisyon kararialinir.
- . Alinan Komisyon Karari Bélim Kurulunda incelenir ve karara baglanir. Alinan 2Giin
Bolim Sekreteri " . S
karar ust yazi ile Dekanlik makamina gonderilir
Bolim kurulu karan incelenir ve herhangi bir aksaklik yoksa Fakiilte Yonetim jﬁ

éérenci i§|eri Personeli Kurulu Karari alinarak Ust yazi ile Rektorlik Makamina, Bolim Baskanligina ve
ilgili 6grenciye bildirilir.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
4 giin 1 saat 22 dk.

Diploma islemleri

C )

BASLANGIC

Y

Fakilte Yonetim Kurulu karan ile Mezun durumunda olan
6grenciler otomasyon sistemi Uzerinden arsivlenir. Alinan Fakulte 2
Yonetim Kurulu Karan Ust yazi ile diplomalan basilimak lzere giin
Rektorlik Makamina bildirilir.

Ogrenci Isleri Personeli

imza islemlerinin

O eIerie l Basilan diplomalar Rektorluk Makamindan alinarak t | 2
grenci isleri Fersonell Fakultemizdeki imza islemleri takip edilir. amam an_maSI gun
beklenir.
Ogrenci Isleri Personeli Imza islemi tamamlanan diplomalar basvuran 6grencilere teslim Saat
edilmek lizere dosyalarina konarak arsivde muhafaza edilir.
S . ilgili 6grenci veya noter vekaleti ile yetki verdigi kisi diploma almak 2
ligili Ogrenci 10 ey ' ok
Ogrenci isleri Personeli Ogrencinin  Gegici Mezuniyet
Belgesi alip almadigi kontrol edilir. +
= T _ 5
Ogrenq_nln Llsans_ B pIoma.15|, dk Gegici Mezuniyet Belgesinin ash
Transkript belgesi ve Lise 9 f . .
A = . ) teslim alinarak lisans diplomasi
Diplomasi  Ogrenciye teslin dk.

edilir 6grenciye teslim edilir.

Diploma defteri 6grenciye imzalatilir. Otomasyon
sistemi Uzerinden diploma verildigine dair
isaretleme yaplilir.

4—‘ ;
o dk.
BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

Disiplin islemleri

KODU

C )

TOPLAM SURE
1 giin 1 saat 10 dk.

BASLANGIC

:

islenen sucla ilgili her tirlii delil, tutanak sikayet dilekgesine eklenerek 5dk

llgili Kisi veya Birim Dekanligimiza teslim edilir.

- . il Ogrencinin daha 6nceden
Ogrenci lsleri Personeli Disiplin Amirinin belirttigi Ogretim Elemani sorusturmaci olarak gérevlendirilir. almis oldugu ceza varsa
bildiriimesi
20 dk
. L . . Sorusturmacinin ilave olarak talep ettigi bilgi ve belgeler hazirlanarak teslim . -
Fakdlte Disiplin Kurulu Karan
Ogrenci Isleri Personeli edilir.Gerek gorildugi takdirde Disiplin Amiritarafindan Raportor gorevlendirlir. bpkl .
eklenir.
Fakdlte Sekreteri 1 giin
Sorusturma dosyasi goristlmek tzere Fakilte Disiplin Kurulu giindemine alinir.
Ogrenci isleri Personeli
Ceza sonucu Ust yazi ile ilgili 6grenciye ve Rektdr ik Makamina bildirilir. 20 dk
C)érenci isleri Paremnaf Sc.)r.u'§jcurma D.osyaS| ilgili 6grencinin dosyasinda saklanir. Disiplin Amiri Karari e
Disiplin defterine yapistirilir. :

v

BiTiS



. Nigde Omer Halisdemir

Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Egitim-Ogretim Planlan :

SORUMLULAR

Bolim Sekreteri

Fakulte Sekreteri

Ogrenci isleri Personeli

( is SURECI )

BASLANGIC

Her Egitim-Ogretim Yil icin Mayis ayinda Egitim-Ogretim Planlarinda degisiklik
olan bolimlerin Bolum Bagkanliklarindan konu ile ilgili Bolium Kurulu Karariile ~ 5dk
Dekanlik Makamina gonderilir.
¢ 3 gin

Alinan Bolim Kurulu Kararlan Fakilte Kurulunca incelenerek Fakilte Kurulu Kurulun toplanmasi
Karari alinir. beklenir.
Alinan Fakulte Kurulu Karari tst yazi ile Rektor ik Makamina bildirilir. 20 dk

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Askerlik islemi (Ekc-2)
C SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

Miracaatini sahsen 6grenci

ilgili Ogrenci L
g J isleri blirosuna yapar.
2 dk.
Ogrenci kimliginin
o " kontrol edilmesi sonucunda; A
Ogrenci Isleri Personeli . i ’ —Ly—> BITI
& 3 Faklltemiz n ;
O0grencisi mi?
OGRIS
Ogrenci Isleri Personeli sistemi izerinden 2 dk.
belgenin giktisi alinir.
Fakulte Sekreteri Mihirlenir ve onaylanir. 1dk.
Ogrenci isleri Personeli Belge 6grenciye teslim edilir.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
" Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI koDu TOPLAM SURE
Degisim Programlan ile Gelen Ogrenci
SORUMLULAR ( is SURECI )

BASLANGIC

\/

Farabi ve Mevlana Degisim Programi kapsaminda Fakiltemize kabul edilen
dgrencileri ile ilgili Uluslararasi iliskiler Ofisinden st yazi birimimize gelir.

v

Ogrenci i§|eri Personeli Farabi Degisim programiile kabul edilen 6grencilerin kayitlan yapilir. 20 dk

.

Egitim-Ogretim Ddnemi sonunda égrencilerin almis olduklan notlari Uluslararasi

iliskiler Ofisine Fakiilte Yénetim Kurulu Karari Alinarak ist yazi ile bildirilir. 20 dk

Ogrenci Isleri Personeli

BiTiS



- Nigde Omer Halisdemir

Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KoDU
Degisim Programlan ile Giden Ogrenciler

SORUMLULAR

ilgili Birim

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

( iS SURECI )

BASLANGIC

\/

Erasmus, Farabi veya Mevlana Degisim Programlari kapsaminda bagka
Universiteler tarafindan kabul edilen grenciler ile ilgili Uluslararasi iliskiler
Ofisinden st yazi birimimize gelir.

Ersamus, Farabi ve Mevlana Degisim programi ile kabul edilen 6grencilerin not
sayistirma, ders eslestirme islemlerinin yapilmasi igin Bolim Bagkanliklarina

gonderilir..

Bolim Baskanliklarindan gelen Blim Kurulu Kararari Fakilte Kurulu Karanna
baglanarak Rektérlitk Makami ve Uluslararasi iliskiler Ofisine iist yazi ile bildirilir.

BiTiS

TOPLAM SURE

20 dk

20 dk

20 dk



Nigde Omer Halisdemir

Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

Fakiilte Kurulu islemi

KODU TOPLAM SURE
2 giin 20 dk.

( )

BASLANGIC
Fakilte Kurulu Fakilte Kurulunda gorustlecek konularla ilgili Fakiilte Kurulu toplantisi yapilir. 2 giin
Oérenci isleri Personeli Alinan Fakiilte Kurulu Kararlan Ust yazi ile kararda belirtilen yerlere gonderilir. :l(:.

.

BiTiS



y Nigde Omer Halisdemir
- Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Gecici Mezuniyet Belgesi 1 saat 10 dakika

SORUMLULAR ( iS SURECI )

BASLANGIC
5 dk
Osrenci isleri Personeli Mezun olacak 6grenci Birimimize miiracaat eder. Ogrenciye ait K K - .
& ? Fakdilte Yonetim Kurulu Karari alinip alinmadigi kontrol edilir. > maer::n c\>/|cr>nas§|é| cs)srbir;;zs 5 dk
bildirilir.
5 dk I'
Mezuniyet islemleri baslatilir. Kiitiiphane,kep,ciibbe,sticker
. . ) ) borglarinin olup olmadigi kontrol edilir varsa 6demesi igin 5 dk A,
Ogrenci Isleri Personeli yonlendirilir. BITIS
Otomasyon sisteminden ogrenci
. - . . arsivlienerek transkript belgesi
Ogrenci Isleri Personeli cikarilir.Ogrencinin ~ dopsyasindan  lise el
diplomasi gikarilir.
fjérenci i§|eri Personeli Ge.t;.ici mezuniyet belgesi hazirlanarak imza ve onay islemleri takip 20
edilir. dk.
Ogrenci isleri Personeli imzalanan gegici mezuniyet belgesi ve diger 10
belgeleri 6grenciye imza karsiliginda teslim dk
edilir.

BiTi$



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI
Haftalik Ders Programi ve Sinav Programlari

KODU TOPLAM SURE
2 giin 20 dk.

( )

BASLANGIC

\

Akademik takvim ve i¢ akademik takvimde belirtilen tarihler dikkate alinarak
Bolim Sekreteri Bolumde sorumlu kisiler tarafindan hazirlanan Haftalik ders programlan ve sinav 2 giin
programlari Ust yazi ile Dekanlik Makamina bildirilir.

v

Gerekli incelemeler yapildiktan sonra Haftallk Ders Programi ve Sinav 20
Programlan Ust yazi ile Rektorliik Makamina gonderilir. dk.

:

BiTiS

Ogrenci isleri Personeli



Nigde Omer Halisdemir )
Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
i i 2 giin 1 saat 22 dk.

( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

"

izin (kayit dondurma) istegi icin basvuru
dilekgesine mazeret belgesini ekler ve 6grenci isleri

1- Dilekge
2- Mazeret Belgesi

ilgili Ogrenci
birimine miracaatini yapar.
\/ :
. N dk.
Ogrenci kimliginin
kontrol edilmesi sonucunda;
Ogrenci isleri 1- Fakiiltemiz dgrencisi mi? "
H BITI
Personeli 2- Zamaninda miracaat etti mi? 2
3- Daha 6nce kayit dondurdu mu? A
4- Belgesi tam mi?
Dilekge ve ekleri EBYS Uzerinden 0
Evrak Birimi kaydedilir ve Fakiilte Sekreterine ;k
havale edilir.
5
dk.
Yénetim Kurulunun
Fakilte Sekreteri Yénetim Kurulu giindemine alinir. . z
toplanmasi beklenir. gun
. . - . R . 20
Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu ile karara baglanir. dk
| -
2 dk.

Sonucu 6grenciye

Ogrenci isleri Yénetim kurulu
karari olumlu mu? yazili olarak bildirilir.

Personeli
Yénetim Kurulu Karari tst yazi ile 6grenciye ve Ogrenci
Ogrenci isleri isleri Daire Bagkanligina bildirilir ve kararin bir niishasi 20
Personeli Ogrencinin dosyasina konulur. Otomasyon sistemi dk.

Gzerinden gerekli islemler yapilir.

BiTiS




insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

Ogrenci Kayit Sildirme islemi

( sorumLULAR ) C

KODU

TOPLAM SURE

is SURECI )

ilgili Ogrenci

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

ilgili Ogrenci

Evrak Birimi

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

BASLANGIC

v

Kayit sildirme istegi ile ilgili ili sik
kesme formunu doldurarak

L

muracaatini sahsen 6grenci isleri
birimine yapar.

Ogrenci el
kimliginin
kontrol edilmesi sonucunda;
1- Fakultemiz 6grencisi mi?
2- Sahsen Miracaat

1- Dilekge

—D—> BiTiS

etti mi?
| E 2
dk.
2 dk.
katki payi/6grenim Ogrenci
ticreti borcu var mi? B—L Borcunu
6demek Uzere
ilgili bankaya
‘ yonlendirilir.
L H v
¢ Borcunu
odedigine dair _
ilisik kesme dekontu getirdi

formunda belirtile
yerler ilgililere
imzalatir.

'

Form EBYS lizerinden gelen evrak olarak
kaydedilir ve Fakiilte Sekreterine havale edilir.

:

Ogrencinin kaydinin silindigine dair tist yaz
hazirlanir.
Ogrenci kimligi teslim alinir, yok ise kayip ilani
alinir, OGRIS iizerinden arsivlenir, Ogrenciye
ait lise diplomasinin arakasina Universiteye
kayit ve Universiteden ayrilma tarihleri ile

ayrilma nedenleri yazilir not durum belgesi
cikartilir bizzat 6grencinin kendisine Ust yazi ile

teblig edilir. +

BiTiS

| E o
mi?
saat

10
dk.

20
dk.

10
dk.



A Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Kismi Zamanh Ogrenci Bagvurulan _ 6 giin 1 saat 20 dk.

( )

BASLANGIC

: Saghk Kaltir ve Spor daire Bagkanligindan Kismi Zamanli olarak galistirilacak
llgili Birim dgrencilerin Kontenjanlarinin belirlenmesi amaci ile her Egitim-Ogretim Yili
basinda Ust yazi gelir.

L : Saghk Kultir ve Spor daire Bagkanligindan gelen yazi Ust yazi ile Bolum
Ogrenci Isleri Personeli Baskanliklarina iletiir. 20 dk

Y

Bolum Baskanliklart Kismi Zamanli olarak galisacak 6grenci sayilarini galistirilma
gerekgeleriniilg yazi ekinde gonderilen formlara doldurarak Dekanliga gonderir.

:

Ogrenci Isleri Personeli Boliim Bagkanliklanndan gelen tablolar birlestirilerek Ust yazi ile Saglk Kiltiir ve 20 dk
Spor daire Baskanligina gonderilir.

Bolim Sekreteri 3 giin

llgili Birim Saghk Kultir ve Spor daire Bagkanligindan kismi zamanl olarak calisacak
o6grencilerin basvuru tarihleri ve bagvuru sartlan bildirilir.
\J
Ogrenci isleri Personeli Ogrencilere duyuru yapilir ve basvuracak 6grencilerin basvuru dilekgeleri ve 3 giin
evraklari teslim alinir. g
Bagvuran 6grencilerin  degerlendirmesini yapmak igin Fakiilte Ogretim
. - - -l ol 20 dk
. . X . Elemanlanndan Komisyon kurulur. Komisyon Uyelerine Ust yazi ile bilgi verilir.
Ogrenci Isleri Personeli +
20 dk

Segilen Ogrencilerle ilgili alinan Fakiilte Yonetim Kurulu Karan ve 6grencilerden
istenen evraklar Ust yazi ile Saglik Kulttr Spor Daire Baskanligina gonderilir.

v

BiTiS

Ogrenci isleri Personeli



Nigde Omer Halisdemir

Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakdiltesi

TOPLAM SURE
3 giin 30 dk.

iSiN ADI

Kontenjanlarin Bildirilmesi

SORUMLULAR ( is SURECI )

BASLANGIC

'

- : Bolim Baskanliklarindan &rgin/ikinci 6gretim, dikey/yatay gegis, yabanci
Ogrenci Isleri Personeli uyruklu &grenci ¢ift anadal yandal kontenjanlannin belirlenmesi (st yazi ile 5dk
istenir.

- . B&lim Baskanliklarinca belirlenen kontenjanlar Fakiilte Kurulu Karan alinmak 5dk
Bolim Sekreteri - .
lizere Dekanlik Makamina gonderilir.
Kurulun toplanmasi
. . X 5 Belirlenen kontenjanlar Fakllte Kurulunca incelenerek karara baglanir. p_
Ogrenci Isleri Personeli beklenir.
3 giin

Ogrenci Isleri Personeli Alinan Fakiilte Kurulu Karari Ust Yaziile Rektérliik Makamina génderilir. 20 dk

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Burs ve Kredi Takipleri g
SORUMLULAR ( iS SURECI )

BASLANGIC

. L . . KYK internet sayfasindan Faklltemize ait burs ve 6grenim kredisi alan
Ogrenci Isleri Personeli

ogrencilerin listesi alinir. 5 dk
Ucten fazla basarisiz
L L . Burs alan her bir 6grencinin basari durumu otomasyon sisteminden kontrol dersi olan 6grenciler o
Ogrenci Isleri Personeli edilir. basarisiz olarak un

belirlenir.

Basarisiz olan 6grencilerin bilgileri tabloya aktarilarak st yazi ile Rektorliik

Ogrenci Isleri Personeli Makamina bildirilir. 20 dk

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir .
itesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI
Maddi Hata Dilekgeleri

( sorumiutar ) (

KODU TOPLAM SURE
5 giin 2 saat 5 dk

is SURECI )

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri Personeli

Evrak Birimi

Ogrenci Isleri Personeli

Bolim Sekreterligi
Personeli

Bolim Sekreterligi
Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Fakulte Sekreteri

Fakulte Sekreteri

Ogrenci isleri Personeli

BASLANGIC

\

Matbu hazirlanmis maddi hata dilekgesi ile

_. : 1- Dilekge
Ogrenci Isleri Birimine miiracaatini yazili ——
olarak yapar.

v_I

Ogrenci
kimliginin 5 dk.

kontrol edilmesi sonucunda; !

1- Faklltemiz 6grencisi mi?

2- Zamaninda miracaat A

etti mi?

o

Dilekge EBYS lzerinden kaydedilir ve
- 5dk.
Fakilte Sekreterine havale edilir.

v

Ogrencinin dilekgesi ilgili B6Iim 20
Baskanhgina ist yazi ile bildirilir. dk.

'

BiTiS

3
giin

= ilgili komisyonuna havale edilir. —<
5dk.

Komisyonun
toplanmasi beklenir.

ilgili ydnetmelik dogrultusunda alinan
. A P 20
komisyon karari sinav evraklari ile birlikte dk
Dekanhk Ma;jmlna bildirilir.

Komisyonun
incelemesi neticesinde
itiraz edilen notta degisiklik

dk.
— Sonucu 6grenciye |

20

bildirilir.

Yénetim Kurulunun
toplanmasi beklenir.

2
gin

var mi?
Belgeler ile birlikte Yonetim Kurulu 5 dk.
glindemine
alinir.
20
Yo netim Kurulu ile karara baglanir. dk.

\_v

Yonetim Kurulu Karari 6grenciye teblig edilir, sinav evraklari,
komisyon karari ve yénetim kurulu karari tist yazi ile Ogrenci
isleri Daire Baskanligina bildirilir ve kararin bir niishasi
6grencinin dosyasina konulur.

BiTiS

20
dk.



e A Nigde Omer Halisdemir

Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Mazeret Sinavi islemi
( SORUMLULAR ) C is SUREC )
BASLANGIC
Ara sinava girememesi ile ilgili hakli ve gegerli Dilekge, Mazeret Belgesi

mazeretini belirtir belge ile birlikte mazeret

llgili Ogrenci sinavina girebilmek i¢in yazili miracaatini
Bolim Baskanligina yapar
5dk.
1- Fakiltemiz
O6grencisi mi?
Bolim Sekreteri 2- Zamaninda miracaat etti mi? ——> BiTiS
3- Mazeret belgesi
var mi?
Bolim Baskanligina teslim edilen belgeler ile
Fakulte Sekreteri ilgili alinan BolUm Kurulu Karari Dekanlik dk.
Makamina gonderilir.
Y6 netim Kurulunun
toplanmasi beklenir.

Dekanliga gonderilen B6lum Kurulu Karari
Fakulte Yonetim Kurulu glindemine alinir.

¢ 1 giin

Yo netim Kurulu ile karara baglanir.

Fakulte Sekreteri

Faktlte Yonetim Kurulu

20
dk.
Fakilte Yonetim Kurulu Karari Bolim
Baskanligina ve Ogrenci isleri Daire
B el e Baskanligina bildirilir. Ayrica Akademik 20
Takvimde belirtilen tarihler arasinda hazirlanan dk.

mazeret sinav programi Ogrenci isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

.

BiTiS



A Nigde Omer Halisdemir

Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

SORUMLULAR

Ogrenci isleri Personeli

Mezuniyet Komisyonu

Mezuniyet Komisyonu

Ogrenci isleri Personeli

iSIN ADI

Ogrenci Mezuniyet islemi

( iS SURECI

BASLANGIC

v

Ogrenci isleri Biirosu dénemin genel sinavlan, bitiinleme
sinavlan ve tek ders sinavi sonunda notlarin tamami
girildikten sonra mezun durumda olabilecek 240 AKTS'yi
tamamlayan 6grencinin evraklarini hazirlar ve Ust yazi ile
ilgili bolum baskanliklarina bildirir.

1 giin

Ogrencilerin mezuniyet durumlan
Mezuniyet Komisyonu tarafindan incelenir.

Mezuniyet komisyonu tarafindan mezuniyetinde her hangi bir
aksaklik bulunmayan 6grenciler Bolim Kurulu Karari ile Dekanliga

bildirilir.

Mezun durumundaki 6grenciler Fakiilte
Yénetim Kurulu Karari alinarak, otomasyon
sistemi Uizerinde arsivleme islemi yapilr.
Transkriptleri ¢cikartilir. Diplomalarinin
basilmasi icin Rektorlik Makamina Ust yazi ile
bildirilir.

BiTiS

TOPLAM SURE

5 giin 20 dakika

Not durum belgesi,
eski 6grenciler igin
kitik defteri.

Mezuniyet
Komisyonunun

. 1giin
toplanmasi beklenir.

20
dk.

Yonetim Kurulunun

1giin
toplanmasi beklenir. &




& Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Not Durum Belgesi islemi
C SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

Miracaatini sahsen 6grenci

ilgili Ogrenci L
glie isleri blirosuna yapar.
2 dk.
Ogrenci kimliginin
o ; kontrol edilmesi sonucunda; £
Ogrenci isleri Personeli ) . ’ —n—> BITi
& ? Faklltemiz 3
ogrencisi mi?
OGRIS
Ogrenci isleri Personeli sistemi Gizerinden 2dk.
belgenin giktisi alinir.
Faktlte Sekreteri Mihirlenir ve onaylanir. 1dk.
Ogrenci isleri Personeli Belge 6grenciye teslim edilir.

BiTiS



_Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi islemi
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

Miiracaatini sahsen Ogrenci

llgili Ogrenci isleri Birimine yapar.

2 dk.
Ogrenci kimliginin

o " kontrol edilmesi sonucunda; A
Ogrenci isleri Personeli N s N —n—> BITI
J 3 Fakultemiz 6grencisi mi? ! ;.

Kayit yenilemis mi?

v

OGRIS
Ogrenci isleri Personeli sistemi Gizerinden 2dk.
belgenin giktisi alinir.

Faktlte Sekreteri Mihirlenir ve onaylanir. 1dk.

Ogrenci isleri Personeli Belge 6grenciye teslim edilir.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Sayilarinin Takibi

SORUMLULAR ( is SURECI )

BASLANGIC

Fakiltemizden Kaydini sildiren, yatay gecis yapan, ilisigi kesilen, mezun olan
Oérenci i§leri Personeli veya Fakﬂltemizeul.(a.yl'.c yapt'!ruan, y:atay gegis iIe” gelgn ogrencilerin takibi diizenli 30 dk
olarak yapilir. Degisiklikler 68renci sayilarini gosterir tabloya aktarilarak her ay

Uist yazi ile Rektorl ik Makamina gonderilir.

BiTiS



A Nigde Omer Halisdemir
L Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Temsilcisi Secimi h ‘: 30 dk.

( )

BASLANGIC

Rektorlik Makami tarafindan 6grenci temsilcisi secimi ile ilgili yazi birimimize

ilgili Birim )
gelir. 5 dk
Ogrenci isleri Personeli Segimle ilgili gerekli duyurular yapilir. "
5
Ogrenciler oy kullanma isleminin baslangicindan en az 7 giin éncesine kadar
. L . . dilekge ile b lar. .
Ogrenci Isleri Personeli B s e e 8giin

Basvuru yapan oOgrencilerin baswuru satinni tasiyip tasimadiklari incelenir.
Basvuru sartlarini tagiyan 6grenciler Ust yazi ile Rektorlik Makamina bildirilir.

\

Adaylar belirlendikten sonra &grenciler otomasyon sistemleri Uzerinden
temsilcilik segimleri igin oylarini kullanirlar.

* 20 dk

1. tur ve 2. tur secimler sonucunda gerekli katihm saglanmazsa 3. turda
segimlere katilim sartiaranmaz.

Segim sonuglan se¢im kurulu tarafindan segimden sonra 2 giin igerisinde ilan

edilir.

BiTiS

Ogrenciler

Secim Kurulu (ilgili Birim)



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

Sinav Evraklari

KODU

C )

TOPLAM SURE
2 giin 20 dk.

BASLANGIC

v

Akademik takvim ve i¢ akademik takvimde belirtilen tarihler dikkate alinarak
Bélimde dersleri yiriiten Ogretim Elemanlari tarafindan teslim edilen sinav

Bolim Sekreteri evraklari tutanak ile kayit altina alinarak toplanir ve Ogrenci isleri birimine 2gun
gonderilir.
o i isleri P I Tum Bolimlerden gelen sinav evraklari arsivde saklanarak 10 yil boyunca 20
grenci lgleri Fersonell muhafaza edilir. dk.

.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir
~ Universitesi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Staj Islemleri
( SORUMLULAR )

ilgili Ogrenci

Dekan Yardimcisi

ilgili Ogrenci

Bolim Staj Kurulu

ilgili Ogrenci

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri Yetkili
Personeli

iSiN ADI

TOPLAM SURE
43 giin 1 saat 11 dk.

C is SURECI

BASLANGIC

\/

isyeri staj kabul formunu doldurur ve

IsYeri Staj

ilgili Dekan yardimcisina imzalatir. Kabul Formu
v 1 dk.
PR 2 dk.
ligili form Dekan Yardimaisi
dogru ve eksiksiz — W@ —Pp>  tarafindan
doldurulmus mu? onaylanir
= Form yeniden doldurulur
2
Form staj gun
2 dk. . ya'pllacak
olan is yerine onaylatiimis
mi?
. | E
B6liim Staj Kurulunun ldk.
ilgili Giyesi tarafindan -
onaylanir.
5 dk.
4__0 Staj sorumlusundan is yeri 5dk.
gun s

is yerine teslim edilir ve
i st
staja baslanir.

20 10
dk.
Fakultemiz dgrenci isleri

biriminden temin edecek

degerlendirme formu ve
ajyer 6grenci aylik puantaj
cetveli alinir.

. dk.
Isyeri her ayin sonunda stajyer
Ogrenci aylik puantaj cetvelini

<

Form staj birosuna
teslim edilir.

20

k.
Stajin sonunda igyeri yetkilisi
tarafindan is yeri degerlendirme

staj defteri her giin icin P doldurur ve takip eden ayin ilk # formu doldurulur onaylanir ve

ayriayn doldurulur veis
yeri vetkilisine onaylatilir.
5 dk.

haftasinda Faklltemize
ulastirir. (6grenci takip eder)

kapali zarf igerisinde 6grenciye
teslim edilir.

Staj yapan 6grencilerin staj baslangi¢ ve bitis tarihleri zamanini aksatmadan
SGK sistemine islenir. Ogrencilerin puantaj formlarina gére her ay SGK
sistemine bildirimleri yapilir. Rektorliik Makamina Ust yazi ile bildirilir.

Hazirlanan dosya is yeri degerlendirme
formu ile birlikte Bolim Sekreterligine
teslim edilir.

BiTiR



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Tek Ders Sinav isemleri 3 giin 30 dk.

C )

BASLANGIC
ilgili @érenci Egitim-Ogretim Yili sonunda tek ders sinavina girebilme hakkina sahip olan 10
ogrenciler suresi igerisinde dilekge ile Dekanlik Makamina basvuru yaparlar. dk.
Ogrenci isleri Personeli Alinan Dilekgeler Ust yazi ileilgili Bolim Bagkanliklanina gonderilir. b

Bolimde ilgili komisyon tarafindan incelenen dilekgeler Bolim Kurulu Karari

eI SELTEEE] alinarak Dekanlik Makamina st yaziile bildirilir. 1giin

Bolum Kurulu Karari Fakilte Yonetim Kurulunda gortsulir ve alinan Karar
Rektorlik Makamina st yazi ile bildirilir. 2 giin

v

BiTi$

Ogrenci isleri Personeli



- Nigde Omer Halisdemir
Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI

KODU TOPLAM SURE
Teknik Gezi islemleri 6 giin 30 dk.

( )

BASLANGIC Rota Bilgileri
Ogrenci dilekgeleri
+ Geziye katilacak olan gorevli

ve Ogrenci listeleri
ilgili Ogretim Elemani Teknik gezi diizenleyecek Ogretim Eleman gerekli evraklarla birlikte ilgili Bolim ___{ Arag talep formu

Baskanligina slresi icerisinde basvurusunu yapar. Haftalik ders iceriginde ilgili

dersin hazirlanis ve uygulama
sekli
Uygulamali ders izin formu

Teknik gezi basvurusu Bolim Kurulu tarafindan incelenir ve uygun bulunmasi

Bolim Sekreteri halinde karara baglanarak Ust yaziile Dekanlik Makamina gonderilir. 2glin

Basvuru Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan incelenir uygun bulunmasi

Ogrenci Isleri Personeli durumunda Karara baglanarak ekleri ile birlikte Rektorliik Makamina gonderilir. 2gln
Rektorlik Makaminda Teknik gezi ile ilgili yapilan degerlendirme yaz ile "
- AT 2 giin
Dekanligimiza bildirilir.
. L . . Teknik Gezinin uygun olup olmadigina dair gelen yaz ilgili Bolim Baskanligina 10
Ogrenci Isleri Personeli R canderiiin dk

BiTiS



~Nigde Omer Halisdemir

Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Uluslararasi Ogrencilerin Durumlannin Bildirilmesi

C )

BASLANGIC

Guz ve Bahar Yanyillarinda kayit yenileme déneminin sona ermesi itibari ile ders
kaydi yapmayan

Guz ve Bahar Yanyillari sonunda mezun olan

ilisigi kesilen, kendi istegi ile ayrilan

uluslararasi  6grenciler suresi igeresinde Ust yazi ile Rektorlik Makamina
bildirilir.

Ogrenci isleri Personeli 30 dk

BiTiS



y Nigde Omer Halisdemir
: Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Bagari Puanina Gére Yatay Gegis islemi 16 giin 3 saat 5 dk.

( SORUMLULAR ) C i$ SURECI )
BASLANGI
3 ¢ 1- Dilekge
2- Onayh Oérepci Belgesi
Yatay gecis basvuru dilekgesine istenen 3- Onayh Ders Icerikleri

T . . . i g 4- Onayh Not durum
ligili Ogrenci belgeleri ekler ve 6grenci isleri birimine -,

muracaatini yazili olarak yapar. 5- LYS Sonug Belgesi

5 dk. W
1- Akademik

Takvimde belirtilen sireler

Ogrenci isleri Personeli icerisinde miiracaat etti mi? BITIS
2- istenen belgeler
tam mi?

49

Evrak Birimi Dilekge ve ekleri EBYS lzerinden kaydedilir ve 20
Fakilte Sekreterine havale edilir. dk.
: T AT . - Akademik takvimde belirtilen
Fakulte Sekreteri ligili Bolim Baskanligina havale edilir. . ! Vi o I . 5 dk.
son miiracaat tarihi beklenir.
Bolim Sekreterligi Uygulama esaslari ve yonerge dogrultusunda alinan komisyon 30
Personeli karari Bolum Kurulu Kararida alinarak Dekanlik Makamina bildirilir. dk.
Bolim Kurulu Karari Yonetim Kurulu Yonetim Kurul
Fakiilte Sekreteri gindemine alinir. onetim furuiunun 1
¢ toplanmasi beklenir. gln
Fakulte Sekreteri Yo netim Kurulu ile karara baglanir. ::
Sgrenci isleri Personeli Yo netim kurulu karan ilan edilmek tizere Ust yazi ile 20
- ? Ogrenci i§leri+Daire Baskanligina bildirilir. dk.
Ogrenci isleri Personeli Akademik takvimde belirtilen tarihlerde

kabul edilen 6grencilerin kayitlari yapilir.

\ -

Kayit yaptiran her bir 6grenci icin 6grenci dosyasi dk.

Ogrenci isleri Personeli . _ el
hazirlanir. Ogrencinin geldigi Universite veya

Fakiltesinden sahsi dosya ve muhteviyati Ust yazi ile ( Ogrenciye ait sahsi

15

gin

istenir. dosyalarin gelmesi beklenir.
Ogrenci isleri Personeli Ogrerlcnere ait gelen sahsi dosya ve muhtewyatl.a.rl daha 20
once hazirlanan dosyalarinda muhafaza edilir. dk.

v

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir .
Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
5 B is i i 16 giin 3 saat 5 dk.
( SORUMLULAR ) C is SURECI D)
BASLANGIC

= . — 1- Dilekge
e . Yatay ggglg ba§vur“uvdllek.<;.esm.e |.st-en.en 2- Onayh Ogrenci Belgesi
llgili Ogrenci belgeleri ekler ve 6grenci isleri birimine —| 3- Onayli Ders icerikleri
muracaatini yazili olarak yapar. 4- Onaylh Not durum belgesi
5- LYS Sonug Belgesi
(internet Ciktis|

1- Akademik
Takvimde belirtilen stireler
Ogrenci isleri Personeli icerisinde miiracaat etti mi? BiTi$
2- istenen belgeler
tam mi?

,—l

Y

Dilekge ve ekleri EBYS lizerinden kaydedilir 20

Evrak Birimi ve Fakiilte Sekreterine havale edilir. dk.
- . N v . Akademik takvimde belirtilen !
Fakulte Sekreteri ligili Bolim Baskanligina havale edilir. son miiracaat tarihi beklenir. -

Uygulama Esaslari ve Yonerge dogrultusunda alinan Egitim-
Ogretim Komisyon Karari ve Bolim Kurulu Karari Dekanlik

Ma kammp bildirilir.

. . Bollim Kurulu Karari Yonetim Kurulu Yo netim Kurulunun .
Fakulte Sekreteri .. . . 1giin
glindemine alinir. toplanmasi beklenir.

Y

Bolum Sekreterligi Personeli

Fakulte Sekreteri Y6 netim Kurulu ile karara baglanir. ::
Bsrenci isleri Personeli Yonetim kurulu karar ilan edilmek tizere st yazi ile 20
. . Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir. dk.
. . * . . 3
Ogrenci isleri Personeli Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kabul dk.

edilen 6grencilerin kayitlari yapilr.

30
— . L' T . dk. 15
Ogrenci isleri Personeli N Kayit yaptiran he.r. bir 6grenci icin 6grenci dosyasi hazirianir, grenciye alt sahsi  gin
Ogrencinin geldigi Universite veya Faklltesinden sahsi dosya dosyalarin gelmesi f
muhteviyati Ust yazi ile istenir. e

Ogrencilere ait gelen sahsi dosya ve muhteviyatlari daha 20
6énce hazirlanan dosyalarinda muhafaza edilir. dk.

v

BiTiS

Ogrenci isleri Personeli



: Nigde Omer Halisdemir

Universitesi

iSiN ADI

SORUMLULAR

ilgili Ogrenci

Bolim Sekreteri

Fakulte Sekreteri

Ogrenci isleri Personeli

Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri Personeli

KODU

( iS SURECI )

- BASLANG Ic

:

Farkl Universite veya Fakiilteden ders almak isteyen &grenci almak istedigi
derslerleilgili gerekli evrakiarla B61Um Bagkanligina dilekge ile baswurur.

Dilekgesi ve ders icerikleri uygun bulunan 6grencilerle ilgili Bolim Kurulu
Karari alinarak Dekanliga bildirilir.

Bolum Kurulu Karariincelenerek Fakilte Yonetim Kuruluna iletilir.

Yaz Okulu sonunda 6grencilerin almis olduklari derslerine ait gelen notlar
inceleme ve degerlendirme yapilmasi amaciyla Béliim Bagkanligina Ust
yazi ile gonderilir.

Bolim Bagkanliginda incelenen ve degerlendirilen notlar hakkinda Bolim
Kurulu Karari alinarak Dekanlik Makamina génderilir.

Bolum Kurulu Karari Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan incelenerek karara baglanir.

ilgili Ogrenci hakkinda daha 6nce yaz okulundan ders alabilecegine iliskin

alinan Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ve notunun degerlendirilmesi ile ilgili
alinan Fakillte Yonetim Kurulu Kararlari Ust yazi ile Rektorik Makamina

gonderilir.

BiTiS

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

TOPLAM SURE
6 giin 1 sa 10 dk.

5dk

5 dk

gin

20
dk

20
dk

gin

20
dk
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