Islami ilimler Fakiiltesi

Omer Halisdemir Universitesi
Boliim Sekreterligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Boéliime ik Defa Ogrenci Alma Islemleri 1 giin 5 saat 10 dk.

iS SURECI
SORUMLULAR
BASLANGIC
Ik defa 6grenci ahinacak Boliim ile ilgili 25
Boliim Bagkani ogrenci kontenjanin Boliim Bagkani tarafindan @D dk
teklif edilmesi. :
B];’,l,‘l‘,‘?l Slzkretle“ Bl R A i 2
E— Kurulunda goériisiilmesi. saat
Bimn Sakasicn Kararin {ist yazi il_e _Dekapllk Makamina 25
bildirilmesi.
dk.
- Kontenjan belirlenmesi ile ilgili Boliim 1
Fakiilte Kurulu teklifinin Fakiilte Kurulunda gériisiiliip G

karara baglanmasi.

l

o Ce Alnan kararin iist yazi ile Dekan onayina 2
Ogrenci [sleri
sunulmasi. saat
. L Onaylanan evrakin Senatoda goriisiilmek iizere 20
Ogrenci Isleri Rektorliik Makamina havale edilmesi. dk.

BITIiS


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/%2018782

Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI

Ders Dagilini ve Gérevlendirme Islemleri

SORUMLULAR

Bolim Baskanligi

Bolim Kurulu

Bolium Sekreteri

Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri Personeli

Ozel Kalem Sekreterligi
Fakiilte Kurulu

Ogrenci Isleri

Oprenci Isleri

iS SURECI

BASLANGIC

l

Donem igerisinde okutulacak derslerin
alanlarina gére dagitimnin ilgili Bolim
Baskani bagkanliginda bolim 6gretim
iiyelerinin katilimiyla yapilmasi.

l

Boliimden gelen dagilimlarin B6lim Kurulunda
goriisiilmesi ve gorevlendirme yapilamayan
derslere dgretim iiyesi talep edilmesi , kararin
hazirlanmasi

l

Listelerin Boliim Bagkanlig list yazisiyla
Dekanliga bildirilmesi.

Listelere uygun form 3 iin hazirlanmasi ve
Fakiilte Kurulunda goriisiilmek tizere ilgili
birime génderilmesi.

l

Ders dagilimlarinin Fakiilte Kurulunda
goriisiilmesi ve kararin hazirlanmasi.

l

Karara uygun iist yazmin hazirlanip is akist
onayina sunulmasi.

Onaylanan evrakmn Rektérliik Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina havale edilmesi.

BITIS

| KODU |

Islami ilimler Fakiiltesi
Bolum Sekreterligi

saat

25
dk

25
dk

saat

giin

30
dk

5dk

TOPLAM SURE
1 giin 3 saat 25 dk



Omer Halisdemir Universitesi

Islami ilimler Fakiiltesi
Boliim Sekreterligi

SORUMLULAR

Ogretim Uyesi

Bolim Sekreteri

Boliim Sekreteri
Boliim Bagkani

Bolim Sekreteri

Yonetim Kurulu
Ozel Kalem Sekreterligi

Ozel Kalem Sekreterligi

iS SURECI

BASLANGIC

l

Herhangi bir yasal mazeret nedeniyle ders
saatinde dersini yapamayan ogretim iiyesince
hazirlanan telafi dilekgesinin ekiyle birlikte
boliim sekreterligine verilmesi.

l

Dilekgenin ekiyle birlikte gelen evrak olarak
kayit altina almmasi.

!

Dilek¢eye uygun iist yazinin dilekce ek
yapilarak hazirlanmasi ve is akisi onayina
sunulmasi ve onaylanmas.

l

Bolim Bagkani tarafindan onaylanan yazinin
Dekanlik Makamina havale edilmesi.

l

Boliim goriisiiniin Y 6netim Kurulunda
goriisiilerek karara baglanmasi.

l

Kararin 6grenci isleri ve muhasebe birimine
bildirilmesi.

BITIS

iSIN ADI KODU
Ders Telafi Islemleri

20
dk.

25
dk.

glin

10
dk.

| TOPLAM SI"JRE|



Omer Halisdemir Universitesi islami ilimler Fakiiltesi
Boliim Sekreterligi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Egitim Ogretimde Planinda Y apilacak Olan Degisiklikler 1 giin 5 saat

iS SURECI

SORUMLULAR

BASLANGIC

!

o . Boliim ders planlarinda yapilacak 20
Boliim Sekreteri degisikliklerle ilgili talebin Boliim Sekreterince dk
kayda alinmasi.

}

o . Bolim ders planlarinda yapilacak
Béliim Sekret
O SERTELEH degisikliklerle ilgili evraklarin Bolim !

Kurulunda goriisiilmek tizere hazirlanmasi.

!

Degisikliklerin Boliim Kurulunda
o 5 saat
gorisiiliip karara baglanmasi

!

saat

Bolim Kurulu

o - Karara uygun iist yazmin hazirlanarak is akis
Boliim Sekreteri 30
Béliim Baska onayina sunulmasi, onaylanan kararm Dekanlik dk
olum Bagkani Makamina havale edilmesi

!

Fakiilte Sekreteri Bo6liim Kurulu Kararinin Fakiilte kurulunda 10
goriigiilmek tizere ilgili birime havale edilmesi dk

Fakiilte Kurulu Fakiilte Kurulu Kararinin Alinmasi. 2

l

Karara uygun iist yazmin hazirlanmasi, onaya

Ogrenci isleri sunulmasi, onaylanan evrakin Senatoda 1
Fakiilte Sekreteri goriigiilmek tizere Rektorlik Ogrenci isleri saat
Dekan Daire Baskanligina havale edilmesi
Ogrenci Isleri Daire Senato karartyla uygun goriilen degisikliklerle
Baskanl1g1 ilgili Merkezi Ogrenci Isleri Tarafindan

Giincelleme Yapilmasi

l

BiTIiS


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler

Omer Halisdemir Universitesi

Islami Ilimler Fakiiltesi
Boliim Sekreterligi

iSIN ADI

Gorev Izni Islemleri

SORUMLULAR

Ogretim Uyesi

Bolum Sekreteri

Boliim Sekreteri
Boliim Bagkani

Boliim Sekreteri

Ozliikk Personeli
Fakiilte Sekreteri
Dekan

Ozliikk Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

l

Gorev iznine ayrilmak isteyen dgretim iiyesinin
gorev izin dilek¢esinin Boliim Bagkanhgmna
vermesi.

}

Dilekgenin gelen evrak olarak kayit edilmesi.

l

Dilekg¢eye uygun boliim goriigiiniin yazilmast
ve onaylatilmasi.

l

Onaylanan evrakin Dekanlik Makamina
sunulmasi.

!

Ozliik memuru tarafindan konuya uygun iist
yazmin hazirlanmasi ve is akist onaymna
sunulmasi ve onaylanmasi.

!

Onaylanan evrakin ilgili kisiye havale edilmesi.

l

BIiTiS

| KODU |

10
dk.

30
dk.

30
dk.

2
dk.

| TOPLAM SI"JRE|



Omer Halisdemir Universitesi islami ilimler Fakiiltesi

Boliim Sekreterligi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjan1 Belirlenmesi {slemleri 1 giin 4 saat 50 dk

SORUMLULAR

Fakiilte Sekreteri

iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrenci kontenjanlarin belirlenmesi ile ilgili

yazmin Bolim Sekreterligi’ne gelmesi 5 dk
Boliim Bagkanindan kontenjanlarla ilgili bilgi
Boliim Sekreteri almmasi ve Bolim Kurulunda goériisiilmek 1
iizere evraklarin hazirlanmasi ZEy
Boliim Bagkani
Boliim Kurulu Béliim Bagkanindan gelen kontenjan sayilarmin 2
Boliim Sekreteri Boliim Kurulunda gériistilmesi ve karara saat
baglanmasi , kararin hazirlanmasi1
Boliim Sekreteri Boliim Kurulu Kararimn st yazi ile Dekanliga 30
bildirilmesi dk
. . Bolim Kurulu Kararimn Fakiilte Kurulunda
Fakilie Selaeteri goriistilmek tizere ilgili birime havale edilmesi 5 dk
—— Boliim kontenjanlarinin Fakiilte 1
Kurulunda karara baglanmasi e
Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreteri Karara uygun iist yazinin hazirlanmasi is 1
Dekan akis1 onayma sunulmasi ve onaylanmasi. saat
P Onaylanan evrakin Rektorliik Ogrenci 10
Ogrenci Isleri . b ¢ LA, ,
Isleri Daire Baskanligina bildirilmesi. dk

l

BITIS



