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Omer Halisdemir Universitesi

islami llimler Fakdiltesi

Ozel Kalem Birimi

ISIN ADI KODU
Fakiilte Yonetim Kurulu islemleri

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIC

!

Fakllte Yonetim Kuruluna girecek belgelerin

0 i ‘ / : 15 dk
Ozel Kalem Personeli toplanmasi ve belgelerin kontrol edilmesi.
Ozel Kalem Personeli Fakulte Yon'et|m Kurulu gundeminin -
Fakiilte Sekreteri hazirlanmasi ve is akisi onayina sunulmasi ve
Dekan onalemaSL
Faklte Yonetim Kurulunun tarihinin ve 5
Ozel Kalem Personeli saatinin kurul Uyelerine sistemden havale dk
edilmesi.
5
saat
Ozel Kalem Personeli Toplanti sonucunda alinan kararlar
uygun yazilmis mi ?
Ozel Kalem Personeli Alinan kararlara asli gibidir yapilarak 1
FakUlte Sekreteri belgeleriile ilgili birimlere teslim edilmesi. saat
- . Fakulte Yonetim Kurulu Oyelerinin alinan
Kurul Uyeleri / y 50 dk
kararlar imzalamasi.
Yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
. ; dosyalara kaldirimasi ve kararlarin karar 15 dk
Ozel Kalem Personeli defterine yapistiriimasi

BITIS

TOPLAM SURE
8 saat

Kararin uygun olarak yeniden
yazilmasil.
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