ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Muafiyet islemi 8 giin 20 dakika
( SORUMLULAR jl ( iS SURECI ) ( iS SURESI )

Ogrencinin daha énce dgrenim gordiigi Yiksekogretim
A Kurumunda basarill oldugu derslerden muafiyetine
( GenellEviak Bidm ) 0 o iliskin dilekcesi, transkripti ve ders iceriklerinin

Yonetmelikte belirtilen sure icerisinde alinmasi.

v

L . Basvurunun incelenmesi ve Muafiyet, intibak, Yatay
Bolim Baskanlig| Gegis Ve Dikey Gegis Komisyonunca hazirlanan «

Komisyon Raporunun Dekanliga gonderilmesi.

i Basvuru
l Evraki
= - Muafiyet, intibak, Yatay Gegis Ve Dikey Gegis
(Oérenci Isleri Birimi) Komisyonunca hazirlanan muafiyet komisyon kararinin
Fakulte Yonetim Kuruluna sunulmasi.

Komisyon
Raporu

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

Ogrencinin muafiyetinin

(Ogrenci isleri Birimi) > yeniden gorisilmek lizere
Bo6lim Baskanligina iade
edilmesi.
. R, Yonetim Kurulu kararinin Ogrenci isleri Daire
(og'e”"' e B'”m') Baskanligina, bélime ve dgrenciye teblig edilmesi. % @
Teblig
l Belgesi
(Ogrenci isleri Birimi) Islemler som{cu e_vraklp bir suretinin standart dosya
duzenine gore dosyalanmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu?


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2958/ggtcm5jf.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
KYK’'dan Burs ve Katki Kredisi Alan Ogrencilerin Ogrenim Durumu Takip Islemi

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

Her ayin 10'u itibariyle kayit sildiren, yatay gegcis yapan, bolim
( Ogrenci isleri Birimi ) degistiren, hazirlik sinifindan muaf olan, ceza alan, kayit donduran |
O08rencilerin arsivden listelenen isimlerinin, KYK sitesinden burs,
kredi alip almadiklarinin sorgulanmasi. Isim Listesi —
A 4
- . Ayrilan 6grencilerin ayrll.ls tarihleri ve ayrilis sebepleri yazi Igrak
( Ogrenci Isleri Birimi ) tablonun olusturulmasi ve ligili Birimlere gonderilmek tizere OIDB'ye [ |
yazi ile bildirilmesi. Tablo



http://www.burskyk.com/burs-ve-kredi-yonetmeligi/

ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin islemi
( SORUMLULAR ) ( i SUREC ) ( i SURES )

Disiplin sucu isleyen 6grenci hakkinda Dekanlik
( Ogrenci isleri Birimi ) o Makaminca verilen onay ile sorusturmaci tayin edilmesi
ve Sorusturmaya konu, bilgi ve belgelerin
sorusturmaciya gonderilmesi.

Bilgi ve
* Belge

( ) Ogrenci hakkinda Sorusturmaci tarafindan hazilanan %
Sorusturmaci

sorusturma dosyasinin Dekanlik Makamina sunulmasi.

Sorusturma
Dosyast

Onerilen ceza disiplin amirinin yetkisinde mi?

Sonucun Disiplin

Yonetmeliginin 24. maddesi |
geregiilgili kisi ve birimlere

( Ogrenci isleri Birimi )

bildiriimesi.

Dekanlik Makami Raportor (.30revlend|r|ltnea ve Sprugqrma Posyasmm
incelenmek Uzere teslim edilmesi.
Sorusturma
l Dosyasi
Dekanlik Makami Raportér Raporunun ve Sorusturm_a Dos_yas nin Disiplin
Kuruluna Havale edilmesi.

- — Y /S
Disiplin Kurulu cezayi onayladi mi? @
Sonucu Disiplin =
Yonetmeliginin 24. maddesi
geregi 0grenciye bildirilmesi. >

e e | Sonucu Disiplin Yonetmeliginin 24. maddesi geregi
( el [tz Bl ) o f s8renciye ve ilgili birimlere bildirilmesi.

( Ogrenci isleri Birimi )



http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960
http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960
http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960
http://yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17960

ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI
Mezuniyet islemi

| KODU |

TOPLAM SURE
13 gin 1 saat 45 dk.

( SORUMLULAR ) (

iS SURECI

(Ogrenci isleri Birimi)

Bolum Mezuniyet
Komisyonu

( Bolim Baskanligl )

( Genel Evrak Birimi )

(Ogrenci isleri Birimi )

( Ogrenci )

( Ogrenci Isleri Birimi )

( Ogrenci )

( Genel Evrak Birimi )

((')grenci isleri Birimi )

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

0o

Mezun olabilecek 6grencilerin listesinin hazirlanmasi ve
Ogrencilerin evrakinin incelenmek Uizere ilgili Bolim
Mezuniyet Komisyonuna teslim edilmesi.

;

Mezuniyet evrakinin incelenmesi ve incelemeye iliskin
raporun BolUm Baskanligina iletiimesi.

v

Komisyon Raporuna iliskin Bélum Kurul Kararinin
hazirlanmasi ve Dekanliga iletilmesi.

< =

B6lUm Mezuniyet Komisyon Raporunun Yonetim
Kuruluna sunulmasi.

Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

Y6netim Kurulu Karannin Diplomalann hazirlanmasi igin
OiDBYye bildiriimesi.

l

Ogrencinin, 6grenci islerinden diplomasini talep etmesi.

'

Ogrencinin ilisik kesme formunu ve transkriptini ilgili
makamlara imzalatmak Uzere teslim etmesi.

v

ilisik kesme formunu ilgili makamlann imzalan
tamamlandiktan sonra genel evrak birimine teslim
etmesi.

v

Ogrenci tarafindan onaylatilan ilisik kesme formu tim
2 imzalarin tamamlanmasi tzerine teslim alinmasi.

v

Ogrencinin Lisans Diplomasi, Lise Diplomasi ve
Transkriptinin imza karsiligl teslim edilmesi.

)

IS SURESI }.

Liste

Mezuniyet Boliim
Evraki  Komisyon
Raporu

@)

Bolim
Komisyon
Raporu

Mezuniyet
Komisyon
Raporu

Yeniden gorlstlmek tzere
Bolim Baskanligina iade
edilmesi.

Ogrenci kimligi ve varsa
arac stickerin
O0grenciden teslim
alinmasi

Form  Transkript

Ilisik Kesme
Formu

DiplomaTranskript Lise
Diplomasi


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2958/uz5yzx3y.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/muhendislikfakultesi/sayfalar/3304/o5vszjk4.doc

ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Basan Siralamasina Gére (i.0) %10'a Giren Ogrencilerin Tespitini Yapma islemi 14 giin 40 dk.

( SORUMLULAR ) ( iSSURECI ) ( iSSURESI )

- : Bitinleme sinavlan aciklandiktan sonra otomasyon
(Ogrenci Isleri Birimi) sistemi lizerinden yariyll akademik ortalamasina gore
ikinci 6gretim 6grencilerin sinif listelerinin haziranmasi.
Simif
l Listesi
- - Sinifta bulunan 6grenci sayisi ve YOK iin belirledigi
( Ogrenci Isleri Birimi ) ilkelere gore illk %10'a giren ikinci 6gretim 6grencilerinin
listesinin hazirlanmasi.
Ogrenci 9410 jikesi
l Listesi
( Ogrenci isler Birimi ) Hazirlanan 6grenci listesinin Yénetim Kuruluna <
sunulmasi.
Yonetim Kurulu karari olumlu mu?
( Birenci isleri Birimi ) Yénetim Kurulu Karan OiDB'ye bildirimesi, Fakiiltemiz Yeniden gbrisiimek -
internet sayfasinda ilan edilmesi ve 6grencilerden har¢ - (izere giindemden |
iade dilekgelerinin istenmesi. cikarimasi. _
Harg Tade
l Dilekgesi
%10'a giren 6grencilerden, harc iade dilekcesi ile harci '
( Genel Evrak Birimi ) yatirdiklanni gésteren banka dekontunun teslim |
alinmasi. s
Dilekge ve
l Dekont
. o Teslim alinan harc iade dilekgelerinin tabloya dokulerek
( G (5 BT ) OiDB'ye bildirilmesi. |

Tablo




ISLAMI ILIMLER FAKULTESI

Ogrenci Igleri Birimi /’
iSIN ADI KODU | TOPLAM SURE |
Tek Ders Sinav islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

L

Ogrencinin tek ders sinav dilekgesi ve ekinde not durum
2 ve not durum kontrol belgesinin alinmasi.

B6lim/Anabilim Dali Baskanligi

2 dk.
Ogrencinin tek ders sinavina girme talep dilekgesinin o Yonetmelik geregi veya not
Bliim/Anabilim Dali Baskanlig incelenmesi eklerinin kontrol edilmesi. : durum belgelerinde yapilan
inceleme nedeniyle tek ders
l sinavina giremeyeceginin

O0grenciye yazili olarak
i bildirilmesi.

10
Bolum/Anabilim Dali Bagkanlig| Ogrencinin dilekgesi ve ekleri uygunmu? —_—g

B

Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte Boltim/Anabilim
Bo6ltim/Anabilim Dali Baskanligi Dali Kuruluna sunulmast.

.

Fakiilte Sekreteri Bolim/Anabilim Dali Kurulu karari olumlu mu?

D,

Fakulte Sekreteri

Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

J

Yonetim Kurulu karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
. o .. ? L : 20 dk
Ogrenci Isleri Birimi ve 6grenciye bildirilmesi.

;

Ogrenci isleri Birimi Tek ders sinavina gm.ecek ogrenqlerln web sayfasindan 2 dk.
ilan edilmesi

v
A Belgeler gecerli ve dogru mu? ’y/////Wf


mevzuat/nigde_universitesi_onlisans_ve_lisans_egitim_ogretim_ve_sınav_yonetmeligi.pdf
belge/kayıt dondurma red.docx

ISLAMI iLIMLER
FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI | KODU | | TOPLAM SURE |
Ogrenci Kayit Silme islemi

\

SORUMLULAR i$ SURECI
Boliim/Anabilim Dali Baskanlig Ogrencinin kayit sildirme istem dilekgesi ve ilisik kesme

Q formunun alinmasi. 2 dk.

Boliim,/Anabilim Dali Baskaniigi Ogrencinin kayllt sildirme |§tem dllle.kgwnln ve l!l$lk odk Yonetmelik geregi veya ilisik
kesme formunun incelenmesi eklerinin kontrol edilmesi. kesme formundaki eksiklikler
—» nedeniyle kayit silme isleminin
l yapllamiyacaginin 6grenciye
yazil olarak bildirilmesi.

10

dk.

Bolim/Anabilim Dali Bagkanlig| Ogrencinin dilekgesi ve ekleri uygunmu? — A

D |

Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte B8lim/Anabilim
Dali Kuruluna sunulmasi.

!

Fakulte Sekreteri Bolim/Anabilim Dali Kurulu karari olumlu mu? —a

Bolim/Anabilim Dali Bagkanlig|

_

Fakulte Sekreteri Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

D

Yonetim Kurulu karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
ve 6grenciye bildirilmesi. 20 dk

!

Ogrenci Otomasyon Sistemi Uzerinden Ogrencinin
kaydinin silinmesi.Ogrenci dosyasinin arsivienmesi. 2dk.

|

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi


mevzuat/nigde_universitesi_onlisans_ve_lisans_egitim_ogretim_ve_sınav_yonetmeligi.pdf

ISLAMI ILIMLER )
FAKULTESI ///

SORUMLULAR isSURECI

o

Ogrencinin sinav maddi hata dilekcesinin yazili olarak 2 dk.

A alinmasi.
| o H

Yonetmelik geregi basvuru
suresi gecmis ise veya itiraz red
edilmisse 6grenciye yazili olarak
l bildirilmesi.

B6liim/Anabilim Dali Baskanligi

Bbliim/Anabilim Dali Baskanligi Ogrencinin sinav maddi hata itiraz dilekcesinin 5 dk.
incelenmesi eklerinin kontrol edilmesi.

o

B6lim/Anabilim Dali Baskanligi Ogrencinin dilekgesi ve ekleri uygunmu? —a

E l
Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte ders sorumlusu,
Bliim/Anabilim Dali Bagkanlig bdluim/program baskani ve dekan/mudur

yardimcisindan
olusan komisyona sunulmasi

Ders sorumlusu, b6lim/program baskani ve

Fakulte Sekreteri dekan/mudur yardimcisindan —a
olusan komisyon karari olumlumu ?

5 dk.

D)

Fakulte Sekreteri Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

g

Yonetim Kurulu karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina, 10
ve dgrenciye bildirilmesi. dk.

v

Diizeltilen notun 6grenci otomasyon sistemine
Ogrenci Isleri Birimi islenmesinin saglanmasi ve kontrol

:
Avrmors Gl

Ogrenci isleri Birimi

2 dk.


mevzuat/nigde_universitesi_onlisans_ve_lisans_egitim_ogretim_ve_sınav_yonetmeligi.pdf
belge/kayıt dondurma red.docx

ISLAMI ILIMLER FAKULTESI

Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi islemi 20 giin 10 dk.

( SORUMLULAR ) (

isSURECI ) ( iS SURESI )
Akademik
Takvim
<

gerekcesiyle basvuran 6grenci var ise Yonetmelik geregi
suresi icerisinde dilekgesinin alinmasi.

' Genel Evrak Birimi '

Ogrencilerin dilekgelerinin ve ekindeki mazeretlerinin
yonetmelige gore incelenmesi ve Komisyon Raporunun
Dekanliga sunulmasi.

( Egitim Ogretim )
Komisyonu

Mazeretleri nedeniyle ara sinaviara giremedikleri n

Yeniden gorismek Uzere
béluime iade edimesi.

o

‘ Ogrenci isleri Birimi ’

Komisyon Raporunun, 6grencinin dilekgesi ve ekleri ile
birlikte Yénetim Kuruluna sunulmasi.

Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

‘ Ogrenci isleri Birimi '

Y6netim Kuruly kararinin Ogrenci isleri Daire
Baskanligina, ilgili Ogretim Elemanina bildirmek Gzere
bo6lime bildirilmesi ve 6grenciye duyurulmasi.

‘ Ogrenci isleri Birimi '.

i 1

Mazeret
Dilekgesi

Komisyon
Raporu

Raporu Ekleri

h 4

ilanyoluyla égrencilere duyurulmasi.

Ogrencilerin Mazeret Sinavina alinmalarinin saglanmasi.

‘ Ogretim Elemani '

A Belgeler gecerli ve dogru mu?


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/mimarlikfakultesi/sayfalar/3302/dhpbm4ag.doc
http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/akademik-takvim
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

ISLAMi ILIMLER
FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU
Ogrenci Yatay Gegis islemi

TOPLAM SURE
25 gun 30 dk.

( SORUMLULAR ) (

iS SURECI

( Genel Evrak Birimi )

()

oo

Egitim-Ogretim
Komisyonu

(Oérenci isleri Birimi)

((’)grenci isleri Birimi )

(C")grenci isleri Birimi )

(Ogrenci isleri Birimi )

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

Yatay Gegis Baswurulannin Yonetmelikte belirtilen sire
icerisinde kabul edilmesi.

v

Basvurularin incelenmesi ve Komisyon Raporunun

2 Dekanliga sunulmasi.

!

Komisyon Raporunun Yoénetim Kuruluna sunulmasi.

) (

is SURES )

Bagvuru
Formu

Bagvuru  Komisyon
Evraki Raporu

Komisyon
Raporu

Yoénetim Kurulu karari olumlu mu?

ilan yoluyla égrencilere duyurulur.

Yénetim Kurulu Karannin ilgili Bdliim Baskanligina ve

OIDB'ye bildirilmesi ve internetsayfasinda yayinlanmasi.

}

Kabul edilen 6grencinin talebi halinde Fakiiltemiz
tarafindan kaydinin yapiimasi.



http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/mimarlikfakultesi/sayfalar/3302/bovom522.doc
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/s3ss304m.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/mimarlikfakultesi/sayfalar/3302/bovom522.doc
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kayit Dondurma islemi 11 giin 1 saat

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI ) ( iS SURESI )
( BASLANGIC )

o Ogrencinin kayit dondurma isteginin, gerekgeleri ile
( Genel Evrak Birimi ) birlikte alinmasi.
Kayit Dondurma
Dilekgesi
( Ogrenci isleri Birimi ) Ogrencinin dosyasinin incelenmesi. %
Ogrenci
Dosyast

grencinin kayit dondurma hakki var m|

( Ogrenci isleri Birimi )

E

Yonetmelik geregi kaydinin

] dondurulamayacaginin
"l dgrenciye yazili olarak

bildiriimesi.

( Ogrenci isleri Birimi )

. L Ogrencinin dilekgesinin ekleri ile birlikte Yénetim
Ogrenci isleri Birimi |
Kuruluna sunulmasi.

Dilekge ve
Ekleri
Yonetim Kurulu karari olumlu mu?
Yénetim Kurulu kararinin Ogrenci isleri Daire |
( Ogrenci isleri Birimi ) Baskanligina, ilgili bolime ve &grenciye bildiriimesi.

( Ogrenci isleri Birimi ) Ogrencinin otomasyon sistemde kaydinin dondurulmast @

( as )s

A Belgeler gecerli ve dogru mu?


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/muhendislikfakultesi/sayfalar/3304/wdn4bnhy.doc
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/mimarlikfakultesi/sayfalar/3302/2ek4b0ba.doc
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf

Nigde Omer Halisdemir Universite iSLAMI iLIMLER FAKULTESI
Ogrencdi isleri Birimi

TOPLAM SURE

SORUMLULAR ( iS SURECI )

Acilmasi disinulen Bolim ile ilgili YOk'Gin
belirledigi kriterlere uygun dosyanin ilgili @ .
Ogretim Uyeleri tarafindan hazirlanmasi ve

dosyanin incelenmek ve karara baglan mak
Uzere Dekanliga iletilmesi.

incelenen dosya ile ilgili Faklte .
Kurulu Kararin Alinmasi.

Fakdiilte Kurulu Karara uygun Ust yazinin .
hazirlanmasi ve Dekanin onayina sunulmasi

Onaylanan evrakin Senatoda gorusulmek .
Uzere Rektérluk Makamina havale edilmesi



http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/%2018782

