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TOPLANTIYA KATILANLAR: 

Başkan   : Prof. Dr. Hasan BÜLBÜL 

Üye   : Doç. Dr. Murat BARUT 

Üye    : Dr. Öğr. Üyesi Çağdaş GÖNEN 

Üye    : Dr. Öğr. Üyesi Songül OMUR 

Üye    : Mustafa ÇOLAK  

Üye   : Arzu YILMAZ 

Üye   : Güven SAYIN 

Üye    : Ercan KÖK  

 

TOPLANTIYA KATILMAYANLAR 

Üye   : Dr. Öğr. Üyesi A. Şakir DOKUZ (Katılmadı) 

 

Üniversitemiz Kurumsal İşleyiş ve Altyapı Kalite Komisyonu 04 Nisan 2019 Perşembe 

günü saat 11.00’ de İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlık toplantı salonunda toplanarak 

aşağıdaki kararları almıştır.  

KARAR NO: 2019/3 
 

Kurumsal İşleyiş ve Altyapı Kalite komisyonu, Üniversitemiz Yazışma ve Evrak/Belge Kayıt 

İşlemleri Yönergesine ilişkin taslak metni inceleyerek aşağıda belirtilen hususların yönergede 

değiştirilmesinin kabulüne ve alınan kararın Kalite Koordinatörlüğüne bildirilmesine oy birliği 

ile karar verilmiştir. 

 

 Taslak yönergede imzaların sol tarafta yer aldığı fark edilmiş olup, imza kısmının sağ 

tarafta yer almasına, 

 Taslak yönergede Yüksekokul/Meslek Yüksekokulu şeklinde ifade edilmiş olup, iki 

birimin birbirinden farklı olmasından dolayı ayrı  ifade edilmesine, 

 “Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik” de yer alan 

23 tane örnek görselininde yönergeye eklenmesine, 

 Yönergenin uygulamaya geçilmesiyle orta ve üst kademe yöneticilerin  gelen/giden 

evraklarda evrağın konusu ile ilgili “Standart Dosya Planına” dikkat etmesine, 

 Evrakların alt kısmında evrak üreten görevlinin adı soyadı ile iletişim bilgilerinin yer 

almasına karar verilmiştir. 
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Prof. Dr. Hasan BÜLBÜL  

Başkan 

 

 

 

Doç. Dr. Murat BARUT 

Üye 

 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi A. Şakir DOKUZ  

Üye 

(İzinli) 

 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Çağdaş GÖNEN 

Üye 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Songül OMUR 

Üye 

 

 

 

Mustafa ÇOLAK 

Üye 

 

 

Arzu YILMAZ  

Üye 

 

 

 

Güven SAYIN 

Üye 

 

 

 

Ercan KÖK  

Üye 

 

 


