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Her yılın ilk iş gününde Sayım Komisyonu 

oluşturulur.

Sayım Komisyonunca 

belirlenen Kütüphane 

Personeli

Her yıl eğitim-öğretim yılı tatil döneminde 

basılı yayınların sayımı yapılır.

Tüm Kütüphane personeli sorumlu olduğu 

raflardaki basılı yayınların barkodlarını 

barkod okuyucuya okutarak Metin Dosyası 

oluşturur.

Okutulan tüm barkodlar Sayım 

komisyonunca tek bir dosyada toplanarak 

Kütüphane Otomasyon Sistemine aktarılır.

Kütüphane Otomasyon Sistemi üzerindeki 

yayınların barkodları ile Sayım Dosyasındaki 

barkodlar karşılaştırı lır, eksik listesi çıkartılır.

Eksik Listesi alınarak raflardan tekrar kontrol 

edilir, bulunanların barkodları okutulur, 

kalanlar bir kez daha kontrol edilir.

15 

gün

Tüm Kütüphane personeli sorumlu olduğu 

raflardaki kitapları konu numaralarına göre 

dizer.

1 gün

1 gün

1 gün

Metin 

Dosyası

Eksik Listesi

Sayım sonucu bulunamayan yayınlar yıl 

sonuna kadar bekletilir ve tekrar kontrol 

edilir, bulunamazsa kayıttan düşülür.

2 gün
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