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KATALOGLAMA / SINIFLANDIRMA

Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
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iS SURECI

Kataloglama/Siniflandirma
Ofisi-Kituphaneciler

BASLANGIC

I

Saglama islemi biten basili yayinlar
Kataloglama Ofisine teslim edilir.

v

f R’

Her bir yayin icin Kitiphane Otomasyon
Sisteminde yeni kayit sayfasi acilir ve
bibliyografik bilgileri AACR2 Kataloglama
Kurallarina gore ilgili alanlara girilir.

5 dk.

Yayinlar icin Dewey Siniflandirma Sistemi W
Uzerinden Siniflandirma Numarasi ve Konu
Basligi belirlenir. 10

Konu basliklari ve siniflandirma numarasi
verilen kayitlar son bir kontrolden gegirilip
hatalar varsa duzeltilir.

5 dk.

-

Kayit islemleri biten yayinlara Barkod ve Slrt.}

Etiketleri basilir.
3 dk.

Yayinin 6n kapak i¢ kismi ile arka kapagin dis
kismina barkodu ve sirt kismina da siniflama
etiketi koruyucu bant ile birlikte yapistirihr 2 ok

L.

katalog taramaya acilarak raflardaki ilgili
numaralarina yerlestirilir.

Tasinir etiketleri de yapistirildiktan sonra, l

5 dk.

BITIS
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