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SATIN ALMA-YAYINLAR

( SORUMLULAR

Kltiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanlig)

KODU
KDDB-15
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Satin Alma Memurt

Uzman Kituphaneci ve
Piyasa Arastirma
Komisyo

Satin Alma Memurt

Satin Alma Memurn

Muayene Kabul
Komisyon

Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisi

iS SURECI

o

BASLANGIC

TOPLAM SURE
YAYININ CESIDINE VE

TURKGE /YABANCI DiL
OLUSUNA GORE

DEGISIKLIK
GOSTERMEKTEDIR.

Basili Yayinlar

Yayin Saglama gorevlisi tarafindan
hazirlanan ve Piyasa Arastirmasi yapilan
yayin listesi Satin Aima Ofisine teslim edilir.
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ihale Onay Belgesi hazirlanir ve Harcama
Yetkilisine imzalatilip evrak numarasi alinir.
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Firmalardan gelen teklifler degerlendirilip,
Piyasa Fiyat Tespit Tutanagl doldurulur ve
alimin yapilacagl firma belirlenir
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Yayinlar, Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan kontrol edilerek eksiksiz teslim
alinir.
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Faturasi gelince yayin listesi Maliye Bakanlg|
Tasinir Sistemine aktanlarak Tasinir islem
Fisi kesilir.
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Onay Belgesi
Piyasa Fiyat Tespit
Tutanag|

Tasinir
islem Fisi

Veri Tabanlan

*

[ Akademik birimlerin gereksinimleri 1
dogrultusunda talep edilen veri tabanlari
Deneme Erisimine actirlir; Deneme
istatistiklerine bakilir, maliyet analizi
yapllarak aboneligine karar verilenler
belirlenir. Bunun sonucunda konsorsiyum/
satici firmayla baglantiya gegilir.
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ihale Onay Belgesi hazirlanir ve Harcama
Yetkilisine imzalatilip evrak numarasi alinir.
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Konsorsiyum/Satici firma tarafindan
bildirilen erisim linki ve icerik bilgileri kontrol
edilir.
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Sorunsuz erisiliyorsa fatura ve apostil kaseli
tek yetki belgesi istenir.
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Fatura ve Tek Yetki Belgesi gelince, fatura
tercumesi yapilir ve Yabanci Diller

Odeme Emri Belgesi hazirlanir.

BolumUnde onaylatilir.

Odeme yapilmak iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi’na gonderilir.
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BITiS

Odeme Enri
Belgesi

Onay Belgesi

Kittphaneci

Satin Alma Memu
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