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Kitiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanlig)

SORUMLULAR \ (

iS SURECI

aylm Komisyonunca
belirlenen Kutuphane

BASLANGIC

Heryilin ilk is giniinde Sayim Komisyonu
olusturulur.
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Her yil egitim-68retim yili tatil ddneminde
basili yayinlarin sayimi yapilr.

Tam Kitlphane personeli sorumlu oldugu
raflardaki kitaplari konu numaralarina gore
dizer. 2 gln
v
Tam Kitlphane personeli sorumlu oldugu %

raflardaki basili yayinlarin barkodlarini
barkod okuyucuya okutarak Metin Dosyasi

olusturur. 15 Metin
gin Dosyasi
v
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Okutulan tim barkodlar Sayim
komisyonunca tek bir dosyada toplanarak
Kituphane Otomasyon Sistemine aktarilir.
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Kitiphane Otomasyon Sistemi tizerindeki W %

1 gln

yayinlarin barkodlar ile Sayim Dosyasindaki
barkodlar karsilastirilir, eksik listesi cikartilr.
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Eksik Listesi alinarak raflardan tekrar kontrol
edilir, bulunanlarin barkodlan okutulur,

18in Eysik Listesi

kalanlar bir kez daha kontrol edilir.
s 1 gln

Sayim sonucu bulunamayan yayinlar yil
sonuna kadar bekletilir ve tekrar kontrol

edilir, bulunamazsa kayittan dusulur.
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