
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

İŞİN ADI

SÜRELİ YAYINLAR / TEZLERDEN YARARLANDIRMA

KODU

KDDB-11

TOPLAM SÜRE

10-12 DK.

BAŞLANGIÇ

BİTİŞ

Kullanıma sunulacak 

Süreli Yayınların teslim 

alınması.

Uzman Kütüphaneci

Yeni bir Süreli Yayın mı?E H

Kataloglama / 

Sınıflandırma.
2 

dk.

Süreli Yayın Kodu 

oluşturma.
1 

dk.

İlişkilendirme.

1 

dk.

Sayısını İşleme.

2 

dk.

Güvenlik 

Manyetiğini 

yerleştirme. 2 

dk.

Güvenlik Manyetiği var mı?E H

Rafa yerleştirip 

hizmete sunma.
2 

dk.

Künye bilgisinde değişiklik 

var mı?
E H

Düzelt.

Kullanıma sunulacak 

Tezlerin teslim alınması.

Sınıflandırma.

2 

dk.

Katalog bilgilerini 

Kütüphane 

Otomasyon 

sistemine girme. 4 

dk.

Etiketini yapıştırma, 

Güvenlik 

manyetiğini 

yerleştirme. 2 

dk.
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