
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

İŞİN ADI

SATIN ALMA -DİĞER MALZEMELER

KODU

KDDB-16

TOPLAM SÜRE

3 GÜN 3 SAAT 20 DK.

BAŞLANGIÇ

BİTİŞ

Birimde kullanılacak eksik malzemelerin 

tespit edilmesi.

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığının kontrol edilmesi.

Ödenek var mı?E H SÜREÇ SONU

Onay Belgesi hazırlanarak Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulması

Onay Belgesi

Piyasa Fiyat Araştırmasının yapılması.

Mal / Hizmet alımının gerçeleştirilmesi.

Taşınır İşlemleri
Muayene Kabul 

Komisyon Tutanağı

Taşınır 

İşlem Fişi

Harcama Yönetim Sisteminden Ödeme Emri 

Belgesinin düzenlenerek Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulması.
Ödeme Emri 

Belgesi

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına evrakın 

teslim edilmesi.

M

30 

dk.

5 dk.

15 

dk.

2 gün

1 gün

30 

dk.

1 

saat

1 

saat

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi

Satın Alma Memuru, 

Şube Müdürü, Daire 

Başkanı

Piyasa Araştırma 

Komisyonu

Satın Alma Memuru

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi

Satın Alma Memuru, 

Şube Müdürü, Daire 

Başkanı

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi

               Ömer Halisdemir Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı
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