NiGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci, Nigde Omer Halisdemir Universitesi
Kituphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligina bagh kutuphanelerin calisma esaslarini,
kullanicilarin kutiphanelerden yararlanma kosullarini ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Nigde Omer Halisdemir Universitesi Kitiiphane ve
Doklimantasyon Daire Baskanligina baglh kituphanelerin ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Ydnerge 6/11/1981 tarihli ve 17506 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yurdrlige giren 2547 Sayili Ylksekdgretim Kanununun 14 Uncl maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nerge’de gecen;

a) Bilgi Kaynaklari: Kutliphane koleksiyonunda bulunan basili kitap, dergi, gazete,
rapor, tez, ansiklopedi, s6zluk, e-kitap, e-dergi, elektronik veri tabanlari, CD, DVD, kaset vb.
kaynaklart,

b) Degisim Ogrencisi: Ulusal ve uluslararasi degisim programlariyla Nigde Omer
Halisdemir Universitesine belirli bir siire icin gelen 6grencileri,

c) Inter Library Loan (ILL): Kutliphaneler arasi 6diing verme islemlerini,

¢) Kullanici: Uye olup olmadigina bakilmaksizin kitiiphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan yararlanan Kisileri,

d) Kitiiphane: Nigde Omer Halisdemir Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina baglh kutuphaneleri,

e) Rektorliik: Nigde Omer Halisdemir Universitesi Rektorlugiini,

f) Rezerv: Kisa sureli 6diing verilen bilgi kaynaklarini,

g) Universite: Nigde Omer Halisdemir Universitesini,

g) Uye: Universitede calisan akademik ve idari personel ile 6grenimlerini strdiiren
ogrencileri,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus Amaglari ve Yonetim

Kurulus amaclari

MADDE 5 - (1) Kauttphanenin kurulus amaclart;

a) Gerekli bilgi ve belgeyi kullanicilara saglamak,

b) Saglanan bilgi ve belgeleri kullanicilara ulastiracak sekilde diizenlemek,

c) Kullanicilarin bilgi kaynaklarindan en verimli sekilde yararlanmalarini saglamak
amaciyla kurum ici ve gerekli oldugu durumlarda kurum disi hizmet vermektir.

Yonetim

MADDE 6 - (1) Universitenin kiitiphane hizmetleri bir merkez kiitliphane vasitasiyla
yurataldr,



UCUNCU BOLUM
Kutiphane Hizmetleri

MADDE 7 - (1) Kutuphane’de; Kullanict, teknik ve idari hizmetler sunulur.

Kullanici hizmetleri

MADDE 8 - (1) Kullanici hizmetleri sunlardir:

a) Kullanicilara egitim-6gretim yili baslarinda ve ihtiya¢ duyduklari zamanlarda bilgi
kaynaklarinin nasil kullanilacagi konusunda oryantasyon egitimi verilir.

b) Arastirdiklari konulari ve bilgi kaynaklarini bulmalarinda yardimci olur.

c) Kuttphane koleksiyonunun kituphane ici ve kittuphane disi dolasimi, 6dung verme
ve takibini saglar.

¢) Kullanicilar icin asagidaki kurallar gercevesinde diger kitliphanelerden kitap ve
makale getirtme hizmeti saglar:

1) Bu hizmetlerden akademik personel ve lisansisti dgrenciler yararlanir.

2) Odiing getirtilen bilgi kaynaginin iade ve ek iade sireleri, 6diing veren
kituphanenin kurallarina gore belirlenir.

3) Ek iade talebi, iade siiresi dolmadan en gec bir hafta 6nce yapilir.

4) ILL hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar, hizmet sirasinda olusacak
kargo veya posta Ucretlerini karstlamakla yukumludur.

Teknik hizmetler

MADDE 9 - (1) Kauttphane’nin teknik hizmetleri;

a) Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine destek olacak basili, gérsel
ve isitsel kaynaklarin secimi ve saglanmasi,

b) Kutlphaneye saglanan basili, gorsel ve isitsel materyallerin uluslararasi kataloglama
ve siniflandirma sistemine uygun sekilde siniflandiriimasi ve katalog kayitlarinin Kittiphane
Otomasyon Sistemine aktarilarak internet ortaminda sorgulamaya agiimasi,

¢) Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine yardimci olacak sireli yayin
koleksiyonunun olusturulmasi ve belli bir dizen igerisinde hizmete sunulmasi, ayrica
Universite’de tretilen yiiksek lisans ve doktora tezlerinin kayit altina alinmasit,

¢) Universitenin egitim-ogretim ve arastirma ihtiyaclari g6z 6ninde bulundurularak
gerekli gorilen elektronik yayinlarin saglanmasi, yayin veri tabanlari hakkinda kullanici
egitimlerinin  verilmesi, e-kaynaklardan kullanicilarin yararlandirilmasi  ve kullanim
istatistiklerinin takibi,

d) Kataloglama ve siniflandirma islemleri tamamlanmis ve kayitlari Kutlphane
Otomasyon Sistemine aktarilmis olan gorsel ve isitsel materyallerden kullanicilarin
yararlandiriimasi hizmetleridir.

idari hizmetler

MADDE 10 - (1) Kdtiphane’nin idari hizmetleri;

a) Satin alinan bilgi kaynaklarinin ve diger malzemelerin alim ve 6deme islemlerinin
mevzuatlara uygun sekilde yapilmasi,

b) 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tasinir Mal
Yonetmeligine uygun olarak tasinir islemlerinin yirttlmesi,

c) Kurum igi ve kurum disi yazismalarin yuruttlmesi,

¢) Fotokopi, givenlik ve temizlik islerinin takip ve kontrol edilmesi,

d) Personel devam ve izin takiplerinin yapiimasidir.



DORDUNCU BOLUM
Uyelik Kosullari ve Sorumluluklari

Uyelik kosullari ve sorumluluklari

MADDE 11 - (1) Kituphane tyelik kosullari sunlardir:

a) Universitede gorev yapan akademik ve idari personel ile egitimlerini aktif olarak
stirdiren 6grenciler Kutliphaneye tye olabilir.

b) Uyeler, sistemde yer alan kisisel bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda Kitiiphaneye
bildirmekle yikamludar.

c) Bu maddenin  (a) bendinde belirtilmis tanimlamaya uymayan kullanicl,
Kituphane’ye Uye olamaz, bilgi kaynaklarini 6ding alamaz ancak bilgi kaynaklarindan
Ktuphane icerisinde yararlanir.

¢) Uye olup olmadigina bakilmaksizin tiim kullanicilar, Nigde Omer Halisdemir
Universitesi Kiitliphane Ydnergesi’ne uymayi kabul etmis sayilir.

d) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 13/12/1951 tarihli ve 7981 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla yiukumluddir.
Kullanici’nin, bu kanuna muhalefetinden dolay! Universite’ye hicbir hukuki sorumluluk
yuklenemez.

BESINCi BOLUM
Odiing Verme Kurallari

Odiing verme kurallari

MADDE 12- (1) Odiing verme kurallari sunlardir:

a) Uyeler, 6diing kitap alirken Universite kimlik kartlarini gdstermek zorundadir.

b) Kimlik kartini kaybeden personel, Personel Daire Baskanligindan, dgrenciler ise
Ogrenci Isleri Daire Baskanlijindan belge getirmek zorundadir.

c) Bagka bir tyenin kimlik kartiyla kitap 6diing alinamaz.

¢) Uzerinde gecikmis kitap bulunan 6grenciler, bu kitabi iade etmeden ve gecikme giin
cezasini tamamlamadan, yeni kitap 6ding alamaz ve stre uzatma islemi yapamaz.

d) Kutlphane, gerekli gordigi durumlarda, iade tarihini beklemeksizin édiing alinan
kitabin iadesini isteme hakkina sahiptir. Kullaniciya haber verdikten sonra kitabin en gec ¢
gun icinde iadesi zorunludur.

e) Guincel dergi salonundaki ciltli ve ciltlenmemis dergiler, basvuru kaynaklari, yiiksek
lisans ve doktora tezleri, nadir eserler, gorsel-isitsel kaynaklar 6diing verilmez.

f) Rezerv bolumundeki kitaplar ise sadece Kitliphane icerisinde kimlik karsihiginda kisa
stireli olarak odung verilir.

g) Odung alinan kitaplarin belirtilen siirede iade edilmemesi durumunda 6grenciler igin
glin cezas! uygulanir. Kullanici geciktirdigi giin sayisi kadar giin gegmeden dding kitap alamaz.

g) Uzerinde kitiiphaneye ait on bes giinden fazla gecikmis kitap bulunan égrencilerin
Ogrenci Otomasyon Sistemi’ne girisleri engellenir ve uyari mesaji gorintiilenir. Kitiiphaneye
ait kitaplari iade ettikten bir giin sonra bu engellemeler kaldirilir.

h) Uzerinde otuz giinden fazla gecikmis kitap bulunan 6grenciler, ceza olarak
Ktuphane’ ye glncel bir kitap bagisinda bulunmak zorundadir.

1) Gecikme giin cezasi, akademik ve idari personele uygulanmaz. Akademik ve idari
personel, bu Ydnerge’de belirtilen uzatma hakkini da kullanarak, dding aldigi kitaplar baska
bir kullanici tarafindan ayirtiilmamissa, giiz ya da bahar yariyili sonuna kadar kullanabilir fakat
yariyil sonlarinda mutlaka iade etmek zorundadir.

1) Kltuphane icinde kullandiklari veya 6diing aldiklari kitaplara zarar verdiklerinde veya
kaybettiklerinde tim kullanicilar:



1) Kaybettikleri kitabin aynisini ya da en son basimini en ge¢ otuz gin icinde
piyasadan temin etmek zorundadir. Kendisinin temin edememesi durumunda Kituphane
tarafindan internet Gzerinden Kitap siparisini yaptirabilirler. Kitap bedeli ve kargo creti
kaybeden kullaniciya aittir.

2) Kitap temin edilemiyorsa yada baskisi tikenmisse, kayittan distlebilmesi igin
Kittphane Fiyat Deger Takdir Komisyonu tarafindan belirlenen giincel rayic degerini 6demek
zorundadr.

j) Odiing alinan kitaplarin iade tarihinden once, tyelerin kayit esnasinda beyan ettigi e-
posta adresine Kditiphane Otomasyon Sistemi tarafindan otomatik olarak uyari mesajlari
gonderilerek iade tarihleri hatirlatilir. Ancak, Kituphane’den ¢dung alinan kitaplarin iade
tarihlerinin takibi Kullanicr’ya aittir. Kitiphane Otomasyon Sistemi tarafindan gdnderilen
uyari notunun herhangi bir sebeple alinmamis olmasi, gecikmeden kaynaklanan yaptirimlarin
uygulanmamasi icin gecerli neden olarak kabul edilmez. Uyelerin Kutiiphane’ye kayit
esnasinda ohu.edu.tr uzantil e-posta adresi vermeleri zorunludur.

k) Tum uyarilara ragmen o6dlng aldigi Kitaplari uzun sire iade etmeyen ve bunu
alhiskanlhik haline getiren Kullanicilarin tyelikleri iptal edilir.

1) Uyelerle ilgili bilgiler baska kullanicilara verilmez.

ALTINCI BOLUM
Odung Verme Surelerine Iliskin Esaslar

Akademik ve idari personel

MADDE 13 - (1) Akademik personel; en fazla on bes kitabi, idari personel ise en fazla
bes kitabi otuz giin sureyle ddlng alabilir. Akademik ve idari personel, ddlng aldiklari kitap
baska bir kullanici tarafindan ayirtilmamis ya da aranmiyor ise Kitiiphane Otomasyon Sistemi
Uzerinden dort kez uzatma islemi yapabilir ve Gg kitabi ayirtabilir. Ayirtilan kitap, ¢ gln
icerisinde alinmazsa islem iptal edilir.

Ogrenci

MADDE 14 — (1) Ogrencilere 6diing verme islemi asagidaki esaslar dahilinde yapihr:

a) Lisansiistii 6grenciler, en fazla on kitabi otuz giin stireyle 6ding alabilir. Ogrenciler;
oding aldiklari kitap, baska bir kullanici tarafindan ayirtiilmamis ya da aranmiyor ise,
Kitiphane Otomasyon Sistemi Uzerinden iki kez uzatma islemi yapabilir ve u¢ kitabi
ayirtabilirler. Ayirtilan kitap tg¢ gln icerisinde alinmazsa islem iptal edilir.

b) Lisans ve 0n lisans 6grencileri, en fazla dort kitabi on bes gun streyle 6diing alabilir.
Ogrenciler; 6diing aldiklari kitap baska bir kullanici tarafindan ayirtilmamis ya da aranmiyor
ise Kituphane Otomasyon Sistemi lizerinden iki kez uzatma islemi yapabilir ve iki adet kitabi
ayirtabilirler. Ayirtilan kitap Ug gln icerisinde alinmazsa islem iptal edilir.

¢) Degisim Ogrencileri, her dénemin basinda Uluslararasi iliskiler Ofisinden
Kttphane’ye gonderilen onayli 6grenci listesinde adinin olmasi kosuluyla, en fazla dort kitabi
on bes giin streyle 6diing alabilir. Ogrenciler; 6dung aldiklari kitap baska bir Kullanici
tarafindan ayirtilmamis ya da aranmiyor ise Kitliphane Otomasyon Sistemi (izerinden iki kez
uzatma islemi yapabilir ve iki kitabi ayirtabilir. Bu 6grenciler, Universite’den ayrilmadan 6nce
Uluslararasi iligkiler Ofisi tarafindan hazirlanan ilisik kesme formunu Kiitiiphaneye
imzalatmak zorundadir.

Kuttphaneler arasi 6ding verme

MADDE 15 - (1) Kitiphaneler arasi ILL sistemiyle Kitiuphane’den yararlanmak
isteyen baska Universitelerin akademik personeli, en fazla on kitabi otuz gun sireyle 6ding
alabilir.

(2) Bir defaya mahsus olmak (izere stire uzatma talebinde bulunabilir.

(3) Ayirtma islemi yapamaz.



(4) Diger Kutuphanelerden odiing kitap almak isteyen Universitenin akademik personeli
ve lisansust 6grencileri ise ilgili Kitlphanenin 6ding verme kurallarina uymakla yikimludur.

) YEDINCI BOLUM
Kullanicilarin Universiteden Ayrilmalari Durumunda Uygulanacak Kurallar

Universiteden ayrilma

MADDE 16 - (1) Kituphane kullanicilarinin ilisik kesme esaslari:

a) Universite’den emeklilik, istifa veya baska nedenlerle ayrilan akademik veya idari
personelin ilisik kesme islemleri, 6dung aldiklari kitaplari iade etmeden yapilamaz.

b) Ogrencilerin mezuniyet, ilisik kesme ve naklen gegis islemleri, 6diing aldigi kitaplar
iade etmeden yapilmaz. Bu islemlerde Kitiphane ve Doklmantasyon Daire Baskanhgi ile
Fakdilte/Enstiti/Konservatuar/Y tiksekokul/Meslek Y liksekokul Mudarltklerinin égrenci isleri
birimleri birlikte hareket eder.

¢) Odiing aldigi kitaplari iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan
uyelerin isimleri, haklarinda yasal islem yapilmak tizere Rektorlik’e bildirilir.

SEKIiZINCi BOLUM
Elektronik Kaynaklarin Kullanimi

Elektronik kaynaklarin kullanimi

MADDE 17 - (1) Elektronik kaynaklarin kullanimina iliskin esaslar:

a) Elektronik kaynaklara yerleske icinden ve disindan sadece Universite’de gorev yapan
akademik ve idari personel ile 6grenciler erisebilir.

b) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bigcimde Kkisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere
aktarilamaz.

c) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez ve benzeri doktimanlarin bir b6lum
ya da tamami, veri depolama araclari ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve
Universite disindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

¢) Bu maddede belirtilen kurallara uymayan kullanicilar, haklarinda yasal islem
yapiimak Gzere Rektorliuk’e bildirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Katuphane’de Uyulmasi Gereken Kurallar

Uyulmasi gereken kurallar

MADDE 18 - (1) Kituphane’de uyulmasi gereken kurallar sunlardir:

a) Calisma salonlarina yiyecek ve icecekle girilemez.

b) Kitiiphane icerisinde cep telefonlari kapali ya da sessiz konumda tutulur.

¢) Kutlphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinasi, cep telefonu ve benzeri
araclarla ¢cekim yapilamaz.

¢) Kullanicilar, kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da calinan esyalardan
Kituphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligi sorumlu tutulmaz.

d) Okuyucu salonlarinda, koridorlarda ve kantinde ytksek sesle konusulamaz, grup
calismasi yapilamaz.

e) Kituphane kapanmadan 20 dakika 6nce ddlng alma ve iade islemi tamamlanir.

f) Kitliphane’deki bilgisayarlar sadece egitim-6gretim ve arastirmaya yonelik amaclar
icin kullanthr.

g) Kutlphane bilgi kaynaklari disindaki sahsi dokiimanlarin fotokopisi ¢ekilemez.



g) Kltuphane’nin mesai saatleri disinda ve hafta sonlari acik oldugu saatlerde, sadece
6dung verme ve iade islemleri yapilir.

h) Kullanicilar, Kitiiphane personelinin uyarilarini dikkate almakla yukumladar.

1) Kittiphane’de yer alan Bilgi Kaynaklarini izinsiz olarak Kitiphane disina ¢ikartan
yada cikartmaya tesebbis eden ve bilgi kaynaklarina, bilgisayar, masa, sandalye ve benzeri
esyalara ve mekanlara herhangi bir sekilde zarar veren; Kittphane personelinin uyarilarini
dikkate almayan kullanicilar gerekli yasal islem yapilmak tizere Rektorlik’e bildirilir.

ONUNCU BOLUM
Bagis Yayinlar

Bagis yayinlar

MADDE 19 - (1) Bagis yapilacak yayinlara iliskin esaslar sunlardir:

a) Bagis yapilacak yayinlar, Universite’de verilen egitime uygun ya da arastirmacilari
sosyal ve kiltirel agidan destekleyici nitelikte olmahdir.

b) Bagislanacak koleksiyonda elyazmalari ve nadir basma eser niteligini tasiyan
kitaplarin tamami kabul edilir.

c) Kullanilmis glinliik gazeteler ve gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar bagis
olarak kabul edilmez.

¢) Fiziksel agidan temiz kullaniimamis, cildi yirtik, sayfalari eksik, kaselenmis, not
yazilmis, cizilmis yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

d) Bagis yapan kisiler igin kiitiphane icinde butlinltgu bozacak sekilde 6zel koleksiyon
odalari ya da raflar olusturulmaz. Bagislanan yayinlar yazma ve nadir eserlerden olusan zengin
bir koleksiyon ise 6zel bir bolim olusturulabilir. Ancak bu islemlere ilgili Rektér Yardimcisi,
Yabanci Diller Yuksekokul Mudurl, Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani ve ilgili
Rektor Yardimcisi tarafindan bagislanan kitap ya da koleksiyonla ilgili goéreviendirilecek 2
kisiden olusturulacak komisyon tarafindan yapilacaktir.

e) Bagis kaynaklarin i¢ kapagina “............ tarafindan bagislanmistir.” kasesi basilir.

f) Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

g) Kutlphane’de islem onceligi, satin alinan kitaplara aittir. Bagis yayinlarin kayit
islemleri, satin alinan kitaplarin islemleri tamamlandiktan sonra yapilir.

g) Yayinlarin, rafa ¢ikariimasi veya koleksiyona eklenmemesi durumunda, baska birim
ya da kuttiphanelere bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kitiiphane
ve Doklmantasyon Daire Baskanligina aittir.

h) Kituphane yonetiminin, yapilan bagisi koleksiyona ekleyip eklememe ve nereye
nasil yerlesecegine karar verme yetkisi vardir.

ONBIRINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Yarurluk

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge, Universite senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yururlige girer.

MADDE 21 - (1) Bu Ydénerge hikiimleri, Nigde Omer Halisdemir Universitesi Rektorii
tarafindan yuratdlar.



