OMER HALISDEMIR UNiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci, Omer Halisdemir Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanhgma bagh kiitliphanelerin c¢ahsma esaslarmi, kullanicilarin
kiitiiphanelerden yararlanma kosullarint ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Omer Halisdemir Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanhgina bagh kiitiiphanelerin ¢ahsma usul ve esaslarmi kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 6/11/1981 tarihli ve 17506 sayili Resmi Gazete’de
yaymlanarak yiirirlige giren 2547 Sayih Yiksekogretim Kanununun 14 iinci maddesine
dayanilarak hazrlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Bilgi Kaynaklari: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basih kitap, dergi, gazete,
rapor, tez, ansiklopedi, sozlik, e-kitap, e-dergi, elektronik veri tabanlari, CD, DVD, kaset vb.
kaynaklar,

b) Degisim Ogrencisi: Ulusal ve uluslararasi degisim programlariyla Omer Halisdemir
Universitesine belirli bir siire icin gelen dgrencileri,

c) Inter Library Loan (ILL): Kiitiiphaneler arasi 6diing verme iglemlerini,

¢) Kullanici: Uye olup olmadigina bakimaksizin kiitiiphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan yararlanan kisileri,

d) Kiitiiphane: Omer Halisdemir Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanhgmma bagh kiitiphaneleri,

e) Rektorlikk: Omer Halisdemir Universitesi Rektdrligiinii,

f) Rezerv: Kisa siireli 6diing verilen bilgi kaynaklarmi,

g) Universite: Omer Halisdemir Universitesini,

) Uye: Universitede c¢absan akademik ve idari personel ile ogrenimlerini siirdiiren
ogrencileri,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulus Amaclan ve Yonetim

Kurulus amaclan

MADDES - (1) Kiitiiphanenin kurulus amaglari;

a) Gerekli bilgi ve belgeyi kullanicilara saglamak,

b) Saglanan bilgi ve belgeleri kullanicilara ulastracak sekilde diizenle mek,

c) Kullanicilarin bilgi kaynaklarindan en verimli sekilde yararlanmalarini saglamak
amaciyla kurum i¢i ve gerekli oldugu durumlarda kurum dis1 hizmet vermektir.

Yonetim

MADDE 6 - (1) Universitenin kiitiiphane hizmetleri bir merkez kiitiiphane vasttasiyla
yiiriitiiliir.



UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 7 - (1) Kiitiiphane’de; Kullanici, teknik ve idari hizmetler sunulur.

Kullamc1 hizmetleri

MADDE 8 - (1) Kullanic1 hizmetleri sunlardir:

a) Kullanicilara egitim-6gretim yii baslarmda ve ihtiyag duyduklar1 zamanlarda bilgi
kaynaklarinin nasil kullanilacagi konusunda oryantasyon egitimi verilir.

b) Arastirdiklar1 konular1 ve bilgi kaynaklarini bulmalarinda yardimci olur.

¢) Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve kiitiphane dist dolagimi, &diing verme
ve takibini saglar.

¢) Kullancilar i¢in asagidaki kurallar gergevesinde diger kiitiiphanelerden kitap ve
makale getirtme hizmeti saglar:

1) Bu hizmetlerden akademik personel ve lisansiistii 6grenciler yararlanir.

2) Odiing getirtilen bilgi kaynaginin iade ve ek iade siireleri, odiing veren
kiitiphanenin kurallarma gore belirlenir.

3) Ek iade talebi, iade siiresi dolmadan en geg bir hafta 6nce yapilr.

4) ILL hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar, hizmet swrasmda olusacak
kargo veya posta ticretlerini kargilamakla yiikiimliid ir.

Teknik hizmetler

MADDEDO9 - (1) Kiitiiphane’nin teknik hizmetleri;

a) Universitenin egitim-6gretim ve arastrma faaliyetlerine destek olacak basih, gorsel
ve isitsel kaynaklarm se¢imi Ve saglanmasi,

b) Kiitiiphaneye saglanan basil, gorsel Ve isitsel materyallerin uluslararas1 kataloglama
ve smiflaindirma sistemine uygun sekilde smiflandirilmasi ve katalog kayitlarmin Kiitliphane
Otomasyon Sistemine aktarilarak internet ortammnda sorgulamaya agimasi,

¢) Universitenin egitim-dgretim ve arastrma faaliyetlerine yardme: olacak siireli yaymn
koleksiyonunun olusturulmas1 ve belli bir diizen igerisinde hizmete sunulmasi, ayrica
Universite’de {iretilen yiiksek lisans ve doktora tezlerinin kayit altma almmas,

¢) Universitenin egitim-6gretim ve arastrma ihtiyaglar1 gdz oniinde bulundurularak
gerekli gorillen elektronik yaymlarin saglanmasi, yaym veri tabanlar1 hakkminda kullanici
egitimlerinin  verilmesi, e-kaynaklardan  kullanicilarin  yararlandirilmast  ve  kullanim
istatistik lerinin takibi,

d) Kataloglama ve smiflandrma islemleri tamamlanmis ve kayitlar1 Kiitiiphane
Otomasyon Sistemine aktarlmig olan gorsel Ve isitsel materyallerden kullanicilarin
yararlandirilmas1 hizmetleridir.

Idari hizmetler

MADDE 10 - (1) Kiitiiphane’nin idari hizmetleri;

a) Satm alnan bilgi kaynaklarinin ve diger malzemelerin alm ve 6deme islemlerinin
mevzuatlara uygun sekilde yapimasi,

b) 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayilh Resmi Gazete’de yaymlanan Tasmir Mal
Yonetmeligine uygun olarak tagmir iglemlerinin yiirtitiilmesi,

¢) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yiiriitiilmesi,

¢) Fotokopi, giivenlik ve temizlik islerinin takip ve kontrol edilmesi,

d) Personel devam ve izin takiplerinin yapilmasidir.



~ DORDUNCU BOLUM
Uyelik Kosullan ve Sorumluluklan

Uyelik kosullan ve sorumluluklan

MADDE 11 - (1) Kiitiiphane iiyelik kosullar1 sunlardir:

a) Universitede gorev yapan akademik ve idari personel ile egitimlerini aktif olarak
stirdiiren 6grenciler Kiitiiphaneye tiye olabilir.

b) Uyeler, sistemde yer alan kisisel bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda Kiitiiphane ye
bildirmekle yiikiimlidiir.

¢) Bu maddenin (@) bendinde belirtilmis tanimlamaya uymayan kullanict,
Kiitiphane’ye 1{iye olamaz, bilgi kaynaklarini 6diing alamaz ancak bilgi kaynaklarindan
Kiitiiphane icerisinde yararlanir.

¢) Uye olup olmadigina bakimaksizin tiim kullanicilar, Omer Halisdemir Universitesi
Kiitiiphane Yonergesi’ne uymay1 kabul etmis sayihr.

d) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 13/12/1951 tarihli ve 7981 sayih Resmi
Gazete’de yaymlanan 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliid r.
Kullanic’nm, bu kanuna muhalefetinden dolayr Universite’ye higbir hukuki sorumluluk
yiiklenemez.

BESINCI BOLUM
Odiing Verme Kurallan

Odiin¢ verme kurallan

MADDE 12- (1) Odiing verme kurallar1 sunlardir:

a) Uyeler, ddiing kitap alrken Universite kimlik kartlarmi gdstermek zorundadir.

b) Kimlk kartmu kaybeden personel, Personel Daire Baskanhgindan, Ogrenciler ise
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgindan belge getirmek zorundadr.

) Baska bir tiyenin kimlik kartiyla Kitap 6diing alimamaz.

¢) Uzerinde gecikmis kitap bulunan ogrenciler, bu kitabr iade etmeden ve gecikme giin
cezasmi tamamlamadan, yeni kitap 6diing alamaz ve siire uzatma iglemi yapamaz.

d) Kiitiiphane, gerekli gordiigii durumlarda, iade tarihini beklemeksizin 6diing alinan
kitabm iadesini isteme hakkma sahiptir. Kullaniciya haber verdikten sonra kitabm en geg iig
giin i¢inde iadesi zorunludur.

e) Giincel dergi salonundaki ciltli ve ciltlenmemis dergiler, bagvuru kaynaklar, yiiksek
lisans ve doktora tezleri, nadir eserler, gorsel-igitsel kaynaklar 6diing verilmez.

) Rezerv bolimiindeki kitaplar ise sadece Kiitiiphane igerisinde kimlik karsiiginda kisa
stireli olarak 6diing verilir.

) Odiing alman kitaplarm belirtilen siirede iade edilmemesi durumunda ogrenciler igin
glin cezas1 uygulanir. Kullanic1 geciktirdigi giin sayis1 kadar giin gegmeden 6diing kitap alamaz.

g) Uzerinde kiitiiphaneye ait on bes giinden fazla gecikmis kitap bulunan dgrencilerin
Ogrenci Otomasyon Sistemi’ne girisleri engellenir ve uyar1 mesaji gdriintiilenir. Kiitiiphaneye
ait kitaplar1 iade ettikten bir giin sonra bu engellemeler kaldmilir.

h) Uzerinde otuz ginden fazla gecikmis kitap bulunan ogrenciler, ceza olarak
Kiitiiphane’ ye giincel bir kitap bagismda bulunmak zorundadir.

1) Gecikme giin cezasi, akademik ve idari personele uygulanmaz. Akademik ve idari
personel, bu Yonerge’de belirtilen uzatma hakkmi da kullanarak, 6diing aldigi kitaplar baska
bir kullanic1 tarafindan ayrtilmamissa, giiz ya da bahar yaryilli sonuna kadar kullanabilir fakat
yartyll sonlarmda mutlaka iade etmek zorundadir.

i) Kiitiiphane i¢inde kullandiklar1 veya odiing aldiklar1 kitaplara zarar verdiklerinde veya
kaybettiklerinde tiim kullanicilar:



1) Kaybettikleri kitabm aymisin1 ya da en son basmini en ge¢ Otuz giin icinde
piyasadan temin etmek zorundadwr. Kendisinin temin edememesi durumunda Kiitiphane
tarafindan internet tzerinden kitap siparisini yaptrabilirler. Kitap bedeli ve Kkargo iicreti
kaybeden kullaniciya aittir.

2) Kitap temin edilemiyorsa yada baskis1 tiikenmigse, kayittan diisiilebilmesi i¢in
Kiitiiphane Fiyat Deger Takdir Komisyonu tarafindan belirlenen giincel rayic degerini 6demek
zorundadir.

j) Odiing alnan kitaplarin iade tarihinden once, iiyelerin kayit esnasmda beyan ettigi e-
posta adresine Kiitiphane Otomasyon Sistemi tarafindan otomatik olarak uyar1 mesajlar1
gonderilerek iade tarihleri hatwlatilir. Ancak, Kiitiiphane’den &diing alman Kitaplarin iade
tarinlerinin takibi Kullanicr’ya aittir. Kiitiiphane Otomasyon Sistemi tarafindan gonderilen
uyart notunun herhangi bir sebeple almmamis olmasi, gecikmeden kaynaklanan yaptrimlarin
uygulanmamas1 icin gecerli neden olarak kabul edimez Uyelerin Kiitiiphane’ye kayit
esnasnda ohu.edu.tr uzantil1 e-posta adresi vermeleri zorunludur.

K) Tim uyarilara ragmen Odiing aldigt kitaplari uzun siire iade etmeyen ve bunu
abgkanlk haline getiren Kullanicilarin tyelikleri iptal edilir.

) Uyelerle ilgili bilgiler baska kullanicilara verilmez.

) ALTINCI BOLUM
Odiin¢ Verme Siirelerine Iliskin Esaslar

Akademik ve idari personel

MADDE 13 - (1) Akademik personel; en fazla on bes kitabi, idari personel ise en fazla
bes kitab1 otuz giin siireyle Odiing alabilir. Akademik ve idari personel, 6diing aldiklar1 Kitap
baska bir kullanic1 tarafindan ayrtilmamis ya da aranmiyor ise Kiitiiphane Otomasyon Sistemi
tizerinden dort kez uzatma islemi yapabilir ve ti¢ kitabi aymtabilir. Ayrtilan Kitap, {ic giin
icerisinde alnmazsa iglem iptal edilir.

Ogrenci

MADDE 14 — (1) Ogrencilere 6diing verme islemi asagidaki esaslar dahilinde yapihr:

a) Lisansiistii 6grenciler, en fazla on kitab: otuz giin siireyle ddiing alabilir. Ogrenciler;
Odiing aldiklar1 kitap, baska bir kullanici tarafindan ayrtilmamis ya da aranmiyor ise,
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden iKi kez uzatma islemi yapabilir ve ¢ Kitab1
ayrrtabilirler. Ayrtilan Kitap {i¢ giin icerisinde alnmazsa islem iptal edilir.

b) Lisans ve on lisans 6grencileri, en fazla dort kitabi on bes giin siireyle 6diing alabilir.
Ogrenciler; odiing aldiklar1 Kitap baska bir kullanic1 tarafindan ayrtilmamis ya da aranmiyor
ise Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden iKi kez uzatma islemi yapabilir ve iki adet kitab1
ayrrtabilirler. Ayrtilan Kitap {i¢ giin icerisinde alnmazsa islem iptal edilir.

¢) Degisim Ogrencileri, her dénemin bagmda Uluslararas: Iliskiler Ofisinden
Kiitiiphane’ye gonderilen onayl 6grenci listesinde admmn olmasi kosuluyla, enfazla dort kitabi
on bes giin siireyle odiing alabilir. Ogrenciler; 6diing aldiklar1 Kitap baska bir Kullanic1
tarafindan ayrtilmamis ya da aranmiyor ise Kiitliphane Otomasyon Sistemi ilizerinden iKi kez
uzatma islemi yapabilir ve iki kitab1 aywrtabilir. Bu dgrenciler, Universite’den ayriimadan &nce
Uluslararas1  lliskiler Ofisi tarafindan hazrlanan ilisik kesme formunu Kiitiiphaneye
imzalatmak zorundadr.

Kiitiiphaneler arasi o6diin¢ verme

MADDE 15 — (1) Kiitiiphaneler arast ILL sistemiyle Kiitiiphane’den yararlanmak
isteyen bagka tiniversitelerin akademik personeli, en fazla on kitab1 otuz giin siireyle 6diing
alabilir.

(2) Bir defaya mahsus olmak fiizere siire uzatma talebinde bulunabilir.

(3) Ayrtma iglemi yapamaz.



(4) Diger Kiitiiphanelerden 6diing kitap almak isteyen Universitenin akademik personeli
ve lisansiistii 6grencileri ise ilgili Kiitiiphanenin 6diing verme kurallarina uymakla yiikiimliid ir.

) YEDINCI BOLUM
Kullamicillanin Universiteden Aynlmalann Durumunda Uygulanacak Kurallar

Universiteden aynlma

MADDE 16 - (1) Kiitiiphane kullanicilarmin ilisik kesme esaslart:

a) Universite’den emeklilik, istifa veya baska nedenlerle ayrilan akademik veya idari
personelin ilisik kesme islemleri, 6diing aldiklar1 kitaplart iade etmeden yapilamaz.

b) Ogrencilerin mezuniyet, ilisik kesme ve naklen gecis islemleri, ddiing aldig1 kitaplar1
iade etmeden yapimaz. Bu islemlerde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi ile
Fakiilte/EnstitivKonservatuar/ Y iksekokul/Meslek Yiiksekokul Miidiirliklerinin &grenci isleri
birimleri birlikte hareket eder.

¢) Odiing aldg kitaplar1 iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan
tiyelerin isimleri, haklarinda yasal islem yapilmak {izere Rektorlik’e bildirilir.

SEKIZINCI BOLUM
Elektronik Kaynaklarn Kullanim

Elektronik kaynaklarin kullanim

MADDE17 - (1) Elektronik kaynaklarm kullanimma iliskin esaslar:

a) Elektronik kaynaklara yerleske icinden ve dismdan sadece Universite’de gbrev yapan
akademik ve idari personel ile 6grenciler erisebilir.

b) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bigimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere
aktarlamaz.

c) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez ve benzeri dokiimanlarin bir bolimii
ya da tamami, veri depolama araglari ya da e-posta listeleri araciigi ile dagtilamaz ve
Universite dismdaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

¢) Bu maddede belirtilen Kkurallara uymayan kullanicilar, haklarinda yasal islem
yapiimak {izere Rektorliik’e bildirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Kiitiiphane’de Uyulmasi Gereken Kurallar

Uyulmasi gereken kurallar

MADDE 18 - (1) Kiitiiphane’de uyulmasi gereken kurallar sunlardr:

a) Caliyma salonlarma yiyecek ve icecekle girilemez.

b) Kiitliphane igerisinde cep telefonlar1 kapah ya da sessiz konumda tutulur.

¢) Kiitiiphane icerisinde izinsiz kamera, fotograf makinasi, cep telefonu ve benzeri
araclarla ¢ekim yapilamaz.

¢) Kullanicilar, kendi esyalarmdan sorumludur. Kaybolan ya da c¢alman esyalardan
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi sorumlu tutulmaz.

d) Okuyucu salonlarinda, koridorlarda ve kantinde yiiksek sesle konusulamaz, grup
caligmas1 yapilamaz.

e) Kiitliphane kapanmadan 20 dakika once 6diing alma ve iade islemi tamamlanir.

f) Kiitliphane’deki bilgisayarlar sadece egitim-dgretim ve arastrmaya yonelk amaglar
icin kullanilir.

g) Kiitiiphane bilgi kaynaklar1 dismdaki sahsi dokiimanlarin fotokopisi ¢ekilemez.



g) Kiitliphane’nin mesai saatleri digmda ve hafta sonlar1 agik oldugu saatlerde, sadece
Odiing verme ve iade iglemleri yapilr.

h) Kullanicilar, Kiitiiphane personelinin uyarilarin1 dikkate almakla yiikiimliidiir.

1) Kiitiiphane’de yer alan Bilgi Kaynaklarini izinsiz olarak Kiitiiphane disma ¢ikartan
yada ¢ikartmaya tesebbiis eden ve bilgi kaynaklarina, bilgisayar, masa, sandalye ve benzeri
esyalara ve mekanlara herhangi bir sekilde zarar veren; Kiitiiphane personelinin uyarilarini
dikkate almayan kullanicilar gerekli yasal islem yapilmak {izere Rektorlik’e bildirilir.

ONUNCU BOLUM
Bagis Yaymlar

Bagis yaymnlar

MADDE 19 - (1) Bagss yapilacak yaymlara iliskin esaslar sunlardr:

a) Bagis yapilacak yaymlar, Universite’de verilen egitime uygun ya da arastrmacilari
sosyal ve kiiltiirel a¢idan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Bagslanacak koleksiyonda elyazmalari ve nadir basma eser niteligini tasiyan
kitaplarm tamamu kabul edilir.

c) Kullanilmis giinlik gazeteler ve gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar bagis
olarak kabul edilmez.

¢) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, cildi ywrtk, sayfalar1 eksik, kaselenmis, not
yazilmis, ¢izilmis yaymlar bagws olarak kabul edimez.

d) Bagis yapan kisiler i¢in kiitiiphane i¢inde biitiinliigi bozacak sekilde 6zel koleksiyon
odalar1 ya da raflar olusturulmaz. Bagslanan yaymlar yazma ve nadir eserlerden olusan zengin
bir koleksiyon ise 6zel bir bolim olusturulabilir. Ancak bu islemlere ilgili Rektoér Yardimeisi,
Yabanci Diller Yiksekokul Mudiirli, Kiitiiphane ve Ddokiimantasyon Daire Bagkam ve ilgili
Rektor Yardimeisi tarafindan bagslanan kitap ya da koleksiyonla ilgili gorevlendirilecek 2
kisiden olusturulacak komisyon tarafindan yapilacaktir.

e) Bagis kaynaklarin i¢ kapagma “............ tarafindan bagislanmistir.” kasesi basilr.

f) Bagis yapan kisiler, yaptklar1 baglarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

g) Kiitiiphane’de islem Onceligi, satm alman Kkitaplara aittir. Bags yaymlarin kayit
islemleri, satm alman kitaplarin islemleri tamamlandiktan sonra yapilr.

&) Yaymlarin, rafa ¢ikarilmasi veya koleksiyona eklenmemesi durumunda, bagka birim
ya da kiitliphanelere bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhgma aittir.

h) Kiitiphane yonetiminin, yapilan bagist koleksiyona ekleyip eklememe ve nereye
nasil yerlesecegine karar verme yetkisi vardrr.

ONBIRINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge, tniversite senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
ylrtirliige girer.

MADDE 21 - (1) Bu Ydnerge hiikiimleri, Omer Halisdemir Universitesi Rektorii
tarafindan yuritilir.



