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Mevlana Degisim Programi kapsaminda 6grenci ve 0gretim
elemani degisimini saglamak amaciyla yurtdisi Universitelerle
imzalanmasi icin gerekli yazismalarin yapiimasi

v

Protokol imzalanacak Universitenin Yuksekdgretim Kurulu
Baskanligi'ndan taninirligini aldiktan sonra taslak protokol
metninin hazirlanmasi ve imza i¢cin sunulmasi.

v

Protokollin imzalanmasi

_—

Yiksekogretim  Kurulu Baskanhgr’nin  belirlemis oldugu
akademik takvime goére imzalanan Protokoller  geregi,
degisim  programi icin ilan  metninin  hazirlanarak

Koordinatérin uygun gorusu de alindiktan sonra Kurum web
sayfasinda duyurusunun yapilmasi.

_—

Protokol imzaladigimiz Yurtdisi Yiksekogretim Kurumlari ile
ilan linkinin paylasiimasi.

v

Basvurularin alinmasi, listelenmesi ve yabanci dil sinavi igin
kurum ici yazismalarinin yapiimasi

Yabanci Dil Sinavinin yapilmasi ve sonuclarin birime
bildirilmesi.

v

Mevlana Kurum
Koordinatorltgu

Mevlana Degerlendirme Komisyonunun olusturulmasi

v

Mevlana Ofis
Personeli

Degerlendirme ve segimin yapilmasi icin basvuru listelerinin

ve ilgili evraklarin Mevlana Degerlendirme Komisyonuna
sunulmasi

v

Mevlana

Degerlendirme

AOM

Degerlendirilerek secimin yapiimasi

v

Uluslararasi iligkiler Ofisi
Meviana Kurum KoordinatorlGgu
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Degerlendirme

Mevlana Ofis

Yiksekdgretim

Mevlana Ofis

Mevlana Kurum
Koordinatoru

evlana Kurum
Koordinator

Mevlana Ofis

Mevlana Ofis

Enstitli/Fakulte

Kabul kriterlerini sagliyor mu?

Saglayanlar

Komisyon tarafindan belirlenen sonuclarin YOKSIS’ e
girisinin yapilmasi

v

Degisim sonuglarinin kesinlesmesi

4

Sonuglar Kurumun web sayfasinda duyurulmasi (Bilgi
islem Daire Baskanligl ile koordineli olarak calisiimast)
ve duyuruda hazirlamalarn gereken belgeler hakkinda
bilgi verilmesi.

*
Protokol imzaladigimiz  Yurtdisi  Yiksekogretim
Kurumlari ile kesin sonuclarin paylasiimasi ve
katihmcilarin hazirlamalar gereken belgeler hakkinda

%i verilmesi. *
Hazirlanan Ogrenim Protokoliiniin imzalan (Ogrenci -
Bolim Baskani - Birim Koordinatori - Kurum

Koordinatori) tamamlandiktan sonra Koordinatorlige
teslim edilmesi.
—

Teslim alinan evrak ilgili yurtdisi yulksekogretim
Kurumuna imzalanmasl i¢in e- mail ve postayla
gonderilerek Kabul Belgesinin talep edilmesi.

v

Kabul Belgesi alinan 6grencilerden Yukumlulik
Soézlesmesinin alinmasi ve Ogrenci Beyannamesinin
O08rencilere elden teslim edilmesi.

Ogrencinin  &grenim protokoline bagll bulundugu
fakUllte/enstitl/konservatuvar/ylksekokul/meslek
yUksekokulu kurulu karar alinmasi icin yazismalarin
yapilmasi

W
v

Kurulu Kararinin Koordinatérluge gonderilmesi

v

Uluslararasi iligkiler Ofisi
Meviana Kurum KoordinatorlGgu
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saglamayanlar

kabul edilmez.
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\ 4
Ogrenci Gidis hazirliklarinin yapilmasi (Pasaport , vize, bilet vs.)
\ 4
Ogrenciye ilgili mevzuatta belirtilen oranda burs ddeme
Mevlana Kurum islemlerinin hazirlanmasinin saglanmasi ve 6deme
Koordinatoru islemleri icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligl ile
koordinasyon icinde calisiimasi.
\ 4

Mevlana Ofis Dénus evraklarinin hazirlanmasi hakkinda bilgi
Personeli verilmesi.

v

Program dahilinde egitimi tamamladigina dair belgeleri

Ogrenci Koordinatorlige teslim etmesi (Katiim Belgesi,
Transkript, Ogrenci Nihai Raporu ve Pasaport doniis
tarihi)

4
Mevlana Ofis e o _
. Egitimi tamamlanmis olan 6grencinin evraklarinin

Personeli . -

kontrolU ve ders intibak yazismalarinin yapiimasi.

Mevlana B6lim

g ?
Koordinatdrii Not basari kosulunu sagliyor mu?

Basarlyl saglamayanlar

Basariyl saglayanlar = L
sarty vg Y Surec bitmistir.

Ogrenciye ilgili mevzuatta belirtilen oranda, kalan
bursunun  6deme islemlerinin  hazirlanmasinin
saglanmasi ve 6deme islemleri icin Strateji Gelistirme
Daire Baskanlg ile koordinasyon icinde galisiimasi.

v

iigili akademik yil igerisinde Yiiksekdgretim Kurulu
Mevlana Kurum Baskanhg! tarafindan istenilen raporlann hazrlanip

Mevlana Kurum
Koordinatoru

d00 D BABBE

Koordinatori sunulmasi asamasinda gerekli calismalarin yapiimasini
saglamak.
\ 4
Mevlana Ofis islemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasinin ve
Personeli arsivlenmesinin saglanmasi.

BITIS Faaliyetler akademik yil/ ddnem icerisinde
gerceklestiriimektedir.




