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is SURECI

)

Mevlana Kurum
Koordinator

Mevlana Ofis
Personeli

Rektor

Mevlana Ofis
Personeli

Mevlana Kurum
Koordinatorlugu

Mevlana Ofis
Personeli

Mevlana

Degerlendirme
Komisyonu

Mevlana Kurum
Koordinatoru

Mevlana Ofis
Personeli

Mevlana Degisim Programi kapsaminda 6grenci ve 6gretim
elemani degisimini saglamak amaciyla yurtdisi Universitelerle
imzalanmasi icin gerekli yazismalarin yapilmasi

v

Protokol imzalanacak Universitenin Ylksekogretim Kurulu
Baskanligi’'ndan tanmirligini aldiktan sonra taslak protokol
metninin hazirlanmasi ve imza i¢in sunulmasi.

e

Protokoliin imzalanmasi

v

Yiksekogretim  Kurulu Baskanlhgr’'nin  belirlemis oldugu
akademik takvime gére imzalanan Protokoller geregi, degisim
programi i¢in ilan metninin hazirlanarak Koordinatorin uygun
gorisit de alindiktan sonra Kurum web sayfasinda
duyurusunun yapilmasi icin Bilgi islem Daire Baskanlg ile
koordineli olarak ¢alisiimasi.

v

Protokol imzaladigimiz Yurtdisi Yiksekogretim Kurumlari ile
ilan linkinin paylasilmasi.

v

Basvurularin alinmasi ve listelenmesi

v

Mevlana Degerlendirme Komisyonunun olusturulmasi

i)

Degerlendirme ve secimin yapilmasi i¢cin basvuru listelerinin

ve ilgili evraklarin Mevlana Degerlendirme Komisyonuna
sunulmasi

Degerlendirilerek secimin yapilmasi

Uluslararasi iligkiler Ofisi
Meviana Kurum KoordinatorlGgu
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Mevlana

Degerlendirme
Komisyonu

Mevlana Ofis
Personeli

Yiksekdgretim
Kurulu

Mevlana Ofis
Personeli

Mevlana Kurum
Koordinatoru

Akademik

Personel

evlana Kurum
Koordinatori/
Akademik
Personel

Kabul kriterlerini sagliyor mu?

Saglayanlar

Komisyon tarafindan belirlenen sonuclarin YOKSIS’ e
girisinin yapilmasi

\ 4

Degisim sonuclarinin kesinlesmesi

v

Sonuglar Kurumun web sayfasinda duyurulmasi (Bilgi
islem Daire Baskanligl ile koordineli olarak calisiimast)
ve duyuruda hazirlamalarn gereken belgeler hakkinda
bilgi verilmesi.

*

Protokol imzaladigimiz  Yurtdisi  Yiksekogretim
Kurumlari ile kesin sonuglarin paylasiimasi.

v

Hazrlanan Ogretim Elemani
Belgesinin imzalari (Bolim Baskani/Koordinatora,
Kurum Koordinatéri) tamamlandiktan sonra ilgili
yurtdisi ylksekogretim kurumuna gondermesi veya
Koordinatorliglimuize teslim etmesi.

Hareketlilik Programi

v

Ogretim Elemani Hareketlilik Programi Belgesinin ilgili
yurtdisi yliksekogretim Kurumuna imzalanmasi icin e-
mail ve postayla gonderilerek Davet Mektubunun talep

Mevlana Ofis
Personeli
Akademik
Personel

edilmesi.
v

Davet Mektubunun Koordinatorligimize
gonderilmesiyle akademik personelden YUkimlillik
Sézlesmesinin alinmasi.

v

Akademik personelin Rektor
yazisinin  bir
teslim edilmesi.

imzali gorevlendirme
nidshasinin  Koordinatérligimize de

v
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Kriterleri
saglamayanlar

kabul edilmez.
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Akademik
Personel

Mevlana Ofis
Personeli

Akademik
Personel

Akademik
Personel

Mevlana Kurum
Koordinatori

Mevlana Kurum
Koordinatori

Mevlana Ofis
Personeli

Akademik personelin seyahat planlamasini yapmasi ve
seyahat belgesinin bir niishasini Koordinatorligimize
iletmesi

DOnuUs evraklarn hakkinda bilgi verilmesi.

_—

Yurtdisina gitmesi

v
Donlste program dahilinde ders verme hareketliligini
tamamladigina dair belgeleri Koordinatorligimuize teslim
etmesi (Katilim Sertifikasi, Odemeye esas teskil edecek
biletin ibrazi, Boarding pass ya da Pasaport giris-cikis
tarihleri kopyasi, Ogretim Elemani Hareketliligi Nihai

RaBoruz i

Hareketliligi tamamlanmis olan akademik personelin
evraklari teslim alindiktan sonra 0deme islemlerinin
hazirlanmasini saglayarak, Strateji Gelistirme Daire

Baskanlhgi ile koordinasyon iginde g¢alisiimasi.

_

iigili akademik yil icerisinde Yiksekdgretim Kurulu
Baskanligl tarafindan istenilen raporlarin hazirlanip
sunulmasi asamasinda gerekli calismalarin yapilmasini

Uluslararasi iligkiler Ofisi
Meviana Kurum KoordinatorlGgu

saglamak.

v

islemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasinin ve
arsivlenmesinin saglanmasi.
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