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STAJ 
HAKKINDA 

GENEL 
BİLGİLER

Topoğrafya Stajı Şantiye Stajı Ofis/Büro 

Stajı

2013-2022 20 iş günü 20 iş günü 20 iş günü

2023 ve 

sonrası

- 20 iş günü 20 iş günü

➢ 2023 yılı itibariyle «Topoğrafya Stajı» kaldırılmıştır.

➢ Stajlar, Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi Mimarlık Fakültesi

Staj Yönergesine uygun olmak zorundadır. (Chrome-

extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://static.ohu.e

du.tr/uniweb/media/portallar/mimarlikfakultesi//sayfalar/4234/qeo

pvbx5.pdf)



Staj yapılması ve

değerlendirilmesi sürecinde 4

belge şartı aranmaktadır.

1. Staj Başvuru Formu

2. Puantaj

3. Staj Defteri 

4. Staj Değerlendirme Formu

NOT: Stajın özel sektörde

yapılması durumunda mimarın

diploma fotokopisi veya diploma

fotoğrafının teslim edilmesi

gerekmektedir.

EVRAKLAR

Evraklara Mimarlık Fakültesi web sitesindeki ‘Öğrenci’ sekmesinden 

ulaşabilirsiniz. (https://ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/staj) 

https://ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/staj


1. Staj Başvuru Formu

1

2

3 



2. Puantaj

➢ Staj yapılan her ayın bitişinde bölüm sekreterliğine verilecektir.

Örnek: 12.07.2024’te başlayan bir stajın 2 puantajı olacaktır. Birisi 30.07.2024 işlendikten sonra okula

gönderilecektir. Diğeri staj bitiminde gönderilecektir.



3. Staj Değerlendirme Formu

Kaşe 

+

Islak İmza

Öğrenci

Adı- Soyadı

Numarası

Staj Adı

➢ ZARF KAPALI TESLİM EDİLECEKTİR!!!

Staj değerlendirme formu, yetkili amir tarafından öğrenci

görmeden doldurulmalı ve zarfa konulup zarfın ağız kısmına

ıslak imza atılmalı ve kaşe basılmalıdır.



4. Staj Defteri

Öğrenci 
dolduracaktır. 

Öğrencinin 
doldurması 

gereken 
yerlerde 

herhangi bir 
eksiklik olması 

durumunda 
staj 

reddedilecektir.

Komisyon
dolduracaktır.



4. Staj Defteri

ISLAK İMZA VE KAŞEISLAK İMZA



DEFTER 
DÜZENİ

ISLAK İMZA VE KAŞE

• Staj ile ilgili o gün yapılan işler detaylı olarak ve TDK

kurallarına uygun bir biçimde yazılacaktır (Günlük

konuşma dili kullanılmamalıdır).

• Üst üste aynı uygulamaların yapılması durumunda tekrara

düşmemek adına şantiye şefinden veya mimardan başka

bir konu ile ilgili teknik bilgi alınarak o günün içeriği

desteklenecektir.

• Alınan bilgi sadece «şu konuda bilgi aldım» şeklinde

kalmayarak bilgi içeriğiyle ilgili yazı ve görseller deftere

eklenecektir.

• Görseller her sayfada ya yazılı sayfanın altına ya da

devamındaki sayfaya eklenecektir, dağınık bir şekilde

arkaya eklenmeyecektir. Ek koyulması durumunda ekin

ilgili sayfası belirtilecektir.

• Görsel zenginlik önemli olup tüm günlerin görsellerle

desteklenmesi beklenmektedir. Görsellerin içeriğinde iş

sahasında kişinin kendi fotoğraflarına da yer

verilmelidir.

• Defterin bilgisayar ortamında veya el yazısıyla

yazılmasında sakınca bulunmamaktadır. Ancak her

ikisinde de yazı ve görsel düzenine dikkat edilmelidir.

Staj defter düzeni

YAZI

1



DEFTER 
DÜZENİ

ISLAK İMZA VE KAŞE

Staj defter düzeni

Görsel 1. Kalıpların

takılması işlemi

Görsel 2. X Konutunun

cephe çizimi

➢ Fotoğraf kalitesi önemli olup AutoCAD vb.

uygulamalardan elde edilen çizimlerin bilgisayardan

ekran görüntüsü/alıntısı alınması gerekmektedir.

GÖRSEL GÖRSEL

GÖRSEL

Görsel 3. Betondan numune alınması işi

GÖRSELLER

2



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Islak imzalı olmalı



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Hikaye dili olmamalı, staj kapsamına uygun bilgiler verilmeli.



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Yazım kurallarına dikkat edilmeli.



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

İmza ve yazı aynı sayfada olmalı.



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Fotoğraflar yapıştırılmış şekilde teslim edilmeli ve yazıyı

kapatmamalıdır. Referans çizgileri varsa silinmelidir.



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Fotoğraflar yazı içeriği ile

uyumlu olmalı.

Alınan bilginin içeriği

aktarılmalı.



DEFTER 
DÜZENİ

YANLIŞ DEFTER 

UYGULAMALARI

Fotoğraflar bilgisayardan ekran

görüntüsü alınarak ve düzenli bir

şekilde eklenmeli.

Defter teslimi spiralli, defter veya

sunum dosyası şeklinde teslim

edilmeli.



DEFTER 
DÜZENİ

DOĞRU DEFTER 

UYGULAMALARI

Şantiye Stajı



DEFTER 
DÜZENİ

DOĞRU DEFTER 

UYGULAMALARI

Şantiye Stajı



DEFTER 
DÜZENİ

DOĞRU DEFTER 

UYGULAMALARI

Büro Stajı



DEFTER 
DÜZENİ

DOĞRU DEFTER 

UYGULAMALARI

Büro Stajı



DEFTER 
DÜZENİ

DOĞRU DEFTER 

UYGULAMALARI

Büro Stajı



STAJ DÖNEMİ VE YERİ

 Staj dönemi

Madde 17- (1) Mimarlık Bölümü öğrencilerinin lisans diploması almaya

hak kazanabilmeleri için staj yapmaları zorunludur. Öğrenciler IV. yarıyılın

sonundan itibaren toplamda 40 (kırk) iş günü olan stajlarının 20 (yirmi) iş

gününü şantiye stajı ve 20 (yirmi) iş gününü de büro stajı olarak yapmak

zorundadırlar.

 Staj Yeri

Staj, ilgili komisyonun uygun gördüğü yurtiçi ve yurtdışı kurum ve
kuruluşlarda yapılabilir.

Staj yerinin kabul edilebilmesi için işyerinde o alanla ilgili en az bir meslek
mensubunun (en az 1 yıl deneyimli) bulunması zorunludur.

Staj defteri ve ekleri, staj bitimini takip eden yarıyıl başlangıcından
itibaren en geç 30 GÜN içerisinde ilgili bölüm sekreterliğine imza
karşılığı teslim edilir.

STAJ 
YÖNERGESİ



HANGİ DURUMLARDA TESLİM ALINMAZ?

 Staj başvurusu onayı alınmaması,

 Staj değerlendirme formunda ve staj defterinde öğrencinin
fotoğrafının olmaması,

 Staj değerlendirme formunun kapalı zarfta gelmemesi,

 Staj defterinin spiralli veya defter düzeninde olmaması,

 Staj defterinde iş yeri amirinin ıslak imzasının olmaması,

durumlarında staj teslim alınmaz, bunlar dışındaki eksiklikler
değerlendirme aşamasında komisyon tarafından tespit edilir.

STAJ 
YÖNERGESİ



Stajların incelenmesi ve değerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Staj defteri eksiksiz olarak doldurulmalıdır.

(2) İşyerince onaylanmamış, eksik doldurulmuş veya zamanında
teslim edilmemiş Staj Defterleri değerlendirmeye alınmaz.

(3) Staj Komisyonu, gerek görürse değerlendirme süresi içinde
öğrencileri yazılı/sözlü sınava tabi tutabilir.

(4) Komisyon, stajı iş günü bazında değerlendirir ve bu değerlendirme
sonucunda stajı kabul edebilir, kısmen kabul edebilir ya da tamamen
reddedebilir. Komisyon kararı kesindir.

(8) Mezun olabilmek için öğrenci, tüm stajlarını başarı ile
tamamlamalıdır.

(9) Staj Raporlarının incelenmesi sonucunda, staj evrakında ve ekli
belgelerinde tahrifat yapan veya staj yapmadığı halde staj raporu
düzenleyip teslim eden öğrencilerin stajı reddedilir. Bu öğrenciler
hakkında 18/08/2012 tarih ve 28388 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak
yürürlüğe giren Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin
Yönetmeliği çerçevesinde soruşturma açılır.

STAJ 
YÖNERGESİ



 Staj sonuçlarına itiraz

MADDE 16-

(1) Öğrenciler, sonuçların ilanından itibaren 7 (yedi) gün içerisinde staj
sonuçlarına yazılı olarak Bölüm Başkanlığına itiraz edebilirler.

(2) İtirazlar, Bölüm Kurulu tarafından incelenerek en geç on beş gün
içerisinde karara bağlanır.

STAJ 
YÖNERGESİ



ŞANTİYE STAJI İÇERİĞİ

Kaba ve ince yapım işleri, yeni yapı üretimine yönelik şantiye ile ilgili üretim

faaliyetleri, yapım ve montaj için gerekli çizimlerin uygulamaları, maliyet

analizleri ve keşifleri gibi uygulamaya yönelik faaliyetleri kapsar.

Akademik süreçte elde edilen bilgilerin çeşitli inşaat uygulamalarında ve inşaatın

çeşitli aşamalarında görülerek pekiştirilmesi, ölçüm aletlerinin tanıtılması, röper

krokisi, optik ölçüm, elektromanyetik ölçüm, şantiye kurulumu, yönetimi,

işlerin organizasyonu, iş güvenliği, uygulamada karşılaşılan problemlerin çözümü

konularında mesleki bilgi kazanılması amaçlanmaktadır.

STAJ 
İÇERİĞİ

-ŞANTİYE STAJI-



ŞANTİYE STAJI NEREDE YAPILABİLİR?

Şantiye stajı, Komisyonca uygun görülen özel büroların, kamu kurum ve

kuruluşlarının ve inşaat şirketlerinin inşaat, onarım ve restorasyon şantiyelerinde

yapılabilir.

Özel bürolara ait yapı şantiyelerinin, bir mimar veya inşaat mühendisinin yönetim

ve sorumluluğunda ve ruhsatlı olması gerekir.

Staj sonunda staj dosyasına staj amirinin diploma fotokopisi eklenir.

İŞYERLERİ

-ŞANTİYE STAJI-

NOT: Stajın özel sektörde yapılması

durumunda mimarın diploma fotokopisi

veya diploma fotoğrafının staj defteri ile

birlikte teslim edilmesi gerekmektedir.



BÜRO STAJI İÇERİĞİ

Etüt, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleri ile
kentsel tasarım, şehir planlama çalışmaları, maket ve üç boyutlu
görsel mimari gibi anlatıma ve tasarıma yönelik büro çalışmalarını
kapsar.

STAJ 
İÇERİĞİ

-BÜRO STAJI-



BÜRO STAJI NEREDE YAPILABİLİR?

Büro stajı, Komisyonunca uygun görülen özel bürolarda, inşaat
şirketlerinde, yapı denetim firmalarında, kamu kurum ve
kuruluşlarının mimari proje üreten ve uygulayan bölümlerinde,
üniversitelerde döner sermaye ve/veya araştırma merkezlerinde
yürütülecek olan projelerde yapılabilir. Komisyonunun uygun görmesi
halinde yurt dışındaki mimari bürolarda da staj yapılabilir.

Özel çalışan büroların, ilgili meslek odası tarafından onaylı büro tescil
belgesine sahip olması ve bir mimarın yönetim ve sorumluluğunda
olması zorunludur.

Staj sonunda, staj defteri ile birlikte staj amirinin diploma fotokopisi,
staj yılı oda onaylı büro tescil belgesinin fotokopisi ve orijinal pafta
üzerinde antette veya paftanın uygun bir yerinde öğrencinin ismi bulunan
çizimlerden örnekler şeklinde teslim edilir.

İŞYERLERİ

-BÜRO STAJI-

NOT: Stajın özel sektörde yapılması durumunda

mimarın diploma fotokopisi veya diploma

fotoğrafının staj defteri ile birlikte teslim

edilmesi gerekmektedir.



Soru 1) Tüm uygulamalı derslerimi tamamladım, teorik
derslerden devam şartını sağladım, sadece
sınavlarına katılacağım. Dönem içinde staj yapabilir
miyim?

Cevap: Staj başvuru formuna ek olarak transkript belgenizi ve
ders kayıt belgenizi getirerek, 3 komisyon üyesinin onayı
ile yapabilirsiniz.

Soru 2) Haftada 2 gün dersim var. Kalan günlerde staj yapabilir
miyim?

Cevap: Hayır yapılamaz. Yalnızca haftada 1 gün dersinizin
olması durumunda komisyonun onay vermesi
durumunda yapabilirsiniz.

SORU VE  
CEVAPLAR



Soru 3) Arka arkaya 2 staj yapabilir miyim?

Cevap: 4. yarıyıldan sonra Şantiye Stajını, 6. yarıyıldan sonra
Büro stajını yapabilirsiniz. 4. yarıyılda Şantiye Stajını
yapmazsanız, 6. yarıyıldan sonra ikisini arka arkaya
yapabilirsiniz.

Soru 4) Ara tatilde staj yapabilir miyim?

Cevap: Alttan aldığınız staj ise yapabilirsiniz. Aksi halde ilk kez
alınan stajlar yaz tatilinde yapılır.

Soru 5) Stajımın 10 günü geçersiz sayılmış. Neden?

Cevap: Staj defterinde yetersiz çalışma varsa 10 gün veya 20 gün
geçersiz sayılır. Küsuratlı gün olmaz.

SORU VE  
CEVAPLAR



Soru 6) Ailemin/eşimin şirketinde staj yapabilir miyim?

Cevap: Etik açıdan uygun değildir, kabul edilmez.

Soru 7) Eğitim öğretim döneminde staj yaptım. Staj defterini ve
eklerini ne zaman teslim etmeliyim?

Cevap: Stajınız bitince teslim edebilirsiniz. Mezun durumda
değilseniz komisyon staj defterlerini biriktirerek
değerlendirir. Mezun durumda iseniz en kısa zamanda
değerlendirilir.

Soru 8) Staj değerlendirmesinde bazı günlerin sayılmaması
ihtimaline karşı, staj başvuru formuna 22/24/28 vb.
fazladan gün yazmalı mıyım?

Cevap: Staj başvuru formuna 20 gün yazmalısınız. Dilerseniz staj
defterine birkaç gün fazla yazabilirsiniz.

SORU VE  
CEVAPLAR



Soru 9) Staj defterimde eksikler/düzensizlikler var. Stajım
geçersiz sayılır mı?

Cevap: Düzeltilebilecek hatalar varsa komisyon düzeltme
isteyebilir. Staj geçersiz sayılmayabilir.

Soru 11) Hafta sonu da staj yapabilir miyim?

Cevap: İşyerinin Cumartesi ve Pazar çalıştığını
belgelendirdiğiniz takdirde yapabilirsiniz.

Soru 12) Büro stajını şantiye stajından önce yapabilir miyim?

Cevap: Evet yapabilirsiniz. Ancak önce şantiye stajının yapılması
tavsiye edilir.

SORU VE  
CEVAPLAR



Şantiye Stajı 
Örnek Konu 

Başlıkları

1. Şirketin tanıtımı (şantiye yerleşiminin 

tanıtılması, teknik eleman tanıtımı ve sayısı, 

kullanılan araç gereç nitelik ve sayısı, işyeri 

çalışma süresi, şantiye kuruluş bilgileri, 

önceden yapılan çalışmalar, mevcut çalışmalar 

vb.) (ZORUNLU)

2. Kalıpların takılması (döşeme, kolon, kiriş vb.)

3. Kalıpların sökülmesi

4. Beton dökümü

5. Duvar örülmesi

6. Yalıtım uygulamalarının yapılması

7. Prefabrik montajı

8. İstinat duvarı yapımı

9. Dış cephe kaplaması

10. Seramik uygulanması

11. Aplikasyon krokisi çizimi

12. Plankote çizimi

13. Röperli kroki alımı

14. Bina dış cephesine iskele kurulumu

15. Kaba sıva uygulaması

16. İnce sıva uygulaması

17. Kapı ve pencere donatılarının konulması

18. Zemin düzeltme betonun dökülmesi

19. Ölçüm aletlerinin tanıtımı

20. İş makinelerinin tanıtımı

21. Temel uygulaması

22. Geleneksel çatı uygulaması

23. Uzay kafes uygulaması

24. Düzlem kafes uygulaması

25. Boya yapılması

26. Temel uygulaması

27. Betonun sulanması

28. Beton numunelerinin alınması

29. Bodrum perde duvar uygulaması

30. Dilatasyon derz uygulaması

31. Donatı uygulamaları (etriye, çiroz vb.)

32. Paspayı uygulaması

33. Drenaj uygulaması

34. Baca uygulamaları

35. Elektrik tesisatının döşenmesi

36. Su tesisatının döşenmesi

37. Isıtma tasisatının uygulanması

38. İksa uygulaması

39. Otopark rampa uygulaması

40. Süpürgelik uygulaması

41. Bohçalama uygulaması

42. Zemin kaplama uygulaması

43. Zemin iyileştirme uygulamaları

NOT: İlk gün tanışma, son gün vedalaşma

bilgileri yazılmayacaktır.



Büro Stajı 
Örnek Konu 

Başlıkları

1. Şirketin tanıtımı (Bürodaki teknik eleman 

tanıtımı ve sayısı, kullanılan araç gereç 

nitelik ve sayısı, ofisin kuruluş bilgileri, 

işyeri çalışma süresi, önceden yapılan 

çalışmalar, mevcut çalışmalar vb.) 

(ZORUNLU)

2. Önceki projelerin ve mevcut projelerin 

incelenmesi

3. Proje tasarımı ve eskiz çizimi

4. 3D modelleme ve render

5. Photoshop plan renklendirme

6. Plan çizimi veya revizesi

7. Cephe çizimi veya revizesi

8. Kesit çizimi veya revizesi

9. Vaziyet planı çizimi veya revizesi

10. Çatı planı çizimi

11. Temel kalıp planı çizimi

12. Döşeme kalıp planı çizimi

13. Merdiven dengelemesi ve çizimi

14. TAKS hesabı

15. KAKS hesabı

16. Kat irtifakı

17. Proje pafta antetinin hazırlanması ve 

doldurulması

18. Kazı alan hesabının yapılması

19. Otopark hesabının yapılması

20. Sığınak hesabının yapılması

21. Proje detay çizimlerinin yapılması

22. Sistem kesiti çizimi

23. Ruhsat işlemleri

24. Mevzuat incelenmesi

25. İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili eğitim

26. Metraj hesabı

27. Hakediş

28. Aplikasyon uygulaması

NOT: İlk gün tanışma, son gün vedalaşma

bilgileri yazılmayacaktır.
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