NIGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ SURECI AKIS SEMASI

. Mimarlik Fakiiltesi web sayfasinda yer alan “Ogrenci” meniisii altindaki “Staj” kismindan
“Staj Basvuru Formu” temin edilecektir.

. Temin edilen “Staj Basvuru Formu”nda yer alan 6grenci bilgilerine ait kistm doldurulduktan
sonra form ilgili Boliim Baskanina imzalatilacaktir.

. Boliim Baskanligina imzalatilan “Staj Bagvuru Formu” staj yapilacak isyeri/kuruma imzali
ve kaseli olacak sekilde onaylatilacaktir.

. “Staj Basvuru Formu”, staj yapilacak igyeri/kuruma onaylatildiktan sonra Boliim Staj
Komisyonuna “Staj Yeri Uygunluk Onay1” yaptirilacaktir.

. Boliim Staj Komisyonunun onayindan sonra “Dilek¢e ve Staj Basvuru Formu”nun, staj
baglama tarihinden en ge¢ 15 giin dnce Fakiiltemiz Muhasebe Birimine teslim edilmesi
gerekmektedir.

. Cumartesi giinleri de staj yapilacak ise “Staj Basvuru Formu”nun ekinde yer alan
“Cumartesi Calisma Belgesi”’nin staj yapilacak isyeri/kuruma imzali ve kaseli olacak
sekilde onaylatilip “Staj Bagvuru Formu” ile birlikte teslim edilmesi gerekmektedir.

. Uzerinde Boliim Bagkani, Boliim Staj Komisyonu ve staj yapilacak isyeri/kurum onaymdan
herhangi biri bulunmayan veya siiresi igerisinde teslim edilmeyen Staj Basgvuru Formlar
kesinlikle kabul edilmeyecek ve isleme alinmayacaktir.

. Mimarlik Fakiiltesi web sayfasinda yer alan “Ogrenci” meniisii altindaki “Staj” kismindan
“Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu”; “Formlar” meniisii altindaki “Ogrenci
Formlar1” kismindan ise “Staj Puantaj Formu” temin edilecektir.

. Staj siiresince “Staj Defteri” giinliik olarak doldurulacak ve doldurulan sayfalar staj yapilan
isyeri/kuruma imzali ve kaseli olacak sekilde onaylatilacaktir.

10.Staj bitiminde staj yapilan isyeri/kurum tarafindan “Staj Degerlendirme Formu” ve “Staj

Puantaj Formu” doldurularak imzal1 ve kaseli olacak sekilde onaylanacak ve 6grenciye
teslim edilecektir (“Staj Degerlendirme Formu” kapali1 zarf igerisinde olmalidir).

11.Stajin1 tamamlayan 6grencilerin “Staj Defteri” ve kapali zarf icerisinde “Staj Degerlendirme

Formu”nu Fakiiltemiz Boliim Sekreterligine teslim etmesi gerekmektedir. “Staj Puantaj
Formu” ise SGK islemlerinde kullanilacagindan dolay: staj bitis tarihini takip eden ilk 3 is
giinii icerisinde Fakiiltemiz Muhasebe Biriminde olacak sekilde gonderilmelidir.

12.2025 yili Yaz Donemi staj tarihleri, “07 Temmuz 2025 - 31 Temmuz 2025 tarihleri

arasinda veya “01 Agustos 2025 - 29 Agustos 2025 tarihleri arasinda ayni ay igerisinde
20 is giinii olacak sekilde ayarlanmalidir.
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Fakiilteniz ..o Bolimii, .........ccoeiiiinn, numarali
ogrencisiyim. Ekli formda belirtilen isyerinde staj yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

(imza)
Adi-Soyadi

SGK saglik hizmetinden faydalanmakta/faydalanmamakta oldugumu beyan ederim.

[] Sahsi sigortam var.
[] Ailem iizerinden yararlantyorum.

EK:
1- Isyeri Staj Kabul Formu (1 adet)

Not: Staj Formundan 2 (iki) adet imzalatilarak bir tanesinin is yerine, digerinin ise staj
birimine teslim edilmesi gerekmektedir.
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Boliimiimiiz 6grencilerinin 6grenim siireleri igerisinde kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirecek, uygulamalarda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirecek, gorev yapacaklart igyerlerindeki
sorumluluklarini, iliskilerini, organizasyon ve iiretim siirecini ve yeni teknolojilerini tanimalarini saglayacak bir
stiregte aktif olarak rol almalar1 gerekmektedir. Bu baglamda; 6grencilerimizin staj egitimi almasi zorunludur
ve staj siiresince 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas1 Kanunu kapsaminda édenmesi
gereken is kazasi ve meslek hastalig1 sigorta primi iiniversitemiz tarafindan 6denmektedir. Ogrencilerimize
bu zorunlu yiikiimliiliklerinde yardimci olmaniz, stajyer kabul edeceginiz dgrencilerimizin igyerinizdeki kendi
personelinize sagladiginiz sosyal olanaklardan yararlanmasi hususunda gerekli 6zveriyi gostermeniz dilegiyle,
egitime vereceginiz katkilar icin tesekkiir eder, islerinizde basarilar dileriz.

Asagida bilgileri gosterilmis olan 0grencimiz, igyerinizde staj yapmak istemektedir. Tarafinizca da
kabul edildigi takdirde staj kabul formunu onaylayip okulumuza géndermenizi arz/rica ederim.

Boliim Bagkam
ISYERI STAJ KABUL FORMU

OGRENCI BILGILERI
Tiirkiye Cumhuriyeti .
Kimlik Numarasi Adi Soyad: Staj Adu
STAJ SURESI
Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi Staj Siiresi
..... /....20... ceend 120 oe..... Isgiinii
STAJ YAPILACAK iSYERI BILGILERI
Isyerinin Ad1
Adresi
Telio i Fax:i..o.ooooi e-maili........
Yukarida bilgileri verilen 6grencinin igyerimizde staj yapmasi
uygundur/uygun degildir.
Isyeri Onay1 )
(Imza)
eend 201
(Ad1-Soyadi)
Staj Komisyonu Onay1 Staj yeri uygundur/uygun degildir.
(Staj komisyonu iiyelerinden (Imza)
herhangi birisi onaylayacaktir.) eend 201
(Adi-Soyadi)

Egitim Ogretim Doneminde Staj Yapilacaksa; Ogrencinin derslerde devam zorunlulugu olmadigindan / dersi olmadigindan staj
yapmast uygundur.(Staj Komisyonu Uyeleri Imzalayacaktir.) (Ogrencinin not durum belgesini komisyona gotiirmesi zorunludur.)
Staj Komisyonu

(imza) (Imza) (imza)
..... /....120.... eend 20 ceend 201
(Adi-Soyadi) (Adi-Soyadi) (Adi-Soyadr)
Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Baskani Staj Komisyonu Uyesi

Not: Stajyer 6grenci ile ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu iglemlerinin diizenli ve zamaninda yapilabilmesi i¢in 6grencinin staja bagladigi
ve stajmi bitirdigi tarihin bildirilmesi, “Stajyer Ogrenci Ayhik Calisma Puantaji Cetveli”nin her ay diizenlenerek isyeri tarafindan
fakiiltemize gonderilmesi gerekmektedir. Konuyla ilgili dokiimanlar 6grenci tarafindan staj basladiginda isyerine teslim edilecektir.
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Konu: Cumartesi Calisma Belgesi

...................... numarall, .............cciiiiiiiiiie ... DOTUMIT GZrenciniz
............................................. ,zorunlustajini ......../......./20.....—......../......./20.....
tarihleri arasinda firmamiz bilinyesinde yapacaktir. Firmamiz cumartesi giinleri de mesai

yaptigindan 6grenciniz staj siiresince cumartesi giinleri de firmamizda staj yapacaktir.

Geregini bilginize arz ederim.

........ [oo.....020.....
Firma Yetkilisi

Kase - Imza



