OMER HALiISDEMIR UNIiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yd&nerge, Omer Halisdemir Universitesi Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki
bolimlerin egitim-0gretim planlarinda yer alan zorunlu staj uygulamasi c¢ergevesinde, lisans
Ogrencilerinin egitim-6gretim siireleri igerisinde kazandiklar: bilgi ve becerilerini pekistirmeleri amac ile
yapmakla yiikiimli olduklari staj ¢aligmast ile ilgili esaslarin diizenlenmesini amaglar.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge staj dncesinde, siiresince ve sonrasinda, dgrencilerin, staj yapilan ig
yerlerinin ve staj komisyonlarinin yilikiimliiliikleri ile ilgili, Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin tiimiine ait
genel esaslar1 ve Fakiilte biinyesindeki boliimlere ait 6zel hususlarin ¢ergevesini diizenler.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 26/08/2011 tarih ve 28037 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren " Omer Halisdemir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin" 16 nc1 maddesi geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge'de gegen;

a) Boliim Bagkan: ilgili B6liim Baskanini,

b) Béliim/Béliimler: Omer Halisdemir Universitesi Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki Boliimii/

Boliimleri,

¢) Dekan: Omer Halisdemir Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanin,

¢) Fakiilte: Omer Halisdemir Universitesi Mimarlik Fakiiltesini,

d) Komisyon: Boliim Staj Komisyonunu,

e) Rektor: Omer Halisdemir Universitesi Rektoriinii,

f) Universite: Omer Halisdemir Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Esaslar, Komisyonlar

Genel esaslar

MADDE 5- (1) Staj uygulamasi, 6grencilerin egitim-6gretim siireleri i¢inde kazandiklari bilgi ve
becerileri gelistirmek, mesleki gorgiilerini artirmak ve pratik tecriibe kazanmalarin1 saglamak amaciyla,
yurt i¢inde veya yabanci bir iilkede; ¢esitli 6zel, resmi kurum veya kuruluslarda, belirli siirelerde yapilan
uygulamali ¢aligmalardir.

Komisyon

MADDE 6- (1) ilgili Béliimiin boliim kurulu, iki y1lligina boliim 6gretim elemanlari arasindan en
az ikisi 6gretim tiyesi olmak tizere ti¢ kisiden az olmayan bir Komisyon kurar.

(2) lgili bdliim kurulu, Komisyondaki égretim iiyelerinden birini, komisyon bagkani olarak atar.
(3) Komisyon bagkaninin bulunmadigi durumlarda bagkaniin vekalet verecegi bir 6gretim iiyesi
Komisyona bagkanlik eder.

(4) Komisyon, salt cogunlukla toplanabilir ve karar alabilir.

(5) Gorev siiresi dolan tiyeler tekrar segilebilir.

(6) Komisyonun sekreterlik isleri, ilgili boliim baskanlig1 sekreterligince ytrtitiliir.

(7) Ilgili Komisyon, dgrencilerin staj yapacaklar1 resmi ya da dzel kuruluslardaki staj yerlerinin
niteliklerine, stajda dikkat edilecek hususlara, staj tiirline gore staj defterlerinin diizenlenme
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bicimine, yapilan stajlarin uygunluguna ve diger ayrintilara iligkin kararlar alir, 6grencilere

duyurulmasini ve uygulanmasini saglar.

(8) ilgili Komisyon, her yil bahar dénemi igerisinde &grencilere yonelik staj bilgilendirme

toplantist diizenler.

Yatay ve dikey gecis

MADDE 7- (1) Yatay ve dikey ge¢isle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nce 6grenim gordiikleri
Boliimde/Programda kabul edilmis stajlarinin gegerli sayilip sayilmamasi, ilgili Komisyonun goriisii
almarak ilgili bolim kurulunca karara baglanir.

Staj donemleri

MADDE 8- (1) Mimarlik Fakiiltesinin biitiin boliimlerinde, ikinci yariyilini tamamlayan
ogrenciler staja baslayabilir.

(2) Yaz tatili ve yariyil tatili disinda kalan zamanlarda yapilacak stajlar, 6grencinin zorunlu ders
programi dikkate alinarak ilgili Komisyon tarafindan kararlagtirilir.

Staj siireleri

MADDE 9- (1) Ogrencilerin 6grenimleri boyunca yapmalar1 gereken staj siireleri toplam altmus is
giinli olup, her boliim kendi staj siiresi ve donemlerini kendisi belirler.

(2) Bir staj doneminde en az on, en fazla yirmi is giinii staj yapilabilir.

(3) Cumartesi ve pazar giinleri ¢aligilan isyerlerinde ve santiyelerde bu durumun belgelenmesi
halinde, bu giinler de is giinii olarak kabul edilir.

Staj yerleri

MADDE 10- (1) Stajlar, ilgili Komisyonun uygun gordiigii yurti¢i ve yurtdisi kurum ve
kuruluslarda yapilabilir.

(2) Staj yerleri, ilgili Bolim tarafindan 6grenciye Onerilebilecegi gibi Ogrenci tarafindan da
bulunabilir. Ogrencinin staj yerini kendisinin bulmasi halinde, staj yerinin uygun olup olmadigma ilgili
Komisyon karar verir.

(3) Kamu ve 6zel kuruluslarca tahsis edilen kontenjanlarin sinirli olmast durumunda, 6grencilerin
yerlestirilmesi iglemi, dgrenci tercihi, 6grencinin genel not ortalamasi ve mezuniyet durumlart dikkate
almarak, ilgili Komisyon tarafindan yapilir.

(4) Staj yerinin uygun kabul edilebilmesi i¢in, 6grencinin staj yapacagi isyerinde kendi alaninda
en az bir meslek mensubunun bulunmas: zorunludur. Mimarlik Boliimiindeki Santiye Staji, ingaat
mithendisi gozetiminde de yapilabilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Islemleri

Staj oncesinde yapilacak islemler

MADDE 11- (1) Ogrenciler, staj yapacaklar1 isyerlerini/kuruluslar1 belirten dilekge ile Boliim
Bagkanligina bagvurur.

(2) Ilgili Komisyon tarafindan staj yeri uygun bulunan grenciler, onayl Staj Defteri ve iki adet
Staj Degerlendirme Formunu (Ek-1) Ogrenci isleri Biirosundan teslim alirlar.

(3) Dekanlik tarafindan, Is Yeri Staj Kabul Formundaki (Ek-2) bilgiler dogrultusunda, staj
yapacak Ogrenci i¢in 16/06/2006 tarih ve 26200 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda "Is Kazasi ve Meslek
Hastalig1 Sigortast" yaptirilir.

(4) Ogrencinin 5510 sayilh Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir.

Staj siiresince yapilacak islemler

MADDE 12- (1) Ogrenciler; staj yaptiklari is yerinin kanun, tiiziik, yonetmelik ve kurallarina
uymak zorundadir: Grev, gosteri, ylirllylis veya isi yavaslatma eylemlerine katilamaz.
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(2) Ogrenci, staj konusu ile ilgili olarak yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalari yapmak ve bu
caligmalara katilmak zorundadir.

(3) Tlgili Komisyon, gerekli gordiigii takdirde, grencileri staj yerinde denetler.

(4) Staj siiresince yapilan tim isler, 6grenci tarafindan staj defterine giinii giiniine kaydedilir.
Ogrenci, ¢alisma konusunu tanitmak iizere; fotograf, fotokopi, ozalit, rapor, proje, CD vb. dokiimanlar1
staj defterine ekleyebilir. Thtiyag durumuna goére ek rapor hazirlanabilir ve deftere diizenli bir sekilde
eklenir.

(5) Stajimi yurt diginda yapacak olan 6grenciler, staj evraklarini teslim ederken, lilkeye girig-¢ikis
tarihlerini ibraz etmek (Pasaportlarinin ilgili sayfalarinin fotokopisi) zorundadirlar.

Staj sonunda ve sonrasinda yapilacak islemler

MADDE 13- (1) Staj Degerlendirme Formu (Ek-1), isyeri yetkilileri tarafindan doldurulup tasdik
edilerek kapali bir zarf i¢inde onaylanmis olarak ilgili B6liim Baskanligina gonderilir.

(2) Staj Defteri ve ekleri, staj bitimini takip eden yariy1l baslangicindan itibaren bir ay icerisinde
ilgili Boliim Sekreterligine imza karsiligi teslim edilmek zorundadir.

Stajlarin incelenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Staj Defteri eksiksiz olarak doldurulmalidir.

(2) Isyerince onaylanmanus, eksik doldurulmus veya zamaninda teslim edilmeyen Staj Defterleri
degerlendirilmeye alinmaz.

(3) Ilgili Komisyon, ilgili Bliim Baskanliginca kendilerine teslim edilen Staj Defterlerini ve Staj
Degerlendirme Formlarin1 bu esaslar gercevesinde en ge¢ bir ay icinde inceler, gerek goriirse
degerlendirme siiresi i¢inde yazili/s6zlii sinav yapabilir.

(4) Degerlendirme sonucuna gore ilgili Komisyon diizeltme isteyebilir veya kismen ya da
tamamen staj1 reddedebilir.

(5) Diizeltme yapmasi istenen 6grenciler i¢in bir ay ek siire verilir. Bu siire sonunda Staj Defteri
ilgili komisyon tarafindan yeniden degerlendirilir.

(6) Staj sonuglari, basarili/basarisiz is ginii dikkate alinarak, basarili/basarisiz olarak
degerlendirilir.

(7) Stajin herhangi bir boliimiinde basarisiz olan ve stajim1 tamamlayamayan &grenci, o staj
boliimiinii tekrarlamak zorundadir.

(8) Mezun olabilmek i¢in 6grenci, tiim stajlarini bagari ile tamamlamak zorundadir.

(9) Staj Raporlarinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan
veya staj yapmadigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen dgrencilerin staji reddedilir ve
18/08/2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirlirliige giren Yiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

Staj sonuclarimin aciklanmasi
MADDE 15- (1) Ilgili Komisyonun degerlendirme sonuglari, ilgili Boliim Baskanliginca bir hafta
icerisinde ilan edilir ve Dekanliga bildirilir.

Staj sonuclarina itiraz

MADDE 16- (1) Ogrenciler, staj sonuglarmin ilanindan itibaren yedi giin igerisinde yazili olarak
ilgili Boliim Bagkanligina itiraz edebilirler.

(2) ltirazlar, ilgili Béliim Kurulu tarafindan incelenerek en gec on bes giin igerisinde karara
baglanir.



DORDUNCU BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi ve Disiplin

Boliimlere 6zel esaslar
MADDE 17- (1) Mimarhk Boliimii;

a) Mimarlik Bolimii 6grencilerinin lisans diplomas: almaya hak kazanabilmeleri icin egitim
siiresi i¢inde staj yapmalar1 zorunludur. Ogrenciler II. Yarryilin sonundan itibaren mezuniyet siiresine
kadar toplamda altmis is glinii olan stajlarini; yirmi is giinii Topografya ve Rolove Staji, yirmi is giinii
Santiye Staj1 ve yirmi is giinii Biiro Staj1 olmak kaydiyla gerceklestirebilirler.

b) Topografya ve Rolove Staji Amag, Kapsam ve Staj yerleri

Topografya ve Rolove Staji siiresi yirmi is giiniidiir. Ogrencilerin kendi ilgi ve yeteneklerine
uygun olarak belirleyecegi alanlarda pratik yapma olanagi bulmasini amaglar. Topografya ve R6love Staji
yapilabilecek alanlar agagida agiklanmstir:

- Santiyeler

- Mimarlik Biirolar

- Mimarlik Yaz Okullar

- Arkeolojik Kazilar (Cizim elemani olarak)

- Rolove Calismalar: (Danigman denetiminde, staj komisyonunca kabul edilecek yapilarda)

- Sehircilik, Peyzaj Mimarlig1 veya i¢ Mimarlik Biirolar1 (Calisma konusu mimari nitelikli
tasarim igermek kaydiyla)

Mimarlik Yaz okullarina katilacak ogrencilerin; mimarlik konularinda faaliyet gosteren yaz
okullarina ait program ve diger tanitict bilgilerle Staj Komisyonuna bagvurarak onayi almalar1 gerekir.
Staj sonunda, Yaz Okulunu diizenleyen kurulus tarafindan verilen katilim belgesi ve gergeklestirilen
cizimlerden Ornekler staj defteri ile birlikte teslim edilir. Arkeolojik kazilarin, Kiiltiir Bakanlhiginca kazi
ruhsati verilmis ve mimari buluntu da igeren kazilar olmasi gerekir. Kazi sirasinda yapilan réloveler ve
buluntu g¢izimlerinden 6rnekler staj defteri ile birlikte teslim edilir. R6love calismasi yapacaklarin;
calismay1 bir 6gretim elemaninin danmismanhginda yapmalari ve hazirlayacaklari ¢alisma programini Staj
Komisyonuna sunarak onay almalar1 gerekir. Rolove alinan yapiya ait paftalarin kopyasi ve yapinin
resimleri staj defteri ile birlikte teslim edilir. Sehircilik, peyzaj ve i¢ mimarlik biirolarinin ilgili meslek
odasina kayitli ve staj yilina ait biiro tescil belgesi sahibi olmalari ve stajin en az 5 yillik meslek deneyimi
olan sehir ve bdlge plancisi, peyzaj mimari, i¢ mimar veya mimar denetiminde gerceklestirilmesi gerekir.

c) Santiye Staji Amag, Kapsam ve Staj yerleri

Santiye stajimin stiresi yirmi is giiniidiir. Akademik siiregte elde edilen bilgilerin gesitli insaat
uygulamalarinda ve insaatin gesitli asamalarinda tecriibe edilerek pekistirilmesi, santiye kurulumu,
yonetimi, islerin organizasyonu, is giivenligi, uygulamada karsilagilan problemlerin ¢oziimi gibi
konularda mesleki bilgi kazanilmasi amaglanmaktadir. Kaba ve ince yapim isleri, yeni yap1 tretimine
yonelik santiye ile ilgili tiretim faaliyetleri, yapim ve montaj igin gerekli ¢izimlerin uygulamalari, maliyet
analizleri ve kesifleri gibi uygulamaya yonelik faaliyetleri kapsar.

Bu staj; staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biiro, kamu kurum ve kuruluslar1 ve insaat
sirketlerinin insaat, onarim ve restorasyon santiyelerinde yapilabilir. Ozel calisan biirolara ait yapi
santiyelerinin, en az bes yillik meslek tecriibesi olan bir mimar veya insaat miithendisinin yonetim ve
sorumlulugunda ve yasal nitelikte (ruhsatli)) olmasi gerekir. Staj sonunda, staj defteri ile birlikte Staj
amirinin diploma fotokopisi ve ingaat ruhsatinin fotokopisi teslim edilir.

d) Biiro Staji Amag¢, Kapsam ve Staj yerleri

Biiro stajinin siiresi yirmi is giiniidiir. Akademik siirecte elde edilen bilgilerin tasarim siirecinde
degerlendirilmesi, uygulama projesi hazirlama, proje hazirlanmasinda diger meslek gruplan ile iliskiler,
isveren iligkileri, yasal siire¢ ve denetimle ilgili kurumlarla olan iliskiler konusunda &grenciye tecriibe
kazandirilmas1 amaglanmaktadir. Etiit, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleri ile kentsel



tasarim, sehir planlama c¢alismalar1 ve maket, perspektif gibi mimari anlatima ve tasarima yonelik biiro
caligmalarini kapsar.

Biiro staji, Staj Komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biirolar, insaat sirketleri, yap1 denetim
firmalar1, kamu kurum ve kuruluslarinin mimari proje iireten ve uygulayan boliimlerinde, iiniversitelerde
doner sermaye ve/veya arastirma merkezlerinde yiiriitilecek olan projelerde ve yine staj komisyonunca
uygun goriilen dis iilkelerde bulunan mimari biirolarda yapilabilir. Ozel ¢alisan biirolarin, ilgili meslek
odas1 tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi ve en az 5 yillik meslek tecriibesi bulunan bir
mimarin yonetim ve sorumlulugunda olmas1 gerekir. Staj sonunda, staj defteri ile birlikte staj amirinin
diploma fotokopisi, staj yil1 oda onayli biiro tescil belgesinin fotokopisi ve orijinal pafta tizerindeki antette
veya paftanin uygun bir yerinde 6grencinin ismi bulunan ¢izimlerden 6rnekler teslim edilir.

(2) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii;

a) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri
icin egitim siiresi i¢inde staj yapmalar1 zorunludur. Ogrenciler II. Yariyilin sonundan itibaren mezuniyet
stiresine kadar toplamda altmug is giinii olan stajlarini; yirmi is giinli Serbest Staj, yirmi is giinii Biiro
Staj1, yirmi ig glinli Kamu Staj1 olmak kaydiyla gerceklestirebilirler.

b) Serbest Staj Amag, Kapsam ve Staj yerleri

Serbest staj siiresi yirmi is giiniidiir. Ogrencilerin kendi ilgi ve yeteneklerine uygun olarak
belirleyecegi alanlarda pratik yapma olanagini bulmasini amaglar. Serbest staj yapilabilecek alanlar
asagida aciklanmustir:

- Sehir Planlama, Bolge Planlama, Kentsel Tasarim, Ulasim Planlamasi, Ulastirma
Miihendisligi, Deprem Miihendisligi, Afet Yonetimi, Mimarlik Fakiiltesi biinyesinde
bulunabilen tiim bodliimlerle ilgili alanlarda hizmet veren tiim kamu veya 0zel
kurum/kuruluslardaki faaliyetleri kapsamaktadir.

- Yurtiginde ve yurt disinda alanlar ile ilgili yaz okullar

Yurt i¢i ve yurt disinda yaz okullarina katilacak 6grencilerin; sehir planlama ile ilgili konularda
faaliyet gosteren yaz okullarina ait program ve diger tanitici bilgilerle Staj Komisyonuna basvurarak onay
almalar1 gerekir. Yaz Okulunu diizenleyen kurulus tarafindan verilen katilim belgesi ve gergeklestirilen
cizimlerden Ornekler staj defteri ile birlikte teslim edilir. Diger yerlerde staj yapacak &grencilerin, 6zel
kurulus ise resmi olarak ilgili oldugu meslek odasina kayitli olmasi ve alaninda en az 5 (bes) yildir
faaliyet gostermekte olmasi, resmi kurum ise sehir ve bolge plancist olan idarecinin resmi gozetiminde
bulunmasi gerekmektedir. Staj sonunda yapilan serbest staj; kamu veya biiro stajlarindan hangisine uygun
ise, 0 staj grubuna ait belgeler teslim edilir.

¢) Kamu Staji Amag, Kapsam ve Staj yerleri

Kamu stajinin siiresi yirmi is giinidiir. Bu staj ile, Sehir ve Bolge Plancisi aday1 6grencinin resmi
kurumlarda plan hazirlanmasi, sunulmasi, onaylanmasi, uygulanmasi ve denetimi siireglerine dair bilgi
sahibi olmasi, is hayatina dair pratik kazanmasi amaglanmaktadir.

Farkli 6lgeklerde kent, bolge, tilke fiziki plan1 hazirlanmasi, buna yonelik alan teknik gezilerine
katilma, analiz, sentez, yaklasim ve plan olusturma siireclerine dahil olma, yetkili birimlerin plan
onaylama, itiraz vb. siireglerini gézlemleme, sunum yapma, mesleki teknolojik gelisimleri takip ederek
kullanma faaliyetlerini kapsar.

Bu staj; staj komisyonlarinca uygun goriilen; sehir ve bolge planlama faaliyetlerini bizzat
gerceklestiren, katilan veya goriis bildiren kamu kurum ve kuruluslarimi kapsar. Staj sonunda, staj defteri
ile birlikte, 6grencinin icinde yer aldigi caligmalarin yazili ve gorsel bir sekilde Slgekli olarak ifade
edildigi bir dosya ve staj amirinin diploma fotokopisi teslim edilir.



d) Biiro Staji Amac¢, Kapsam ve Staj yerleri

Biiro stajinin siiresi yirmi is giliniidiir. Akademik siiregte elde edilen bilgilerin uygulama
siirecinde degerlendirilmesi, proje hazirlanmasinda diger meslek gruplar ile iliskiler, igveren iliskileri,
yasal silire¢ ve denetimle ilgili kurumlarla olan iligkiler konusunda 6grenciye tecriibe kazandirilmasi
amaclanmaktadir.

Sehir Planlama, Bolge Planlama, Kentsel Tasarim, Ulasim Planlamasi, Ulastirma Miihendisligi,
Deprem Miihendisligi, Afet Yonetimi, Mimarlik Fakiiltesi biinyesinde bulunabilen tiim bdliimlerle ilgili
alanlarda hizmet veren yurt ici ve yurt disindaki tiim o6zel kuruluslardaki biiro ¢alismalarini
kapsamaktadir.

Bu staj; Staj Komisyonlarinca uygun goriilen yerlerde resmi olarak ilgili oldugu meslek odasina
kayitli olmasi ve alaninda minimum bes yildir faaliyet gostermekte olmasi1 gerekmektedir. Staj sonunda,
staj defteri ile birlikte, 6grencinin iginde yer aldig1 ¢alismalarin yazili ve gorsel bir sekilde 6lgekli olarak
ifade edildigi bir dosya, staj amirinin diploma fotokopisi ve staj yili oda onayl: biiro tescil belgesinin
fotokopisi teslim edilir.

(3) Peyzaj Mimarhg1 Boliimii;

a) Mimarlik Bolimii 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri i¢in egitim
siiresi icinde staj yapmalar1 zorunludur. Ogrenciler II. Yariyilin sonunda Fidanlik Staji, IV. Yarryilin
sonunda Santiye Staji, VI. Yariyilin sonunda ise Biiro Staji olmak iizere toplamda altmig is giinii olan
stajlar1 gerceklestirebilirler.

b) Fidanhk Staji Amag, Kapsam ve Staj yerleri
Fidanlik staji siiresi yirmi ig giiniidiir. Bitki materyalinin taninmasi, {retilmesi, yetistirilmesi
amaclar. Fidanlik ve sera gibi bitki materyalinin iiretilmesine ve yetistirilmesine yonelik tesis ve araziye
sahip olan alanlar ve/veya isletmelerde yapilir. Stajin yurti¢i ve/veya yurtdiginda su alanlarda yapilmasi
s6z konusudur:
- Peyzaj Mimarlig1 Biirolar1
- Fidanlik Isletmeleri
- Peyzaj Mimarlig ile Tlgili Calisma Alan1 Bulunan Mimarlik Biirolar1
- Peyzaj Mimarlig ile Ilgili Calisma Alam Bulunan Insaat Firmalari
- llgili Kamu Kuruluslari
Staj komisyonunca uygun goriilen fidanlik isletmeleri, gesitli tiirdeki bitkisel materyalin iiretimi,
yetistirilmesi ve satisina yonelik yeterli biiyiikliikteki araziye ve sera tesislerine sahip 6zel kuruluslar,
kamu kuruluslar1 ve egitim miiesseseleri tarafindan tesis edilen isletmelerde, Peyzaj Mimari istihdam
etmis ve peyzaj ¢alismalarinda kullanilmaya yonelik bitki materyalinin iiretim ve satisi ile ilgilenen, ¢evre
diizenleme ¢aligmalarini organize eden kuruluslarin fidanliklarinda gergeklestirilir.
Fidanlik stajinda, staj defterine her giin fidanlikta meydana gelen 6nemli olaylar, yapilan igler ve
uygulanan yontemler, 6grencinin yaptigi ve yapilisini1 6grendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili
ornekli (fotografl) bilgiler kaydedilir. Staj amirince kagelenir ve imzalanir.

C) Santiye Staji Amag, Kapsam ve Staj yerleri
Santiye stajinin siiresi yirmi is giiniidiir. Bu stajda, peyzaj proje ve/veya uygulama konular1 ile
ilgili caligma yapan isletmelerin peyzaj tasarimi ve uygulamasiyla ilgili birimlerinde agik alan tasarimina
iligkin projelerin uygulamasini igeren santiye faaliyetleri gerceklestirilir. Peyzaj tasarimi ve uygulamasi
konularimi kapsar. Stajin yurti¢i ve/veya yurtdisinda su alanlarda yapilmasi s6z konusudur:
- Peyzaj Mimarlig1 Biirolarinin santiyeleri
- Fidanlik Isletmeleri
- Peyzaj Mimarlig ile Ilgili Calisma Alan1 Bulunan Mimarlik Biirolarinin santiyeleri
- Peyzaj Mimarh ile ilgili Calisma Alam1 Bulunan insaat Firmalarinin santiyeleri
- Ilgili Kamu Kuruluslarinin santiyeleri
Santiye staj1; staj komisyonunca uygun goriilen bina yapim ve iiretim faaliyetlerini gergeklestiren
ve icerisinde acik alan projelendirme ve uygulamasi kapsaminda peyzaj mimarligi ile ilgili caligma alani
6



bulunan ve Peyzaj Mimari istihdam etmis isletmelerde gergeklestirilir. Bu isletmelerde proje yonetimi,
teklif hazirlama, ihalelere katilma, firma santiyelerini kontrol etme, uygulamanin yiiriitiilmesi ve kontrolii,
ekipman ve malzeme temini, maliyet kontrolii gibi ¢alismalar gerceklestirilmektedir. Peyzaj mimarlari,
firmanin yiiriittiigi agik alan tasarimiyla ilgili islerde ve uygulamalarda bulunabilirler.

Santiye stajinda, staj defterinde; santiye hakkinda genel bilgi verildikten sonra staj doneminde
yapilan isler ile onceki ve sonraki asamalar hakkinda agiklama yapilir. Santiyede ¢ekilen fotograflar ile
santiyede yapilan ¢izim veya hesaplar da santiye defterine eklenir. Staj amirince kaselenir ve imzalanir.

d) Biiro Staj1 Amag, Kapsam ve Staj yerleri

Biiro stajinin siiresi yirmi is giiniidiir. Biiro stajinda, peyzaj proje ve/veya uygulama konular1 ile
ilgili calisma yapan isletmelerin peyzaj tasarimi ve projelendirmesiyle ilgili birimlerinde acik alan
tasarimi, projelendirme, proje yonetimi faaliyetleri gerceklestirilir. Peyzaj tasarimi ve projelendirme
konularimi kapsar.

Biiro staji; staj komisyonunca uygun goriilen acik alanlarin projelendirme ve tasarim iglerinin
yapildigi Meslek Odalar tarafindan tescili yapilmis; Peyzaj Miman istihdam etmis; 1/1000 (peyzaj
mimarlig1 biirolar) 6lgekten veya 1/ 500 dlgekten (mimarlik biirolar1) 1/1 dlgege kadar uzanan bir 6lgekte
acik alan tasarimlar1 yapan isletmelerde gerceklestirilir. Peyzaj biirolarinda agik alan tasarimi yaninda i¢
mekan bitkilendirmesi kapsaminda projelendirme ve uygulama isleri de yapilabilmektedir. Bu biirolar
cesitli bitylikliikte fidanlik ve sera tesislerini de igerebilirler. Bu isletmelerde temelde proje yonetim isleri
niteliginde, fizibilite ¢aligmalari, ihale caligmalari, sozlesme yonetimi ve insaat kontrolliigli gibi temel
isler de goriilebilmektedir.

Biiro Stajinda, dgrencinin yaptigi ¢alismalari yansitacak sayr ve nitelikte Grnek ¢izimler staj
defterine eklenir. Bu ¢aligmalarin ilgili 6grenci tarafindan yapildigi ¢izimler iizerinde belirtilmis olmalidir.
Staj amirince kagelenir ve imzalanir.

(4) I¢ Mimarlik Béliimii;

a) I¢c Mimarlik Béliimii 6grencilerinin lisans diplomasi1 almaya hak kazanabilmeleri icin egitim
siiresi iginde staj yapmalari zorunludur. Ogrenciler II. Yariyilin sonundan itibaren mezuniyet siiresine
kadar toplamda altmuis is gilinii olan stajlarini; yirmi is glinii Serbest Staj, yirmi is giinii Santiye Staj1 ve
yirmi is glinii Biiro Staj1 olmak kaydiyla gergeklestirebilirler.

b) Serbest Staj Amag, Kapsam ve Staj yerleri
Serbest staj siiresi yirmi is giiniidiir. Ogrencilerin kendi ilgi ve yeteneklerine uygun olarak
belirleyecegi alanlarda pratik yapma olanagini bulmasini amaclar. Serbest staj yapilabilecek alanlar
asagida aciklanmugtir:
- I¢ Mimarlik Biirolar1
- Santiyeler
- Mobilya ya da dekorasyon atolyeleri
- I¢ Mimarlik Yaz Okullari
¢ Mimarlik Yaz okullarma katilacak grencilerin; mimarlik konularinda faaliyet gdsteren yaz
okullarina ait program ve diger tanitic1 bilgilerle Staj Komisyonuna basvurarak onay1 almalar1 gerekir.
Staj sonunda, Yaz Okulunu diizenleyen kurulus tarafindan verilen katilim belgesi ve gergeklestirilen
cizimlerden Ornekler staj defteri ile birlikte teslim edilir. Staj yapilan yer biiro ise mimarin ya da i¢
mimarin oda kayit numarasi; mobilya ya da dekorasyon atdlyesi ise ticaret ya da meslek odasi1 kayit
numarasi staj sicil formunda ve staj dosyasinda belirtilmis olmalidir.

c) Santiye (Atolye) Staji Amac¢, Kapsam ve Staj yerleri

Santiye stajinin siiresi yirmi ig giiniidiir. Bu stajin amaci; dgrencilerin santiye ortamindaki alet,
e oy ApipRalicseR)sFih tanimalarini saglamak; yapim teknik ve yontemleri konusunda bilgi sahibi
olmalarimi temin etmek; malzemelerin kullanim alanlar1 ve uygulama teknikleri konusunda detayli bilgi
edinmelerini saglamak ve isci-igveren iliskileri, yap1 kontrolligii gibi konularda bilgi ve deneyim
kazanmalarini saglamaktir.



Kaba ve ince yapim isleri, yeni yap1 liretimine yonelik santiye ile ilgili {iretim faaliyetleri, yapim
ve montaj icin gerekli ¢izimlerin uygulamalari, maliyet analizleri ve kesifleri gibi uygulamaya yonelik
faaliyetleri kapsar. Staj yerleri olarak mobilya ve dekorasyon atdlyeleri, fabrikalar ve resmi kurum
santiyeleri secilebilir. Staj sonunda, staj defteri ile birlikte Staj amirinin diploma fotokopisi ve varsa insaat
ruhsatinin fotokopisi teslim edilir.

d)Biiro Staji Amac¢, Kapsam ve Staj yerleri

Biiro stajimin siiresi yirmi is giinidiir. Bu stajin amac1 6grencilerin tasarim bilgilerini, ¢izim,
Olcme ve sunum tekniklerini gelistirmesini saglamak ve is alma, i¢ mimar-miisteri iliskileri, i¢ mimarlar
odasi ve igin kapsamina bagli olarak ilgili diger resmi kurum ve kuruluslarla iliski ve prosediirler
konusunda bilgi edinmelerini ve deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Etiit, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleri ile kentsel tasarim, sehir planlama
caligmalar1 ve maket, perspektif gibi mimari anlatima ve tasarima yonelik biiro ¢caligmalarini kapsar. Biiro
staji; ¢izim ve uygulamalari i¢ mimarlik hizmetlerini kapsamak kosuluyla 6zel i¢ mimarlik biirolari,
sirketler ve resmi kurum ¢izim biirolarinda yapilabilir. Bir 6gretim iiyesi veya yardimcisinin yaninda da
staj yapilabilir. Staj sonunda, staj defteri ile birlikte staj amirinin diploma fotokopisi, staj yili oda onayl
biiro tescil belgesinin fotokopisi ve orijinal paftanin uygun bir yerinde Ogrencinin ismi bulunan
cizimlerden 6rnekler teslim edilir.

BESINCI BOLUM

Diger hususlar

MADDE 18- (1) Staj belgelerinin degerlendirilmesinde ve stajlardan muaf tutulma islemlerinde,
yukarida agiklanan hususlarin diginda kalan hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu Yonerge, Omer Halisdemir Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten
itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yo6nerge Rektor tarafindan yuritiiliir.
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5‘.&\‘",/4 OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI

MiMARLIK FAKULTESI

z -
i
N
© %/“\ .Q@Q‘% Staj Degerlendirme Formu

Adi Soyadi
Bolim{ Bu Alana
Ogrenci Numarasi Fotografinizi

= = Yapistiriniz.
Programi l. Ogretim I:III. Ogretim I:I P13

Staj Yapilan Kurumun Adi

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Cahlstig Glnler

Calismadigi Glinler

Staj Devresi 1. Devre I:I 2. Devre I:IS’ Devre I:I

DUSUNCELER NOT

Staja Devami

Calisma ve Gayreti

Yoneticilerine Karsl Tutumu

isci ve Arkadaslarina Karsi Tavr

Notlar: A (Pekiyi) B (lyi) C(Orta) D (Yeterli) E (Yetersiz)

ONAY

Calismayi Kontrol Eden isyeri Yoneticisinin Adi, Sonug ve Onay

Soyad, imzasi ve isyerinin Kagesi/Muhri . . )
(Bu kisim Bolim Staj Komisyonu tarafindan

Not: Staj Degerlendirme Formu, 6grencinin staji bittikten sonra 2 (iki) niisha doldurulur. ikinci niishasi
kapali zarf icinde Bolim Staj Komisyonu’na verilmek (izere stajyer ogrenciye teslim edilir veya zarf
icerisinde posta ile bélim baskanligina gonderilir.

woeee ] 20....



T.C.
OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI

MIMARLIK FAKULTESi DEKANLIGINA

FakUlteniz ....oocevevevrvreieienne BOIUmMU, .....cccceeveveeeeeee.numarall - 6grencisiyim.  Ekli  formda
belirtilen isyerinde staj yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

(imza)

Adi-Soyadi

EKLER:
1- isyeri Staj Kabul Formu (1 Adet)

2- NUfus Clzdani Fotokopisi (1 Adet)
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: %“Vb OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI

MiMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI

Konu:Staj /...../20....

ILGILI MAKAMA

Fakiiltemiz o©grencilerinin 6grenim siireleri igerisinde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirecek, laboratuar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirecek, gorev yapacaklari
isyerlerindeki sorumluluklariny, iligkilerini, organizasyon ve liretim siirecini ve yeni teknolojilerini tanimalarini
saglayacak bir siiregte aktif olarak rol almalari gerekmektedir. Bu baglamda; Fakilte 6grencilerimizin staj egitimi
almasi zorunludur ve staj siresince 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda
odenmesi gereken is kazasi ve meslek hastaligi sigorta primi Universitemiz tarafindan 6denmektedir.
Ogrencilerimize bu zorunlu yiikiimliiliiklerinde yardimci olmaniz, stajyer kabul edeceginiz 6grencilerimizin
isyerinizdeki kendi personelinize sagladiginiz sosyal olanaklardan yararlanmasi hususunda gerekli 6zveriyi
gostermeniz dilegiyle, egitime vereceginiz katkilar igin tesekkiir eder, islerinizde basarilar dileriz.

Asagida bilgileri gosterilmis olan 6grencimiz, isyerinizde staj yapmak istemektedir. Tarafinizca da kabul
edildigi takdirde staj kabul formunu onaylayip okulumuza gondermenizi arz/rica ederim.

Dekan a.

Dekan Yardimcisi
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ISYERI STAJ KABUL FORMU

OGRENCI BILGILERi

Kimlik Numarasi Adi Soyadi Ogrenim Gordigii Program
STAJ SURESI

Staj Baglama Tarihi Staj Bitis Tarihi Staj Suiresi

w20 | /...J20... | . isgiinii
STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI
isyerinin Adi
Adresi
L] P [} [ 11T 11 PR RSORN
Yukarida bilgileri verilen 6grencinin isyerimizde staj yapmasi
uygundur/uygun degildir.

isyeri Onay

(imza)
..... /...../20....
(Adi-Soyadi)

Staj Komisyonu Onayi

(Staj komisyonu liyelerinden
herhangi birisi onaylayacaktir.)

Staj yeri uygundur/uygun degildir.

(imza)
..... /...../20....
(Adi-Soyadi)

Not: Stajyer 6grenci ile ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu

islemlerinin diizenli ve zamaninda yapilabilmesi igin 6grencinin staja basladigi

ve stajini bitirdigi tarihin bildirilmesi, “Stajyer Ogrenci Aylik Calisma Puantaji Cetveli”’nin her ay diizenlenerek isyeri tarafindan

fakiltemize gonderilmesi gerekmektedir. Konuyla ilgi

li dokiimanlar 6grenci tarafindan staj bagladiginda isyerine teslim edilecektir.
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