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25 DAKIKA

BASLANGIC >

Merkeze gelen evrakin teslim alinmasi

Sekreter 1(_)
Dakika

Evrakin 6n kontroliiniin yapilmasi

Evrakin gelis tiiri nedir?

Evrakin islem i¢in ilgili kisiye
havale edilmesi

Evrakin kaydedilerek tarih ve
sayis1 verilmesi

Sekreter

Evrakin degerlendirilmesi ve yazinin
hazirlanarak imzaya sunulmasi
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GIDEN EVRAK i$ AKISI

35 DAKIKA
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Giden evrakin hazirlanmasi

. Evrak ve eklerinin kontrol edilmesi

Evrakm gonderim tiirii nedir?

Kurum dis1
(Elden)

Hazirlanan yazinin ve eklerinin sistem
onay1 i¢in Merkez Miidiiriine sunulmasi

Hazirlanan yazinin ve eklerinin sistem
onay1 i¢cin Merkez Miidiiriine sunulmasi

5
Dakika

Imzalanan evrakin, ilgili birimlere Tlgili evrakin génderilmesi igin evraki zarfli
gonderilmek tizere EBYS genel evrak tarih sayisi ile birlikte adresi yazilarak evrak
sorumlusuna havale edilmesi

birimine elden teslim edilmesi
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YONETIM KURULU i$ AKISI
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@ Yoénetim kuruluna sunulacak belgelerin hazirlanmasi
HAYIR
d
| Eksik evrakin tamamlanmast [Y \_‘
A 4
Belgelerin kontrol edilmesi

\ 4

Gerekli kontroller diizgiin
yapildi m1?

Yonetim kurulu giindeminin hazirlanmasi

EVET

A 4
Yonetim kurulu tarih ve saatinin tyelere
resmi yazi ve telefon

ile duyurulmasi

A 4
Yonetim kurulunda alman kararlarin
yazilmasi Merkez Miidiirii ve
Yénetim Kurulu Uyelerince imzalanmast

Yonetim Kurulu toplantis1 sonunda alman
@ kararlarm ilgili birimlere génderilmesi
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