
BAŞLANGIÇ

Öğrenci belgesi almak için Merkezimize gelen öğrencinin talebinin 

alınması.

3 dk.

Öğrenci belgesi isteyen öğrencinin belge için gerekli olan kimlik 

bilgilerinin kayıtlı olan sistemden bulunarak evrakın hazırlanması.

15

dk.

Hazırlanan Öğrenci Belgesi evrakının kontrol 

edilmesi. Doğru ve eksiksiz mi?

H

E

8 dk.

Hazırlanan evrakın imzaya sunulması.

Makam tarafından imzalanan evrakın  dosyalanarak 

kaydedilmesi.

BİTİŞ

 Sekreter

 Sekreter

Sekreter

 Sekreter

Merkez Müdürü 5 dk.

5 dk.

Hazırlanan belgenin kontrol edilerek eksik ve yanlışlıkların 

giderilmesi.

              Ömer Halisdemir Üniversitesi
Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi

İŞİN ADI

Öğrenci Belgesi Hazırlanması

KODU TOPLAM SÜRE

36 dk.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR
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