Omer Halisdemir Universitesi

Tirkge Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi Hazirlanmasi

SORUMLULAR iS SURECI
 BASLANGIG
Sekreter Ogrenci belgesi almak icin Merkezimize gelen 6grencinin talebinin 3dk.
alinmasi.
l 15
Sl # dk.
CaEr Ogrenci belgesi isteyen 6grencinin belge icin gerekli olan kimlik
bilgilerinin kayitl olan sistemden bulunarak evrakin haziianmasi.
SelEan Hazirlanan Ogrenci Belgesi evrakinin kontrol Hazirlanan belgenin kontrol edilerek eksik ve yanlisliklarin
edilmesi. Dogru ve eksiksiz mi? giderilmesi.
8 dk.
Merkez Mudurt 5 dk.
Hazirlanan evrakin imzaya sunulmasi.
Sekreter Makam tarafindan imzalanan evrakin dosyalanarak 5 dk.

kaydedilmesi.
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