
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Birim yöneticisinden evrak geldi
30 
dk

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞİN ADI

EVRAK İŞLERİ VE YAZIŞMALAR

TOPLAM SÜRE

2 gün 1 saat 30 dakika

Başlangıç

Oluşturulan evrak üst yöneticiler 
tarafından onaylandı mı?

E H

BİTİŞ

*Daire Başkanı
*Şube Müdürü

İlgili Memur

İlgili Üst Yöneticiler

1 
Gün

30 
dk

Birim yöneticisi direktifi ile ilgili 
birimlere yazı akışı oluşturuldu

Bilgi amaçlı gelen veya süreci 
tamamlanan evrak arşivlendi

Onaylanan evrak ilgili birimlere havale 
edildi

Evrak arşivlendi

BİTİŞ

1 
Gün

1 
Gün

30 
dk

İlgili Memur

İlgili Memur

Cevabı beklenen yazı bekleme 
dosyasına alınır.

Cevap geldikten sonra ilgili birimlere 
yazı akışı oluşturulur veya süreç 

sonlandırılır
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