T.C.
NiGDE OMER HALiSDEMIiR UNiVERSITESI
ERASMUS DEGIiSIM PROGRAMI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci Erasmus Degisim Programina iliskin isleyisi
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Yonerge’de belirtilen esaslar, Erasmus Degisim Programina katilan
Ogrenci, akademik ve idari personelin hareketliligine iligkin siirecle ilgili birim ve kisilerin
gorev ve yetkilerini kapsar.

Dayanak tanimlar ve ilkeler
MADDE 3- (1) Bu Yonerge 1/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 14 {incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) AKTS/ECTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Béliim Erasmus Koordinatorii (BEKO): Nigde Omer Halisdemir Universitesi ilgili
Bolim Erasmus Koordinatoriind,

¢) Enstitii Anabilim Dali (EABD): Nigde Omer Halisdemir Universitesi ilgili Enstitii
Anabilim Dalini,

¢) Enstitii Anabilim Dali Erasmus Koordinatorii (EABDEK): Nigde Omer Halisdemir
Universitesi ilgili Enstitii Anabilim Dali Erasmus Koordinatdriinii,

d) Enstitii Erasmus Koordinatdrii (EEK): Nigde Omer Halisdemir Universitesi ilgili
Enstitli Erasmus Koordinatoriinii,

e) Fakiilte Erasmus Koordinatorii (FEK): Nigde Omer Halisdemir Universitesi ilgili
Fakiilte Erasmus Koordinatoriini,

f) KPDS: Kamu Personeli Yabanci Dil Seviye Tespit Sinavini,

g) Meslek Yiiksekokulu Erasmus Koordinatérii (MYEK): Nigde Omer Halisdemir
Universitesi ilgili Meslek Yiiksekokulu Erasmus Koordinatoriinii,

&) NI: Dahil edilmemis dersleri,

h) Not Durum Belgesi: Transkript, Transcript of Record, ToR.

1) Rektor: Nigde Omer Halisdemir Universitesi Rektériinii,

i) Senato: Nigde Omer Halisdemir Universitesi Senatosunu,

j) TOEFL: ingilizce Yabanci Dil Smavini (Test of English as a Foreign Language),

k) Uluslararasi Iligkiler Ofisi (UAIO): Nigde Omer Halisdemir Universitesi Uluslararasi
Mliskiler Ofisini,

1) Universite: Nigde Omer Halisdemir Universitesini,

m) UDS: Universiteleraras1 Kurul Yabanci Dil Smavini,

n) Universite Erasmus Koordinatorii (UNEK): Nigde Omer Halisdemir Universitesi
Erasmus Koordinat6riind,

0) Universite Erasmus Komitesi (UNEKOM): Nigde Omer Halisdemir Universitesi
Erasmus Komitesini,

) Yiiksekokul Erasmus Koordinatérii (YEKO): Nigde Omer Halisdemir Universitesi
ilgili Yiiksekokul Erasmus Koordinatdriinii,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Erasmus Degisim Program Komitesi ve Koordinatorleri

MADDE 5 — (1) Universite Erasmus Koordinatorii,

a) Rektor tarafindan dgretim elemanlart arasindan atanr.

b) Universite Erasmus Komitesine baskanlik eder.

¢) Erasmus program ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar.

¢) Erasmus 6grenim anlagmalarini imzalar.

d) Universite Erasmus Komitesi ile birlikte kararlarm almmasi ve yiiriitiilmesini saglar,

e) UNEK, Universitenin tam zamanl &gretim elemanlar1 arasindan en az iki kisinin
UNEK Yardimcist olarak gorevlendirilmesini Rektdr onayi ile gerceklestiri. UNEK’in
herhangi bir sekilde gorevinden ayrilmasi halinde, UNEK Yardimcisinin da gérevi sona erer.
UNEK, gerekli gordiigii hallerde UNEK Yardimcisinin gérevine son verilmesini Rektore
onerebilir. UNEK Yardimcisi, UNEK’in bulunmadigi zamanlarda UNEK’in gorevlerini yerine
getirir.

MADDE 6 - (1) Universite Erasmus Komitesi,

a) UNEK Baskanliginda, UNEK Yardimcilari, Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokulu koordinatorlerinden olusur.

b) Universite capinda Erasmus Programu ile ilgili kararlar1 alir.

¢) Erasmus programinin isleyisini koordine ve kontrol eder, dgrencilerin se¢cim ve
yerlestirmelerini yapar.

¢) Siiregle ilgili takvime karar verir.

MADDE 7 - (1) Fakiilte Erasmus Koordinatorii,

a) Ilgili Fakiiltenin Dekani tarafindan ogretim iiyeleri arasindan (tercihen Ogrenci
Islerinden sorumlu Dekan Yardimcisi) atanir.

b) Erasmus Programu ile ilgili gelismeleri, alinan kararlart BEKO’ya iletir.

¢) BEKO?’ lar arasinda esgiidiimii ve alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.

MADDE 8 — (1) Enstitii Erasmus Koordinatérii,

a) Ilgili Enstitii Miidiiri tarafindan ogretim {iyeleri arasindan (tercihen Ogrenci
Islerinden sorumlu Enstitii Miidiir Yardimcis1) atanir.

b) Erasmus Programu ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlart EABDEK ’e iletir.

c) EABDEK’ ler arasinda esgiidiimii ve alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.

MADDE 9 — (1) Boliim Erasmus Koordinatorti,

a) Ilgili Boliim Bagkam tarafindan ogretim {iyeleri arasindan (tercihen Ogrenci
Islerinden sorumlu Béliim Baskan Yardimcisi) atanir.

b) Erasmus programini ilgili boliimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur,
degisim programlarindan yararlanmak isteyen Ogrencilere iiniversite ve ders segimlerinde
yardimc1 olur.

¢) UNEK, UAIO, FEK ve Boliim Baskanlig1 ile esgiidiim halinde programa katilmak
isteyen Ogrencilerin se¢ciminden ve anlagsmalarin yapilip yiiriitiilmesinden sorumludur.

¢) Yurtdisindan donen 6grencileri degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina
say1lmasi konusunda yonlendirir.

d) Erasmus degisim programi ile yurtdisindan gelen ogrencilere ders segimleri
konusunda danismanlik yapar.

MADDE 10 - (1) Enstitii Anabilim Dali Erasmus Koordinatorti,

a) Ilgili EABD Baskanlig: tarafindan dgretim iiyeleri arasindan atanr.

b) BEKO ayn1 zamanda Lisansiistii programlarda da EABD Erasmus Koordinatoriidiir.

¢) Erasmus programint EABD’de tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur,
degisim programlarindan yararlanmak isteyen lisansiistli Ogrencilere iiniversite ve ders
secimlerinde yardimer olur.



¢) UNEK, UAIO, EEK ve EABD ile koordineli bir sekilde programa katilmak isteyen
ogrencilerin se¢iminden ve anlagmalarin yapilip yiiriitiilmesinden sorumludur.

d) Yurtdisindan dénen 6grencileri, degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina
say1lmas1 konusunda yonlendirir.

e) Erasmus degisim programi ile yurtdisindan gelen lisansiistii 6grencilere ders
secimleri konusunda danigmanlik yaparlar.

MADDE 11 - (1) Yiiksekokul Erasmus Koordinatorii,

a) Ilgili Yiiksekokul Miidiirii tarafindan 8gretim elemanlar1 arasindan (tercihen Ogrenci
Islerinden sorumlu Miidiir Yardimcis1) atanur.

b) Erasmus programin ilgili birimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur,
degisim programlarindan yararlanmak isteyen Ogrencilere iiniversite ve ders sec¢imlerinde
yardimei olur.

¢) UNEK, UAIO ve Yiiksekokul Boliim Baskanlig: ile esgiidiim halinde programa
katilmak isteyen 6grencilerin se¢ciminden ve anlagsmalarin yapilip yiiriitiilmesinden sorumludur.

¢) Yurtdisindan donen 6grencileri, degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina
sayilmasi konusunda, yonlendirir.

d) Erasmus degisim programi ile yurtdisindan gelen ogrencilere ders secimleri
konusunda danigsmanlik yaparlar.

MADDE 12 — (1) Meslek Yiiksekokulu Erasmus Koordinatorii,

a) Ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan (tercihen
Ogrenci Islerinden sorumlu Miidiir Yardimcist) atanur.

b) Erasmus programini ilgili birimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur,
degisim programlarindan yararlanmak isteyen Ogrencilere iiniversite ve ders segimlerinde
yardimci olur.

¢) UNEK, UAIO ve Meslek Yiiksekokulu Program Baskanhig: ile esgiidiim halinde
programa katilmak isteyen 6grencilerin seciminden ve anlasmalarin yapilip yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Yurtdisindan donen 6grencileri, degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina
say1lmas1 konusunda yonlendirir.

d) Erasmus degisim programi ile yurtdisindan gelen ogrencilere ders secimleri
konusunda danigmanlik yaparlar.

MADDE 13 — (1) Uluslararas: iliskiler Ofisi,

a) Universitenin Erasmus anlagmalar1 cercevesinde gelen degisim oOgrencileri ile
ogretim elemanlarinin ve UNEKOM Kararlar1 dogrultusunda gitmek iizere secilen 6grencilerin
ve Ogretim elemanlarinin idari islemlerini yiiriitiir.

b) Erasmus Programmmi Universite iginde tanitir, tanitim materyallerini hazrlar. Ilgili
tiniversitelerle yazismalar: ylriitilir, anlagmalar1 yapar ve gilinceller.

¢) Ilgili koordinatérlerle, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 ve Strateji Daire Baskanlig
ile iletisim iginde ¢alisir.

¢) Erasmus Degisim Programi disinda,

1) Universitenin dis iliskilerini,

2) Yurt i¢i (Farabi gibi) ve yurt dist (Leonardo da Vinci gibi), her tiirlii degisim
programlarindan ve is birligi protokollerinden dogan anlagma ve dis iliskilerini,

3) Ogrenci ve dgretim iiyesi degisimi islemlerini koordine eder.

d) Atanan veya gorev siiresi biten koordinatorlere iliskin bilgileri ilgili akademik
birimlere bildirir.

UCUNCU BOLUM )
Erasmus Degisim Programm Kapsaminda Giden Ogrenciler

Basvuru kosullari
MADDE 14 - (1) Erasmus Degisim Programina basvuracak Ogrencilerin basvuru
aninda:



a) En az bir donem On lisans, lisans veya lisansiistli programlarina devam etmis
olmalari,

b) Genel not ortalamalarinda Hayat Boyu Ogrenme Programi (LLP) Yiiksekogretim
Kurumlari igin, Erasmus Uygulama El Kitabi’nda yaymnlanan Erasmus Ogrenim Hareketliligi
Faaliyeti i¢in gereken asgari sartlar esas alinacaktir.

¢) Kayitl bulundugu programin varsa 6ngordiigii diger bagvuru kosullarini saglamalar
gerekir.

(2) Ogrencinin disiplin cezas1 almis olmasi veya herhangi bir basarisizlik durumu
sebebiyle (alttan) ders tekrarinin olmasi Erasmus Degisim Programina bagvurmasina engel
teskil etmez.

(3) ingilizce Hazirlik ve Bilimsel Hazirlik Programi 6grencileri Erasmus Programindan
yararlanamazlar.

(4) Heniiz seminer dersini almamis ya da program ders yiikiinii tamamlamamis olan
ticiincli donem yiiksek lisans ve doktora Ogrencilerinin Erasmus Programindan yararlanip
yararlanamayacagi konusunda karar vermeye 0grencinin tez ve/veya akademik danigmani ve
EABD Baskanlig1 yetkilidir.

(5) Doktora programlarinin,

a) Doktora yeterlilik sinavina girmemis olan doktora dgrencileri igin doktora yeterlilik
sinavina girilmesi gereken son déneminde,

b) Tez Onerisi Savunmasina girilmesi gereken son déneminde,

€) Programin azami siiresinin son doneminde, Erasmus Degisim Programindan
yararlanilamaz.

(6) Arastirma Gorevlileri, basvuru asamasinda ilgili Bolim Baskanligimin ve
Dekanlik/Enstitii Miidiirliigliniin onaymi alir. Arastirma Gorevlilerinin, bagvuru formunu diger
ogrenciler gibi, UAIO ne teslim etmesi gerekir.

(7) Erasmus Programindan Ogrenim siiresince lisans, Yiksek Lisans ve Doktora
ogrencileri bir donem yada bir akademik yil i¢cin Erasmus 6grenim hareketliligi hibesi alabilir.
Daha 6nce hibe alarak programdan yararlanan 6grenci, hibe almaksizin programdan birden
fazla yararlanabilir.

Basvuru islemleri

MADDE 15 - (1) UAIO tarafindan her yil 6grencilere yonelik tanitim toplantilar:
yapilir. Bagvurularla ilgili bilgi; UAIOnin ag sayfalarinda, akademik birimlerin ilan panolarmna
asilan afiglerde ve 6grenci kantinleri gibi yerlere birakilan el ilanlarinda duyurulur.

(2) Basvuru tarihleri, UAIO tarafindan belirlenen akademik takvimde belirtilir.

(3) Ogrenciler, bagvurularinda UNEKOM un belirleyecegi sayida iiniversite tercihinde
bulunabilirler. Bu tercihler belirlenirken, ilgili iiniversitenin ders programi, derslerin yapisi ve
icerigi, Ogretim dili, derslerin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) kredileri vb.
etkenler; Boliim/Program/Anabilim Dali Erasmus Koordinatorii ve 0grencilerin tez ve/veya
akademik danismanlari tarafindan goéz oniine alinir. Ogrenci, uygun goriilen {iniversiteleri
basvuru formunda belirtir ve basvuru formu Bolim/Program/EABD Erasmus Koordinatori
tarafindan imzalanir.

(4) Basvuru icin gerekli belgeler, ilgili donemin ilan edilen son basvuru tarihine kadar
UAIO’ne teslim edilir.

(5) UNEKOM tarafindan yiiriitilen Erasmus ogrenci yerlestirmeleri sonucu bos
kontenjan kalmas1 durumunda, UNEKOM bos kalan kontenjanlar i¢in yeni basvuru almak
lizere yeni bir bagvuru ve degerlendirme takvimi belirleyebilir.

Degerlendirme ve yerlestirme

MADDE 16 - (1) Bagvurusu kabul edilen 6grencilerden KPDS, UDS, TOEFL
simavlariin birinden en az 55/100 almalari, bu belgelerden birine sahip olmayan grencilerin
UAIO tarafindan diizenlenecek Erasmus Degisim Programi Yabanci Dil Yeterlilik Sinavi’na
girmeleri ve bu sinavdan basarili olmalar1 zorunludur.

(2) Bagvurular, o yil i¢in belirlenen ve bagvuru siirecinden once agiklanan kriterler gz
oniine alinarak degerlendirilir. Ogrencilerin yerlestirilmeleri, belirlenen ve agiklanan kriterlere
gore Ogrencilerin aldiklar1 toplam puanlar, tercih ettikleri {iniversiteler, ilgili iiniversitelerin



Erasmus kontenjanlari, Universiteye tahsis edilen hibe miktar1 gdz Oniine almarak ve
Boliim/Program/EABD Erasmus Koordinatorlerinin de goriisii alinarak UNEKOM tarafindan
yapilir. Her programa degisim icin (asil olarak) yerlestirilen 68renci sayis1 kadar da yedek
Ogrenci belirlenir.

(3) Degerlendirme ve yerlestirme sonuglar;, UAIO ag sayfalarinda duyurulur.

Alinacak dersler, 6grenim anlasmasi ve ders sayistirma belgesi

MADDE 17 - (1) Yerlestirilen oOgrenciler i¢in Boliim/Program/EABD Erasmus
Koordinatorii, 6grencilerin tez ve/veya akademik danigmanlarinin ve Boliim/Program /EABD
Baskanliginin goriislerini alarak, gidecekleri liniversitede alacaklar1 dersleri belirler.

(2) Ogrencinin yurtdisindaki {iniversitede almas1 kararlastirilan derslerini gosteren
Ogrenim Anlasmasi; dgrenci, Boliim/Program/EABDEK ve UNEK tarafindan imzalanir.
Ogrenim Anlagsmasinda belirtilen 6grencinin yurt disindaki iiniversitede alacagi dersler Ders
Sayistirma Belgesinin hazirlanmasina esas teskil eder.

(3) Erasmus Programi kapsaminda yurt disinda alinacak dersler ve bu derslerin Nigde
Omer Halisdemir Universitesindeki karsiliklari Ders Sayistirma Belgesinde belirtilir. Ders
Sayistirma Belgesi ile ilgili c¢alismalar Bolim/Program/EABDEK tarafindan yapilir.
Bolim/Program/EABDEK Ders Sayistirma Belgesi ile ilgi ¢alismayr asagidaki hususlari
dikkate alarak yapar.

a) Erasmus oOgrencilerinin bir donemde alacagi ders yikiiniin 20 AKTS’den az
olmamak kosulu ile yaklagik 30 AKTS (ECTS) kredilik ders almalar1 gerektigi,

b) Oncelikle 6grencinin gidecegi akademik dénemde Nigde Omer Halisdemir
Universitesinde almas1 gereken derslerle isim, igerik ve AKTS kredisi bakimimdan gidilen
tiniversitedeki benzesen derslerin secilmesi,

¢) Gidilen tniversitenin programindaki derslerin, O6grencinin gidecegi akademik
donemde, Nigde Omer Halisdemir Universitesinde almasi gereken derslerle isim, icerik ve
AKTS kredisi bakimindan benzesmemesi durumunda, 6grencinin 6grenim gordiigli programin
amag ve 0grenim ¢iktilarina en fazla katkida bulunacak derslerin se¢ilmesi,

¢) Ogrencinin yurt disina gidecegi akademik donemde, almas: gereken derslere karsilik
olarak, gidecegi tiniversitenin miimkiin olan tiim donemlerinden uygun dersleri alabilmesi,

d) Ders sayistirma isleminde, 6grencinin gidecegi donemde almasi gereken derslerle
gidecegi iiniversitede alacagi derslerin AKTS kredilerinin esit olmasi durumunda birebir ders
eslestirmesi yapilabilir. Esitlik olmamasi halinde birebir ders eslestirmesi yerine AKTS kredi
toplamlar1 eslestirilmesi,

e) Ogrencinin bir dénemde 30 AKTS krediden daha az ya da daha fazla AKTS kredilik
ders almasi durumunda da gidilen Universitede alacagi derslerin AKTS kredileri toplamu ile
bunlara karsilik gosterilen derslerin AKTS kredileri toplaminin esitlenmesi esastir. Ancak
AKTS kredileri toplaminda esitsizlik olmas1 durumunda, 6grencinin gittigi iniversitede alacagi
ve saydiracagl derslerin AKTS kredileri toplami, bunlara karsilik gosterilen derslerin AKTS
kredileri toplamindan az olmamasi,

f) Ders sayistirma isleminde, gidilen {iniversitede alinacak derslerin AKTS kredileri
toplami, bunlara karsilik gosterilen derslerin AKTS kredileri toplamina esitlenirken, Nigde
Omer Halisdemir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi’nin
ilgili hiikiimlerine uygun olarak, 6grencinin herhangi bir basarisizlik sebebiyle tekrar ettigi
(alttan aldig1) derslere oncelik verilmesi,

g) Ders sayistirma isleminde, Ogrencinin gidecegi iiniversitedeki alacagi derslerin
Ogrencinin Erasmus kapsaminda yurt disina gittigi akademik donemden {istteki donemlerin
dersleriyle eslestirilebilmesinde (6grencinin iistten ders alabilmesinde) Nigde Omer Halisdemir
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Ynetmeligi’nin iistten ders almaya
iligkin hiikiimleri gegerlidir.

g) Ders sayistirma isleminde, 6grencinin gidece8i iiniversitedeki alacagi dersler;
dgrencinin Erasmus kapsaminda yurt disina gidecegi akademik dénem giiz ise, Nigde Omer
Halisdemir Universitesinde bahar donemindeki derslerle, Bahar ise Giiz donemindeki derslerle
eslestirilemez.



h) Erasmus dgrencilerinin gittikleri {iniversitede alacaklar1 ve Nigde Omer Halisdemir
Universitesinde saydiracaklar1 derslerin esdeger kredileri toplami, 6n lisans ve lisans
ogrencileri igin Nigde Omer Halisdemir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’nin, lisansiistii 6grenciler i¢in ise Nigde Omer Halisdemir Universitesindeki
ilgili enstitiiniin Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin ders yiikiine iliskin
maddelerinde belirtilen sinirlar1 asamaz.

1) Nigde Omer Halisdemir Universitesinde not ortalamasina katilmayacak dersler Ders
Sayistirma Belgesinde “Not Included” (NI) olarak belirtilir.

i) Boliim/Program/EABD Eramus Koordinatoriiniin yaptigi ¢alismaya dayanan Ders
Sayistirma  Belgesi ile ilgili islemler, Bolim/EABD Kurulu  Kararniyla
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Kurulu onayma sunulur, ilgili Kurul tarafindan onaylanan Ders
Sayistirma belgesinin bir niishasi, ilgili akademik birime, bir niishas1 UAIO’ne ve bir niishasi
da Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina gonderilir. Ders Sayistirma Belgesi ile ilgili Kurulun
kararinin alinmas1 6grencinin gidecegi iiniversitedeki akademik donemin baglangicindan 15
giin sonrasina kadar tamamlanir. Kurul kararlarimimn Universitemizdeki ekle-sil haftasindan
sonra alinmasi uygundur.

j) Ogrenci karsi tiniversiteye gittikten sonra, ders programinda yapilan tiim degisiklikleri
gittigi tniversitedeki akademik donemin baslangicindan itibaren en ge¢ bir ay igerisinde
Boliim/Program/EABD Erasmus Koordinatériine bildirmek ve Ogrenim Anlasmasi ve Ders
Sayistirma Belgesi kapsaminda onay almakla yiikiimliidiir. Ogrencinin 6grenim anlasmasinda
yapilan degisikligin onaylanmasi i¢in basvurdugu Boliim/Program/EABD, en geg, 6grencinin
gittigi tniversitedeki akademik donemin baslangicindan itibaren 45 giin igerisinde 6grenim
anlasmasindaki degisikligi ve yeni ders sayistirmasini, ilgili
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Yoénetim Kurulu onayina sunar.

Karsi iiniversiteye basvuru ve kabul siireci

MADDE 18 - (1) Hareketlilik i¢in segilen 6grencilerin bilgileri gidecekleri iiniversiteye
UAIO tarafindan bildirilir. Gittigi {iniversite tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi
ogrencinin sorumlulugundadir. Ancak belgelerin hazirlanmasinda UAIO ilgili 6grenciye
danmismanlik hizmeti verir. Basvuru evraklari karsi iiniversitelerin ilgili ofislerine 6grenci
tarafindan, UAIO ile koordineli bir sekilde, son basvuru tarihinden 6nce iletilir.

(2) Seyahat detaylar1 ve vize islemleri 6grencilerin kendi sorumlulugundadir. Ancak bu
konularda UAIO gerekli rehberlik, yardim ve destegi dgrencilere saglar.

Ogrencilerin Nigde Omer Halisdemir Universitesindeki statiileri

MADDE 19 - (1) Ogrenciler, Erasmus Degisim Programi kapsaminda yurtdisinda
bulunacaklar1 akademik donemde kayitlarini donduramazlar. Bu donemde de Nigde Omer
Halisdemir Universitesine kayitlarini/ders kayitlarini yaptirarak, ilgili akademik dénem igin
O0demeleri gereken 6grenim harclarin1 6demeye devam ederler. Gittikleri liniversiteye, ayrica,
O0grenim {icreti 6demezler. Ancak barinma, ulasim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik
sigortasi vb. tiim masraflar dgrencilerin sorumlulugundadir. Ogrencilerin Erasmus programi
cercevesinde yurtdigindaki {iniversitede gecirdikleri siire, azami 6grenim siiresine dahildir.

(2) Bu programdan yararlanmak isteyen Arastirma Gorevlileri, esas itibartyla,
lisansiistii (yiiksek lisans/doktora) 6grencilerle ayni statiide islem goriirler. Ancak gerektiginde
Arastirma Gorevlileri ile ilgili yonetmelikler ve yonergeler de dikkate alinarak durumlari
degerlendirilebilir.

(3) Yurtta ikamet etmekte olan 6grenciler, yurt haklarinin sakli tutulmasi ig¢in yurt
yonetimine basvururlar. UAIO 6grencilerin bu taleplerini destekler.

(4) Burs alan 6grencilerin burslarinin devami, dondurulmasi veya iptali konusu, bursu
veren ilgili kisi/birimin takdirindedir. Ancak Nigde Omer Halisdemir Universitesi ve UAIO
Ogrencilerin Erasmus Degisim Programi g¢ercevesinde yurtdisinda kaldiklart siire zarfinda,
halihazirda aldiklar1 burs ve kredilerin devamini temin etmek icin gerekli tedbirleri alir,
istenmesi halinde bursu veren kisi/birime burslarin iptal edilmemesi konusunda goriis bildirir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi



MADDE 20 - (1) Ogrenci gitmeden 6nce, Universite ile dgrenci arasinda, bir hibe
sOzlesmesi imzalanir. Bu sozlesme ile 6grencinin Erasmus Degisim Programina katilacagi
kesinlesir. Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde hesaplanir ve 6denir.

(2) Ogrenim hareketliligine katilan 6grencilere hibe &demeleri iki taksitte yapalir.
Ogrenciye gidecegi iiniversiteye gitmeden 6nce ilk ddeme olarak alacagi toplam hibenin en ¢ok
%80’ine kadar olan miktar1 ddenir. ikinci taksit ise dgrenim dénemi sonunda, 6grenciye verilen
katilim belgesinde yer alan 6grenci 6grenim hareketliligi faaliyetinin kesin gerceklesme stiresi
dikkate alinarak yapilir.

(3) Erasmus Degisim Programini tamamlayip donen 68renci, sézlesme uyarinca;

a) Gittigi tiniversitede ge¢irdigi egitim donemine ait not durum belgesini,

b) Herhangi bir nedenle orijinalini bu asamaya kadar temin edemeyip belgegeger ya da
elmek eki ile islem yapmis olmasi durumunda karsi {iniversitede yaptig1 degisiklikleri de
iceren, imzalar1 tamamlanmis orijinal Ogrenim Anlasmasini,

c¢) Orada kaldig: siireyi teyit eden Katilim Sertifikasini,

¢) Degisim donemini degerlendiren Final Raporunu,

UAIO’ya teslim etmekle yiikiimliidiir.

Ders saydirma islemleri

MADDE 21 - (1) Ders saydirma siirecinde temel alinacak belgeler;

a) Ogrenim Anlasmast,

b) Ders Sayistirma Belgesi,

¢) Gidilen iiniversiteden gelen not durum belgesidir.

(2) Kars1 tiniversitedeki egitimlerini tamamlayip geri gelen 6grenciler, ders saydirma
islemleri i¢in yurt disindaki {iniversiteden alinmis not durum belgesinin asl ile birlikte ilgili
Boliim/Program/EABD Baskanliklarina basvururlar.

(3) Tlgili Bé&liim/Program/EABD Erasmus Koordinatorii, tez ve/veya akademik
danigmanin ve BOlim/EABD Bagkanmin goriiglerini de alarak ders saydirmayla ilgili
calismalar1 yapar. Ogrencinin yurt disindaki iiniversiteden almis oldugu ders notlarmi bu
Yonergenin 22’inci maddesinde belirtilen donen 6grenciler i¢in not doniistiirme islemine uygun
olarak Universite not sistemi igerisindeki karsiliklarina doniistiiriir. Boliim/Program/Enstitii
Anabilim Dali Erasmus Koordinatorii’niin yaptig1 calismaya dayanan ders saydirma iglemleri,
ilgili Bolim/EABD Kurulu Karar1 ve Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Kurulu onayina sunar, ilgili
Kurul tarafindan onaylanan o6grencinin sayilan derslerini ve bu derslerden aldigi notlar
gosterir, Ders Sayistirma Belgesinin bir niishas ilgili akademik birime, bir niishas1 UAIO ne ve
bir niishas1 da Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.

(4) Not durum belgesinde belirtilen tiim dersler, Ders Sayistirma Belgesi gbz Oniine
alarak ilgili kurullarca degerlendirilir. Ders Sayistirma Belgesinde “NI” statiisiinde
gosterilmeyen dersler, Ogrencinin basarisiz olduklar1 da dahil, Nigde Omer Halisdemir
Universitesindeki ders yiikiine sayilir ve not hesaplarina katilir, not ¢izelgelerinde gosterilir.
Ders Sayistirma Belgesinde “NI” statiisiinde alinan dersler de notlar1 ile not ¢izelgelerinde
gosterilir, ancak not hesaplarina katilmaz.

(5) Ders saymu islemleri Nigde Omer Halisdemir Universitesi Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanlig1 tarafindan 6grencinin not ¢izelgelerine islendikten sonra not durum belgesinin bir
kopyas1 UAIO’ ne gonderilir.

Not doniistiirme islemleri

MADDE 22 - (1) Ogrencilerin yurtdisindaki {iniversitede aldiklar1 notlarin Universitemiz not
sistemine déniistiiriilmesi islemlerinin Universitemiz Basar1 6lgme ve Degerlendirme Esaslar
Yonergesi’ nin Ogrenci sayisi on ve altindaki derslerle ilgili 7. Maddesine gore yapilmasi
gerekmektedir. Déniistiirme islemi yapilirken dersi alan dgrenci sayisi 1 olarak ve Nigde Omer
Halisdemir Universitesindeki ge¢me notu 70 olarak kabul edilmelidir. Bu eslestirme, dgrenci
hareketliligi kapsaminda gidilen Avrupa Birligi iilkelerine gére hazirlanmis Cizelge I deki
karsilig1 olan harf notuna c¢evrilmesiyle not doniistiirme islemi tamamlanir.



Cizelge 1

NiGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESi BASARI
NOTLARI KATSAYISI . .
ES%-I:L(E“({‘:II)(!I!:(); ALMANYA BELCIKA BULGARISTAN
BASARI
BASARI PUANLARI NOTLARI KATSAYILAR
90-100 AA 4.00 A Excellent 1-1,3 18-20 5,50-6,00
85-89 BA 3,50 B Very Good 1,7-2 16-17,99 4,50-5,49
80-84 BB 3,00 C Good 2,3-2,7 14-15,99 4,00-4,49
75-79 cB 2,50 D Satisfactory 3-3,3 12-13,99 3,49-3,99
70-74 cc 2,00 E Sufficient 3,7-4 10-11,99 3,00-3,49
65-69 DC 1,50 8-9,99 2,00-2,99
60-64 DD 1,00
FX
E FAIL 5
50-59 FD 0,50 0-7,99 0-1,99
0-49 FF 0,00
ECTS GRADING . . .
SCALE ( AKTS) ESTONYA PORTEKIZ | ROMANYA CEK CUMHURIYETI
A Excellent A/5 A 10,00 1 5 1
B Very Good B/4 B 9,00 - 4,5 1,5
c Good c/3 C 7-8 2 4 2
D Satisfactory D/2 D 6,00 - 3,5 2,5
E Sufficient E/1 E 5,00 3 3 3
F;( FAIL F/0 F/FX 1-4 4 2 4
ECTS GRADING . . L .
SCALE ( AKTS) YUNANISTAN | FRANSA | HOLLANDA ITALYA INGILTERE ISPANYA
A Excellent 9-10 A 10 27-30 1st/ 70%above 10
B Very Good 8 B 9 24-26 2nd/50-70% 9
C Good 7 C 7-8 21-23 3rd/ 40-50% 8
D Satisfactory 6 D 6 19-20 ordinary/35-35.9%
E Sufficient 5 E 5 18,00 pass 5-6
4 14-17
FX 3 insuffici
FAIL 4 F/FX insufficient 49
F 2 0-13
1
ECTS GRADING . . .
SCALE ( AKTS) ISVEC LETONYA LITVANYA MACARISTAN
A Excellent A 9-10 10,00 5,00 5,00 5,00
B Very Good B 9,00 4,00 - 4,50
¢ Good ¢ 7-8 3,00 4,00 4,00
D Satisfactory D 6,00 2,00 3,00 3,50
E Sufficient E 4,5-5 5,00 1,00 2,00 3,00
4 4,00
FFX FAIL F/FX 3 3,00 F 1,00 2,00
2 2,00




| 1 1,00
ECTS GRADING .
SCALE ( AKTS) MAKEDONYA | SLOVAKYA | POLONYA |  GUNEY KORE
A Excellent 10,00 1,00 500 | A/A+(4-4.5-90-100)
B Very Good 9,00 1,50 4,50 B+(3.5-85-89)
c Good 8,00 2,00 4,00 B(3.0-80-84)
D satisfactory 7,00 2,50 3,50 C+2,5-75-79)
E Sufficient 5-6 3,00 3,00 C(2,0-70-74)
D+(1,5-65-69)
D(1,0-60-64
X FAIL 1-4,99 4,00 2,00 ( )
F(0,0-0-59)
DORDUNCU BOLUM

Erasmus Kapsaminda Nigde Omer Halisdemir Universitesine Gelen Ogrenciler

Universiteye bagvuru

MADDE 23 - (1) Universiteye Erasmus 6grencisi olarak gelmek isteyen 6grenci, UAIO
ag sayfasindan veya kendi iiniversitesindeki Uluslararasi/Dis Iliskiler Ofisinden bagvuru
formunu temin eder, doldurur ve ilgili ofis aracihigiyla Universite UAIO’ya ilgili yil icin
belirlenen son bagvuru tarihinden 6nce gonderir.

Ders se¢imi ve 6grenim anlagsmasi

MADDE 24 - (1) Gelen dgrenci, Nigde Omer Halisdemir Universitesindeyken alacag
derslerin se¢imi igin UAIO ag sayfasindan ulasabilecegi Ders Miifredat1 (Ogretim Programi) ve
Ders Igeriklerinden yararlanir ve grenim anlasmasinda alacagi dersleri belirtir. Derslerin
acilmamasi durumunda 6grenim anlagsmasinda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.

(2) Boltim/Program/EABD Erasmus Koordinatorleri Erasmus Degisim Programi
kapsaminda gelen 6grencilerin ders se¢imlerinde yardimci olurlar ve 6grencilerin ders kayit
formunu ve Ogrenim anlagsmasini imzalarlar. Ogrenim anlasmasi UNEK tarafindan da
imzalandiktan sonra aslin bir niishas1t UAIO tarafindan alikonur, bir niishasi ilgili dgrenciye
verilir, bir niishas1 ise &grencinin geldigi Universitenin Uluslararasi/Dis Iliskiler Ofisine
gonderilir.

Kabul mektubunun gonderilmesi

MADDE 25 - (1) Basvuru evraki alinip 6grenim anlagmasi yapildiktan sonra, iki
tiniversite arasindaki degisim dengesi (giden-gelen ogrenci sayist arasindaki oran) ve
Ogrencinin akademik durumu g6z Oniine alinarak basvurusu degerlendirilir. Kabul edilen
ogrencilere UAIO tarafindan kabul mektuplar1 hazirlanir ve gonderilir.

Gelecek ogrencilerin bilgilendirilmesi

MADDE 26 - (1) Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte bilgi notlar1 da gonderilir.
Bilgi notlarinda vize islemleri, akademik takvim, uyum programi vb. bilgiler yer alir. UAIO,
gelen dgrencilerin Universitedeki idari islemlerinde danmismanlik yapar.

Gelen ogrenciler i¢cin uyum (oryantasyon) programi

MADDE 27 - (1) Ogrenciler i¢in UAIO tarafindan her dénem basinda bir uyum
programi diizenlenir. Bu program kapsaminda 6zel olarak tasarlanan ve donem baslamadan
once verilmeye baslanan dersler bulunur.

(2) Uyum programi kapsaminda gesitli sosyal ve Kkiiltiirel etkinlikler, Universite
tanitim1, geziler vb. etkinlikler hem UAIO hem Erasmus Ogrenci Kuliibii hem de ilgili
Boliimler/Programlar tarafindan diizenlenir.



(3) Ayrica Bolim/Program/EABD Erasmus Koordinatorleri de gelen Erasmus
ogrencilerine Programlarina/Boliimlerine uyumlart konusunda danismanlik yaparlar.

Nigde Omer Halisdemir Universitesinde degisimini tamamlayan dgrencilerle ilgili
yapilmasi gereken islemler

MADDE 28 - (1) Universitede degisim programmi tamamlayan Degisim/Erasmus
ogrencileri iilkelerine ddsnmeden &nce Universite kiitiiphane kartlarini, dgrenci kimlik kartlarini
ve Ilisik Kesme Formlarin1i UAIO’ne teslim ederler. Bu islemleri tamamlayan &grencilerin
donem icinde kullandiklar1 Universite elmek hesaplar1 kapatilir ve kendi iiniversitelerinin
Uluslararasi/Dis iliskiler Ofislerine Nigde Omer Halisdemir Universitesi UAIO tarafindan
resmi not ¢izelgeleri gonderilir.

) BESINCI BOLUM
Ogrenci Staj ve Personel Hareketliligi

Ogrenci staj (yerlestirme) hareketliligi

MADDE 29 - (1) Erasmus Ogrenci Staj Hareketliligi programma basvuracak
Ogrencilerin,

Genel not ortalamalarinin Erasmus Ogrenim Hareketliligi faaliyeti kapsaminda gereken
asgari sartlar i¢in Hayat Boyu Ogrenme Programm (LLP) Yiiksekogretim Kurumlari igin
Erasmus Uygulama El Kitabi’nda yayinlanan kurallar esas alinacaktir.

Universite ile ikili staj anlasmas1 olan kurumlara basvurmalar1 ya da staj yapacaklart
isletmeyi/kurumu kendilerinin ayarlayip staj icin Universite adina ilgili kurumla ikili anlasma
yapilmasini saglamalari,

Son bagvuru tarthine kadar staj yapacaklar isletme/kurumdan kabul aldiklarina dair
resmi belgeyi almis olmalari

gerekir.

(2) Ogrenciler ayrica stajin konusu, siiresi vb. konularda ilgili Béliim/Program/EABD
Baskanliklarinin onayini alarak bir Staj Egitim Anlasmasi1 yaparlar ve staj yapacaklari
kurumdan bir Kalite Taahhiidii Belgesi saglarlar.

(3) Bagvurular, bagvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen kriterler goz
oniine alinarak, UNEKOM tarafindan degerlendirilir ve yerlestirmeler yapilir.

(4) Ogrenci gitmeden once Nigde Omer Halisdemir Universitesi ile dgrenci arasinda bir
hibe sézlesmesi imzalanir. Bu soézlesme ile 6grencinin Ogrenci Staj Hareketliligi programina
katilacagi kesinlesir. Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde d6denir.

(5) Staj stiresince temel alinacak belgeler, Staj Donemi Basar1 Degerlendirme Belgesi,
Staj Tanima Belgesi (6grencinin miifredat programi kapsamindaki staj siiresinin Nigde Omer
Halisdemir Universitesi tarafindan tam olarak ve AKTS kredileri kullanilarak tanindigia
iliskin belge), Katilim Sertifikas1 ve Ogrenci Final Staj Raporudur.

(6) Stajlarin1 tamamlayip donen Ggrenciler, ilgili belgelerle degerlendirilmek iizere,
Boliim/Program/ EABD Baskanliklarina basvururlar.

(7) Stajlarim1 tamamlayan 6grenciler, Staj Donemi Basar1 Degerlendirme Belgesi, Staj
Tanima Belgesi, Katilim Sertifikasi ve Final Staj Raporunun bir kopyasmi UAIO’ya teslim
etmekle yiikiimlidiirler.

(8) Stajin programa sayimi; ilgili Boliim/Program/Enstitii Anabilim Dali Erasmus
Koordinatdriiniin ve Boliim / Program/EABD Bagkaninin 6nerisi iizerine, Staj Tanima Belgesi
ve Staj Donemi Basar1  Degerlendirme Belgesi de g6z Oniline alinarak,
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu karar ile yapilir.

Personel hareketliligi

MADDE 30 - (1) Personel Hareketliligi; Ders Verme ve Personel Egitimi Hareketliligi
olmak {izere, iki tip hareketliligi icerir.

(2)  Ders Verme Hareketliliginden yararlanmak igin,



a) Nigde Omer Halisdemir Universitesinde tam ya da yar1 zamanli olarak istihdam
edilen personel olunmasi,

b) Hareketliligin gerceklesecegi yiiksekdgretim kurumu ile Nigde Omer Halisdemir
Universitesi arasinda Ders Verme Hareketliligi konusunda kurumlararasi anlasma olmast,

c) Bir yil 6nceden UAIO tarafindan béliimlere gonderilen teklif ¢agrisina olumlu
cevap verilmis olmasi,

¢) Degisim i¢in o yil belirlenen minimum ders verme saatini karsi liniversitenin de
yerine getirecek olmasi
gerekir.

(3)  Personel Egitimi Hareketliliginden yararlanmak igin,

a) Nigde Omer Halisdemir Universitesinde tam ya da yar1 zamanli olarak istihdam
edilen personel olunmasi,

b) Hareketliligin gereklesecegi yiiksekogretim kurumu ile Nigde Omer Halisdemir
Universitesi arasinda Personel Egitimi Hareketliligi konusunda kurumlararasi anlasma olmast,

c) Bir y1l énceden UAIO tarafindan béliimlere ve ilgili idari birimlere génderilen
teklif ¢agrisina olumlu cevap verilmis olmasi,
¢) O w1l icin belirlenen minimum egitim alma saatini kars1 iiniversitede yerine

getirerek uzmanlik alaniyla ilgili bilgi, tecriibe ve beceriler elde edecek olmasi
gerekir.

(4) Bagvurular, basvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen kriterler géz
oniine alinarak, UNEKOM tarafindan degerlendirilir ve yerlestirmeler yapilir.

a) Yerlestirilen personel yurt disinda gegirecegi siire i¢in ilgili birim yoneticisinden
izin almakla ylikimliidiir.

b) llgili personel gitmeden &nce Nigde Omer Halisdemir Universitesi ile bir hibe
sOzlesmesi imzalar. Bu sozlesme ile ilgili personelin Personel Hareketliligi Programina
katilacagi kesinlesir.

c) Hibeler o y1l i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir.

¢) Hareketlilik siiresini tamamlayan personel, Personel Hareketliligi Faaliyet Raporu
Formunu, seyahat belgelerini, Katilm Sertifikasmni, Ogretim Programi ya da Is Planim
UAIO’ne teslim etmekle yiikiimliidiir.

Diger degisim programlari

MADDE 31- (1) Bu Yonerge’de yetki ve sorumluluklar: belirtilen birim ve kisiler
sadece Erasmus kapsaminda degil, diger uluslararasi ikili anlagmalara dayali Degisim
Programlar1 kapsaminda gelen ve giden 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve idari personelin
de tiim islemlerini yiiriitmekten sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
Madde 32- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan onaylanarak yayimlandig: tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 33- (1) Bu Yonerge Rektor tarafindan yiiriitiilir.



