Nigde Omer Halisdemir Universitesi Personel Daire Bagkanlig!
idari Personel Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
istege Bagh Emeklilik islemleri

SORUMLULAR i SURECI

BASLANGIG

!

. ilgili personelin gérev yaptig birimden (st yaz ile birlikte
llgili Birim emeklilige ayriimak istedigine dair dilekgesinin 1 gun
gonderilmesi

|

ilgili personelin

gorev yaptig
birime emeklilik
Emekli olma kriterlerini sagliyor mu? F— = sartlarini 1 gin
saglamadigina
dair yazinin
gonderilmesi
'
idari Personel Birimi HITAP/Ozliik dosyasinin kontrol edilerek Rektorliik )
Olurunun hazirlanmasi ve onaya sunulmasi 7 gin
Daire Baskani, Genel . .
Glirsian [FekiT Emeklilik Onayinin onaylanmasi 2 gin
idari Personel Birimi ligili personelin kadrosunun bulundugu/gérev yaptigi 1 giin

birimlere emeklilik onayinin gonderilmesi

|

; ilgili personelin kadrosunun bulundugu birimden SGK
lgili Birim isten ayrilis bildirgesinin ve gérev yaptigl birimden de 2 gln
ilisik kesme/mal bildirim formlarnnin gonderilmesi

l

ilgili personelin emeklilik onayi ve diger belgelerin
emeklilik stirecinin tamamlamasi igin SGK'ya
idari Personel Birimi gonderilmek iizere iist yazisinin hazirlanarak HITAP 1 gln
sistemine yUklenmesi ve PECS sistemine islenmek Uzere
kadro istatistik birimine génderilmesi

{

ilgili personelin emek.liliginin onaylandigina dair kurum 15
mektubunun HITAP sistemine génderilmesi gun

l

HITAP sisteminden alinan kurum mektubunun st yazi
ile kadrosunun bulundugu/gorev yaptigl birimlere
gonderilmesi ve 6zIUk dosyasina girmek Uzere arsiv
birimine génderilmesi

l

BITiS <

ilgili Kurum

idari Personel Birimi 1 giin
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