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Idari Personel Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Dogum Sonrasi Ayliksiz izne Ayrilma islemleri

SORUMLULAR i SURECI

BASLANGIC

!

. ilgili personelin gérev yaptig birimden st yaz ile birlikte
lIgili Birim ayliksiz izne ayriimak istedigine dair dilekgesinin ve 1 gin
doguma iliskin evraklannin génderilmesi

!

Evraklarin kontrol edilerek Rektorltik Olurunun

idari Personel Birimi 2 giin
hazirlanmasi ve onaya sunulmasi
Daire Baskani, Genel P .
s Rektorltk Olurunun onaylanmasi 2 gln

Sekreter, Rektor

v

Rektorlik olurunun ayrilis yazisinin yazilmasi igin bagl
oldugu birime ve SGK isten ayrilis bildirgesinin
idari Personel Birimi dizenlenmesi i¢in de kadrosunun oldugu birime 1 gln
gonderilmesi ile PEOS/HITAP sistemlerine islenmek
Uzere kadro istatistik birimine gonderilmesi

v

BITIS
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